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Anexo N° 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Orgéanica : SUB GERENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA

Actividad del POI / Accién estratégica PEI : C0851 GESTION Y ADMINISTRACION 2282406

Denominacion de la contratacién : SERVICIO DE COORDINACION ADMINISTRATIVA, para la modalidad de Obras por Impuestos

de la ejecucion del proyecto de inversion privada denominado: MEJORAMIENTO DEL CAMINO
VECINAL DESVIO DE MARKAHUAMACHUCO SANAGORAN DISTRITO HUAMACHUCO Y
SANAGORAN PROVINCIA DE SANCHEZ CARRION LA LIBERTAD, CON CODIGO UNICO DE
INVERSIONES (CUI) N°2282406.

CLAUSULAS

FINALIDAD PUBLICA

-El Gobierno Regional La Libertad busca atender las necesidades de los servicios basicos a nivel regional, optimizando el uso de
recursos publicos destinados para tal fin.

- La Gerencia Regional de Cooperacion Técnica y Promocion de la Inversion Privada, a través de la Sub gerencia de Promocion
de la Inversion Privada busca la ejecucion de inversiones con la participacion del sector privado con la finalidad de cumplir con el
OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL N°6, relacionado con el cierre de brechas en el SECTOR TRANSPORTE, para que
la poblacion Markahuamachuco del Distrito de Huamachuco cuete con infraestructura de transporte de calidad.

- Mediante una empresa privada financista se viene ejecutando el proyecto de inversion privada: MEJORAMIENTO DEL CAMINO
VECINAL DESVIO DE MARKAHUAMACHUCO, SANAGORAN, DISTRITO HUAMACHUCO Y SANAGORAN, PROVINCIA DE
SANCHEZ CARRION, LA LIBERTAD, CON CODIGO UNICO DE INVERSIONES (CUI) N°2282406, en marco a la normatividad
del Invierte.pe y el reglamente de obras por impuestos, con la finalidad de brindar gestién documentaria, seguimiento de
procesos y coordinacion durante la ejecucion del proyecto, garantizando la adecuada organizacion y cumplimiento de los
procedimientos administrativos del proyecto, se requiere la contratacion del SERVICIO DE COORDINACION ADMINISTRATIVA.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

-Contratar una (01) persona natural o juridica, con experiencia para que brinde el SERVICIO DE COORDINACION
ADMINISTRATIVA, bajo el mecanismo de Obras por Impuestos para la ejecucion del proyecto de inversion denominado
MEJORAMIENTO DEL CAMINO VECINAL DESVIO DE MARKAHUAMACHUCO, SANAGORAN, DISTRITO HUAMACHUCO Y
SANAGORAN, PROVINCIA DE SANCHEZ CARRION, LA LIBERTAD, CON CODIGO UNICO DE INVERSIONES (CUI)
N°2282406.

Usuario Emisor : 10224959

Fecha de impresion : 08/07/2026 13:13:58




NUmero de Pagina: 2 de 3

ALCANCE DEL SERVICIO

N DESCRIPCION DEL
ITEM SERVICIO CANTIDAD UNID.DE MEDIDA

SERVICIO DE
COORDINACION
ADMINISTRATIVA,
para la modalidad de
Obras por Impuestos
de la ejecucion del
proyecto de inversién
privada denominado:
MEJORAMIENTO DEL
CAMINO VECINAL
DESVIO DE
01 MARKAHUAMACHUC 01 SERVICIO
o, SANAGORAN,
DISTRITO
HUAMACHUCO Y
SANAGORAN,
PROVINCIA DE
SANCHEZ CARRION,
LA LIBERTAD, CON
CODIGO UNICO DE
INVERSIONES (CUI)
N°2282406.

ACTIVIDADES

Para el cumplimiento del servicio el proveedor desarrollara las siguientes actividades:

El proveedor brindara soporte técnico en la coordinacién administrativa para la ejecucion del proyecto en el marco de
Obras por Impuestos del proyecto.

El proveedor realizara el seguimiento de la ejecucion presupuestal correspondiente al cronograma de Gestion de
proyecto, durante el periodo del servicio.

El proveedor realizara el seguimiento mensual oportuno del registro del Formato N°12-B de la ejecucion fisica y
financiera en el Banco de Inversiones.

El proveedor coordinara con las areas correspondientes la recopilacion de informacion relacionada con los
requerimientos de bienes y servicios vinculados al proyecto.

El proveedor realizard las coordinaciones necesarias para la gestion y programacion de reuniones con la empresa
privada, la entidad privada supervisora y otras instituciones involucradas en la ejecucion del proyecto.

El proveedor realizara el seguimiento de los plazos en la presentacion de las valorizaciones, a fin de garantizar el
cumplimiento de lo establecido en los Términos de Referencia del proyecto.

El proveedor gestionara documentacion administrativa que sea necesaria y requerida, para apoyar en los procesos ante
Pro Inversiéon y otras entidades involucradas al proyecto.

El proveedor llevara a cabo la sistematizacion de la informacién mensual correspondiente al Cronograma de Gestion de
proyecto, en el marco del avance mensual en el servicio.

El proveedor participara activamente en reuniones técnicas de coordinacion, tanto presenciales como virtuales,
convocadas por la entidad, con la finalidad de contribuir en la revision de los documentos administrativos en la ejecucion
del proyecto.

El proveedor debera mantener coordinacion presencial constante en las oficinas de la Subgerencia de Promocion de la
Inversion Privada del Gobierno Regional de La Libertad, con el fin contribuir en el avance del proyecto.

El proveedor brindara asesoramiento técnico en calidad de experto independiente, conforme su especialidad y/o
profesion, en las distintas fases del mecanismo de obras por impuestos, bajo el enfoque de gestion por resultados.

El producto a obtener referente al servicio serd conforme a lo descrito y estipulado en el ITEM de ENTREGABLES del
presente Términos de Referencia, los cuales no estan vinculados estrictamente a las actividades descritas.
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v REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR
-Persona natural o juridica.
-Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores de servicios.
-No debera estar impedido ni inhabilitado de contratar con El Estado.
-Ficha RUC, Habido y Habilitado en la actividad econémica concerniente a la materia de contratacion.
-No contar con Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder Judicial (REDAM).
-El proveedor debera mantener activa durante toda la vigencia del contrato una direccién de correo electrénico, siendo su
responsabilidad realizar la verificacion diaria de las notificaciones que LA ENTIDAD pudiera hacerle llegar a dicha cuenta,
debiendo confirmar la recepcion del correo, en el plazo maximo de veinticuatro (24) horas.
-El proveedor debera presentar su oferta del servicio a todo costo (incluye los impuestos de Ley, sefialando el tipo de impuesto
IGV o retencion del 8%).
PERFIL DEL PROVEEDO:
Carrera Administracion y/o Contabilidad
Grado/situaciéon académica Titulado, colegiado y habilitado
Experiencia laboral minimo de siete (07) afios en el sector
Experiencia General publico y/o privado, contabilizados desde el grado
bachiller.
Experiencia en la funcién y/o materia: minima de cuatro
(04) afios como Jefe y/o Gerente y/o Coordinador y/o
Experiencia especifica Especialista, en temas administrativos y/o contables y/o
financieros y/o planeamiento y/o presupuestal, en el
sector publico contabilizados desde el grado de Bachiller.
Diplomado y/o curso ylo especializacion ylo
programas y/o capacitaciones en: Obras por impuesto
; . ‘ ; /o gestion de obras por impuestos y/o Gestion Publica
Estudios post grado: Maestria y/o Diplomado y/o Y
especializacién y/o cursos en: ylo SIGA yfo SIAF
Se deberd contabilizar un minimo de 90 horas
acumulativas
Acreditacion:
La experiencia del proveedor se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contrato y
conformidad respectiva (ii) constancias (iii) certificados (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.
\ LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: El lugar de la prestacién del servicio se desarrollara en el area de influencia del proyecto Camino vecinal desvio de
Markahuamachuco, distrito Huamachuco y la oficina de la Sub Gerencia de Promocién e inversion privada Calle Venezuela #
220, Urb. El Recreo, los cuales no dependeran de un horario especifico y dependencia alguna.

Asimismo, el proveedor mantendra coordinacidon permanente con la Sub Gerencia de Promocion de la Inversion Privada, y en
caso de que el area usuaria necesite realizar coordinaciones relacionado al servicio, se podra comunicar con el proveedor todos
los dias incluyendo los fines de semanas y feriado.

PLAZO: El plazo de la ejecucion de la prestacion del servicio comprendera hasta los ciento cuarenta (140) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

Usuario Emisor : 10224959

Fecha de impresion : 08/07/2026 13:13:58



NUmero de Pagina: 4 de 5

\

ENTREGABLES

El presente servicio a contratar se ejecutard en CINCO (05) ENTREGABLES, el mismo que sera presentado de la
siguiente manera:

N° ENTREGABLE CONTENIDO PLAZO DE ENTREGA

El plazo es HASTA LOS
Conforme lo detallado en el punto: VEINTIOCHO (28) dias calendarios,
contenido de los entregables contados a partir del dia siguiente de

notificada la orden de servicio.

PRIMER ENTREGABLE

El plazo es HASTA LOS CINCUENTA
Conforme lo detallado en el punto: Y SEIS (56) dias calendarios,
contenido de los entregables contados a partir del dia siguiente de

notificada la orden de servicio.

SEGUNDO ENTREGABLE

El plazo es HASTA LOS OCHENTA Y
Conforme lo detallado en el punto: CUATRO (84) dias calendarios,
contenido de los entregables contados a partir del dia siguiente de

notificada la orden de servicio.

TERCER ENTREGABLE

El plazo es HASTA LOS CIENTO
Conforme lo detallado en el punto: DOCE (112) dias calendarios,
contenido de los entregables contados a partir del dia siguiente de

notificada la orden de servicio.

CUARTO ENTREGABLE

El plazo es HASTA LOS CIENTO
Conforme lo detallado en el punto: CUARENTA (140) dias calendarios,
contenido de los entregables contados a partir del dia siguiente de

notificada la orden de servicio.

QUINTO ENTREGABLE

NOTA:

« En caso el plazo se vence en dia sabado, domingo, dia feriado o dia no laborable, el ultimo dia sera el siguiente dia
hébil, pero si superan el plazo, estan sujetos a penalidades.

« La presentacion con antelacién (antes de la fecha méaxima en dias calendarios) a los plazos sefialados, NO disminuyen el
tiempo del servicio contratado de existir dos o méas entregables.

« El levantamiento de observaciones por parte del proveedor tendra un plazo maximo de 7 dias calendarios a partir del dia
siguiente de notificada las observaciones.

« No existe plazo para la evaluacion por parte de la entidad, pero el mismo no debera de pasar los 7 dias habiles.
CONTENIDO DE LOS ENTREGABLES:
El proveedor debera presentar en sus entregables segun lo indicado a continuacion:
PRIMER ENTREGABLE

« Informe del servicio con sustento que contenga lo siguiente:

1. Plan de trabajo del Proyecto, correspondiente al componente Gestion de Proyecto.

2. Reporte mensual del registro en el Formato N°12-B del Seguimiento de la Ejecucion de Inversiones del Proyecto.

3. Cuadro Reporte de registro y seguimientos de todos los documentos presentados en el avance de la ejecucién del
proyecto, durante el mes del servicio.
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4. Reporte de actas de reuniones realizadas durante el servicio
El informe deberéa tener como minimo la siguiente estructura:

* Antecedentes
e Andlisis
» Conclusiones
* Recomendaciones
* Anexos

SEGUNDO ENTREGABLE
« Informe del servicio con sustento que contenga lo siguiente:

1. Cuadro de sistematizacion del avance mensual de la ejecucién de gasto correspondiente al Plan de trabajo del
componente ¢ Gestion de Proyectog,.

2. Cuadro de seguimiento a las solicitudes de los requerimientos para la adquisicién de bienes y/o servicios del proyecto.
3. Reporte mensual del registro en el Formato N°12-B del Seguimiento de la Ejecucién de Inversiones del Proyecto.

4. Cuadro Reporte de seguimientos a todos los documentos presentados en el avance de la ejecucion del proyecto, durante
el mes del servicio.

5. Reporte de actas de reuniones realizadas durante el servicio
El informe debera tener como minimo la siguiente estructura:

* Antecedentes
* Andlisis
* Conclusiones
» Recomendaciones
* Anexos

TERCER ENTREGABLE
« Informe técnico del servicio que contenga lo siguiente:

1. Cuadro de sistematizacion del avance mensual de la ejecucién de gasto correspondiente al Plan de trabajo del
componente ¢ Gestion de Proyectog,.

2. Cuadro de seguimiento a las solicitudes de los requerimientos para la adquisicion de bienes y/o servicios del proyecto,
incluyendo la proyeccion de devengado.

3. Reporte mensual del registro en el Formato N°12-B del Seguimiento de la Ejecucion de Inversiones del Proyecto.

4. Cuadro Reporte de seguimientos a todos los documentos presentados en el avance de la ejecucion del proyecto, durante
el mes del servicio.

5. Reporte de actas de reuniones realizadas durante el servicio
El informe debera tener como minimo la siguiente estructura:

* Antecedentes
¢ Analisis
* Conclusiones
* Recomendaciones
* Anexos

CUARTO ENTREGABLE

< Informe técnico del servicio que contenga lo siguiente:
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1. Cuadro de sistematizacion del avance mensual de la ejecucién de gasto correspondiente al Plan de trabajo del
componente Gestion de Proyecto.

2. Cuadro de seguimiento de los requerimientos de bienes y/o servicios del proyecto, incluyendo la proyeccion de
devengado.

3. Reporte mensual del registro en el Formato N°12-B del Seguimiento de la Ejecucion de Inversiones del Proyecto.

4. Cuadro Reporte de seguimientos a todos los documentos presentados en el avance de la ejecucion del proyecto, durante
el mes del servicio.

5. Reporte de actas de reuniones realizadas durante el servicio
El informe debera tener como minimo la siguiente estructura:

* Antecedentes
¢ Analisis
* Conclusiones
* Recomendaciones
* Anexos

QUINTO ENTREGABLE
« Informe técnico del servicio que contenga lo siguiente:

1. Cuadro de sistematizacion del avance mensual de la ejecucion de gasto correspondiente al Plan de trabajo del
componente Gestion de Proyecto.

2. Cuadro de seguimiento de los requerimientos de bienes y/o servicios del proyecto, incluyendo la proyeccion de
devengado.

3. Reporte mensual del registro en el Formato N°12-B del Seguimiento de la Ejecucién de Inversiones del Proyecto.

4. Cuadro Reporte de seguimientos a todos los documentos presentados en el avance de la ejecucion del proyecto, durante
el mes del servicio.

5. Reporte de actas de reuniones realizadas durante el servicio
El informe debera tener como minimo la siguiente estructura:
* Antecedentes
* Andlisis
¢ Conclusiones
* Recomendaciones

¢ Anexos

Nota: En cada entregable el proveedor deberd anexar su comprobante de pago, constancia de RNP, DNI y una copia
de su orden de servicio, de acuerdo a la naturaleza del servicio, para lo cual deberd delimitarse el contenido,

condiciones y la oportunidad de su entrega.

El entregable sera presentado de forma digital y/o impreso, debidamente foliado y firmado por el proveedor en cada
pagina, que constara de 1 (un) ejemplar. Dicha documentacion se debe presentar en la oficina de mesa de partes del
Gobierno Regional La Libertad bajo la modalidad fisica ubicado en Av. Espafia N° 1800, distrito de Truijillo, provincia de
Trujillo, departamento La Libertad 6 a través de MESA DE PARTES VIRTUAL mediante el link

https://tramidigital.regionlalibertad.gob.pe/.

Vil

CONFORMIDAD

La conformidad ser& otorgada por el Subgerente de Promocién de la Inversion Privada de la Gerencia de Cooperacion Técnica y
Promocion de la Inversion Privada, quien supervisara la correcta ejecucion del servicio y revisara los documentos presentados.
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VIl | FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO
LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL PROVEEDOR en SOLES, en cinco pagos, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente segin lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
CONDICION PARA EL
PAGO PORCENTAJE PAGO
Dentro de los 10 dias
Corresponde el 20% de calendario, después de
Primer pago monto total del servicio emitida la conformidad del
contratado. PRIMER ENTREGABLE
por parte del area usuaria.
Dentro de los 10 dias
Corresponde el 20% de Ca"?T‘da”o' despL_Jes de
e emitida la conformidad del
Segundo pago monto total del servicio SEGUNDO
contratado
’ ENTREGABLE por parte
del area usuaria.
Dentro de los 10 dias
Corresponde el 20% de calendario, después de
Tercer pago monto total del servicio emitida la conformidad del
contratado. TERCER ENTREGABLE
por parte del area usuaria.
Dentro de los 10 dias
Corresponde el 20% de calendario, después de
Cuarto pago monto total del servicio emitida la conformidad del
contratado. CUARTO ENTREGABLE
por parte del area usuaria.
Dentro de los 10 dias
Corresponde el 20% de calendario, después de
Quinto pago monto total del servicio emitida la conformidad del
contratado. QUINTO ENTREGABLE
por parte del area usuaria.
Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo que no excedera
de los siete (7) dias calendario del dia siguiente de recibido el bien, salvo que se requiera efectuar pruebas que
permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte
(20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.
IX CONFIDENCIALIDAD
El PROVEEDOR se compromete a no revelar, comentar suministrar o transferir de cualquier forma a terceros, informacion que
hubiere recibido directa o indirectamente del GRLL o que hubiese generado como parte del servicio.
El incumplimiento de esta obligacion, dara lugar a la resolucion inmediata del contrato perfeccionado mediante orden de servicio.
X RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un
(01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad.
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X PENALIDADES POR MORA
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto / F x plazo en dias.
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucion de obras: F =
0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion parcial, de ser el
caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

Xl RESOLUCION CONTRACTUAL
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el
articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009- 2025-EF.

X1 OBLIGACION ANTICORRUPCION
A la suscripcion de este contrato, el proveedor declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de
contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.
Asimismo, el proveedor se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, o que supone actuar con probidad, sin cometer actos
ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, el proveedor se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores
de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.
En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.
Adicionalmente, el proveedor se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion de la orden de compra con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

XIV' | SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion son resueltos mediante trato
directo, conciliacion y/o accion judicial.

XV | OTROS

GESTION DE RIESGOS

Se tendra en cuenta lo establecido en el inciso C) del articulo 6 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, para
su aplicacion.
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