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ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE PERSONAL DE APOYO DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.

2. AREA USUARIA
OFICINA Dﬁ PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

3. FINALIDAD PUBLICA

LA PRESENTE CONTRATACION TIENE COMO FINALIDAD LA CONTRATACION DE PERSONAL DE APOYO
PARA LA
OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO, PARA ASI CONTRIBUIR A LOS OBJETIVOS DE LA
UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE Y ESTOS A SU VEZ EL CONTRIBUIR A LOS OBIJETIVOS
INSTITUCIONALES COMO: FORTALECER LA EFICIENCIA EN LA GESTION INSTITUCIONAL Y A SU VEZ
CON LA ACCION ESTRATEGICA: GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA EFECTIVA, QUE TIENE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN ENMARCADOS DENTRO DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
—2025Y PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2025 - 2029, EN BIEN DE LA POBLACION DE LA MISMO
DISTRITO.

4. OBIETIVO DE LA CONTRATACION

IVO A LA OFICINA DE PLANIFICACION Y
ANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS Y
JISTRITAL DE SARIN.

BRINDAR APOYC
PRESUUESTO,
OBJETIVOS INS

STRATIVO Y ORGA
B -

IDAD

o

RECEPCIONAR, REGISTRAR LOS EXPEDI

PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.

e PREPARAR INFORMES, CARTAS, OFICIO
PRESUPUESTO.

e MANTENER ACTUALIZADO EN INVENTARIO DE ACERVO DOCUMEI

e APOYAR EN LA PLANIFICACION DE ACTIVIDADES Y ACCIONES §3£ LA OPP.

e PREPARAR INFORMES A SU JEFE INMEDIATO SOBRE EL AVANCE Y DESARROLLO DE SUS
ACTIVIDADES.

e PARTICIPA EN REUNIONES DE TRABAJO DE ACUERDO A INDICACIONES.

e OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE ELJEFE DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.

7. REQUISITOS MiNIMOS DEL LOCADOR
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Requisitos minimos

Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Registro Unico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)
Cddigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC

No contar con impedimento para contratar con el Estado
No contar con Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder Judicial (REDAM)

b) Formacion académica

CONTAR CON ESTUDIOS TECNICOS Y/O UNIVERSITARIOS ADMINISTRACION, CONTABILI DAD,
ECONOMIA O CARRERAS AFINES.

ALTERNATIVA:
ESTUDIANTE

c) Experiencia

JIVERSITARIO.

Experie
CONO
Experie

cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
icto y 'su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii)
ualquier documentaeion que, de manera fehaciente acredite la

d)

al publico

Lealtad i 5 ti

PLAZO DE EJECUCION

e TRES (3) MESES, computados a partir del
rvicio, de acuerdo al siguiente cronograma:

El plazo de ejecucion del presente sen
dia siguiente de la notificacion de la or

NRO. ENTREGABLE | PLAZO DE EJECUCION IMPORTE

La presentacion serd a los 31 dfas,
Primer entregable | computados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio. (*)

Segundo
entregable

notificacién de la orden de servicio. (¥)
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La presentacion sera a los 92 dl'a'_r.,l

Tercer entregable | computados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio. (*)

(*) Cabe precisar que, si el dia de la presentacicn del entregable vence el dia no habil, serd presentado
en el dltimo dia habil de culminado el servicio.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar de la prestacion del servicio sera dentro de las instalaciones de la Municipalidad Distrital de
Sarin, en la Oficina de Planificacién y Presupuesto, el LOCADOR no esta sujeto a horario laboral, ni
subordinacién alguna.

10. ENTREGABLES

Los entregables deber;
de mesa de partgs de

ediante informe de acuerdo con el
'Ii_ij%r_ﬂentﬁﬁfe actividades del servicio,
con el sustento correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
mplimiento de actividades del servicio,
an el sustento correspondiente.

ediante informe de acuerdo con el
cumplimiento de actividades del servicio,
‘con el sustento correspondiente.

kmo de dos (02) dias habiles de producida la
cionario que debe emitir la conformidad.

ra emitida dentro de un plaz

b conformidad se
‘Yecepcion del entregable bajo responsabilidadi

\' 12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacién a EL LOCADOR en SOLES, en
PAGOS PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en
el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor competente.

13. PENALIDADES
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PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicara al CONTRATISTA |a penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios
magnéticos, digitales, y demds documentacién generados por el servicio, pasara a propiedad de la
Entidad Contratante. €l/La proveedor debera_mantener la confldencsalldad y reserva absoluta en el
manejo de la informacign ntacioén

15. GARANTIAS

De conformidad
Excepciones a
contrato ni garg

a) En los contr

directa o indiregt
contratante. |
Asimismo, EL L _
S contrato, y después

1 a funcionarios pub c?::s, servidores pablicos, |
area usuaria, de la dependencia encargada de tacion, actores del proceso de contratacion
inalidad de obtener alguna ventaja indebida
s medidas técnicas, organizativas y/o de

viamente sefialados.
Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades

competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuwera conocimiento
durante la ejecucidn de la orden de serwcm con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

17. SOLUCION DE COITI'ROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven d ecucion e interpretacion de la presente contratacién son
resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accidn judicial.

18. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
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ualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del art
68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de
acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

19. GESTION DE RIESGOS

Se tendrd en cuenta lo establecido en el inciso ¢) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley General de
Contrataciones Publicas”, para su aplicacion.
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