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TERMINOS DE REFERENCIA
[Organoylo Unidad Orgénica: | ~ DIVISION DE TURISMO Y ARTESANIA
GESTION ADMINISTRATIVA =

Actividad del POI:

l

Denominacion de la Contratacién: | SERVICIO DE PUBLICIDAD EN REDES SOCIALES

I. FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacion se sustenta en la necesidad de contar con el servicio de publicidad en redes

sociales para el plan de trabajo del Fortalecimiento de Actividades Culturales y Turisticas 2025

il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
La Municipalidad Distrital de Huariaca, requiere de una persona natural que brinde el servicio de

publicidad en redes sociales.
- Objetivo General: Conectar con el publico objetivo, generar leads, aumentar el tréfico a la web,

|

mejorar la visibilidad de la Actividad y fomentar el engagement “

- Objetivo Especifico: ‘
v Generar la camparia de publicidad, que le permitan a la poblacién en general poder visualizar las

actividades culturales y turisticas 2025 del distrito de Huariaca
v Gestionar la comunicacién estratégica para construir y mantener relaciones positivas entre la

aclividad y sus diferentes publicos.
lil. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1 Descripcion del servicio a contratar
La Municipalidad Distrital de Huariaca, dentro del ambito de sus funciones tiene la obligacién de

realizar el Plan de Trabajo del Fortalecimiento de Actividades Culturales y Turisticas; por lo que se
requiere contar con el servicio de PUBLICIDAD EN REDES SOCIALES para el cumplimiento efectivo |

de las funciones encomendadas.
El servicio consiste en Conectar con el plblico objetivo, generar leads, aumentar el tréfico a la web,

mejorar la visibilidad de la Actividad y fomentar el engagement.

3.2 Caracteristicas del servicio
El servicio de PUBLICIDAD EN REDES SOCIALES para el plan de trabajo del Fortalecimiento de
Actividades Culturales y Turisticas 2025, debe reunir las siguientes caracteristicas:

Comunicacidn estratégica, la publicidad utiliza un lenguaje especifico y crea anuncios que

a)
transmiten mensajes claros y relevantes para el publico objetivo.
b) Segmentacién de pablico se centra en llegar al piiblico adecuado, utilizando datos demogréficos,
intereses y comportamientos para personalizar la comunicacion.
¢) Creatividad e innovacién la publicidad busca destacar entre la competencia, utilizando ideas
originales y recursos visuales, auditivos y textuales para captar la atencicn.
d) Persuasién la publicidad tiene como objetivo convencer al publico de realizar una accién ;
especifica, como comprar un producto, visitar un sitio web o suscribirse a un boletin i
e) Medicidn y andlisis se evalia el impacto de las campafias publicitarias para optimizar futuras |
g acciones y asegurar la efectividad de la publicidad I
IS
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i 3.3 Prestaciones accesorias a la prestacién principal
-
2 " - .
e 3.3.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo
22 No aplica.
oo
<2 .
cuw 3.3.2 Soporte técnico
EQ No aplica.
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3.3.3 Capacitacidn yld entrenamiento ’
No aplica.

3.3.4 Otras prestaciones accesorias [
No aplica.

3.4 Visualizacién y plazo de prestacién del servicio
3.4.1 Visualizacion
La publicidad del plan de trabajo del Fortalecimiento de Actividades Culiurales y Turisticas
2025 tendra que ser Visualizado en las principales redes sociales utilizadas a nivel local,
regional y nacional.

3.4.2 Plazo
El plazo de ejecucién del servicio se ejecutara previa notificacién de la orden de servicio, y
tendra que ser visualizada y compartida dias antes y durante la Actividad.

Horario: La publicidad tendra que ser compartida de manera interrumpida durante todo el dia

La vigencia de la contratacion sera desde el dia siguiente de notificada la orden de servicio
hasta que el area usuaria otorgué la conformidad de la prestacion y se efectué el pago.

En caso de reprogramacién, el drea usuaria se comunicard via correo electrénico con un
plazo no menor a 48 horas.

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

4.1 Del proveedor
El proveedor debera cumplir con el siguiente perfil
e Cursos de locucion
e Congreso de radio y television
= Registro nacional de proveedores (RNP)
« Registro Unico de Contribuyente (RUC) habido y activo.
e Declaracion Jurada de no estar impedido para contratar con el Estado.

Los requisitos solicitados seran acreditados en la etapa de cotizaciones

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

5.1 Ofras obligaciones
No aplica.

5.2 Adelantos
No aplica.

5.3 Subcontratacién
No aplica.

5.4 Confidencialidad ’
El contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacién proporcionada por esta, para
la prestacién y en general toda la informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir con
ocasion de la prestacion, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha

informacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros |
similares.

5.5 Propiedad intelectual
No aplica.

5.8 Medidas de control durante la ejecuciéon contractual
No aplica
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i 5.7 Entregable
El presente servicio tendra

detalle:
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la presentacién de Un (01) Unico entregable de acuerdo al siguiente

Detalle del entregable y plazo de prestacion

N° Entregable

Informe con sustento fotografico de la ejecucion del servicio.

Este entregable debera ser remitido en un plazo maximo de tres (03) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de cuiminado el

servicio.
UNICO ) ) N
ENTREGABLE El proveedor debera presentar, via Mesa de Partes de la Municipalidad
Distrital de Huariaca, sito en el Jr. 28 de julio N* 128 — Huariaca, en el

horario de 08:00 a 17:30 horas, el cual debera contener lo siguiente:

Copia fedateada de la Orden de Servicio.

Conformidad de la prestacion

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad es otorgada por la oficina
de Planeamiento y Presupuesto en el plazo méximo de siete (07) dias computados desde el dia
siguiente de recibido el entregable.

Forma de pago

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a AL PROVEEDOR en Soles, en un Pago Unico,
juego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segiin lo establecido
en el ariculo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién deberd hacerlo en un plazo
07) dias del dia siguiente de recibido el entregable, salvo que se

ficar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la l\
|

que no excedera de los siete (
requiera efectuar pruebas que permitan veri
conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20
La Entidad efectiia el pago en un plaze méximo de diez (10) dias hébiles siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato |

) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

para ello.
Para efectos del pago de las contraprestaciones efectuadas por el PROVEEDOR, la Entidad debe

contar con la siguiente documentacion:
- Documento del funcionario responsable de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emitiendo la

conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago (RH y/o Boleta)
- Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero de

cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.
- Informacidn que acredita el entregable solicitado de acuerdo al numeral 9.7, del presente

reguerimiento.

5.10 Férmula de reajuste
No aplica.

de otras penalidades no puede exceder el

5.11 Penalidades Aplicables
La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y

10% del monto del entregable correspondiente.

5.10.1. Penalidades por mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacién, la entidad contratante le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con

|

la siguiente formula:
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Penalidad diaria =  0.10xmonto \
F x plazo i

Donde F tiene los siguientes valores:

L ]
Para servicios F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

1
El retraso se justifica a través de |a solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el |
contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. En este Ultimo caso, la calificacion del retraso como justificado por parte de la entidad
contratante no da ugar al pago de gastos generales ni costos directivos de ningtn tipo.

5.10.1. Otras penalidades aplicables

' Otras Pénalidédesﬂ

Forma de calculo Procedimiento

N° Supuestos de aplicacion de
) penalidad . | .
' No realizar la publicacion de la La persona
1 actividad en las redes sociales en Ja  0.5% dela uiT ' responsable de las |
- fecha in_dicada. L _ coordinaciones
' No compartir la publicidad a los - designada por el
2 | diferentes grupos sociales en la red Dol ULY drea usuaria de la
> : : : : - —= ; MDH, seglin
. corresponda, '

levantara un Acta de

‘ Ocurrencias del
3 Mantener ABIERTO el enlace de g 59 de la UIT incumplimiento  del
comentarios en la publicidad. i servicio,
| identificando el tipo
de infraccion
cometida.

i
|
|

rte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar

5.12 Responsabilidad por vicios ocultos
o con lo dispuesto en el literal ¢) del numeral 69.2 |

La recepcion conforme de la prestacion por pa
posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerd

del articulo 69 de la Ley. ]
|
)

El plazo maximo de responsabilidad del PROVEEDOR es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

:5.13 Condiciones de los consorcios
No aplica.
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