GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCA
HUALGAYOC — BAMBAMARCA

"ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA"

REQUERIMIENTO N°03-2025-GR.CAJ-DRE/UGEL.BCA/DIR-CyB.

! MAD N° 11166208
SENOR : C.P.C. Orlando Abanto Quintana : FOLIOS: 04
Jefe de la oficina de administracion
UGEL Hualgayoc Bambamarca

ASUNTO : Requerimiento de talonarios de Recibos de Pago.

FECHA : Bambamarca 19 de junio de 2025.

Por intermedio del presente me dirijo a Usted, para saludarle cordialimente
y a la vez, solicitarle ordene a quien corresponda, atienda mi peticién de impresion_de
talonarios de recibos de pago, con la finalidad de registrar los ingresos directamente

recaudados de la entidad y dar la atencién oportuna al publico en general.

UNIDAD DE

ITEM | CANTIDAD SERVICIO NOMBRE DEL SERVICIO
Servicio de impresion de talonarios de recibos de
; pago de 50 hojas que contiene a1 original y 01
01 50 Talonarios copias. Se realizara la impresién a partir del
numero correlativo 48001

Atentamente,
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GOBIERNDO REGIONAL CAJAMARCA,
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
BAMBAMARCA

OFICINA DE ADMINISTRACION
L ———— Fangs:... 4.

19 JUN 2025

IRECIBIDO
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"ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA"

ANEXO 03
TERMINOS DE REFERENCIA

Area Usuaria

OFICINA DE CAJA Y BOLETAS

Actividad del POI:

Relacionado a la actividad del Plan Operativo Institucional

1 |Denominacion | impresion de talonarios de recibos de pago
| del Servicio
Siadad “El presente servicio de impresion de recibos es para registrar los ingresos
inalida
2 pl]'blica; directamente recaudados de la entidad y dar la atencion oportuna al publico
en general.
“La Entidad recibe ingresos directamente recaudados por los diferentes
_ servicios que brinda tales como: constancias de pagos, constancias
3 |Antecedente escalafonarias, copias de RD, FUTs, etc.). Por este motivo es que se
necesita contar con recibos de pagos para asi constatar dichos ingresos y
posteriormente depositarlos a la cuenta del tesoro publico.
Objetivos de la .Objetiv.c? General: antratar a gna empresa que brinde el servicio de
4 contratacién |mpr§5|on de ialopanos de recibos de pagos, el cual cumpla con los
requisitos establecidos en la norma para ser proveedor del estado.
Can |Unidad de | Descripcién del servicio
tida | medida
Servicio de impresion de
talonarios de recibos de pago
Betalle def servieio de 50 hojas c/u que contiene
50 |Talenaiies 01 original y 01 copia, en
_ tamano A5, impresiéon a un
Alcances y \
iy i solo  color. Realizar |la
5 |descripcion del . b , .
Serviis impresion a partir del numero
' correlativo 48001
Plan de trabajo NO APLICA
Recursos a ser
provistas por el NO APLICA
empleador
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® |NO APLICA

~ [NoAPLICA

~ [NOAPLICA

egun estudio de mercado.

= " | A partir de Ia notificacion de la Orden de Servicio.
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Lugar de entrega
entregable:
Se efectuara después de ejecutada la prestacion del
servicio, a la presentacién de Comprobante de Pago
' correspondiente, y autorizado por la SUNAT,
10 Gonfo.m'ndad e S iiionse: respaldado por el informe de Conformidad del 4rea
servicio: usuaria, asi mismo el plazo de la emision de la
conformidad de producida la recepcién sera de un
plazo maximo de siete (07) dias calendarios, en
cumplimiento al numeral del art. 144° del RLGCP.
Se efectuara Abono en cuenta CCl, la cual se efectuara una vez presentado
11 |Formas de Pago: | cada entregable, previa presentacién del informe de conformidad del area
usuaria, en cumplimiento al titulo Il del numeral del art. 67° del LGCP.
12 |Adelantos
En caso de retraso injustificado del proveedor, la
entidad le aplicara automaticamente una penalidad
Penaliiades a) Por Mora por mora, por cada dia de retraso tomando en Ia
13 Aplicables entidad cuenta lo establecido en cumplimiento al
numeral del art. 119°. 1. 120° del RLGCP
b) Otras De corresponder
penalidades
14 | Confidencialidad
y propiedad
15 | Responsabilidad | Segun el articulo 69 de la RLGCP
por vicios ocultos
16 |Anticorrupciony | APLICA
anti soborno.
17 |Anexos 1
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Responsable del area solicitante
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RECIBO

Jr. Pencaspampa 195 - Bambamarca 148000
= o
- Telf:076-353071 Ne 1480 N
Y9 00
Soles

1 FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT) ] PASE UGEL )
1 VISACION DE CERTIFICADO CONSTANCIA ESCALAFONARIA
7 DECLARACION JURADA ] UBICACION GEOGRAFICA
£ CREACION DE JARDINES, ACADEMIAS, ETC, [Z1 PERMANENCIA EN EL CARGO
] CONSTANCIA DE HABERES [ oTROS
L] CONSTANCIA DE ESTUDIOS
[ CONSTANCIA DE TRABAJO j

Bambamarca, l }: de 5&%(}— del 20905




