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PEDIDO DE SERVICIO N° 000582 |
UNIDAD EJECUTORA : 005 AUTORIDAD AUTONOMA DE MAJES
NRO. IDENTIFICACION : 001137
Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : OFICINA DE ASESORIA JURICA )
Entregar a Sr(a) . CUBA BEJARANO CARLOS ALEXANDER
Fecha ;. 10/07/2026
Actividad Operativa : C0043 ASESORIAA LA GERENCIA EJECUTIVA DEL PEMS-AUTODEMA Y ORGANOS DEL PEMS-AUTO
Motivo . SERVICIO DE ASISTENCIA LEGAL PARA RECOPILAGION, ANALISIS Y SISTEMATIZACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS
FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcidn Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry AcVAIlObr
2-09 0007 10 006 0008 9002 2000270* 6000016
Codigo Descripcién / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/, Unidad Medida
071100388655 SERVICIO DE ASISTENCIA LEGAL PARA RECOPILACION, ANALISIS Y 26.8 1.4 3 SERVICIO

SISTEMATIZACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS
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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ASISTENCIA LEGAL PARA RECOPILACION, ANALISIS Y SISTEMATIZACION DE
DOCUMENTOS NORMATIVOS

1. AREA USUARIA

La Oficina de Asesoria Juridica de la Autoridad Auténoma de Majes — AUTODEMA, Proyecto Especial
Integrat Majes Siguas — PEIMS.

2. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene por finalidad brindar soporte técnico, legal y administrativo a la Oficina de
Asesoria Juridica del PEIMS — AUTODEMA, mediante la organizacion, sistematizacion, digitalizacion y
actualizacion permanente de la documentacion administrativa y legal, garantizando una adecuada gestion
de la informacion vinculada a la defensa de los intereses institucionales. Asimismo, comprende el registro,
control y seguimiento de las obligaciones derivadas de procesos judiciales y. arbitrales, incluyendo la
actualizacién del Aplicativo de Demandas Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado del Ministerio de
Economia y Finanzas (MEF).

Del mismo modo, el servicio permitira efectuar el seguimiento de expedientes judiciales y carpetas
fiscales, fortalecer la gestion del acervo documentario del area usuaria y optimizar la coordinacién interna
e interinstitucional, contribuyendo al cumplimiento oportuno de las obligaciones legales y a una eficiente
defensa juridica de la Entidad.

3. ANTECEDENTES

La Autoridad Auténoma de Majes - AUTODEMA —PEIMS es el organismo del Gobierno Regional de
Arequipa que gestiona el Proyecto Especial Majes — Siguas, teniendo como finalidad lograr el desarrollo
integral del Proyecto Especial Majes — Siguas, asi como garantizar la operaciéon respectiva de la
Infraestructura Hidraulica de su competencia.

En el marco de sus competencias, la Oficina de Asesoria Juridica tiene a su cargo la atencién y
seguimiento de diversos procesos judiciales, procedimientos administrativos, denuncias penales,
actuaciones notariales y registrales, asi como el control de las obligaciones econdmicas derivadas de
sentencias judiciales y demas mandatos jurisdiccionales.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contar los servicios de un profesional bachiller en derecho para brindar soporte técnico, legal y
administrativo a la Oficina de Asesoria Juridica del Proyecto Especial Integral Majes Siguas — PEIMS,
mediante la recopilacion, analisis, organizacion y sistematizacion de informacion legal y judicial; la
elaboracion y tramitacion de documentacion legal; el seguimiento de procesos judiciales y denuncias
penales; asi como el registro, actualizacién y control de requerimientos de pago derivados de procesos
judiciales en el Aplicativo de Demandas Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Por su modalidad, el presente contrato no implica relacién laboral alguna con fa ENTIDAD, no
encontrandose bajo la dependencia o subordinacién de la AUTODEMA, por lo que la emision de la orden
de servicio no genera para el PROVEEDOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

5. BASE LEGAL

Ley N° 32513 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

Ley N° 32514 Ley de Equilibrio Financiero dei Presupuesio dei Sector Publico para el afio fiscal 2026.
Ley N° 32515 Ley de endeudamiento del sector Pdblico para el afio fiscal 2026.

Ley 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Directivas OECE.
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6. ACTIVIDADES DEL SERVICIO

Registro, actualizacién y seguimiento de requerimientos derivados de procesos judiciales en el Sistema
de Demandas Judiciales en Contra de! Estado del MEF.

Realizar el seguimiento de las actuaciones procesales vinculadas a procesos judiciales, denuncias
penales y demas asuntos en materia procesal.

Brindar apoyo en la coordinacion con érganos jurisdiccionales, Notarias, Procuraduria, Registros
Piblicos y demas Entidades Publicas y privadas vinculadas con los asuntos a cargo del drea usuaria.
Elaborar informes, cuadros de seguimiento, reportes situacionales y demas documentos de apoyo
relacionados con los procesos judiciales y administrativos.

Sistematizar, digitalizar, clasificar y mantener actualizado el acervo documentario de la Oficina de
Asesoria Juridica, garantizando la conservacién y disponibilidad de informacién.

Elaboracién de oficios, escritos, memorandos, informes legales y demas documentos requeridos por
el area usuaria.

Brindar soporte técnico — legal y administrativo en las actividades vinculadas a la gestién legal y
documentaria que sean requeridos por el area usuaria.

Brindar soporte en la revision y ordenamiento de expedientes judiciales y administrativos.
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RECURSOS A SER PREVISTO POR EL PROVEEDOR

El proveedor del servicio aportara conocimientos y experiencia necesaria para la prestacién del servicio
solicitado.

8. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR AL ENTIDAD

La entidad proporcionara facilidades al proveedor del servicio, a fin que este pueda cumplir con el objetivo
de la contratacion.

9. SEGUROS

No aplica.
10. PERFIL DEL PROVEEDOR

> DEL PROVEEDOR:
¢ Persona natural.
e No estar inhabilitado para contratar con e Estado.
e Contar con RNP.

> FORMACION ACADEMICA:
¢ Profesional con grado de Bachiller en Derecho.
e Capacitaciéon en uso del Aplicativo de Demandas Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado.

» EXPERIENCIA:
» Contar con experiencia especifica de 02 afios con Entidades Publicas.
o Contar con experiencia especifica de 03 arios con Entidades Publicas y/o privadas.

» CAPACITACIONES:
¢ Contar con Diplomado y/o capacitacion en Gestion Pablica.
¢ Contar con capacitaciéon en uso del Aplicativo de Demandas Judiciales y Arbitrales en Contra
del Estado.
e Contar con curso de especializacion en Redaccion de Contratos Civiles.
e« Contar con curso en Contrataciones con el Estado.
« Contar con manejo de Microsoft Office (Microsoft Word, Microsoft Excel, nivel intermedio).
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11. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

> Lugar de la prestacion
El servicio se desarrollara en la provincia de Arequipa, sede central del Proyecto Especial Integral
Majes — Siguas, ubicado en la Urbanizacién E-8, Cayma; y en todo el &mbito de influencia del Proyecto
Especial Integral Majes — Siguas.

> Plazo de la prestacion
El plazo del servicio sera de Cincuenta (75) dias calendario, contados al dia siguiente de la notificacion
de la orden de servicio.

CRONOGRAMA DE SERVICIO
[TEM DESCRIPCION PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA FIRMA DEL SERVICIO
01 PRIMER ENTREGABLE 25 DIAS CALENDARIO
02 SEGUNDO ENTREGABLE 50 DIAS CALENDARIO
03 TERCER ENTREGABLE 75 DIAS CALENDARIO

12. DE LOS ENTREGABLES

El proveedor debera entregar presencialmente via mesa de partes del PEIMS — AUTODEMA, una carta
dirigida a la Oficina de Asesoria Juridica, donde detallara las actividades realizadas y el sustento
documental correspondiente. De acuerdo al siguiente cronograma.

T e M e o o e
0 PRIMER ENTREGABLE 25 DIAS CALENDARIO 33.33 %
02 SEGUNDO ENTREGABLE 50 DIAS CALENDARIO 33.33%
03 TERCER ENTREGABLE 75 DIAS CALENDARIO 3334 %
TOTAL 100%

» Primer entregable:

Primer informe en el que desarrollara las actividades descritas en el numeral 6, adjuntando para ello
copias de los documentos realizados.
Debiendo ser presentado a los 25 dias calendario, posteriores a la firma de la Orden de Servicio.
e Registro, actualizacién y seguimiento de requerimientos derivados de procesos judiciales en el
Sistema de Demandas Judiciales en Contra del Estado del MEF.
e Realizar el seguimiento de las actuaciones procesales vinculadas a procesos judiciales,
denuncias penales y demas asuntos en materia procesal.
¢ Brindar apoyo en la coordinacién con érganos jurisdiccionales, Notarias, Procuraduria, Registros
Pulblicos y demas Entidades Publicas y privadas vinculadas con los asuntos a cargo del area
usuaria.
¢ Elaborarinformes, cuadros de seguimiento, reportes situacionales y demas documentos de apoyo
relacionados con los procesos judiciales y administrativos.
e Sistematizar, digitalizar, clasificar y mantener actualizado el acervo documentario de la Oficina de
Asesoria Juridica, garantizando la conservacion y disponibilidad de informacién.
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* Elaboracion de oficios, escritos, memorandos, informes legales y demas documentos requeridos
por el area usuaria.

e Brindar soporte técnico — legal y administrativo en las actividades vinculadas a la gestién legal y
documentaria que sean requeridos por el drea usuaria.

s  Brindar soporte en la revisién y ordenamiento de expedientes judiciales y administrativos.

> Segundo entregable:

Segundo informe en el que desarrollara las actividades descritas en el numeral 6, adjuntando para
ello copias de los documentos realizados.
Debiendo ser presentado a los 50 dias calendario, posteriores a la firma de la Orden de Servicio.

¢ Registro, actualizacién y seguimiento de requerimientos derivados de procesos judiciales en el
Sistema de Demandas Judiciales en Contra del Estado del MEF.

¢ Realizar el seguimiento de las actuaciones procesales vinculadas a procesos judiciales,
denuncias penales y demas asuntos en materia procesal.

+ Brindar apoyo en la coordinacién con érganos jurisdiccionales, Notarias, Procuraduria, Registros
Publicos y demas Entidades Publicas y privadas vinculadas con los asuntos a cargo del area
usuaria.

s Elaborar informes, cuadros de seguimiento, reportes situacionales y demas documentos de apoyo
relacionados con los procesos judiciales y administrativos.

e Sistematizar, digitalizar, clasificar y mantener actualizado el acervo documentario de la Oficina de
Asesoria Juridica, garantizando la conservacion y disponibilidad de informacion.

e Elaboracion de oficios, escritos, memorandos, informes legales y demas documentos requeridos
por el area usuaria.

e Brindar soporte técnico — legal y administrativo en las actividades vinculadas a la gestidn legal y
documentaria que sean requeridos por el area usuaria.

e Brindar soporte en la revision y ordenamiento de expedientes judiciales y administrativos.

» Tercer entregable:

Segundo informe en el que desarrollara las actividades descritas en el numeral 6, adjuntando para
ello copias de los documentos realizados.
Debiendo ser presentado a los 75 dias calendario, posteriores a la firma de la Orden de Servicio.

e Registro, actualizacion y seguimiento de requerimientos derivados de procesos judiciales en el
Sistema de Demandas Judiciales en Contra del Estado del MEF.

e Realizar el seguimiento de las actuaciones procesales vinculadas a procesos judiciales,
denuncias penales y demas asuntos en materia procesal.

e Brindar apoyo en la coordinacion con organos jurisdiccionales, Notarias, Procuraduria, Registros
Publicos y deméas Entidades Publicas y privadas vinculadas con los asuntos a cargo del area
usuaria.

e Elaborarinformes, cuadros de seguimiento, reportes situacionales y demas documentos de apoyo
relacionados con los procesos judiciales y administrativos.

e Sistematizar, digitalizar, clasificar y mantener actualizado el acervo documentario de la Oficina de
Asesoria Juridica, garantizando 1a conservacién y disponibilidad de informacién.

e Elaboracion de oficios, escritos, memorandos, informes legales y demas documentos requeridos
por el area usuaria.

e Brindar soporte técnico — legal y administrativo en las actividades vinculadas a la gestion legal y
documentaria que sean requeridos por el area usuaria.

¢ Brindar soporte en la revisién y ordenamiento de expedientes judiciales y administrativos.

13. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado por parte del proveedor y/o el coniratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad aplicard automaticamente una penalidad por cada dia



AUTORIDAD AUTONOMA DE MAJES

Autoridad Autbnama da Majer

“Afio de la esperanza y fortalecimiento de la democracia”
“Pertt, suyunchikpa allin kayninpaq hinallataq llapanchikpa yanapakuyninchik kallpachakunanpaq wata”

GOBIERNO REGIONAL

calendario de atraso, seguin lo establecido en el articulo 162° del RLCE, penalidad por mora en la ejecucién
de la prestacién. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = W
x vigentes an dias

Donde F tiene los siguiarntes valores:

a{mem plaros mmanores o iguales & sesenta (60) dins,
para nes., sanicios en ganaral, consuotorias y ejecucion
e obras: F O40.

D) Para plarzos mayores a sesevrda {(60) dias:

b.ié Para Disoes., senvicios an ganeral y consullorias:

E 3
B2 Pasra obwas: F =015

1682.2. Tamnto af monto cormo & plarzo se rafieran,

G mma, al ronto wigentes del contrato
o em gue ejecularss ©. ©n Caso gus estos
involucraran obligaciones de sSjecucion pearbodica o
- anpardahs,a!aprss&nckbnind@ﬁdua&quewm

materia de retrasc.
IE2 3 En caso 0o 5es posibie cuantificar ef monto da ia
prestacicon maleria de ratrasco, la Entidad pusde sstablaecss

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
No aplica.
15. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable de la Oficina de Asesoria Juridica dentro de
un plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcién, segun lo dispuesto en el articulo 168° del
Reglamento de !la Ley de Contrataciones del Estado y la Directiva N° 002-2023-GRA/OPDI
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT).

16. CLAUSULA RESOLUTORIA

Dentro de la vigencia del plazo contractual, AUTODEMA podra resolver unilateralmente el contrato cuando
considere que se haya cumplido con el objetivo de la contratacion, previa comunicacion por parte del area
usuaria. El contrato quedara resuelto con la comunicacion por escrito del PEIMS — AUTODEMA.

GOBIERNO REGIONAL DE ARE:
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