ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIO COMO APOYO
ADMINISTRATIVO V EN LA OFICINA DE EMISION Y REGISTRO DE GUIAS DE TRANSPORTE
FORESTAL DE LA GERENCIA REGIONAL FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE UCAYALI
DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI

L FINALIDAD FUBLICA
Se requiere contratar los servicios de una persona naturai para el servicio como Apoyo Administrativo V en la Oficina de
Emision y Registro de Guias de Transporte Forestal de la Gerencia Regional Forestal y de Fauna Silvestre Ucayali de! Gobierno
Regional de Ucayali, el cual tiene como finalidad de sellar, desglosar y anexar las Guias de Transporte Forestal de Origen de
los TH de ia sede Coronel Portillo y los titulos habilitantes de oiras jurisdicciones

IL OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratacion de un Apoya Administrativo V en la Oficina de Emisian y Registro de Guias de Transporie Forestal de la Gerencia
Regional Forestal y de Fauna Silvestre Ucayali de! Gobierno Regicnal de Licayali, tiene como objetivo sellar, desglosar y cargar
{anexar) las Guias de Transporte Forestal de Origen de los TH de la sede Coronel Portillo v los titulos habilitantes de otras
jurisdicciones

hl. DESCRIPCION DEL SERVICIO

DESCRIPCION DEL SERVICIO |
SE REGUIERE CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA|

ITEM | CANTIDAD | UM |
fos 'i
| PERSONA NATURAL PARA EL SERVICIO COMO APOYO |
|
|
i

ADMINISTRATIVO V EN LA OFICINA DE EMISION Y REGISTRO |

|

|

! [
| i
| |
! |
| .
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|

T SERV | b GUIAS DE TRANSPORTE FORESTAL DE LA GERENCIA |
{ | REGIONAL FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE UCAYALI DEL |
1 | GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALL 5
[VIDADES A DESARROLLAR

vicio comprende el Apoyo Administrativo V En La Oficina De Emision Y Registro De Guias De Transporte Forestal,
llando las siguientes actividades:

’ igitalizar Guias de Transporie Forestai de origen, de los titulos habilitantes que administra la Sede Corone! Portillo, Padre

d, Atalaya y los fitulos habilitanies de otras jurisdicciones que se movilizan a través de esta sede, para ser cargados al MC-
IIF, por los responsables.

3.1.2 Cargar {anexar) las Guias de Transporte Forestal de Origen, de todos jos Titulos Habilitantes que adiministra la Sede Coronel
| Portilo, Padre Abad, Atalaya y los Titulos Habilitantes de otras jurisdicciones gue se movilizan a través de esta sede, en &l

aplicativo ER-GTF del MC-SNIFFS.

3.1.% Sellar, desglosar las Guias de Transporte Forestal emitidas por la GRFFS-Sede Coronsl Portillo.

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

a) Experiencia del proveedor

« Experiencia general
- Experiencia Laboral no menor a dos (02) afios en el sector Publico y/o Privado.

« Experiencia especifica
- Experiencia especifica no menora seis (08) meses , en el sector publico, ocupando cargo Com apoyo administrativo.

Acreditacion:

La experiencia del proveedor se acreditara, mediante copia simple de: (i) contratos u ardenes de servicios, y su respectiva
canformidad o constancia de prestacion; o (ii} comprobanies de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente,
con constancia de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenia, cualguier otro documento emitido por entidad del sistema
financiero que acredite el abono © mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, o comprobanies de retencion
electrénico emitido por SUNAT por la retencién del IGV. En caso el proveedor susiente su experiencia en la especialidad mediante

| £] solo selio de cancelado en el comprobanie de pago, cuando ha sido eolocado por &l propio postor, no pusde ser cansiderado como
una acreditacién fehaciente de [a cancelacion. Es valido €l sello colocado por el cliente del postor (sea wilizando el i&rmino "cancelado”

¢ "pagadc”).

pag. 1




para acreditaria debe presentar de forma obligatoria lo indicado en et numeral i) del

contrataciones realizadas con privados?,
menie con fa presentacion de contratos U ordenes de servicio

presente parrafo; no es posible gque acredite su experiencia Unica
con conformidad o constancia de prestacion.

dor. et carge desempefiado indicando el dia, mes y afio de

Estos documentos deben sefalar tos nombres y apellidos del proves:
a de emision y nombres ¥y apellidos

inicio y culminacion; el nombre de la entidad u organizacion que emite el documenio; fa fech
de guien suscribe el documerto.

En caso los documentos que acreditan la experiencia establezcan esia en meses sin especificar ios dias se debe considerar al
mes completo. Se considera aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco afios anieriores a la fecha de
la presentacion de ofertas. De presentarse experiencia ejecutada paralelamente {trasiape), para el compuic de la misma s0i0 se

considera una vez e! periodo fraslapado.

h) Formacidn académica

« Estudiante Universitario de la carrera de Ingenieria Industriat y/o afines.

Acreditacion:
Constancia de Estudio Universitario.

¢) Capacitacion

- Curso de capacitacion en Gestion Forestal y Fauna Silvestre / 30 horas académicas minimo.
« Curso de capacitacion especializada en Fortalecimiento de Capacidades en Identificacion de Especies Forestales

Maderables con fines de control & investigacion / 16 horas leciivas minimo
Acreditacién:
acreditara con copia simple de constancias, cerificados, documentos, segun corresponda.

creditar cerlificacion vigente en el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE (Minimo Nivel Basico).
LiC activo y habido.

star inscrito en el registro nacional de proveedores (RNP).

No estar inhabilitado para contratar con &l estado.

« Contar con Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl) — cuenta relacionada al nimero de RUC.

V. LUGAR Y PLAZC DE PRESTACION DEL SERVICIO

LUGAR: Gerencia Regional Forestal y de Fauna Siivestre. ubicado en la Cartretera Federico Basadre Km 4.200 interior
400 metros, Distrito de Caileria, Provincia de coronel Portillo, Departamento de Ucayali, (sin que elio implique vincuio
contractual, debido 2 que el servicio no esta sujeto a subordinacién, ni horario laboral}

PLAZO: E! plazo de ejecucion del servicio sera de SETENTA {70) dias calendario, contabiizado a partir dei dia
siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Vi INFORME DE ACTIVIDADES

El tocador deberé presentar tres (03) informes de actividades durante la gjecucion del servicio, los cuales deberan contener el
detalle de las acciones realizadas en el marco de las actividades establecidas en el numerai 3.1 de los presentes Términos de
Referencia.

Los informes deberan ser presentadas conforme al siguienie cronograma.
Un informe que contenga las actividades desarrolladas en el marco dei numeral 3.1 de términos de

INFORME | referencia, hasta veinte y tres (23) dias calendarios, el cuat empieza a regir a partir det dia siguiente de
notificada la orden de servicio.

Un informe que contenga ias actividades desarrclladas en el marco del numeral 3.1 de términos de
INFORME 1I referencia, hasta cuarenta y seis (46) dias calendarios. el cual empieza a regir a partir del dia siguiente
de notificada la orden de serviclo.

I Un informe que contenga ias actividades desarroliadas en &l marco del numeral 3.1 de iérminos de

i INFORME Il | referencia, hasta setenta (70) dias calendarios, el cual empieza a regir a partic dal dia siguienie de
notificada la orden de servicio. ‘E

E

| |

L] |

L Vil LUGAR DE PRESTAC!QN DEL INFORME DE AC‘[I_VIDADES i

R s S A it o e i v S B = 2 P SRl eS|
"El informe de actividades debera ser presentades, ante la oficina de Administracion de la Gerencia Regional Forestal y de Fauna |
| Silvestre del Gobierno Regional de Ucayali previo visto bueno de la Sub Gerencia de Fiscalizacion, Supervision Control Forestal |
| y Fauna Siivestre y del encargado de la Oficina de Emisién y Registro de Guias de Transporte Forestal. €l horario para la recepcion ‘l

1 fisica sera de lunes a viernes desde la 8:00 a.m. hasta [as 05:00 p.m. (3 N L et R amed, 0 |

| Vil CONFORMIDAD BRI e S A SRR |
| La conformidad del servicio estara a cargo de la Gerencia Regional Forestal y de Fauna Silvestre del Gobierno Regional de |
| Ucayali, previo visto bueno de la Sub Gerencia de Fiscalizacion, Supervision ¥ Confrol Forestal y de Fauna Silvestre ¥ del '

coordinador de la Oficina de Emision y Registro de Guias de Transporte Forestal. ,

i La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias habiles computados desde el dia sigulente de recibido el informe, ‘
| salvo gue se requiera efectuar pruehas que permian venificar el cumplimiento de ia gbligacion, o si se trata de consuitorias, en |

7 Gg entiande “privados” como aguellos que no son entidades coniratanies.
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X FéRjﬂf DE PAGO

| emitir ta conformidad. La sola recepcion de servicio por la Entidad, no constituye la conformidad del érea usuania.

7&)’;&"&5&5@5&5&5?&&:;\3‘;o?é'ééﬁ ite en un plazo’ méximo de veinte (20} dias hébiles, bajo responsabilidad del funcionario que debe

1

| El pago por & presente servicio se realizara de conformidad
| Armadas de acuerdo al siguiente detalle

con lo estabiecido en et articulo 67°

PAGD i AL 33.33% Luego de ia conformidad del servicio
| proveedor y comprobanie de pago

del area usuaria, preseniacion del informe de actividades del

PAGO Y AL 33.33% Luego de la conformidad del servicio
proveedor ¥ comprobante de pago

del area usuarnia, presentacion gel informe de actividades del

PAGD it AL 33.34% | Luego de |a conformidad del servicio

proveedor ¥ comprobante de pago

del area usuaria, presentacion del informe de acfividades del

Ei pago
maximo
de pago.

del servicio se realizara con abono en la cuenta vinculada al Gadigo de Cuenta interbancaria (CCI) del coniratista, come }
hasta los diez (10) dias calendarios posteriores ala emision de la conformidad del servicio y presentacion det comprobante

de la Ley, y se efectuara en tres !

l
|
|
1
\
[
|
\
[
|
|
l
|
|
|

X PENALIDADES APLICABLES {obligatoria)

a} Penalidad por mora {obligatorio)
a la siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo

Penglidad diana =

Donde F tiene ios siguientes valores:

bienes y servicios: F = 0.40

< CTALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (obligatorio

Se aplicara al contratista la penalidad automaticamente y se calcula de acuerdo a la normativa aplicable sobre la materia, conforme

__1Ceedarpara la realizacion
dr Bg,gié’ﬁéi de Ucayali. Queda prohibida la utilizacion
{Zikbrésamente se prohibe su divulgacién por cualguier medic.

PR y demas actividades como parie de la ejecucion
$.5% hechos, datos, procedimientos,

Fon

Znente,

|
|
|
|
!

mien

| de confidencialidad perdurara m

RESPONSABILIDAD POR ViCIOS OCULTOS

;“ET&Sﬁi?ééfs't?a'E’sTéEEdHéEbTéBEr'EEé?{cEHb?rEETcEy por los

X
|

l Xt CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY N°
INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA

Prohibiciones e incompatibilidades a que hace referencia
an el acceso y salida de personal de servicio publico.
articulo 5 de dicha Ley,
| modaiidad.

: dof_gﬁné?é—a‘féﬁ.’ﬁé'ja&gonsab_ﬁﬁad a que hubiere lugar,
de sus actividades, asi como de la informacion que produzea. la cuai es de propiedad det Gobiemo
de Ia informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como

‘ vicios peultos del servicio ofertado por un piazo no menor de
|_afio, contado a partir de |a conformidad otorgada por la Entidad. e e —
31564, LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DE CONFLICTO DE
LB DE PER§QNAL_D_E_§§,,_\ilQlQ_,E__ilB_'_-LQQL_@QEQE?QEi_UL__._,M.___,ﬁ,___.-,
rScn causales de resolucion del contrato ta presentacioh con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de |
la Ley N° 31564, Ley de prevenciény
Asimismo, en caso se incumpla con tos impedimentos sefialados en el
se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, baio cuaiguier

“estricta respecio de Ia informacion a 12 que

estricta confidencialidad

wiratista & compromete a guardar reserva de la informacion privilegiada que conociera en &l ejergicio de sus funciones,
de la prestacitn, no revelando en
documentos & informacisn de acceso resiringido
kol inicio de tas prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo 12 confidencialidad de la misma de manera

forma oral, escrita, ni por cualguier otro
{confidencial) a la que tuviera accesoc a

| En caso de que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, sl Gobierno Regional de
cayali esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o exirajudiciales necesarias para resarcir el perjuicio, y la obligacion
tras la informacion conserve las caracteristic

as para considerarse Confidencial.

mitigacion de conflicto de interesas

XV,

| El coﬁ?raiﬁia—afe_c—l;r‘é#ﬁg'ﬁ“aber, directa

| & incentivo legst en relacion al servicio a prestarse, bien a proporcionarse en
regalo u objete alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido

momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer
de manera directa o indirecta a cualguier miembro del Consejo
publico; asi como, a terceros que

o real, que tuviera conocimiento.

participacioncitas, integrantes de
personas vinculadas, en virtud a lo establecido en ia Ley N®
|_aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

0 indiréctameme,vofrecido, negociéa'aa'QEEQK&E&G}HE&E&&I&%‘@

tengan participacion directa o indirecta en
walor en dinero o referencial o valor estimado, elaboracion de documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion
de oferta, y la conformidad de 10s contratos derivados de dicho procadimiento.

linea con ello, se compromele a actuar en todo

Directivo, funcionario publico, empleado de confianza, servidor
ia determinacion de fas caracteristicas técnicas y/o

El contratisia se compromeie a denunciar en base de una creencia razonable o de buena {e cualquier intento de sobomo, supuesio

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contraio, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente, o a través de sus socios, accionistas, |
los Grganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores ¥y
22069 Ley Generat de Contrataciones Pblicas, y su Reglamento

un (1) |

do beneficio |

|
|

1

i

|
P

|

=
E
|
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~¥V.  RESOLUCION DEL CONTRATO

| En el supuesto del literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley, El Gobiemo Regional de Ucayail podré resoiver de forma

:‘ totai ylo parcial las ordenes de compra u Ordenes de servicios o coniratos en los siguientes Casos.

i v Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite ia continuacion del contrato menor. En esie caso, la parte que
resuelve debe justificar y acreditar que ia situacién que alega hace imposible la continuidad de la ejecucion de tas
prestaciones a su cargo, de manera definitiva.

v Hecho scbreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinio al caso fortuito o fuerza mayor, O
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite ia contingacion def contrato.

En este caso, la parie que resueive debe justificar y acreditar que la situacion que alega hace imposible la

: continuidad de la gjecucion o de las prestaciones a su cargo, de manera definitiva.

| v Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisobomo. La resolucion por incumplimiento de esta clausula

no impide €l inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

? 4 Por acumulacién del monto méximo de la panalidad por mora o et monto méximo para otras penalidades, en ia

ejecucién de fa prestacion a su cargo. En estos casos, Ia Direccién de Abastecimiento o la que haga sus veces,

j colo comunicara al contratista la resolucion de 1a orden de compra, orden de servicio ¢ confrato por haberse
alcanzado el monto maximo de penalidad aplicable.

¢ Asimismo, se puede resolver el contrato por la presentacion de la informacion inexacta o faisa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones € incompatibitidades a que se hace referencia en la Ley N° 31564, Ley de prevencidn y
mitigacion dei conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.

\
|
|
|

: La parte perjudicada requiere a la otra parie gue ejecute la prestacion materia de incumplimiento, bajo apercibimiento de resolver
| el contrato. El plazo para el cumplimiento de ia prestacion debe ser razonable y no debe ser menor det 10% del piazo de sjecucion
| del contrato vigente o del informe materia de incumplimiento, segan corresponda, y en ningtin caso puede superar el 15% del
| plazo de ejecucion del contrato vigente o del informe materia de incumplimiento. Cuando ei plazo obtenido como resuliado de ia
‘ aplicacion del porcentaie sea una cifra decimal, corresponde gue sea considerado como un dia completo. En los casos en que el
| plazo de ejecucion del contrato vigente o del informe materia de incumplimiento es menar a treinta dias, se otorga tres dias. En
| caso el retraso esté referido al componente de ejecucién de obras bajo sistemas de enirega de solo construccion ¢ disefic ¥
| construccion la entidad contratante olorga un plazo de quince dias siempre que el plazo de la ejecucion de ia obra supere los 60

Gtenerse en cuenta que el apercibimiento previo no es aplicable en caso &l contratista haya llegado a completar &l monto
#0110 e penalidad o la Entidad sustente de manera objstiva que, la situacion de incumplimiento ya no pueda ser revertida, de
acﬁo;éon el pronunciamiento que emite el area usuaria. En estos casos, la Entidad notifica al contratista la resolucion de!

\ﬂgﬁ;ﬁa{ﬁ de forma parciat o total, segin coresponda.

resolucion puede ser de forma total o parcial, sélo involucra & aguella parte del contrato afectada por el incumplimiento y
gue dicha parte sea cuantificable, separable e independiente del resto de jas obligaciones contractuales. La resolucion

efecliie precisa con claridad qué parte dei contrato queda resuelta, de no hacerse fal precisitn, s¢ entiende que Ia
gjon es otal.

2

Srocedimiento de resolucion de orden de compra U orden de servicic o contraic. La resolucion del contrato menor se notifica al
| proveedor a través de la Pladicop o presencial o corfeo electrénico a la direccion electronica sefialada en ef Formato N° 07 -
| Declaracion Jurada de! Proveedor y se acompara dei respectivo sustento de ias razones que jusiifican la resolicion. La emisitn
| de la resolucion de contrato sera responsabilidad det funcioniario que cuente con las competencias o delegaciones respectivas.

La Entidad a través de su autoridad de gestion adminisirativa o a quien se le haya delegado la funcion podra declarar 1a nulidad
de |a orden de compra U orden de servicio o contrato en los casos previstos eh los literates a), b), d) y e) del articulo 71 de la Ley.
£l instrumento que dispone la declaracion de nulidad del contrato determina, en caso cofresponda, el inicio de! deslinde de
responsabilidades.

Xvi. SOLUCION DE CONTROVERSIA {obligatorio)

Toda controversia que surja entre las partes sobre Ia vatidez, nulidad, interpretacion, ejecucion. alicacia o ferminacion del contrato
se resuelven mediante conciliacion, conforme al articulo 81 de ia Ley N° 32089 Ley General de Contrataciones Publicas, y el
articuio 330 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-
EF.

GOBIERNO REGIONA
GERENCIA REGIONAL F8

UCAYALI
FAUNA SHVESTRE

mosnessansmeemowt

£10JUL10 MACEDO FERNANDEZ

(e} Emision y Regisjire G.T.F.
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