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TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO ESPECIALIZADO EN TEMAS DE ALMACENES DE LA UNIDAD ZONAL XVI

1. AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
La oficina de Administraciéon de la Unidad Zonal XVI — Tacnha - Moquegua, Proyecto Especial de
Infraestructura de Transporte Nacional PROVIAS NACIONAL, ubicado en el calle Piura N°146, con RUC
N°20503503639, Distrito y Provincia de Tacna, Departamento de Tacna.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Se requiere la contratacidén de una persona natural que brinde el Servicio de control de inventarios para
el Area de Abastecimiento de la Unidad Zonal XVI — Tacna - Moquegua.

3. OBIJETIVO DE CONTRATACION
Contar con el servicio de control de inventarios para el darea de Abastecimiento de la Unidad Zonal
Tacna - Moquegua.

4. FINALIDAD PUBLICA

La contratacion del presente servicio va a permitir el cumplimiento de los objetivos establecidos por
la Unidad Zonal Tacna -Moquegua y lograr atender oportunamente los requerimientos de las
diferentes dreas usuarias y asi poder brindar un servicio éptimo dentro de la jurisdiccion. y en
cumplimiento a la R.D N° 040-2022-MTC/20, que aprueba los “Lineamientos para el Procedimiento
Excepcional de Contratacidon de Bienes y Servicios por Montos Iguales o Menores a 8 Unidades
Impositivas Tributarias (8 UIT) en Provias Nacional”, de fecha 19/01/2022, cuya finalidad es: “Atender
los requerimientos de bienes y servicios solicitados por las Unidades Funcionales, relacionados a la
atencién de necesidades para el cumplimiento de sus funciones, con la finalidad de garantizar su
operatividad”.

5. ACTIVIDAD DEL POI:
CCPP: 746 META 257: SUPERVISION DEL MANTENIMIENTO DE LA RED VIAL NACIONAL -TACNA -
MOQUEGUA

6. DESCRIPCION DE LA CONTRATACION
6.1. ACTIVIDADES

El servicio constard de los siguientes trabajos:

e reporte de cierre de almacén por mes contable. (tanto de la unidad zonal como de la unidad de
peaje)

e reporte de movimiento de almacén, a través de las PECOSAS Y KARDEX. (tanto de la unidad zonal
como de la unidad de peaje)

e registro del ingreso de materiales en nota de entrada. (tanto de la unidad zonal como de la
unidad de peaje)

e Custodia de los materiales almacenados en el almacén. (tanto de la unidad zonal como de la
unidad de peaje)

e Reporte mensualizado, con informe de la organizacion y/o ordenamiento de bienes y/o
materiales de la Unidad Zonal, sobre ubicacion exacta y estado de los materiales, segun tiempo
de almacenamiento y contaminacién del ambiente de almacenamiento (tanto de la unidad zonal
como de la unidad de peaje)

e realizar el inventario periddico (semanal, mensual) de los materiales de almacén. (tanto de la
unidad zonal como de la unidad de peaje)
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6.2.

6.3.

6.4.

e Organizacion estructurada y/o ordenamiento de bienes patrimoniales y control de cédigosy
ubicacién de los mismos. (tanto de la unidad zonal como de la unidad de peaje)

PROCEDIMIENTOS
Los procedimientos para la ejecucion de las respectivas actividades, se encuentran detalladas en el
numeral 6.1.

CRONOGRAMA DE TRABAJO
El proveedor del servicio desarrollard todos los trabajos necesarios a satisfaccion del area usuaria
dentro del plazo de ejecucién del servicio.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

La entidad (Unidad Zonal XVI — Tacna - Moquegua de PROVIAS NACIONAL), proporcionara al
prestador del servicio de inventarios los formatos de PECOSAS Y KARDEX, formato de informe
del movimiento de almacén. Ademas de los utiles de escritorio que necesite y de ser necesario la
entidad proporcionara vehiculo para el traslado del prestador del servicio a la zona donde se debe
evaluar los materiales, existencias o bienes patrimoniales

PLAN DE TRABAJO
No corresponde

8. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
No corresponde
9. REQUISITOS MiNIMOS DEL LOCADOR
9.1 Capacidad Legal
oDebe de ser persona natural. Acreditarlo con la copia de DNI.
oDebe estar registrado en la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria (SUNAT).
Acreditarlo con copia de consulta de Ficha RUC vigente y habido.
oDeberd estar correctamente registrado como proveedor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP). Acreditar con copia del RNP. De corresponder
oNo tener antecedentes penales ni judiciales. Acreditarlo con declaracion jurada.
oNo debe tener impedimento de contratar con el estado. Acreditarlo con declaracién jurada.
Conocimiento en Almacenes y/o Abastecimiento. Acreditacién con Declaracidn Jurada.
9.2 Formacion académica
o Secundaria completa como minimo, Acreditando con DDJJ de certificado de estudios.
9.3 Experiencia general
Se medird en funcidon a la experiencia minima de dos (02) afio, en general en el sector
publico y/o privado, brindando servicios de asistente/auxiliar/apoyo o técnico Administrativo, el
cual deberd acreditarse con: (i) copia simple de contratos con su respectiva constancia de trabajo
(ii) 6rdenes de servicios con su respectiva conformidad y/o comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente con boucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante por la
entidad, iii) Certificados y/o constancias de trabajo.
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9.4 Experiencia especifica
o Se medird en funciéon a la experiencia minima de un (01) afio, en general en el sector
publico y/o privado, brindando servicios de almacenero(a) o control de inventarios o similes
en lo referente al control patrimonial, existencias o bienes, almacenamiento de bienes,
o existencias diversas, el cual debera acreditarse con:

(i) copia simple de contratos con su respectiva constancia de trabajo (ii) rdenes de servicios
con su respectiva conformidad y/o comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente con boucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado
de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante por la entidad, iii) Certificados
y/o constancias de trabajo.

9.5 Otros
o Tener conocimiento y domino en ofimatica (Word, Excel y Power Point). Acreditar con DDJJ.
o Contar con un Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) por el tiempo que dure el
servicio, el mismo que deberad ser acreditado con la respectiva pdliza una vez adjudicado el

servicio (Deberd presentarlo a los 02 dias de inicio el servicio).

10.PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién del servicio es de ciento cincuenta (150) dias calendario, Cuyo plazo
inicia al dia siguiente de haber aceptado el servicio.

Nota: -

En caso el postor no confirme la recepcion de la orden de servicio dentro del plazo de dos (02)
dia habil, se volverd a notificar por el plazo de un (01) dia habil, bajo apercibimiento de
dejar sin efecto la orden emitida. Vencido dicho plazo sin que se obtenga respuesta, se
procederd a anular la respectiva orden de servicio.

El plazo de ejecucidn inicia al dia siguiente habil de recibido dicho documento por parte del
area usuaria.

El plazo de ejecucién contractual culmina con la emisién de la conformidad de la ultima
prestacion.

11. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
La prestacion del servicio serd realizada en el Local del Almacen la Unidad Zonal Tacna -
Mogquegua sito en pasaje Jorge Basadre N°2085 — cercado de Tacna en los campamentos de omate
y Moquegua y en la unidad de peaje pozo redondo.

12. ENTREGABLES
El servicio se realizara en 04 entregables, segln el siguiente detalle:

PLAZOSDE ENTREGA |plazo de entregdPORCENTAIJE
ENTREGABLE de informe pardg DE PAGO
pago
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_ A los Treinta (30) diag5 dias posteriores a
Primer calendario de| cierre del plazg20%
Entregable: iniciado el Servicio| del entregable
A los Sesenta (60) diag5 dias posteriores a
Segundo calendario de| cierre del plazo20%
Entregable: iniciado el Servicio |  del entregable
A los Noventa (90) |5 dias posteriores a
Tercer Entregable:| dias calendario de| cierre del plazg20%
iniciado el del entregable
Servicio
A los ciento veintd5 dias posteriores a
Cuarto (120) diag cierre del plazg20%
Entregable: calendario de| del entregable
iniciado el Servicio
A los ciento cincuental5 dias posteriores a
Quinto (150) diag cierre del plazg20%
Entregable: calendario de| del entregable
iniciado el Servicio
TOTAL 150 dias calendarios 100.00%

El proveedor del servicio debe presentar al area usuaria en este caso al encargado del drea de
abastecimiento, un Informe de Servicio de las actividades desarrolladas conforme al numeral 6.1

por cada entregable.

Cabe indicar que el contratista deberd presentar el expediente del Informe de las actividades
desarrolladas por cada entregable un (01) ejemplar, a través de Mesa de Partes virtual (SGD)
https://sgd.pvn.gob.pe/ para la generacion del nimero de expediente, y en fisico (debidamente
foliadas) para tramite de pago en la oficina de la Unidad Zonal XVI Tacna - Moquegua de Provias

o Carta de presentacion.
o) Informe de actividades realizadas (con documentos de sustento).
o Recibo por honorarios electrénico.
o SCTR de pensién y salud.
Nacional, calle Piura 146 cercado de Tacna.
Nota:

En caso la presentacion comprenda documentos con firma fisica y/o documentos originales, la
presentacién también debera realizarse a través de Mesa de Partes Fisico.

En caso se requiere Habilidad y/o Pdliza o documento de cobertura de SCTR (Salud y/o
Pension): con cada entregable se debera presentar la pdliza o documento de cobertura.

13. MODALIDAD DE PAGO

Suma Alzada.
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14. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio serd otorgada por el encargado de Abastecimiento de la Unidad Zonal;
quien debe verificar, dependiendo de la naturaleza de la prestaciéon, la calidad, la cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales correspondientes.

La conformidad se emite en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles de producida la recepcién del
entregable, de existir observaciones, la entidad debe comunicarlas al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menos de dos (02) dias ni
mayor a diez (10) dias calendario, dependiendo de la complejidad.

15. FORMA DE PAGO Y PENALIDAD
El pago se realizard en 04 armadas, de acuerdo al numeral 12, dentro del plazo de diez (10) dias
calendario de otorgada la conformidad de la prestacién, siempre que se verifique el cumplimiento de
las condiciones establecidas en el contrato u orden de servicio, previa recepcién del comprobante y
otros documentos que sustenten el pago correspondiente. En la conformidad debera precisarse las
penalidades que corresponden por omision o incumplimiento de los términos de referencia del
servicio, para la respectiva ejecucion de los descuentos en tesoreria zonal, de corresponder.

Primer | El 25% del monto total del servicio vigente, dentro de los diez (10) dias
Pago calendarios siguientes de otorgada la conformidad del entregable N° 01.

Segundo | El 25% del monto total del servicio vigente, dentro de los diez (10) dias
Pago calendarios siguientes de otorgada la conformidad del entregable N° 02.

Tercer | El 25% del monto total del servicio vigente, dentro de los diez (10) dias
Pago calendarios siguientes de otorgada la conformidad del entregable N° 03.

cuarto | El 25% del monto total del servicio vigente, dentro de los diez (10) dias
Pago calendarios siguientes de otorgada la conformidad del entregable N° 04.

El pago obligatoriamente, se efectuara a través del abono directo en la respectiva cuenta corriente
bancaria, abierta en las entidades del sistema financiero nacional, para lo cual, el proveedor deberd
comunicar a Tesoreria Zonal, su Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl), para su validacion mediante
una carta de autorizacidn correspondiente.

LA ENTIDAD realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de los
diez (10) dias calendario siguiente de la conformidad dada por el drea usuaria, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio y/o contrato.

16.PENALIDAD POR MORA

Penalidad por prestacidn total del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la orden de servicio, la
Entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente. Esta penalidad serd
deducida del pago a realizarse.
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La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

010*monto vigente(*)

Penalidad Diaria =

F* plazo en dias

Donde F tendrd los siguientes valores:

® Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
® Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

De presentarse hechos generadores de atraso, el contratista puede solicitar ampliacion de plazo
conforme a lo establecido en la Directiva Vigente.

El locador es responsable por los dafios y perjuicios a la Entidad que sus actos, omisiones o demoras
en la atenciéon y/o ejecucién de sus servicios pueda causar. La penalidad no enerva esta
responsabilidad para cualquier efecto.

Cuando llegue a cubrir el monto de la penalidad (10%), LA ENTIDAD podra resolver el contrato parcial
o totalmente por incumplimiento mediante la remisién de Carta Simple.

(*) Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda, al monto vigente del contrato o item
que debio ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica o entregas
parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

El proveedor deberd remitir su informe de entregable dentro de los plazos previstos en el cuadro del
numeral 12. De lo contrario por cada dia de retraso en este informe se aplicard una penalidad de
S/.50.00 cincuenta soles por cada dia de retraso en su presentacion

17.DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD
El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de todos los
documentos e informaciones de LA ENTIDAD a los que tenga acceso en la ejecucion del servicio. Se
entiende que la obligacién asumida por el proveedor estd referida no solo a los documentos e
informaciones sefalados como “confidenciales” si no a todos los documentos e informaciones que
en razén del presente servicio o vinculado con la ejecucidn del mismo, puedan ser conocidos a través
del proveedor.

18.DISPOSICIONES DE GESTION DE RIESGOS
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de
riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

19. RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo
68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
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20.CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcidn de este contrato, ELCONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacidn o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar

las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los
actos previamente sefnalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos
electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente cladusula conllevard que sea excluido
de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

21.CLAUSULA DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecuciéon del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, segun el acuerdo de las partes.
Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

22. DECLARACION JURADA DE INTERESES
Son causales de resolucidon de contrato el incumplimiento del requerimiento de presentar la
Declaracién Jurada de intereses conforme al Articulo 2 de la Ley N° 31227 y su reglamento aprobado
con Resoluciéon de Contraloria N2 158-2021-CG, constituye la presentacion de la Declaracién Jurada
de Intereses, requisito indispensable para el ejercicio del cargo o funcidn publica y demas situaciones
que regula la presente ley, por lo que, su presentacion debe realizar en los plazos establecidos, bajo
sancion establecida en la Ley y su Reglamento.
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Eldrea usuaria debera evaluar y verificarsilas actividades descritas en el numeral 4 se encuentran bajo
el alcance de la Ley N° 31227. Tales como:

“Aquellos que, en ejercicio de su cargo, labor o funcién, sean responsables de la elaboracidn,
aprobacion o modificacién de los requerimientos de contratacion, expedientes de contratacién y de
los documentos del procedimiento de seleccidn, correspondientes a licitacién publica, concurso
publico, contratacidn directa y adjudicacion simplificada conforme establece la Ley de Contrataciones
del Estado y su reglamento vigentes”.

“Profesionales y técnicos del érgano encargado de contrataciones que, en razén de sus funciones,
intervienen en alguna de las fases de la contratacién”.

v) “Aquellos que, en el ejercicio de su cargo, labor o funcién, administran, fiscalizan o disponen de

fondos o bienes del Estado iguales o mayores a tres (3) unidades impositivas tributarias”.

w) Conciliadores, amables componedores, miembros de las juntas de resolucidn de disputas y los arbitros

gue participan en procesos de solucién de controversias que involucran al Estado

x) “Integrantes de la oficina de integridad institucional o la que haga sus veces”.

23.LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE

PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO

Son causales de resolucién de contrato la presentacidon con informacidn inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefalados en el articulo 5 de dicha ley
se aplicard la inhabilitacién por cinco anos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

24.0TROS

No corresponde

Los presentes Términos de Referencia cuentan con la aprobacién de:

Elaborado por: Aprobado por:
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