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*Afio de la recuparacion y consolidacion de la economia peruana”

TERMINOS DE REFERENCIA

' PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO DE ADMINISTRADOR DE OBRA PARA LA

| EJECUCION DE LA OBRA: “CREACION DE PISTAS Y VEREDAS DEL JR. TARMA TRAMO
| PJE. TIWINZA - PJE. LIBERTAD DEL BARRIO HUALGAYGAGA DEL DISTRITO DE |
HUAYLLAY - PROVINCIA DE PASCO - DEPARTAMENTO DE PASCO".

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Confratacion del ADMINISTRADOR DE OBRA para la Ejecucién de la obra:
“CREACION DE PISTAS Y VEREDAS DEL JR. TARMA TRAMO PJE. TIWINZA - PJE.
LIBERTAD DEL BARRIO HUALGAYGAGA DEL DISTRITO DE HUAYLLAY -
PROVINCIA DE PASCO - DEPARTAMENTO DE PASCO".

El ADMINISTRADOR DE OBRA, es el profesional contratado por el OF {ORGANISMO
EJECUTOR), Es el encargado de garantizar el conirol de personal y materiales de la
obra: “CREACION DE PISTAS Y VEREDAS DEL JR. TARMA TRAMO PJE. TIWINZA -
PJE. LIBERTAD DEL BARRIO HUALGAYGAGA DEL DISTRITO DE HUAYLLAY -
PROVINCIA DE PASCO - DEPARTAMENTO DE PASCO" que permita lograr los
niveles de calidad fijados en la misma

2. FANALIDAD PUBLICA
La presente convocatoria busca contratar los servicios de un ADMINISTRADOR DE

CBRA: para la ejecucion de la obra; “CREACION DE PISTAS Y VEREDAS DEL JR.
TARMA TRAMOQO PJE. TIWINZA - PJE. LIBERTAD DEL BARRIO HUALGAYGAGA DEL
DISTRITO DE HUAYLLAY - PROVINCIA DE PASCO - DEPARTAMENTO DE PASCO".

3. ANIECEDENTES

Con RESOLUCION DE ALCALDIA N°117-2024-MDH/A de fecha 25 de abril del 2024,
se resuelve APROBAR el expediente técnico del proyecto: “CREACION DE PISTAS Y
VEREDAS DEL JR. TARMA TRAMO PJE. TIWINZA - PJE. LIBERTAD DEL BARRIO
HUALGAYGAGA DEL DISTRITO DE HUAYLLAY - PROVINCIA DE PASCO -
DEPARTAMENTO DE PASCO" con CUI: 2568491, por el monto tolal de inversidon
ascendente a 5/ 590,200.09 (Quinientos Noventa Mil Doscientos con 09/100 Soles)

4. UBICACION

la Actividad de Intervencidn Inmediata se encuenira ubicado en:

s Regidn : Pasco

= Provincia : Huayllay 2_,

¢ Distrito : Huayllay @H e B
5. BASELEGAL N“@g&

+ Constitucion Politica del Pery,

e ley N°27783, Ley de Bases de la Descentralizacién.

e Directiva N°017-2023-CG/GMPL - Eecucién de Obras Publicas por
Administracién Directa.

¢ Decreto legislativo N°1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestidn de inversiones y deroga la Ley N°27293
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°Q27-201 7-EF.

» Resolucién Directoral N° 000043-2025-MTPE/3/24.1 que aprueba la guia técnica
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4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
» Qbjetivo General:

El presente documento fiene como objetivo la contratacién de serviclo de un
profesional para desemperiar el cargo de ADMINISTRADOR DE OBRA para la
ejecucién de la obra: "CREACION DE PISTAS Y VEREDAS DEL JR. TARMA TRAMO
PJE. TIWINZA - PJE. LIBERTAD DEL BARRIO HUALGAYGAGA DEL DISTRITO DE
HUAYLLAY - PROVINCIA DE PASCO - DEPARTAMENTO DE PASCO".

» Oblefivos Especificos:

garantizar que la obra se desarrolle segin las especificaciones, dentro del
presupuesto y plazo establecidos, Esto implica gestionar recursos humanos,
materiales y financieros de manera eficiente

7. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR
7.1. ACTIVIDADES A CARGO DEL ADMINISTRADOR DE OBRA

El Administrador de Obra. - Comprende la gestién administrativa de la obra y se
encarga de las dreas de personal, tesoreria, presupuesto, abastecimiento y
contabllidad de la obra. El administrador de la obra puede ser un profesional de
ia entidad designado para dicho fin o contratado por el plazo de ejecucién de la
misma y cumple principalmente las funciones siguientes:

El Residente de obra tiene las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES A REALIZAR:
a) Realizar el control y seguimiento del archive documental del personal de

obra, tales como fi chas de ingreso, ficha de control, carnet del Registro
Nacional de Trabajadores de Construccién Civil- RETCC, informacion de
derechohablentes, entre ofras labores que dispongan el drea de
Recursos Humanos.

b) Controlar los stocks fisicos del almacén con los movimientos registrados
en el Kardex.

¢) Efectuar el seguimiento al cronograma de adquisicién de materiales en
correspondencia con |0s requerimientos de bienes y servicios para la
obra; ingreso oportuno de proveedores; mediante reportes semanales
que deben ser remitidos al Residente de Obra para ser parte del sustento
de sus informes mensuales de obra,

d) Coordinar con el Ingeniero Residente de Obra, Logistica y Almacenes
sobre los pedidos de blenes semanales © mensuales de obra.

e} Controlar la asistencia y dotacidn de personal obrero o de proveedores
de insumos contratados.

f) Revisar el tareo semanal del personal obrero, administrativo o técnico
de la obra por parte del ingeniero residente, con la finalidad de que la
informacién esté completa antes del cierre de planilla semanal,

g) Atender las consultas y reclamos del personal empleado sobre sus
remuneraciones, descuentos, vacaciones, entre otros.

Comunicar al personal a cargo sobre capacitaciones, reuniones y ofras
actividades a desarrollar previa comunicacidén con el Residente de Obra

8. REQUERIMIENTO DEL P! RYD ,

8.1. PERFIL DEL PROFESIONAL PROPUESTO
» Persona natural con los siguientes requisitos: Administrador, contador,
economista, ingenlero industrial o de oiras carreras afines, colegiado y
habiiitad ;
Diped S
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a) El cual serd verficado por la Dependencia Encargada de las
Contrataciones (DEC), segin comesponda, en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal wep de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente trvr i arimmmiiscm e s oo e

» Obligatoriamente debe presentar la siguiente documentacion

Copia de DNI

Ficha RUC

Cuenta Interbancaria (CCl)

Registro Nacional de Proveedores

No encontrarse suspendido para contratar con el estado.

No encontrarse inhabilitado ni impedido para contratar con el estado

e ® o 2 0 o

8.2. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

82.1. WUGAR:
La prestacion del servicio se desarollard en ka jurisdiccion del Distrito de Huayliay,
Provincia Huaytiay Departamento de Pasco

8.22. PLAZIO

E plazo de gjecucion del presente Servicio es de Sesenta y fres (63) dias hdbiles, el
mismoe que se compula desde €l dia siguiente de la fima del confrale y/o la
notificacion de la Orden de Servicio

8.3. RESPONSABIUDADES DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO

Todo lo estipulado en el numeral 7.1. del presente documento es
responsabilidad inmediata del Ingeniero de Seguridad, Salud Qcupacional y
Medio Ambiente-SSOMA es el cumplimiento de Ias siguientes actividades:

Garantizar el cumplimiento del plan de cbra
Gestionar los recursos de manera eficiente
Supervisar la calidad de la obra

Resolver problemas y tomar decisiones
Mantener la comunicacion y calaboracién

ASRSENENEN

84. REMUNERACION Y FORMA DE PAGO

El pago del monto referencial asciende a la suma de §/ 7,500.00 (Siete mil
quinientos con 00/100 soles), que incluye todos los tributos, Seguros,
Transportes, inspecciones, Pruebas y de ser el caso, los costos laborales
conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que
le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a
coniratar

La forma de pago del servicio del Administrador de Obra se redlizard de la
siguiente manera:

La municipalidad previa conformidad del drea usuaria realiza el page en
armadas mensuales de 21 dias hdbiles, siendo la férmula:

Dias frabajados x monto contratado

Dias cor%md;s o
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Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el
profesional, la Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

* Informe del funcionario responsable de la Sub Gerencia de Obras v
Liquidaciones,

» Comprobante de pago

85 PENALIDADES
De acuerdo al articulo 133° del Reglamento de la Ley de Conirataciones del
Estado, la Entidad le aplicard al Consultor una pendlidad por cada dia de
atraso, hasta por un monto méximo equivalente al diez por clento (10%) del
monto contractual. Cuando se llegue a cubrir el monto mdéximo de la
penalidad, la Entidad podrd resolver el Contrato por incumplimiento segin el
Articulo 133 del Reglamento.

0.10 X Monto
Z?ngllfcd Contratado
aria = 0.40 x Plazo en dias

La penalidad serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la
liquidacidon  final, aplicdndose lo establecido en el Reglomento de
Contrataciones del Estado, segin comresponda.

Sl el Consuitor no cumpliese a caballdad y oportunamente con la subsanacion
de observaciones, LA ENTIDAD podrd resolver el contrato, sin perjuicio de
aplicar los penalidades que corespondan.

9. DE IDAD DEL SE

Serd oforgada por el Residente de Obra (RO), con la aprobacién del Inspectory/o
supervisor de obra y verificada por el responsable de la Sub Gerencia de Obras y

Liguldaciones.

10. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULIOS

La conformidad del servicio por parte de la entidad no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocuitos, conforme a lo dispuesto
por el articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado.

11. CONFIDENCIALIDAD

Toda la Informacion de la Municipalldad Distrital de Huayllay a que tenga acceso
el profesional, es estrictamente confidencial. Bl profesional debe comprometerse
a mantener las reservas del caso y no frasmitifa a ninguna persona {natural o
juridica) sin la autorizacién expresa y por escrite de la Municipalidad Distrital de
Huayllay.

Sobre la Inobservancia del pdarafo anteror, ésta se entenderd como un
Incumplimiento que no puede ser revertido, por lo que se procederd a la
resolucién del contrato, bastando para ello una comunicacién notarial (art. 136°
del Reglamento de o Ley de Conirataciones del Estado).

12. DOMICILIO LEGAL Y NOTIFICACIONES

El profesional comunicard su direccién para efectos de notificaciones en su oferta
Y un comeo electrénico habilitado las 24 horas, toda comunicaclon y/o
notificaciones tendrén validez sl se remite a la direccidn Indicada o al comeo

electrénico estableclda por la Entidad y el profesional.
G i
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