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ANEXO N° 02 , ; y
SPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION //
DE BIENES
—

ADVERTENCIA

De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de formular adecuadamente el
requerimiento en coordinacion con la dependencia encargada de las contrataciones en base a su desempeiio y
funcionalidad, ef cual debe estar previsto en el Cuadro Multianual de Necesidades. i

DETALLE DE LA SOLICITUD i

DENOMINACION DE LA Adquisicion de ttiles de escritorio para el comedor universitario de la ~

CONTRATACION UNALM:
FINALIDAD PUBLICA DE LA :_ost utll)le§ ge oficina p;:j a(cjjqurl]nr tlel;\enl ptc))r ﬁnalic!ad f;?rc:')pc;rcionar a
CONTRATACION os trabajadores comodidad y hacer las labores mas eficientes

El objetivo principal de la contratacién de Utiles de oficina

es garantizar que se cuente con los materiales necesarios para el
desarrolio de sus operaciones y actividades diarias. Esto incluye
OBJETIVQO DE LA CONTRATACION proporcionar los insumos necesarios para la documentacion, la
gestion de informacién, la comunicacion y Ia logistica
administrativa.

DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS
CONTRATACIONES Y PROVEEDOR

2. | UNIDAD OPERATIVA

ACTIVIDAD DEL POI/ACCION CO171 GESTION ADMINISTRATIVA
ESTRATEGICA PEL:

UNIDAD DE SERVICIOS ALIMENTICIOS U.0.02.900.07.00

CARACTERISTICAS DEL BIEN Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION

04 CINTAS DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2in X 110 yd
01 BANDEJA PARA ESCRITORIO DE METAL TIPO MALLA DE 04 PISOS
02 PAQUETES DE NOTA AUTOADHESIVA 40mm X 50mm APROX X 1200 HOJAS
02 PAQUETES DE POST-IT BANDERITAS SENALIZADORAS X 200 HOJAS APROX.
10 ARCHIVADORES DE CARTON C/PALANCA LOMO ANCHO TAMARNO OFICIO
50 UNID. FOLDER MANILA TAMARNO A4 (EMPX25)
02 PAQUETES DE SOBRE MANILA TAMARIO A4 (EMPX50)
20 UNID MICA PORTA DOCUMENTO TRANSPARENTE T. A4
06 UNID. CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERQ
01 DISPENSADOR DE CINTA ADHESIVA DE % in X 36yd
01 CAJA DE BOLIGRAFOS (50 UNID) TINTA SECA PUNTA FINA COLOR ROJO
01 CAJA DE BOLIGRAFOS (50 UNID) TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL
01 CAJA DE BOLIGRAFOS (50 UNID) TINTA SECA PUNTA FINA COLOR NEGRO
02 FECHADORES DE CAUCHO DE 3.5 cm.
o . 02 CUADERNOS CUADRICULADOQ A4 DE 100 HOJAS

o 02 CUADERNOS RAYADOS A4 DE 100 HOJAS
20 PAQUETES DE PAPEL BOND 80g. A4 (EMPX500) 02 CAJAS
02 CAJAS DE CLIP DE METAL 50 mm X 100 unid.
01 CAJA DE CHINCHES CON CABEZA DE COLORES X 100
01 CAJA DE GRAPAS 26/6 X 1000 unidades.
3. 01 CAJA DE SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE METAL X 50 UNID.
02 UNID. TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. REF. TK 6117 NEGRO}
02 MEMORIAS PORTATIL USB DE 32GB.

CANTIDAD

UNIDAD DE MEDIDA Unidades, Empx50

04 CINTAS DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2in X 110 yd

01 BANDE.JA PARA ESCRITORIO DE METAL TIPO MALLA DE 04 PISOS

02 PAQUETES DE NOTA AUTOADHESIVA 40mm X 50mm APROX X 1200 HOJAS
02 PAQUETES DE POST-IT BANDERITAS SENALIZADORAS X 200 HOJAS APROX.
10 ARCHIVADORES DE CARTON C/PALANCA LOMO ANCHO TAMANO OFICIO

50 UNID. FOLDER MANILA TAMANO A4 (EMPX25)

02 PAQUETES DE SOBRE MANILA TAMANO A4 (EMPX50)

20 UNID MICA PORTA DOCUMENTO TRANSPARENTE T. A4

06 UNID. CORRECTOR LIQUIDC TIPQ LAPICERO

01 DISPENSADOR DE CINTA ADHESIVA DE % in X 36yd

01 CAJA DE BOLIGRAFOS (50 UNID) TINTA SECA PUNTA FINA COLOR ROJO

01 CAJA DE BOLIGRAFOS (50 UNID) TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL

01 CAJA DE BOLIGRAFOS (50 UNID) TINTA SECA PUNTA FINA COLOR NEGRO
02 FECHADORES DE CAUCHO DE 3.5 cm aprox. cfcuerpo metalico tipe manual
02 CUADERNOS CUADRICULADO A4 DE 100 HOJAS
02 CUADERNOS RAYADOS A4 DE 100 HOJAS

CARACTERISTICAS
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20 PAQUETES DE PAPEL. BOND 80g. A4 (EMPX500) 02 CAJAS
02 CAJAS DE CLIP DE METAL 50 ma X 100 unid. e
01 CAJA DE CHINCHES CON CABEZA DE COLORES X 100
01 CAJADE GRAPAS 26/6 X 1000
01 CAJA DE SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FAST! ENER) DEMETAL X 50 UNID..
02 UNID. TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. REF. TK 6117 NEGRO) [
02 MEMORIAS PORTATIL USB DE 32GB.
e

PRESENTACION

NO CORRESPONDE

INCLUYE IMAGEN REFERENCIAL
(DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE

MODALIDAD DE PAGO

Suma alzada

SISTEMA DE ENTREGA (DE
CORRESPONDER)

No corresponde

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

LUGAR DE ENTREGA

Los bienes deben ser entregados en el ALMACEN CENTRAL DE
LA UNALM (Av. La Universidad S/N Lima-Lima-La Molina)
Referencia: Frente al Huerto en el horario de lunes a viernes de
8:00 a.m. a 12 a.m.— De 1:00 p.m. a 3:00 p.m.)

Nota: En caso se establezca mas de un lugar de entrega, se
recomienda incorporar un cuadro de distribucién de lugares de
entrega.

PLAZO DE ENTREGA

El plazo de entrega es hasta (05) cinco dias calendario,
contabilizados desde el dia siguiente de la notificacion de la orden
de compra, o de suscrito el contrato (de superar el ano fiscal), o de
acuerdo a lo establecido en el requerimiento (Ver Nota).

Nota: En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su
acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en
funcionamiento, se entendera que estas prestaciones formaran
parte del plazo de la prestacion principal, pudiendo establecerse al
interior del mismo los plazos para cada una de estas actividades.

Las ampliaciones de plazo de regiran por lo establecido en la Ley
N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento.

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
Contar con RUC activo y habido.

No estar impedido para contratar con el Estado.
Pertenecer al rubro objeto de la contratacion.

TIEMPO MiNIMO DE EXPERIENCIA

No aplica

REQUIERE PERSONAL
ESPECIALIZADO

No aplica

UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

UNIDAD OPERATIVA

02.900.01.00 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

La recepcion y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto

en el articulo 144 del Reglamento de la Ley General d‘e

Contrataciones Puablicas.
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FORMA DE PAGO

2
<<El pago "se Tealizara previa” UNICO
conformidad, mediante abono a | TOTALDE | o) ~q

cuenta interbancaria>> | PAGOS
~ . )

Publicas.

El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley ,,,Genergl de/Cohtrataciohe‘s\ 18
¢
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PENALIDADES A APLICAR

TIPO DE PENALIDAD A
APLICAR

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto de la contratacion, la UNALM le aplica automaticamente
una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.

FORMA DE CALCULO

La penalidad se aplica autométicamente La suma de la
y se calcula de acuerdo con la siguiente aplicacion de las
férmula: penalidades por
01 mora y de otras

. 040xmonto MONTO penalidades no
Penalidad diaria =  -——---—-—-—-—- MAXIMO pueden exceder
F x plazo en dias APLICABLE | of 10% del

Donde F tiene los siguientes valores: Zrﬁ?;gable del
Para bienes y servicios: F = 0.40 correspondiente.

OTRAS PENALIDADES, DE
CORRESPONDER

<<Detalle si aplicaré otras penalidades diferentes, de corresponder.>>

Otras penalidades

i N.° T Supuestos de aplicacion Formade  Procedimiento
de penalidad célculo - de verificacion

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

ETIQUETADO.

EMBALAJE, ROTULACION O

Los bienes a adquirir seran empaquetados para que no sufran
ningdn tipo de dafio al momento de la entrega al drea usuaria.

INSTALACION

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE E No corresponde

CAPACITACION O ENTRENAMIENTO

No corresponde

VISITAS Y MUESTRAS

Na comresponde

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

No corresponde

SOPORTE TECNICO

No corresponde

GARANTIA

La garantia comercial es de 01 afio

-
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OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR

CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA guardard, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta
confidencialidad respecto de la informacion a la que acceda para la redlizacion de sus
actividades, asi como de la informacion que produzca, la cuat es de prqpiédad de/LA
UNALM. Queda prohibida la utilizacion de la informacic’ﬁproporéionadé para un fin
distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier
medio. ]

TRABAJO.

SEGURIDAD Y SALUD EN EL

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de otras disposiciongs -
legales vinculadas durante la ejecucion de las prestaciones a su cargo; obligandose a
dotar, proveer ylo administrar a cada uno de sus trabajadores los implementos de
seguridad que corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de riesgo que pueda
evidenciarse en el desarrollo de las actividades propias de la presente contratacion
dentro de las instalaciones de LA UNALM; asi como garantizar la contratacion de los
respectivos seguros de acuerdo a la normatividad vigente.

Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar cada una de
las medidas de seguridad previstas en el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en
¢l Trabajo de LA UNALM.

CLAUSULA
ANTICORRUPCION
ANTISOBORNO

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a
las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finatmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios
piblicos con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal
sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de
obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién, ya sea de bienes o servicios, cualquiera
sea la finalidad con la que se lo haga

SOLUCION
CONTROVERSIAS

DE

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad,
interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante conciliacién, conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

RESOLUCION
CONTRATO

DE

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el articulo 68
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en aiguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la orden
de compra y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion coniractual, considerando la
finalidad publica de la contratacion.

Firtyer dél et del Arda\Usuaria
Tiécnica(Estratégiéa

Nota: Este documento debera contar integramente con V° B° y selio del AU o ATE que formula el requerimiento
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