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TERMINDS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIAN DE SERVICIDS

En marco al Articulo 4B de la Ley General de Contrataciones Publicas y Articulo 226 del Reglamentn da la Ley
General de Contrataciones Piblica.

‘ I  ARFA USUARIA- LONCEIN MUNITIPAL

II UENUMINACIUN DE LA CONTRATACIGN:

SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVD

1, FINALINAD BHRIICA -
e [onlafinalidad de cumplir con la fiscalizacion del Proyecto: "MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
DE LA LEJ N° 287 TORRES DE SAN CARLOS PUND- DISTRITO DE PUNOD - PROVINCIA DE PUND - DEPARTAMENTO DE
PUND" con CUI 2626192

IV. UBJEIU UE LA LUNIRAIAUIUN

Dbjetivo General, SERVICID DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO, PARA LA FISCALIZACION de proyecto, "MEJORAMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA DE LA LEJ. N° 287 TORRES DE SAN CARLOS PUND- DISTRITO DE PUNOD - PROVINCIA DE PUND
- DEPARTAMENTO DE PUND” con CUI 2626192 ‘
Dbjetivos especfficos, Se requiere el servicio de asistente administrativo para la gestidn de servicios y tramite
documentacidn, para la veriticacion de los actuados de la ejecucion del proyecto, "MEJURAMIENIU U INFRAESTRULTURA
EDUCATIVA DE LA LEl. N° 287 TORRES DE SAN CARLOS PUND- DISTRITO DE PUND - PROVINCIA DE PUND - DEPARTAMENTO
D P.l‘JN[]" con CUI 2626132,

V. ACTIVIDAD DEL POI -
COB76 “MEJORAMIENTO DE PISTAS Y REHABILITACION DEL SERVICID VIAL URBAND DEL JR. COLOMBIA (CUADRA 3-4), JR.
SAN JERONIMO (CUADRA 1) Y PASAJE COLOMBIA DEL BARRIO UNION LLAVINI DEL DISTRITO DE PUND-PROVINCIA DE PUND- |
DEPARTAMENTD DE PUND", con CUI Z561138.

Meta - 0152
Fuente de Financiamiento -05-08 IMPUESTOS MUNICIPALES
Clasiticador de bastos :2.3.27114 58

V1. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

| UNIDADDE | '
fTEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD ' |
0l SERVICID DE ASISTENTE ADMINISTRATIVD SERVICID i |
|
Yil. CARACTLRIG 1A V70 CONDIGIONLG DLL SLRYIGIO ‘
El servicio consta de: |

Actividades a realizar: s

o Redaccion y elaboracion de documentos administrativos. tales como oficios, memorandos. notificaciones y \
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en campo y gabinete. Asimismo, seguimiento y control de los documentos emitidos. ademas de la recopilacion
y sistematizacion de documentacion técnica y contable correspondiente al proyecto con CUI 2626192, en
concordancia con los requerimientos minimos establecidos en la Directiva N.2 002-2026-C6/PREVI, “Balance
semestral de los regidores municipales y consejeros regionales sobre el monto destinado al fortalecimiento de
i funcitn da fiseslizanitn”, sprohads madionts Reeslucidn da Contraleria N.0 178- 2078.00

L § i e . - - [oTeN Neanh AULANE RAdead hhh B e e b M ]

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

N
»

Punoj

-}
: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUND SECRETARIA GENERAL SALA DF REGIDORES
~=renace _.‘

"Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

VLIl CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICID }
PERFIL: |

e Bachiller y/o técnico en administracion de empresas y/o economfa, contabilidad y/o a fines

— - |

Vil. REUUISTIUS UEL PRUVEEUUR Y/U LAPALIUAU B
CAPACIDAD LEGAL: ) - |
e Persona Natural con Registro Unico de Contribuyente (RUC) activa y habido
e Contar con CCI (Cadigo de Cuenta Interbancaria), Se acreditara con copia de Boucher Bancario o carta de—

Autorizacitn consignado el Cédiga CCI . ‘;
e No estar impedido para contratar con el estado, contorme al Articulo I1de |a Ley de Contrataciones del -
Estado

VILI. EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR:

PERFIL:
e Experiencia general (02) en sector publico y/o privado
e i ano de experiencia relacionado en proyectos de inversion en el sector publico

VILIL. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE:

No corresponde.

I CNOMAPINA APANCMINA.
Witadil | LIFIALILIT AUADLIMITWA.

-1 Bachiller y/o técnico administracitn o contabilidad. -
IL W, CAPACITACION:

/

VIil. LUGAR Y PLAZD DE EJECUCION
VIILL LUGAR: La prestacion del servicio se dard en el proyecto denominado: “MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
EDUCATIVA DE LA LEI. N° 287 TORRES DE SAN CARLOS PUND- DISTRITO DE PUND - PROVINCIA DE PUND - DEPARTAMENTO

nrnine ___ Nioapapinn
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v" Departamento  : Puno

v Provincia - Puno |
v Distrito - Puno 3
VilLIL PLAZD DE EJECUCIIN DEL SERVICID:

£l plazo de prestacion del servicio serd en un plazo maximo a los 45 dias calendarios. y/o la culminacion del plan de
fiscalizacion contados a partir del dia siguiente de la notificacidn de la orden de servicio. i

I¥_ ENTREGARLE Y/ INFORME NE C1l MINACION

S e e e et s

El servicio se realizard en 02 entregables:

Primer Entregable: El locador deberd presentar su carta por mesa de partes de la Municipalidad Provincial de Puno
detallando los trabajos realizados méximas a los 2! dias calendarios desde el dia siguiente de la notificacion de la Orden

da Qomiirin
H- I

Segundo entregable: El locador debera presentar su carta por mesa de partes de la Municipalidad Provincial de Puno
detallando los trabajos realizados méximo a los 45 dias calendarios. desde el dia siguiente de la notificacién de la Orden
de Servicio.
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X. LUGAR PRESENTACIGN DE LOS ENTREGABLES Y O INFORME DE CULMINACION

La presentacitn de los entregables y/a informes de culminacidn se presentars mediante una CARTA a través de mesa
de partes de la entidad, dentro del plazo establecido en la ejecucion contractual.

X1. CONFORMIDAD

La conformidad por la prestacién del servicio estaré a cargo del secretario general de la Sala de Regidores. con visto
buenao de la encargada del plan de fiscalizacidn, en un plazo que no excedera los siete (07) dias calendarios contabilizados
desde el dia siguiente de recibido el entregable. salvo que requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimienta de la oblioacin o si se trata de consultorias. en cuva la conformidad se emite en un plazo méximo de veinte
(20) dias calendarios. Segan el Articulo 144.3 Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publica.

De existir observaciones, la DEC comunica al contratista indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo
para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. £l plazo de subsanacion no
debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanada las observaciones dentro del plazo
otorgado. no corresponde la aplicacion de penalidades. Sequn el Articulo 144 4 del Realamento de la Ley General de
Contrataciones Pablica,

Si pece al plazo otorgado el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion. la entidad puede otorgar al
contratista perindos adicionales, conforme a lo senalado en el numeral 1444 del Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Pablicas. u optar por resolver el contrato, v optar por resolver el contrato. en cumplimiento al Articulo
144.7 del Reglemento de la Ley General de Contrataciones Publica

X FORA Y CONDICION DE PAGD

4 Fl pago se realizard en (02) ENTREGABLES conforme al siguiente detalle:
"4 Condicidn de Paoo:
o Ellocador deberd presentar su Carta por Mesa de Partes de la Municipalidad Provincial de Puno detallando los
trabajos realizados méximo durante los primeros 2| dias del primer entregable el 50%.
o Fltrabajo realizado maximo durante los 45 dias del segundo entregable el 50% respectivamente adjuntando: |
- Informe de culminacion con CARTA. :
|

- Copia de la Orden de Servicia
- Recibo por Honorarios Electrénico.

| XIIL. GARANTIA DEL SERVICIO |
No corresponde.

XIV. PENALIDADES APLICABLES

XIV.L. PENALIDAD POR MORA

_

la penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion serd aplicada segun el Articulo 120 del Reglamento de la Ley
Genaral da Contrataciones Publicas !

XIV.II. OTRAS PENALIDADES. |
| No corresponde.

| XV. PROPIEDAD INTELECTUAL Y SU CONFIDENCIALIDAD. ;

Nn rarvesnnarde

XV| RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

‘; £l contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertada por un plazo no
| menor de un (01) aha. contada a partir de la conformidad otorgada por |2 Entidad. J
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XVil. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL
ACCESD Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICID PUBLICD, LEY N° 31564):

. . ) _ ) |
Son causales de resolucitn de contrato |a oresentacidn con informacitn inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de |

Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de |
intereses en el acceso y salida de personal del servicio pablico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al
Estado, bajo cualquier modalidad.

ey

XVIIL. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORND

e

o [l contratista declara no haber, directa o indirectamente. ofrecido. negociado o efectuado pago o. en general,
entregado beneficio o incentiva ilegal en relacién al servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello,
se compromete a actual en todo momento con intearidad. a abstenerse de ofrecer. dar o prometer. reaalo u obieto
alguno a cambio de cualguier beneficio, percibido de manera directa o indirecta: a cualguier miembro del Consejo
Directivo, funcionarios pablicos. empleados de confianza, servidores publicos:; asf como a terceros que tengan
participacion directa o indirecta en la determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor
estimado, elaboracion de documentos del procedimiento de seleccidn, calificacian y evaluacion de oferta, y la
conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

e i contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de buena fe cualquier intento de
snbomno, supuesto o real, que tuviera conocimiento a través del canal de denuncias de soborno ubicado en el portal
web del OSCE.

ARROV

~{ XIX. ACUERDD DE CONFIDENCIALIDAD

7" e El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacidn privilegiada que conociera en el ejercicio de
sus funciones, tareas y demés actividades como parte de la ejecucitn de la prestacian. no revelando en forma oral,
escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos. procedimientos. documentacidn e informacion de acceso
restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las prestaciones relacionadas con el
referida servicio. manteniendo la confidencialidad de la misma de manera permanente. !

e Encaso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, la Municipalidad
Provincial de Puno est4 autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para resarcir
del perjuicio, y la obligacién de confidencialidad perdurara mientas la informacion conserve las caracterfsticas
para considerarse Confidencial.

XX. SOLUCION DE CONTROVERCIAS SR

SN

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacidn de la presente contratacidn. son resueltos
mediante trato directo, conciliacién y/o accion judicial, en la jurisdiccin de Puno.

XXI. MODIFICACION CONTRACTOAL
Las partes pueden acordar modificacion al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna y eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. La modificacion se perfecciona

mediante un acta suscrita por ambas partes. Seqin el Articulo 2291 Reglamento de la Ley General de Contrataciones |
Pablica '

Previamente |a entidad otorgara un plazo de subsanacion, salvo que el incumplimiento pueda ser revertido, segdh'é.t :

i
YXII. RESOLLCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO - J;
articulo 223 3 del Reglamenta de la Ley General de Contrataciones Pablica. ;

YXill RESTION DF RIFRRAS 1
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No corresponde - ‘
XXIV. ANEXOS (De Corresponder) - |
No corresponde.

NOMERE, FIRMA Y SELLD |
JEFE DEL AREA USUARIA I
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