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) FORMATO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica: SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y‘

DESARROLLO URBANO RURAL

Actividad del POI/Accion Estratégica| EJECUCION DE OBRA POR
PEL:

ADMINISTRACION DIRECTA

Denominacion de la Contratacion:

SERVICIOS DE UN TOPOGRAFO, para la
ejecuciéon de la Obra: “MEJORAMIENTO DEL
SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN LA
CALLE SAN CRISTOBAL (TRAMO: AV. JOSE
FERREYRA GARCIA - EMP. PA-106) DE
CENTRO POBLADO QUIPARACRA DISTRITO
DE HUACHON DE LA PROVINCIA DE PASCO
DEL DEPARTAMENTO DE PASCO".

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

La finalidad de la contratacién del servicio de UN TOPOGRAFO es para realizar
trabajos especificos en la Obra: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE
MOVILIDAD URBANA EN LA CALLE SAN CRISTOBAL (TRAMO: AV. JOSE
FERREYRA GARCIA — EMP. PA-106) DE CENTRO POBLADO QUIPARACRA
DISTRITO DE HUACHON DE LA PROVINCIA DE PASCO DEL
DEPARTAMENTO DE PASCO".

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

La contratacion de una (01) persona natural, para brindar servicios de UN
TOPOGRAFO en la Obra: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD
URBANA EN LA CALLE SAN CRISTOBAL (TRAMO: AV. JOSE FERREYRA
GARCIA — EMP. PA-106) DE CENTRO POBLADO QUIPARACRA DISTRITO
DE HUACHON DE LA PROVINCIA DE PASCO DEL DEPARTAMENTO DE
PASCO”

ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

El topografo es el guia principal de la construccion. Su trabajo consiste en
medir el terreno y marcar con estacas las medidas exactas del plano para que
los obreros sepan exactamente donde cavar, colocar el asfalto (pistas) y
construir las aceras (veredas) sin cometer errores que cuesten tiempo o dinero.

Para ejecutar una obra urbana con éxito, las funciones del topégrafo se dividen
en tres etapas clave:
Antes de la obra (Trabajos Previos)

« Reconocimiento del terreno: Camina por el area del proyecto (por
ejemplo, calles de la ciudad) para buscar los puntos de referencia
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iniciales, llamados BM (Benchmark), que son marcas de elevacion
oficiales.

« Levantamiento topografico: Mide todo el espacio usando herramientas
como la estacién total o equipo similar (un aparato que mide angulos y
distancias con tecnologia laser) y niveles. Dibuja un mapa exacto de
como es el terreno antes de tocarlo.

« Verificacion de planos: Compara el disefio del proyecto en papel con la
realidad del terreno para asegurarse de que no existan errores de disefio.

2. Durante la obra (Replanteo y Control)
El replanteo es el proceso de pasar los puntos del plano al terreno real.

« Control de movimiento de tierras: Marca las lineas y la profundidad
exacta hasta donde se debe excavar (el corte) para luego rellenar con
afirmado y nivelar el suelo.

« Trazo de veredas: Coloca estacas (marcas de madera o metal) y pinta
lineas para indicar donde iran los bordes de la vereda, el sardinel (el
borde elevado) y la rampa para personas con discapacidad.

. Control de pendientes: Es vital para el agua de lluvia. El topdgrafo se
asegura de que la pista y la vereda tengan una ligera inclinacion
(pendiente) hacia los lados; esto evita que el agua se empoce y darie el
pavimento.

« Nivelacién continua: Comprueba una y otra vez (con el nivel 6ptico) que
el encofrado (las maderas que dan forma al concreto) esté perfectamente
alineado y a la altura exacta del proyecto.

3. Al finalizar la obra (Verificacion y Planos)

« Control de espesores: Verifica que la capa de asfalto o concreto tenga
el grosor (espesor) exigido por el expediente técnico.

« Plano de replanteo (As-Built): Elabora un plano final que muestra como
quedd la obra exactamente tras ser construida, lo cual sirve para el
historial del municipio.

IV. REGLAS TECNICAS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

Debera seguir lo indicado en las normas vigentes del sector construccion, tales
como:
El topografo de obra utiliza normas técnicas nacionales e internacionales para
garantizar que las mediciones, planos y replanteos sean exactos. Estas guias
aseguran que las estructuras se construyan en su posicion correcta y cuenten
con el nivel adecuado.
Sistema de Referencia Geodésica
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» WGS-84 y UTM: Todo levantamiento topografico actual debe enlazarse a
la Red Geodésica Nacional usando el sistema WGS-84 (World Geodetic
System 1984). Esto permite usar coordenadas UTM (Universal
Transversal Mercator) para ubicar el proyecto sobre la Tierra sin margen
de error.

El RNE, Normas Técnicas (NTP): Rigen la presentacion de planos, niveles de
calidad geoespacial y el formato que exige la entidad.

También debera seguir lo indicado en la Resolucion Directoral N° 000043-2025-
MTPE/3/24.1, que aprueba la “Guia técnica para la ejecucion de proyectos de
inversion, dirigido a los organismos ejecutores en el marco de los convenios
suscritos con el programa de empleo temporal “llamkasun Perd”, o la que se
encuentre vigente”. Y la Resolucion de contraloria N° 432-2023-CG, DIRECTIVA
N° 017-2023-CG/GMPL “EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA”. Ello sera también impartido por intermedio del
personal técnico de obra de ser el caso.

V. SEGUROS

La entidad podra adquirir su pdliza de pension y salud durante el tiempo que
dure la contratacién o duracion el plazo de ejecucién de la obra.

Vvl. PRESTACIONES ACCESORIAS

(No corresponder)

VIl. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

Formacion académica

v Persona natural con estudios minimos de primaria
Experiencia laboral

v Con Experiencia general minima en al menos 1 vez como topografo
Acreditacién

v El postor debe acreditar, adjuntando en su oferta, copia simple de cualquiera de
los siguientes documentos: (i) contratos y su respectiva conformidad; (i)
constancias; (iii) certificados; o (iv) cualquier otra documentacion que, de
manera fehaciente, demuestre la experiencia del personal propuesto.

Otros

¥ Ficha Ruc activo y Habido con actividad econdmica relacionado al requerimiento
v'Contar con CCl

v Contar con DNI

v Contar con RNP

Vill. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

- LUGAR: El servicio se realizara en la OBRA: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO
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DE MOVILIDAD URBANA EN LA CALLE SAN CRISTOBAL (TRAMO:
AV. JOSE FERREYRA GARCIA - EMP. PA-106) DE CENTRO
POBLADO QUIPARACRA DISTRITO DE HUACHON DE LA PROVINCIA
DE PASCO DEL DEPARTAMENTO DE PASCO” y en la Municipalidad

Distrital de Huachon.

REGION : PASCO
PROVINCIA :PASCO
DISTRITO - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON

LUGAR DE LA OBRA : LOCALIDAD DE QUIPARACRA

PLAZO: El plazo de ejecucién del presente servicio seréd de 88 HH.
equivalente a 11 DIAS HABILES. Que iniciara segun la programacion del
cronograma de utilizacion de horas-hombre del topégrafo, el cual sera
notificado con una anticipaciéon no menos a 2 dias

Aclaracién importante: Dicha cantidad de HH seréa utilizado segun el
cronograma de utilizaciéon de horas hombre del topdgrafo y estara dentro
del tiempo (plazo) que dure la ejecucion fisica de la obra (84 dias habiles
como maximo).

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

Los informes seran entregados de forma mensual y seran revisados por el
residente de obra.

- Se presentaran 1 informe mensualmente (hasta el ultimo dia calendario
del mes), con el cual se tramitara el pago correspondiente.

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

La conformidad de servicio sera otorgada por el Residente de Obra en el plazo
maximo de cinco (05) dias computados desde el dia siguiente de recibido el
entregable. Luego el supervisor de obra derivara al area usuaria de la
municipalidad distrital de Huachon para su tramite correspondiente.

e La revision se realizard en concordancia con lo indicado en la Resolucion Directoral
N° 000043-2025-MTPE/3/24.1, que aprueba la “Guia técnica para la ejecucion de
proyectos de inversion, dirigido a los organismos ejecutores en el marco de los
convenios suscritos con el programa de empleo temporal “llamkasun Perd”.

e En la conformidad del entregable se deberd de presentar las evidencias de los
trabajos realizados, tales como fotografias en obra, entre otros, segun guia.

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

El pago realizard de forma mensual y de acuerdo al cronograma que se
aprobara para el inicio de ejecucién fisica de la obra, previa conformidad de
servicio del entregable:

PAGO MENSUAL. - el monto a pagarse mensualmente sera el equivalente al
consumo de HH utilizadas durante el mes en la ejecucion fisica de Jgobra, t
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utiliza en un solo mes, ese mes se pagara el total del monto contratado.

XIlL.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

El personal no podra revelar ninguna informacion confidencial o de propiedad de
la Municipalidad Distrital de Huachon relacionada con los servicios o las
actividades u operaciones de la entidad. Toda informacion a la que el personal
tuviere acceso, durante o después de la ejecucion del presente servicio, tendran
caracter confidencial, quedando expresamente prohibido su divulgacion a
terceros por parte del personal, a menos que la entidad otorgue mediante
pronunciamiento escrito la autorizacion correspondiente. Esta obligacion se
mantendra incluso después de la conclusién del servicio.

X

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida del servicio ofertado. Y
por los vicios ocultos segun normativa vigente- ley general de contrataciones
publicas ley 32069 art. 69 y reglamento art. 144.

XIV.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151-Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los
cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al Contratista
algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion
de los mismos: de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo
proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
Contrato y/u Orden de Servicios, la Entidad le aplicara al Contratado una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato. Esta penalidad sera deducida de los
pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final.

La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo con la
siguiente formula:

0.10 x Monto Contratado

Penalidad Diaria =
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a). Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

b). Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
v Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.
v Para obras: F = 0.15.
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Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad, la Entidad resolvera
el contrato automaticamente por incumplimiento del Contratado, sin necesidad de
requerimiento previo.

XVL.

OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

No aplica

XVII.

RESOLUCION CONTRACTUAL

La entidad puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maéximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

¢) Por la paralizacién o reduccidn injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese
a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o
contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria

XVIII.

OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no
haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la ENTIDAD.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e
integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en
caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la PGE, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente

ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta
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funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato
con la ENTIDAD.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacioncitas, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores 0 cualquier persona vinculada a
la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los
alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,
durante la ejecucion contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho de resolver
total o parciaimente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un
proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los
Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas
impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

XIX.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato
se resuelven mediante conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, sin perjuicio de recurrir
al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a
un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser
sometidas a arbitraje.
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