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TERMINOS DE REFERENCIA

REQUERIMIENTD DE LOCADDRES DE SERVICIOS

Unidad de Drganizacién o Programa RERENCIA MUNICIPAL

Meta Presunuestaria n2a
Esoecifica de Gasta 232411

_Actividad del POI
Denominacidn de la Contratacitn SERVICIO DE LIN COMUNICADOR SOCIAL, SERVICID DE FOTOGRAFIA Y
hISENU DE PIEZAS GRAFICAS EN EL AREA DE IMAGEN INSTITUCIONAL

PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCHONGA.

Finalidad Pablica

Contratacion de un SERVICID DE UN COMUNICADOR SOCIAL, SERVICID DE FOTOGRAFIA Y DISEND DE PIEZAS
GRAFICAS EN EL AREA DE IMAGEN INSTITUCIONAL PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCHONGA. para
organizar la agenda del alcalde, coordinar reuniones y eventos, de la Municipalidad Distrital de Anchonga.

2. Objetivo de la Contratacitn

El objeto del presente es la contratacidn de SERVICID DE UN COMUNICADOR SOCIAL, SERVICID DE FOTOGRAFIA Y
E:‘SEE,:J';]N:;]E PIEZAS GRAFICAS EN EL AREA DE IMAGEN INSTITUCIONAL PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

3. AMlcances del Servicio

Actividades del Servicio:

A. Disefio y edicion de material grafico institucional en CorelDRAW y otros programas afines.
B.  Elaboracitn de comunicados para difusi6n en medios y redes sociales municipales.
L. Coordinacién con dreas para la emisién de documentos y difusin de actividades.
D.  Drganizacidn y mantenimiento del archivo digital y fisico de correspondencia.
£ Dtras labores inherentes a la Gerencia Municipal que le sean asignadas.
4. Requisitos minimos del Locador de servicio

> Requisitos del Proveedor
v' Registro Unico de Contribuyentes Activa y Habida.
v' Persona Natural o Juridica.
v" [uenta Corriente Interbancaria (CCI).

> Perfil de personal
] Requisitos Detalles
[ Experiencia General Experiencia de un B mes en el sector pablico o privado

[ Experiencia especifica Experiencia minima de b meses en puestos afines en el sectar piblico y / o privado.

I Formacidn Académica Bachiller en Ciencias de la Comunicacidn
v [onocimiento en manejo y dominios de CarelDRAW y redes sociales

[ Conocimiento
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mus l v Cuenta CCl vigente. (cdigo de cuente interbancario) I

5. Seguros (De Corresponder)

No corresponde.

B. Lugary Plazo de Ejecucidn

Lugar
La prestacidn del servicio serd en la Municipalidad Distrital de Anchonga.

Plazo
El plazo para la contrataci6n del servicio es 83 dfas calendarios a partir del dia de la suscripeidn del contrato.

El servicio serd prestado dentro de los siguientes plazos:

PRODUCTO PLAZO
PRIMER PRODUCTO Hasta los veinte cinco (25) dias calendario contados a partir de la notificacion de la
orden de servicio.
SEGUNDD PRODUCTO Hasta los cincuenta cinco (35) dias calendario contados a partir de la notificacion de
a orden de servicio.
TERCER PRODUCTO Hasta los ochenta y cinco (85) dias calendario contados a partir de la notificacian de
la orden de servicio.

7. Conformidad

L conformidad serd otorgada por |a Berencia Municipal; en el plazo maximo de cinco (3) dias de producida la recepcion.

8. Formay Condiciones de Pago

Fl pago se realizard en [00% armadas luego de la recepeitn del producto y de la documentacitn correspondiente, previa
conformidad. E pago por el servicio incluye los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incide en el costo total
del servicio, considerando la siguiente armada:

r PRODUCTO Porcentaje de Pagos
rFrimer Producto 33 %
f Sequndo Producto 33 %
’ Tercer Producto 34 %

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 0 dias habiles siguiente a
I3 conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.

9. Responsabilidad por Vicios Doultos
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(los) servicio (s) ofertado (s) por un

alidad ofrecida y por los vicios ocultos del
a lo dispuesta en la Ley General

£l Contratista es responsable por la ¢
d otargada, de acuerdo

plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformida

de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

{0.Confidencialidad (De corresponder)
soluta en el mangjo de informacidn a la que se tenga accesos y Que SE encuentre

La confidencialidad y reserva ab
relacionada con la prestacitn, quedando prahibido revelar dicha informacidn a terceros.

|.Penalidades
restaciones objeto de la contratacidn, La Entidad

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn delasp
penalidad por mora par cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se

le aplica automaticamente una
calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.0 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Tanto el monto como el plazo se refieren, segdn carresponda, al manto vigente de la contratacion o ftem que dehid
gjecutarse o, en caso que estos involugran obligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, a |a prestacidn

individual que fuera materia de retraso.

Asimisma, son aplicables las disposiciones correspondientes a las penalidades establecidas en los Articulos 13° y 120°
del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Pablicas N° 32069, aprobado con Decreto Supremo N° 008-2025-

EF.
12.0tras Penalidades (De Corresponder)
No corresponde.

13. Solucidn de Controversias
Las contraversias surgidas serén resueltas mediante canciliaci6n abligataria, conforme al Articulos 81° dela Ley General

de Contrataciones Pablicas N° 32063

14, Anticorrupcitn y antisoborno
Fl Proveedor declara y garantiza no haber., directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de

sus sacios, integrantes de los trganos de administracion. apoderados, representantes legales. funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley Beneral de Contrataciones Pablicas, ofrecido, negociadn

o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimisma, el proveedor se obliga a conducirse en todo momenta, durante |a ejecucian del contrato, con honestidad,

probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente 0 a través de
sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que s refiere el Reglamento de la Ley General de

Contrataciones Pablicas.
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Del mismo moda, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno, con el firme compromiso de combatir el
sohorno en cualquiera de sus farmas, promoviendo el méaximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera directa y oportuna.
cualguier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conacimienta; y il adoptar medidas técnicas, grganizativas
y/u de personal apropiadas para evitar las referidos actos o practicas.

_ 15. Resolucitn de contrato

Lualquiera de las partes podrd resolver total o parcialmente el contrato o arden de servicio por incumplimiento de sus
nbligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden pablico o a las buenas
costumbres. de acuerdo a la normativa especial que resulte aplicable; siendo de aplicacitn gl articulo 68 de la Ley de
Contrataciones Pdblicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes del cdigo civil vigente, cuando
corresponda.

{7. Mectacidn Presupuestal

Fuente de financiamignta = 03 Recursos determinadas

Rubro .17 Fondos de Compensacidn Municipal
Meta Presupuestal - 020

Especifica de Basto .23.28.14
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