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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ALMACENERO, PARA LA EJECUCION DE LA FICHA DE
MANTENIMIENTO DENOMINADA: “MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN EL SISTEMA DE
ALIVIADERO, SISTEMA DE DESCARGA Y CANALES DE LA REPRESA EL PANE”

1. DENOMINACION
SERVICIO DE ALMACENERO PARA LA EJECUCION DE LA FICHA DE MANTENIMIENTO DENOMINADA
"MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN EL SISTEMA DE ALIVIADERO, SISTEMA DE
DESCARGA Y CANALES DE LA REPRESA EL PANE ".

2. FINALIDAD PUBLICA
El presente requerimiento busca solicitar el servicio de Almacenero para la ejecucion de la ficha técnica:
“MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN EL SISTEMA DE ALIVIADERO, SISTEMA DE
DESCARGA Y CANALES DE LA REPRESA EL PANE" para funciones en las labores de manejo de almacén
dentro de su competencia, asi como otras responsabilidades asignadas.

3. ANTECEDENTES
La entidad, realizo la formulacién y aprobacion de la ficha técnica de mantenimiento denominada "PARA
EJECUCION DE LA ACTIVIDAD DENOMINADA "MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN EL
SISTEMA DE ALIVIADERO, SISTEMA DE DESCARGA Y CANALES DE LA REPRESA EL PANE’,
ademas de la asignacion presupuestal que garantiza la ejecucion de la ficha técnica de mantenimiento.

4. AREA USUARIA: La Sub Gerencia de Operacion y Mantenimiento — Gerencia de Gestion de Recursos
Hidricos - AUTODEMA - Ficha de Mantenimiento “MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN EL
SISTEMA DE ALIVIADERO, SISTEMA DE DESCARGA Y CANALES DE LA REPRESA EL PARE" -
META 036.

5. BASE LEGAL:

Ley N° 32513, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

Ley N° 32514, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
2026.

Ley N° 32515, Ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2026.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cadigo Civil.

Ley 32069 Ley Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Directivas del OECE.
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6. FINALIDAD PUBLICA:

El PEIMS - AUTODEMA tiene entre sus funciones promover y propiciar el manejo racional e integral de los
recursos hidricos en las cuencas de su ambito. Es responsable de programar, ejecutar, controlar y
supervisar la correcta distribucion de los recursos hidricos entre los operadores de infraestructura hidraulica
menor. La provision de estos servicios permitira garantizar la operatividad de los sistemas.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

7.1. Objetivo General

La Sub Gerencia de Operacién y Mantenimiento requiere un ALMACENERO para la ficha de mantenimiento

denominada “MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN EL SISTEMA DE ALIVIADERO, SISTEMA
DE DESCARGA Y CANALES DE LA REPRESA EL PANE", con el propdsito de garantizar la correcta
ejecucion de las actividades del mantenimiento. Esta contratacion corresponde a la meta: 036 -
“MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN EL SISTEMA DE ALIVIADERO, SISTEMA DE
DESCARGA Y CANALES DE LA REPRESA EL PANE".
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Asi mismo, se precisa no implica relacion laboral alguna con la AUTODEMA, no encontrandose el
locador bajo la dependencia o subordinacion, por lo que la emisién de la orden de servicio no genera
para el locador ninguno de los beneficios previstos en la legislacién laboral.

7.2. Objetivo Especifico

o Organizar, desarrollar, coordinar los procesos técnicos de recepcion, verificacion y control, registro
y custodia de los insumos como materiales, herramientas, equipos livianos o maquinarias que
ingresan y salen del almacén de obra

o Ubicary ordenar los bienes en zonas idéneas, con el objetivo de acceder a las mismas y que estén
facilmente localizables.

o Apoyo en la distribucién de los materiales en coordinacion con el Responsable Técnico de
Mantenimiento (RETAM).

o  Custodiar los bienes, materiales y herramientas durante la ejecucion de la actividad en el amaceén,

y realizar seguimiento del uso de bienes que salen del aimacén. Realizar recorrido para asegurar

que los materiales en cancha no se desperdicien.

Entregar materiales unicamente mediante PECOSA u otro documento autorizado

Control de existencias, llevar actualizado el KARDEX y BINCARD.

Informar cuando el Stock llegue al minimo para solicitar reposicion.

Para cada informe mensual del proyecto, deberéa entregar la siguiente informacion luego del primer

dia habil del mes siguiente:

o Copiade PECOSAS.

Copia de Notas de Ingreso de Almacén.

Copia de Ordenes de Compra.

KARDEX y

BINCARD

Resumen de movimiento de almacén

o Otros trabajos inherentes a la actividad, previa coordinacion con el Responsable Técnico de
Mantenimiento (RETAM).
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SEGUROS
Seguro SCTR, el responsable del servicio debe presentar luego de la firma de la orden de servicio

REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR:

9.1. Del Proveedor
- Persona Natural
- Contar con RNP -y no estar impedido para contratar con el estado.
- RUC activo y habido, encontrarse dentro del rubro de la contratacion.

9.2. Perfil
Técnico o Bachiller Universitario en Ingenieria Civil, Arquitectura, Sistemas, Informética, Mecatronica,

Electrénica o carreras afines.

9.3. Conocimientos
- Microsoft Excel basico.
- Microsoft Word béasico
- AutoCAD
- Mecénica Automotriz

9.4. De la experiencia
- Seis (06) meses de experiencia minima en proyectos de inversion en entidades publicas y/o

privadas.

9.5. Acreditacion
- Copia de titulo, certificado.
- Copia de certificados de trabajo, contratos, ordenes de servicio y otros.
- Constancias de conocimientos y capacitacion y/o declaraciones juradas en caso corresponda.



10. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de ejecucion del Servicio de un (01) ALMACENERO, para la actividad “MANTENIMIENTO DE
AREAS VULNERABLES EN EL SISTEMA DE ALIVIADERO, SISTEMA DE DESCARGA Y CANALES DE
LA REPRESA EL PANE’, es de noventa (90) dias calendarios contados a partir del dia de la entrega del
Contrato y/o Orden de Servicio.

CRONOGRAMA DEL SERVICIO
PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A
ITEM DESCRIPCION LA NOTIFICACION
01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO
02 SEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO
03 TERCER ENTREGABLE 90 DIAS CALENDARIO
11. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
UBICACION POLITICA
DEPARTAMENTO cusco
PROVINCIA ESPINAR
DISTRITO CONDOROMA
SECTOR REPRESA EL PANE

12. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO:
13. FORMA DE PAGO

La persona prestadora del servicio presentara por mesa de partes de la entidad los INFORMES de las
actividades realizadas.

Copia de Orden de Servicio

- Suspension de 4ra Categoria (De Corresponder)
Recibo Por Honorarios

Por parte del proveedor este presentara un entregable cada 30 dias teniendo:

: : PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR PORCENTAJE DE
TEM DESCRIPCION A LA NOTIFICACION EJECUCION
01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO 33.33%
02 SEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO 33.33%
03 TERCER ENTREGABLE 90 DIAS CALENDARIO 33.34%
TOTAL 100.00%

Documentos que debe Contener el Expediente de Pago Sequn Entregable.

PRIMER ENTREGABLE

Para el pago del servicio, se presentara por mesa de partes el Informe de Actividades realizadas y en el periodo
sefialado segun cronograma, mediante un entregable el cual presentara (01) ejemplar en original debidamente foliado
firmado cada hoja.

Informe de la organizacion e implementacion del almacén, recepcion y registro de materiales, control de
ingresos y salidas, actualizacion del Kardex, custodia de bienes, atencion de requerimientos, debidamente
documentados.




SEGUNDO ENTREGABLE

- Informe de la continuidad del control de existencias, conciliacion de stock fisico y documentario,
actualizacion del Kardex, elaboracién de reportes de saldos, control de materiales criticos y atencion de
requerimientos, debidamente documentados.

TERCER ENTREGABLE

- Informe del cumplimiento de actividades detallados como el Inventario final, conciliacion de materiales,
elaboracion del reporte de sobrantes y faltantes, organizacion del archivo documentario, entrega de
informacion para la liquidacion de obra y cierre administrativo del almacén.

ENTREGA DE INFORME MENSUAL E INFORME FINAL
Asi mismo, para cada informe mensual del proyecto, debera entregar la siguiente informacion luego del primer
dia habil del mes siguiente:
o Informe Mensual de actividades
e  Situacion mensual de KARDEX y BINCARD
o  Resumen de movimiento de almacén
e  Valorizacion mensual de almacén
e  Resumen de Horas Maquina de maquinarias

Para el informe final del proyecto, debera entregar lo anterior mencionado por meses en formato original.

14. PENALIDADES

Si el contratista incurriera en retraso injustificado en el inicio del servicio de las prestaciones materia del contrato, la
ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto méximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto mensual de la prestacion correspondiente al item adjudicado, de acuerdo al procedimiento
establecido en la Directiva N° 002-2023-GRA/OPDI, 7.10 De las penalidades y sanciones administrativas.

La penalidad se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = __0.10 * Monto Vigente
F * plazo vigente en dias

- Donde F tendra los valores siguientes:
- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F=0.40
- Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F=0.25

En caso el proveedor del servicio no cumpla con presentar el SCTR vigente dentro del plazo de 05 dias calendarios
contados a partir de la notificacion de la orden de servicio, se aplicara una penalidad del 5% sobre el monto del primer
entregable

15. CONFIDENCIALIDAD

El PROVEEDOR debera guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que tenga
acceso y se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibida revelar informacion a terceros.

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La responsabilidad del PROVEEDOR del Servicio por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados sera de 1 afio contado a partir de la conformidad otorgada.

17. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
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La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable Técnico, dentro de un plazo maximo de cinco (05) dias
de producida la recepcion, segun lo dispuesto en el articulo 168° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

18. CLAUSULA RESOLUTORIA

El presente contrato podra ser resuelto por las siguientes causales, previa comunicacion de las partes: por mutuo
acuerdo entre las partes, por incumplimiento de la orden de servicio, Cumplimiento tardio, parcial o defectuoso del
servicio, por muerte o incapacidad del contratado, por decision unilateral del contratante.

En los supuestos sefialados precedentemente, AUTODEMA podra resolver el presente contrato (orden de servicio),
al amparo de lo prescrito por el Art. 1430° del Cadigo Civil. Dicha resolucion operara de forma expresa, cuando
AUTODEMA comunique a la otra parte que quiere valerse de la presente disposicion regulatoria, quedando resuelto
de pleno derecho.

19. AFECTACION PRESUPUESTAL

FUENTE DE FINANCIAMIENTO : RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

META PRESUPUESTAL : META 036 - MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN
EL SISTEMA DE ALIVIADERO, SISTEMA DE DESCARGAY
CANALES DE LA REPRESA EL PANE

ACTIVIDAD : “MANTENIMIENTO DE AREAS VULNERABLES EN EL SISTEMA
DE ALIVIADERO, SISTEMA DE DESCARGA Y CANALES DE LA
REPRESA EL PARE”

Arequipa, julio del 2026

Responsable Técnico (RETAM)
CAP. 27782
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