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ANEXO N.° 02
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL.
Area Usuaria: (obligatorio) Gerencia Regional Forestal y de Fauna Siivestre (GRFFS)
Organo yio Unidad Organica Gerencia Regional Forestal y Fauna Silvestre
{obligatorio)
Objetivo del PEI OEI.04 Mejorar Ia gestion integral de |a biodiversidad y de los recursos naturales del
departamento
Actividad det POI PP0130 30008865006321PERMISOS Y AUTORIZACIONES
e § Estructura Funcional Programatica. 0071 0130 3000384 5005617
'";‘T,’"‘fc.m“ Presupuestaria Producto/Meta: 300038/071
(obligatorio) Fuente de Financiamiento: RDR-RD

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pulblicas

Decreto Supremo N° 009-2025-EF. Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de

Marco Legal Contrataciones Publicas

Decreto Supremo N° 001-2026-EF, Modificacion del Reglamento de la Ley N° 32069,

Ley General de Contrataciones Publicas.

Denominacion de la Contrataciéon | Servicio de asistencia técnica para la organizacion, sistematizacion y registro de la

(obligatorio) pase de datos de titulos habilitantes y/o derechos otorgados por el Comité Técnico
encargado de llevar el proceso de otorgamiento de concesiones forestales (periodo

2020-2022).

e FINALIDAD PUBLICA

™La Gerencia Regional Forestal y de Fauna Silvestre es la encargada de Planificar, promover, administrar, controlar, supervisar
y fiscalizar, sobre el Patrimonio Forestal y de Fauna Silvestre de la Nacidn, ubicado dentro de la jurisdiccién regional;
fomentando una adecuada gestién que promocione el manejo y aprovechamiento sostenible, asi como la proteccién de los
recursos forestales y de fauna silvestre, en beneficio de poblaciones originarias y locales, en curnplimiento de la Politica

acional y la Ley Forestal y de Fauna Silvestre. Entre sus funciones comprende contar con un archivo debidamente organizado
{sistematizado, por lo que resuita necesario el apoyo en la organizacion, sistematizacién y registro de la base de datos de

#on, habilitantes y/o derechos otorgados por el Comité Técnico encargado de llevar el proceso de otorgamiento de
donc&giones forestales (periodo 2020-2022) de la Gerencia Regional Forestal y de Fauna Silvestre del Gobierno Regicnal de

i OBJETIVO DE LA CONTRATACION

X anipatar el servicio de una persona natural o juridica para el servicio de asistencia técnica para la organizacion, sistematizacion
~Bgistro de la base de datos de titulos habilitantes y/o derechos otorgados por el Comité Técnico encargado de lievar &l
proceso de otorgamiento de concesiones forestales (periodo 2020-2022) de la Gerencia Regional Forestal y de Fauna Silvestre
del Gobierno Regional de Ucayali.

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

El proveedor debera realizar las siguientes actividades:

Fase 1: Inventario, Organizacion y Preparacion Fisica de Expedientes

inventario preliminar: Identificar, agrupar y cuantificar los expedientes fisicos existentes relacionados con titulos
habilitanies y/o derechos otorgados por parte del Comité Técnico encargado de llevar el proceso de otorgamiento de
concesiones forestales, en el archivo de la entidad.

Depuracién y ordenamiento: Ordenar cronolégicamente y légicamente los documentos dentro de cada expediente
(periodo 2020-2022), retirando elementos que dafien el papel (grapas, clips metlicos, figas, post-its) y
reemplazandolos por material de archivo adecuado, si corresponde.

Foliacién: Realizar o corregir la foliacién (numeracion de paginas) de cada expediente de manera correlativa,
asegurando 1a integridad del documento antes de su paso a la fase digital.

Fase 2: Sistematizacién y Registro en Base de Datos

Extraccién de metadatos: Identificar y extraer la informacion clave de cada titulo habilitante y/o derecho otorgado.
Esto incluye, de manera enunciativa mas no limitativa:

Tipo de derecho otorgado.
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Numero de resolucion / contrato.

Nombre o razén social del titular (con DNI/RUC).

Ublcacion {Departamento, Provincia, Distrito, Sector).

Area otorgada (hectéreas) y coordenadas (si estan especificadas). ‘
Vigencia (Fecha de inicio y término). !
Estado actua! (Vigente, Caducado, Suspendido). \
lngresofde datos: Registrar la informacion de manera precisa en una matriz de Excel/Access designada por la entidad '
para tal fin. '

Vinculacién: Vincular correctamente el registro en la base de datos con el archivo digital (PDF) correspondiente,
asegurando que ai consultar un registro se pueda acceder inmediatamente a su respaldo documental.

e Persona Natural o juridica con RUG activo y habido.
e RNP servicio vigente para montos mayores a 1 UIT. (De ser el caso)
a) Formacion académica

Persona natural con grado académico de bachiller en Ingenieria Ambiental, Ingenieria Forestal y/o Ingenieria en Recursos Naturales. ‘

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO (obligatorio) J

|
*Acreditacién ‘!
El grado académico sera verificado por los evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesicnales |
en el portal web de fa Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: |
https:ﬁenlinea.sunedu.gob.pel o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a

través del siguiente link: https:lltituIosinstitutos.minedu.gob.pel segun corresponda. El postor debe sefalar los nombres y |
apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como &! nombre de la Universidad o institucion educativa que expidio el grado

,@Tq‘plg profesional
3 J B)-\Experiencia Laboral

~fxperiencta general minima de tres (03) afios en el sector publico yio privado, debidamente acreditada con conslancias
SJ/o certificados y/u érdenes de servicios y/o contratos.
.7/Experiencia minima de dos (02) afios en servicios como asistente ambiental y/o servicios de apoyo para la evaluacion |
— de expedientes y/o proyectos.
c) Capacitacion

Cursos ¢ capacitaciones en:
i e Diplomado y/o curso y/o taller en Microsoft Office nivel intermedio / minimo 20 horas. ‘
¢ Diplomado y/o curso y/o talier en analisis del terreno mediante ARC GIS / minimo 20 horas. !
« Diplomado yfo curso y/o taller en produccién y manejo de plantaciones forestales /minimo 20 horas. .
e Diplomado y/o curso yfo taller en Implementacion de Politicas Publicas / minimo 15 horas. [

et

Acreditacidn: .
Se acreditara conh copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA. I

d) Otros
e Contar con Registro Nacional de Proveedores {(RNF) vigente
« Contar con Cédigo de Cuenta interbancaria (CCI)- cuenta relacionada al nimero de RUC
« Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC) vigente Activo y habido ~
V. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO (Obligatorio)
a) LUGAR: La Gerencia Regional Forestal y de Fauna Silvestre Ucayali — Carretera Federico Basadre Km 4.20 Interior i
400 metros. .
r k) PLAZO: El servicio se realizara en un plazo total maximo de quince (15) dias calendario. Contados a partir dﬂ
\ siguiente dia de |a firma de contrato y/o Emisién de orden de Servicio. o
Vi, ENTREGABLES / PRODUCTOS (obligatorio)
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El plazo de Entrega de cada entregable sera de la siguiente manera:

N° DE ENTREGABLE PLAZOS MAXIMO DE EJECUCION DEL SERVICIO

Hasta los quince (15) dias calendario contabilizados a partir
de Ia notificacion de la orden de servicio.

UNICO ENTREGABLE

—

UNICO ENTREGABLE:

« Entregara en un plazo de 15 dias calendarios.

Vil. LUGAR DE PRESTACION DEL ENTREGABLE (obligatorio)
El entregable debe ser presentado en mesa de partes de la Gerencia Regional Forestal y de Fauna Silvestre.

Vill. CONFORMIDAD DEL SERVICIO (obligatorio) |
La conformidad del servicio sera emitida por la Gerencia Regional Forestal y de Fauna Silvestre.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias habiles computados desde el dia siguiente de recibido el
entregable, salvo que se requiera efeciuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se trata de
consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte {20) dias habiles, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad. La sola recepcion de servicio por la Entidad, no constituye la conformidad del area
usuaria.

IX. FORMA DE PAGO (obligatorio)
El pago se realizara en una (01) armada, previa presentacion del entregable y la conformidad del area usuaria, de acuerdo con
el siguiente detalle:

N° DESCRIPCION PORCENTAJE DEL PAGO
g, Hasta los (20) dias calendario contabilizados a partir de la
B3N : 5 -3 100 %
P notificacién de la orden de servicio. |

o§ | servicio se realizara con abono en [a cuenta vinculada al Codigo de Cuenta Interbancaria (CCI) del contratista, como '
T maxime.hasta los diez (10) dias calendarios posteriores a la emision de la conformidad del servicio y presentacion del |
BaMbrbbante de pago. o]
X. PENALIDADES APLICABLES (cbligatorio)

a) Penalidad por mora (obligatorio)
Se aplicara al contratista la penalidad automaticamente y se calcula de acuerdo a ia normativa aplicable sobre la |

materia, conforme a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto |
F x Plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

b) Otras penalidades (de corresponder)
(De acuerdo al tipo de contratacién, el area usuaria puede establecer otras penalidades diferentes al retraso, las

cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionadas con el objeto de la contratacion, por lo gue, se debe precisar
el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos ©

porcentajes a aplicar)

Xl CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL {obligatorio) j
El proveedor guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar. estricta confidencialidad respecto de la informacion a la que
acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que preduzca, la cual es de propiedad del Gobierno |
Regional de Ucayali. Queda prohibida la utilizacién de la informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como
expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.
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otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentos e informacion de acceso restringido (confidencial) a la que tuviera
acceso a partir del inicio de las prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de la misma

de manera permanente.

En caso de que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en &t presente acuerdo, el Gobierno Regional de
Ucayali esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para resarcir el perjuicio, y la
obligacién de confidencialidad perdurara mientras la informacion conserve las caracteristicas para considerarse Confidencial.

Xil. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (obligatorio) B

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (1 |
afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
i

X CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY N° 31564, LEY DE PREVENCICN Y MITIGACION DE CONFLICTODE |
INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DE SERVICIO PUBLICO). (obligatoric)
Son causales de resolucion del contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de |
Prohibicicnes & Incompatibilidades a que hace referencia la Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion de conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal de servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con [os impedimentos seiialados
en el articulo 5 de dicha Ley, se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o presiar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad.

Xiv. COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (obligatorio)

El contralisia declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado page o, en general, entregado
beneficio o incentivo legal en relacion al servicio a prestarse, bien a proporcionarse en finea con ello, se compromete a actuar
en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer regalo u objeio alguno a cambio de cualquier
beneficio, percibido de manera directa o indirecta a cualquier miembro del Consejo Directivo, funcionario publico, empleado de
confianza, servidor piblico; asi como, a terceros que tengan participacion directa o indirecta en la determinacioén de las
caracteristicas técnicas yfo valor en dinero o referencial o valor estimado, elaboracion de documentos del procedimiento de
seleccion, calificacion y evaluacién de oferta, y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

El contratista se compromete a denunciar en base de una creencia razonable o de buena fe cualquier intento de soborno,
supuesto o real, que fuviera conocimiento.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante Ia ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
9dad e integridad y no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente, ¢ a través de sus $ocioS,
fébss, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
redé) personas vinculadas, en virtud a lo establecido en la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas, y su
egtp aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESOLUCION DEL CONTRATO (obligatorio)

En el supuesto del literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de 1a Ley, El Gobierno Regional de Ucayali podra resolver de forma
total yfo parcial las érdenes de compra u ordenes de servicios o contratos en los siguientes casos:

v Caso fortuito o fuerza mayor, gue imposibilite la continuacion del contrato menor. En este caso, la parte que resueive
debe justificar y acreditar que la situacion que alega hace imposible la continuidad de la ejecucidn de las prestaciones a su
cargo, de manera definitiva.

v Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a
ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion de! contrato.

En este caso, la parte que resuelve debe justificar y acreditar que la sifuacion que alega hace imposible la continuidad de
ia ejecucion o de las prestaciones a su cargo, de manera definitiva.

¥ Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno. La resolucion por incumplimiento de esta clausula no
impide el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

v Por acumulacion del monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras penalidades, en la ejecucion
de la prestacion a su cargo. En estos casos, la Direccién de Abastecimiento o la que haga sus veces, solo comunicara al
contratista la resolucién de la orden de compra, orden de servicio o contrato por haberse alcanzado el monto maximo de
penalidad aplicable.

v Asimismo, se puede resolver el contrato por la presentacion de la informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a gque se hace referencia en la Ley N° 31564, Ley de prevencién y mitigacion del
conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.

La parte perjudicada requiere a la ofra parte que ejecute la prestacion materia de incumplimiento, bajo apercibimiento de
resolver el contrato. El plazo para el cumplimiento de la prestacion debe ser razonable y no debe ser menor del 10% del plazo
de ejecucién del contrato vigente o de la entregable materia de incumplimiento, segun corresponda, y en ningun caso puede |
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superar el 15% del plazo de gjecucion del contrato vigente o de la entregable materia de incumnplimiento. Cuando el plazo
obtenido como resultado de la aplicacion del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde que sea considerado como un dia
completo. En los casecs en que el plazo de ejecucion del contrato vigente o de 'a entregable materia de incumplimiento es menor
a treinta dias, se otorga tres dias. En caso el retraso esté referido al componente de ejecucion de obras bajo sistemas de
entrega de solo construccion o disefio y construccién la entidad contratanie otorga un plazo de quince dias siempre que el plazo
de 1a ejecucion de la obra supere los 60 dias.

Debe tenerse en cuenta gue el apercibimiento previo no es aplicable en caso el contratista haya llegado a completar &l monto
maximo de penalidad o la Entidad sustente de manera objetiva que, la situacién de incumplimiento ya no pueda ser revertida, de
acuerdo con el pronunciamiento que emite el area usuaria. En estos casos, la Entidad notifica al contratista la resolucion del
contrato de forma parcial o total, seglin corresponda.

La resolucién puede ser de forma total o parcial, sélo involucra a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. La resolucion
que se efectiie precisa con claridad qué parte del contraio queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucién es toial.

Procedimiento de resolucién de orden de compra u orden de servicio o contrato. La resclucion del contrate menor se notifica al
proveedor a través de la Pladicop 0 presencial o correo etectrénico a la direccion electronica sefialada en el Formato N° 07 -
Declaracion Jurada de! Proveedor y se acompafia del respectivo sustento de [as razones que justifican la resolucion. L.a emision
de la resolucion de contrato sera responsabilidad del funcionario que cuente con las competencias o delegaciones respectivas.

La Entidad a través de su autoridad de gestion administrativa o a quien se le haya delegado la funcion podra declarar la nulidad
de |a orden de compra u orden de servicio o contrato en los casos previstos en los literales a), b), d} y e) del articulo 71 de la
Ley. El instrumento que dispone la declaracién de nulidad del contrato determina, en caso corresponda, el inicio del deslinde de

responsabilidades.

XVl SOLUCION DE CONTROVERSIA (obligatorio)

Toda controversia que surja entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion, eficacia o terminacion del
contrato se resuelven mediante conciliacién, conforme al articulo 81 de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones
Publicas, y el articulo 330 del Reglamento de la Ley General de Contraiaciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo

N° 009-2025-EF.

XVil. GARANTIAS (de corresponder)

Cuando la entidad prevea el pago anticipado de acuerdo con el numeral 7.2 del ariicuio 67 de [a Ley y al numeral 145.2 del
articulo 145 del Regiamento.

XViil. ANEXOS (de corresponder)

REGIORAL DE UCAYAL?
mime‘%u ¥ D HIA WIATIE

ma y Sello
Responsable del Area Usuario
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