ANEXO N° 02

e '..:TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIO COMO AUXILIAR -
~ ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE CONSERVACION REGIONAL VELO DELA Novia.

E .': _Area Usuana (obllgatorlo} ._AUTORIDAD REGIONAL AMB{ENTAL DE UCAYALI

o ‘Grganoylo Umdad Orgémca

e '-DIRECCION DE CONSERVACION Y D]VERSEDAD BIOLOGICA
: (obhgatorio) .

T - | OE1.04 MEJORAR LA GESTION INTEGRAL BE LA BEODIVERSIDAD Y DE LOS
| Objetlvo del PEl .| RECURSOS NATURALES DEL DEPARTAMENTO. -

- [Actividad del o[ AOID00S4200424: GESTION DEL PROGRAMA ACR VELO DE LA NOVIA

: : Informaclén Presupuestarla
P (obkgatono)

‘Estructura Funcional Programétlca 17. 054 0119 0057 3000001 5000276
| -Producto/Meta’3000001/0248 - S

. ‘Fuente de Financiamiento: Recursos Ordmanos

|:Ley N? 32068, Ley { General de Contrataciones: Publicas

e Decreto Supremo N° 009 2025-EF Regtamento de Ia Ley N* 32069 Ley General de ; L

Marco Legal 2 ] Contrataciones Publicas - o
T o L - Decreto Suprermo N°. 001—2026-EF~‘ Mod;ﬁcacnén del Reglamento de Ia Ley N° 32069 Ley
- | ‘General de Contrataciones Publicas.

o 'Denommaclén de Ia j. e ‘SERVICIO COMO :AUXILIAR ADMINISfRATIVO PARA EL AREA DE CONSERVACiON .

‘:EContratacaén (Obilgatono) ' :'REG!ONALVELO DELANOVIA. =

T FiNALiDAD PUBLICA

gL 7| La:presente: contratacnon tuene por ﬁnahdad contar con- un Aux:lsar Admlmstratwo que asegure Ia tramltamén de los documentos

| administrativos dentro del enfoque de efic ciencia que promueve la Dlrecclc’)n de Conservamén y Dlver5|dad Bloléglca enel A_rea de o

[ Conservacnon Reglonat Velo de Ia Nowa de acuerdo con fa normatnndad v:gente ¥ ios mstrumentos de gestlén dei area

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

-Trene por. ob;eto ‘contratar los servicios de un tecmco profesmnal admlnrstratwo que asuma Ja responsabzhdad técnlca oomo
it Auxmar Admlnlstratlvo del Area de Conservamén Reglonal Velo de Ia Nowa : A R

o 31 ACTIVIDADESADESARROLLAR

2 _.III DESCRIPCION DEL SERV#CIO

CONTRATAC|6N DE- UN PRES DOR D_ SERVICiO i
7 'AUXILIAR = ADMINISTRATIVO' “PARA LA GESTION " DE |
| ACTIVIDADES DEL AREA DE CONSERVACION REGIONAL VELO |-
= ~1'DE LA NOVIA; EN EL MARCO DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL |17 =
- -':sERv." ~'PP 0057 CONSERVACION DE LA DIVERSIDAD BIOLOGICAY | -

™| APROVECHAMIENTO ' SOSTENIBLE - DE - LOS RECURSOS |
| NATURALES EN AREA NATURAL PROTEGIDA, A CARGO DE LA |
|+ | DIRECCION DE CONSERVACION Y DIVERSIDAD BIOLOGICA DE

L LAAUTORIDAD REGIONAL AMBEENTAL DE UCAYALI -

Ei senm:lo comprende en. ei marco de contratactones menores a 8 UlT desarrollando !as s;gmentes actiwdades

o i 'ylo el Area de Conservacaén Reglonal Velo de Ia Nowa

'-'Archwary ordenar Ios documentos (Of cu:s wrtas informes memorandos enire otros) requendo por ia unldad orgamca R

[ 1--_-'_': g 'Apoyar en Ia organlzac:én de eventos talferes ylo reunlones de trabajo sobre las achwdades que e;ecuta eI Area de i

S Conservacron Reglonai Velo de Ia Nowa

i - _' Reahzar el segmmrento de Ia documentamon que son emlt:dos por ef Area de Conservaclon Regional Velo de Ia Nowa =
s __-ylo 1a le'echOﬂ de Conservacnon y Dtver31dad Blolég|ca ' : RS . S -

: - Ejecutar otras actmdades mherentes al ser\ncao en’ el marco de Ias funcuones aSignadas por la Jefatura de! Area de

i 3'-:-_Conservacton Reguonai Velo'de Ia Novna L




IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

a) Experiencia del proveedor

o Experiencia general
- Experiencia Laboral no menor a dos (02) afios en el sector Publico y/o Privado.

e Experiencia especifica

- Experiencia especifica no menor a un (01) afio, carge minimo como Apoyo Administrativo y/o desempeniando funciones
relacionados al objeto de la contratacién en el sector publico.

Acreditacién:

La experiencia del proveedor se acreditara, mediante copia simple de: (i) contratos u érdenes de servicios, y su respectiva
conformidad o constancia de prestacion; o (ji) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente,
con constancia de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, o comprobantes de retencién
electronico emitido por SUNAT por la retencion del IGV. En caso el proveedor sustente su experiencia en la especialidad mediante
contrataciones realizadas con privados?, para acreditarla debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el numeral (ii) del
presente parrafo; no es posible que acredite su experiencia Unicamente con la presentacion de contratos u érdenes de servicio
con conformidad o constancia de prestacion.

Estos documentos deben sefialar los nombres y apellidos del proveedor; el cargo desempefiado indicando el dia, mes y afio de
inicio y culminacién; el nombre de la entidad u organizacién que emite el documento: la fecha de emisién y nombres y apellidos
de quien suscribe el documento.,

En caso los documentos que acreditan la experiencia establezcan estd en meses sin especificar los dias se debe considerar el
mes completo. Se considera aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco afios anteriores a la fecha de
la presentacion de ofertas. De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo de la misma solo se
considera una vez el periodo traslapado.

b) Formacién académica

e Bachiller y/o profesional técnico en la carrera de contabilidad, administracion y/o economia.

Acreditacién:

El Titulo sera verificado por los evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
hitps://enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a
través del siguiente link: hitps:/titulosinstitutos.minedu.aob.pe/ seglin corresponda. El postor debe sefalar los nombres y
apellidos, DNI'y profesién del personal clave, asi como el nombre de la Universidad o institucién educativa gue expidi6 el grado o
titulo profesional.

c) Capacitacién

No aplica.

d) Otros

e RUC activo y habido.

» Estar inscrito en el registro nacional de proveedores (RNP).

e No estar inhabilitado para contratar con el estado.

e Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCI) — cuenta relacionada al nimero de RUC.

V. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

a) LUGAR: El lugar de prestacién de servicio, sera en los ambientes de la Autoridad Regional Ambiental de Ucayali -
Direccion de Conservacion y Diversidad Bioldgica, distrito de Calleria, Provincia de Coronel Portillo, Departamento de
Ucayali.

b) PLAZO: El plazo de ejecucion del servicio sera de veinte (20) dias calendario, contabilizado a partir del dia siguiente
de la notificacién de la orden de servicio.

' El solo sello de cancelado en el comprobante de pago, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado como
una acreditacién fehaciente de la cancelacion. Es vélido el sello colocado por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado”
0 “pagado”).

2 Se entiende “privados” como aquellos que no son entidades contratantes.
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T iNFORME DEACTiVIDADES

L El locador debera presentar-Un (01) infon'ne de ac’awdades durante Fa ejecucnﬁn del senncm los cuales deberén contener el
|- detalle de las accmnes reallzadas en eI marco de ias actwndades estahiec:das en ei numeral 3 1 de fos presentes Termlnos de

Referencaa

oy Los mformes deberan ser presentados conforme af sagu:ente cmnograma

“UNICO ' Un mforme que contenga !as actlwdades desarrolEadas en el marco deE numeral 3 1. de termmos de _ _
INFORME referencla hasta veinte (20) dlas calendanos ei cual empaeza a reg:r a partlr del dia s:gmente de "
S - notif cada la orden de servicio. - - G _ i S

: -VI! LUGAR DE PRESTACION DEL iNFORME DE ACTIVIDADES

' -Elinforme de actividades debe ser presentado, en la-Direccién de Conservacmn Y. DIVBI’SIdad Blologlca de ia Autondad Reglonal

Ambiental. de Ucayah El horano parala recepcubn fi isica sera de Iunes aviernes de 8: 00 am hasta las'5: 00 pm

- VII.CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio estara 4 cargo de la DH’ECCIOI'I de Conservacnon y D:versmad Bnoioglca de Ia Autondad Reg:onal o
: AmbfentaldeUcayah S i . : S S e T

o ;La conform:dad se em;te en un plazo mammo de snete (07) dlas habltes computados desde el d:a sugu;ente de reclbado ei :nforme
-| salvo que se requ:era efectuar pruebas ‘que: permitan‘verificar el cumpllmlente dela’ obhgamon 0'si sé trata de consultorias, en

cUyG caso la conformndad se& emité en un plazo max:mo de veinte (20) dias habiles, bajo responsabmdad de! funcmnano que debe . e

.Zemlttr la confonmdad ‘La'sola recepc:én de Servicio- por Ia Entldad no constltuye la conformldad del érea usuaria.

IX.- FORMA DE PAGO -

- s Armada de acuerdo al mguaente de’salie

T El pago por: el presente serv:cm se reahzaré de conformedad con Io estabEecsdo en el articulo 67° de la Ley, y se efectuara Una_

| UNICO PAGO AL Luego de la conformidad dei servlmo del érea usuarsa presentamon del mforme de actlwdades del 1
100 00 % i proveedorycomprobante de pago B e o : o

i .El pago del SEWICIO se reahzara con abono en !a cuenta vmcuiada al Codlgo de Cuenta interbancana (CCI) del contratrsta ‘como o e
max;mo hasta Ios d:ez (1 0) dfas calendarlos poster:ores a Ia emnsnon de la conformldad del semcno y presentamén del comprobante_; o

‘de pago. .

e X PENALIDADES APLICABLES (obhgatorto)

T a) Penahdad por mora (obflgatono)

R . Se aphcara al contratxsta a penahdad automéhcamente y se calcula de acuerdo a Ia normatwa apltcable sobm Ia matersa '3 :
_-conforme ala SIgmente f6rmula R : R SRR o -

Penalldad dlana o 10 x Morito -
: F x PIazo

o Donde F tuene ios SIgusentes valores S

. :"Para bsenes y serv:c:os

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD iNTELECTUAL (obllgatono)

Ei proveedor ‘guardara, bajo Tesponsabilidad & que: hublere {ugar,: estnota conf dencnal:dad respecto de la mformamén a ia que ' .
acceda para la realizacion de sus actlwdades asi como de la znformamén que produzca Ia cual es de propledad del Gobierrio |

B Reglonai de Ucayah Queda prohlbxda la utilizacién de la: mformacion proporcnonada para un f in drstsnto al contratado as: como' 1
5 expresamente se prohlbe su dwu!gacson por cua!qmer medno : : : i EEE
"|.El confratista se comprornete a guardar. reserva de & rnformamén pnv:[eglada que conomera en. el ejercncm de sus funcmnes A

- ';' _tareas Y demias actvidades’ como parte de la e;ecucmn de la prestacuon no reveiando en forma oral;; escnta nt por cuaEquler otro |

e permanenie

B medio; hechos; datos, procedlmlentos doc:umentos e mformacaén de’ acceso restnngndo (confi denc;al) ala que tuvnera accesoa |- e

partxr delinicio de las’ prestacnones relacmnadas con ei refendo serwcno mantemendo la conf denmahdad de Ia mlsma de manera il

En caso de que mcumphera con cuaEqunera de Ias obllgamones estupuiadas en eI presente acuerdo el Gob;emo Reg:onal de' SR

o .Ucayall est4 autorizado a |mc1ar todas las aoc;ones judlmales o] extrajudlmales necesanas para resarc:r el per_IUiCIO y la obi:gacaén_-’ g

‘de'confi dencxal:dad perduraré mientras’ Ia informiacion conserve las caracterastlcas para consnderarse Conﬁdenmal

o Xll. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

: E! contrattsta es responsabie por la calidad ofrecada y por Ios v;cxos ocuftos del semmo ofentado por un. plazo no menor de n (1) g

1 afio; contado a parttr de- fa conformrdad otorgada por la’ Entldad

e __Xﬂl “CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO {LEY N° 31564, LEY DE PREVENC%ON Y MITIGACION DE CONFLiCTO DE

IN?'ERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DE SERV!CIO PUBL!CO) (obElgatono)




| Son causaies de resolumén de! contrato ia presentamon con mformacnon mexacta o falsa de ia Dec|araczon Jurada de

Prohlblcmnes e Incompatfblhdades aque hace referencna laLey N, 31 564 Ley de prevenc:on y mltagacaon de conflicto de mtereses ol

i _.en ‘¢l acceso’y salida de personal de servicio publnco As:m:smo en caso se mcump[a con los: :mpedlmentos sefalados &n ei- =
] articulo 5 de cincha Ley,'

. 56 apl:caré Ia mhabliltaclon por cmco anos para contratar o prestar servac;os ai Estado bajo cualquser_i T
: :'modahdad R S : R SRR

e XV COMPROMISO ANTICORRUPCION YANTISOBORNO

" | El contratista declara no haber, dlrecta o‘indirectamente, ofrecido, negomado 0 efectuado pago G, en general entregado benef cio | :
e mcentwo legal en: relacién al- ‘servicio a prestarse blen a proporc:onarse en Imea con ello se compromete a actuar en todo | T
. .-momento con untegndad a abstenerse de ofrecer, daro prometer regalo u objeto alguno acambio de cualqmer benefi c:o pe!‘ClbIdO T

+ . de manera directa © indirecta a: cuaiquner miembro del Consejo DH’ECT.IVO funcionario pubilco empleado de conf anza setvidor |~

i publica; asi como; a terceros que tengan partucupacmn dlrecta 0 mdtrecta enla: determmacnon de las caracteristicas técnicas ylo e
| valoren dlnero ] referenmal o valor estimado, elaboracion de documentos del procedlmsento de selecc;on calzf caclén y evaluamén__. R

de oferta y Ea conformldad de Ios contratos denvados de dlcho procedlmlento

B contratlsta se compromete a denuncaar'en base de una creenc:a razonable e] de buena fe cualqu:er mfento de soborno supuesto' 1o o

oo real que iuvsera conommlento

S _-A5|mzsmo el contratlsta se 'obhga a conducurse en todo momento durante Ia ejecucuon del contrato con honestxdad prob:dad
- | weracidad e mtegndad yno cometer actos |1egales ode corrupc:én directa o mdarec‘tamente oa través de sus socios, acc:omstas :

'partu:lpacmnmtas mtegrantes de Ios crganos de admmlstramén apoderados representantes Iegales funclonanos ‘asesores y

| :personas’ vinculadas, en virtud ‘a lo establecido enla Ley N° 32069 Ley Generai de Contrataczones Publicas y su Regiamento : : j':" e

-aprobado medlante Decreto Supremo N° 009 2025—EF

XV.RESOLUCION DEL CONTRATO .~ . o .

s rg:soiucuén es total

RS En el supuesto del literal b) def numeral 68 1 del amcuio 68 de Ia Ley. EI Goblemo Reglonai de Ucayall podré reso[ver de forma et

total ylo parc1a| Ias ordenes de compra u érdenes de servicios o] contratos en Ios mgunentes casos

SV Caso fortu;to i) fue:za mayor que :mposabmte Ia contmuacnén del- .confrato menor En este caso Ia pane que'-_ -

o résuelve debe ;ustlf car y ‘acreditar que la sstuac;én que alega hace ;mposmle ia contmuldad de [a e;ecucaon de ias.
o 'prestacwnes asl cargo de manera def nitiva: - s

g “Hecho sobrev;nlente al perfeccuonamlento de! conirato de supuesto dlstmto al caso fortuato o fuerza mayor n0'_ '_;

T 'rmputable a n:nguna de fag partes que amposmzhte la cont;nuacién dei contrato FISIER _

" 'Eneste"caso, la’ paite: que resuelve debe: Justsﬁcar y acredltar que la situacién’ que aiega hace |mp05|bte Ia' ik

: '_ : "'_'_contmwdad de Ea ejecucaén ode ias prestacmnes asu cargo de manera def nmva -

VL Por mcumplimlento dela clausuta -anticorrupcion y antlsoborno La resolucuin por. mcumplsm:ento de esta clausula'_
S ho tmplde el macio de las acc;ones civiles, penaEes y adm:mstratlvas ) que hublera Eugar T

o v Por acumulacién de monto méxamo dela penalldad por mora oel monto maximo para’ otras penaltdades en Ia;' PR

S "'ejecucxén de'la prestaclén a: su ¢argo. En estos casos, la: Dsrecmén de Abastecimlento o ia que haga sUs ‘veces, -

- solo comunicara al contratista la resolucion de la orden de’ oompra orden de- senvicio o contrato por haberse_. G

slcanzado el monto méxm'lo de penahdad ap!;cable

S v "'Asamnsmo ‘se’puede resolver el contrato porla presentacnén de Ea anformacxén mexacta o falsa de Ia Declaramén o
o ._Jurada de: Prohibicionies e lneompatlblhdades a que ‘36 hace’ referenua enla Ley N° 31564 Ley de prevencuon y: :

mut;gamon del conﬂncto de mtereses en ei acceso v sa!uda de personat del servicio pub!rco '

Sl La parte per]udlcada reqUIere a la otra parte que ejecute Ia prestamon materla de mcumphmlento bajo aperc:blm:ento de resolver"'

' .{. el contrato. El plazo para el cumphmlento de la’prestacién debe ser razonable yno debe ser menor del 10% del piazo de’ ejecucnén'- ::.'1_
| del oontrato vagente o} del entregable’ matena de lncumplamlento segun conesponda yen nmgun €aso’ puede superar el15%del |- =

.| plazo de ejecucion: del contrato \ngente odel entregable materia de mcumphmuento Cuando el plazo obtenido cormo’ resultado de'_ s

i aphcac:on del porcentaje seauna cn‘ra demmat corresponde que sea con5|derado como un: dza completo En'los casos en que | i -'-'
| el plazo de ejecucion del contrato wgente odel entregable materia de mcumphrmento s menora treunta d:as se otorga tres dias. | - i
En caso el retraso esté refendo al componente de EjeCUCIOI'I de obras bajo s;stemas de entrega de’ solo construccién o disefio ¥l

S :dnas

.construcc:on la ent:dad contratante otorga un: plazo de qu:nce d:as mempre que el plazo de Ia ejecucmn de la obra supere Jos 60';‘ s

'Debe tenerse en cuenta que el aperciblmuento prevuo Tio s apllcable en caso eI contratlsta haya Hegado 2 completar el monto:_-

' méxm‘no de penalldad ola Entldad sustente de manera ob;etwa que, la s:tuamén de mcumphmento ya no pueda ser revertida, de -

| ‘actierdo con'el pronuncnamlento que emzte el érea usuana En estos casos ia Entldad notlﬁca al contratlsta Ia resoluc:on del ]

'contrato de forma parmal (o] totaE segun corresponda By B

que se efectue precxsa con clandad que parte del contrato queda resueita de no hacerse tal prec;smn se entnende que ia g o




Procedimiento de resolucién de orden de compra u orden de servicio o contrato. La resolucion del contrato menor se notifica al
proveedor a través de la Pladicop o presencial o correo electronico a la direccion elecirénica sefialada en el Formato N° 07 -
Declaracion Jurada del Proveedor y se acomparia del respectivo sustento de las razones que justifican la resolucion. La emision
de la resolucidn de contrato sera responsabilidad del funcionario que cuente con las competencias o delegaciones respectivas.

La Entidad a través de su autoridad de gestién administrativa o a quien se le haya delegado la funcién podra declarar la nulidad
de la orden de compra u orden de servicio o contrato en los casos previstos en los literales a), b), d) y e) del articulo 71 de la Ley.
El instrumento que dispone la declaracion de nulidad del contrato determina, en caso corresponda, el inicio del deslinde de
responsabilidades.

XVI. SOLUCION DE CONTROVERSIA (obligatorio)

Toda controversia que surja entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucién, eficacia o terminacién del contrato
se resuelven mediante conciliacion, conforme al articulo 81 de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas, y el
articulo 330 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-
EF.
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