' Ministerio

de Educaci
“Afio e la Esperanza y el Fo;té/ec:mlento ae I& Eg;nocracia”
DIRECTIVA PARA LAS CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA CONTRATOS
MENORES DE MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS

TRIBUTARIAS EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE TARMA
DIRECTIVA GENERAL N° 001-2026-UGEL TARMA

ANEXO 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Organo y/o Unidad Organica: AGP-NIVEL INICIAL
Actividad del POI FORTALECHVHIENTO DE CAPACIDADES A LOS DOCENTES DE

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL NIVEL INICIAL, EN
PLANIFICACION CURRICULAR, Y A DOCENTES, DIRECTORES DEL
CEBE Y PRITE. AOI00111100333 (C0088)

Denominacion de la Contratacién: CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA TALLER
DE CEBE SENOR DE MURUHUAY

Descripcion de la necesidad / CMN: SERVICIO DE FOTOCOPIA

l. FINALIDAD PUBLICA

Fortalecer las competencias de los directivos, docentes, no docentes de las instituciones educativas del CEBE SENOR DE MURUHUAY
de la provincia de Tarma en aspectos de Planificacién Curricular a corto plazo

i OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Cumplir con el plan de TALLER DE FORTALECIMIENTO VIRTUAL DE COMPETENCIAS DIRIGIDO A DIRECTORES, DOCENTES, NO
DOCENTES del CEBE SENOR DE MURUHUAY en Planificacién curricular a corto plazo.

il ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestién del presente requerimiento a fin de las Contrataciones a la atencién de las necesidades requeridas, la Dependencia
Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacion en los procesos
de adquisicion de los bienes, que contribuyan a alcanzar los objetivos de sostenibilidad, asi como el principio de valor por dinero,
debiendo maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual
implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la contratacion, considerando la calidad, la
sostenihilidad de la oferta y la evaluacion de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo se contrate,
y que no procure Ghicamente el menor precio.

V. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

4.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

ftem | Descripcién del servicio

1 Contrata de servicio de fotocopia a colory blanco y negro en duplex de 60 hojas,
anillado
v’ 12 copias

4.2. CONDICIONES DE CONTRATACION

a. Modalidad De Pago
En el caso de servicios, la entidad contratante debe considerar alguna de las siguientes modalidades de pago, de acuerdo con el
objeto contractual y lo determinado en la estrategia de contratacion:

a) Suma alzada

4.3. MODALIDAD DE CONTRATACION
Contrato u Orden de Servicio

4.4. NATURALEZA DE LA CONTRATACION
Prestacion de servicios sin subordinacion
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4.5. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

“ FECHA DE  PRESENTACION  DEL
N° DE ENTREGABLE ENTREGABLE ESPECIFICAR PRODUCTO A ENTREGAR

Primer entregable Unico entregable Carta detallada, precisando con claridad
las actividades realizadas congruentes
con aquellas descritas en el numeral IV
del TDR

Del pago La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de
haberse verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse
cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos
de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa
justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

Forma de Pago El Abono sera a través de cuanta CCl, la cual se efectuara en UN (01) PAGO
después de la presentacion del entregable (Carta de cumplimiento de
actividades correspondiente), documentos ingresados a través de la oficina
de tramite documentario, solicitando conformidad de servicios y tramite
del cada entregable, adjuntando lo siguiente:

e Carta del entregable describiendo las actividades objeto de la
contratacion.

e Boleta o factura, por un plazo no menor a 15 dias naturales (en
cuanto corresponda)

e  Cartade autorizacién CCl.

e  Cuenta de detracciones (de corresponder).

e  Copiade suorden de servicios o contrato.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

LUGAR:
UGEL Tarma

Por la naturaleza de la contratacidn el servicio es prestado de manera externa, utilizando bienes y equipos propios,
salvo la disponibilidad de los mismos por parte de la entidad, debiendo acudir a la entidad, cuando esta la requiera
o cuando la naturaleza del servicio asi lo amerite, previa comunicacién por parte de entidad.

PLAZO DE EJECUCION:

el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, sera en 7 dias calendarios a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden
de servicio.

VI. CONFIDENCIALIDAD

No aplica

Vil OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

(El drea usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion)
7.1. OTRAS OBLIGACIONES
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e  Formatos requeridos por la dependencia encargada de las contrataciones.
Cta de detracciones (de corresponder).

e  Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del codigo de cuenta
interbancario (CCl).

XL MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

De conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF modificado por el art. 2 del D.S. 001-2026-EF. Las
partes puedes acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar du finalidad de
manera oportuna y eficiente y no aumenten el monto nidesnaturalizan el requerimiento. La modificacidn se perfecciona
mediante acta suscrita por ambas partes que se registra en la pladicop, la cual forma del contrato menor. El servidor o
funcionario que tenga facultades para suscribir los contratos menores, conforme a las normas de gestién interna de la
entidad contratante, es quien se encuentra facultada para autorizar cualquier modificacion a este y suscribir las actas
respectivas, asi como para resolver el contrato menor, de ser el caso, cuando las normas d gestion no definan al servidor
o funcionario, dichas acciones recaen en la DEC.

Xl SANCIONES

Son infracciones administrativas pasibles de sancidn, las establecidas en el art. 87 de la ley 32069.

Xlll.  CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al numeral 227.5 del art. 227 del DS 009-2025-EF modificado por el art. 2 del DS 001-2026-EF el presente
requerimiento incluye las cldusulas sefialadas en los literales b) ¢} y d) del articulo 60 de la Ley.

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139 del DS 009-2025-EF
no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en
los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a SOUIT.

b.  Clausula anticorrupcion y antisobomo.
El contratista "declara que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato, con algun servidor y/o funcionario de la entidad Por lo que se
obliga a no efectuar algin pago ni ofrecer o transferir algin valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o
indirectamente, a un funcionario y/o servidor cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera
que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna
No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver el contrato por
incumplimiento en virtud al literal c) del art 68 de la Ley 32069 concordarte con el numeral 122.6 del art. 126 del DS.
009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electrénicos de acuerdo marca, en virtud al
literal b) der art. 274 del DS 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.
En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32068, indica la conducta de los participes
en cualquier etapa del proceso de contratacion estd guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion de
cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta unta las autoridades competentes.

¢.  Solucién de controversias.
De conformidad al numeral 813 del art. 21 del DS 009-2025-EF, las partes pacten la conciliacién como mecanismo de
solucion de controversias, de manera previa al arbitraje.

d.  Resolucion de contrato por incumplimiento.
De conformidad al numeral 229 3 delart. 229 y el art. 88 0 DS 009-2025-EF. El contrato podra ser resuelto por cualquiera
de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:
a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
b.  Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor no

imputable a ninguna de las partes que imposibilite la continuacion del contrato.
d.  Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.
e. Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucidn contractual.
f. Configuracion de la condicién de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestas
que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica en tanto el DECE implementa
la_Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera la resolucion. En al caso de la resolucidon por
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7.1.1.  Otras obligaciones del contratista [De ser necesario, indicar otras obligaciones que serdn asumidas por el
contratista, que tengan incidencia directa en la ejecucion de las prestaciones; precisando que el contratista es el
responsable directo y absoluto de las actividades que realizard, sea directamente o a través de su personal,
debiendo responder por la ejecucion de las prestaciones por parte del contratista]

712, Otras obligaciones de la Entidad [De ser necesario, indicar las obligaciones que se asumira la Entidad durante la
ejecucion de la prestacion. En esta seccién se puede listar los recursos vy facilidades que la Entidad brindara al
contratista para la ejecucion de las prestaciones por parte del contratista]

7.2. ADELANTOS

No aplica
7.3. SUBCONTRATACION
No aplica
7.4. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL
No aplica

7.5.  CONFORMIDAD DE DEL SERVICIO

La conformidad se realizard mediante Informe del drea usuaria y/o area técnica estratégica, de conformidad al art. 20 de la Ley
32069 y el art. 144 del DS 009-2025-EF.

La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos,
de acuerdo con lo dispuesto en el literal ¢) del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.

7.6. DE LA CONSTANCIA DE PRESTACION:

La constancia de prestacion, sera emitida de conformidad al art. 14 del DS. 009-2025-EF.

7.7. PENALIDADES
Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Vill.  REQUISITOS DEL POSTOR

PERFIL:

e  Persona natural y/o juridica.

Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1 UIT)

Ficha RUC activo y vigente, con el rubra relacionado al objeto de la contratacidn.
Y otros que al drea usuaria vea por conveniente

IX. REQUISITOS DE CALIFICACION

No aplica

X. FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

Propuesta econdémica: Presentada mediante cotizacion, los precios deben incluir IGV.

La informacién consignada tiene cardcter de declaracion, por lo que el proveedor serd responsable de la informacion
consignada en dicho documento y se somete al proceso de fiscalizacién posterior que se lleve a cabo a la entidad. De
conformidad a lo siguiente:

e  Registro Nacional de Proveedor vigente (cuando el monto de la contratacién supere la UIT vigente)
e  Registro Unico de Contribuyente, activo y vigente (Rubro relacionado al objeto de la contratacion).
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incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién,
salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

e. Gestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la contratacion publica, el cual comprende
las actividades y las acciones proactivas preventivas y transversales adoptadas por una entidad contratante para
identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacién de servicios.

Identificacion de riesgo

Analisis

Valoracion

Gestion

Control y monitoreo de
riesgo

Retrasos en la entrega, entrega de
productos no conformes, ,
incumplimiento de caracteristicas
técnicas.

Evaluacion de la
probabilidad de
ocurrenciay el
impacto en el
cumplimiento del
objetivo
pedagogico de la
contratacion.

Clasificacion de los
riesgos en funcion de su
criticidad, priorizando
aquellos que puedan
afectar el desarrollo
pedagogico y el uso
oportuno del material en
el aula.

Establecimiento
de medidas
correctivas y
preventivas, como
clausulas
contractuales
claras, verificacion
de antecedentes

Supervision de la entrega por
el area usuaria y almacén,
verificacion del cumplimiento
de las caracteristicas técnicas,
aplicacion de penalidades en
caso de incumplimiento, y
generacion de informes de
conformidad.

del proveedor, y
exigencia de
muestras o
especificaciones
técnicas
detalladas.

La gestion de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el
impacto de riesgos negativos que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad publica buscada. En todo momento, la
gestion de riesgos debe considerar una mejora en la administracion y en el uso de los recursos publicos.

XIV.  NORMATIVA ESPECIFICA

e Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas
. DS 009-2025-EF
e Lleyde Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026

XV. DATOS DEL EVALAUDOR DEL AREA USUARIA Y/O AREA TECNICA ESTRATEGICA

Debera proporcionar los datos del responsable quien realizara la evaluacion técnica /DNI y correo
electronico)

XVI.  ANEXOS

En esta seccidn se deberd adjuntar la informacién adicional que se considere relevante para la elaboracién de las EETT.

Firma del jefe del area usuaria y/o area tecnica estratégica
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