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OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥ ATENCION AL CILIDADANO

Chorrillos, 24 de Junio del 2026
INFORME N° 000443-2026-MDCH/OGDAC

Para :  LUISA NATALIE SALDARRIAGA BELLIDO
JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE SECRETARIA MUNICIPAL

Asunto : Solicito derivacién a la Oficina General de Administracién y Finanzas —~
PEDIDO DE COMPRA N° 402 "ADQUISICION DE CAJAS ARCHIVERAS
DE CARTON CORRUGADO DOBLE CON TAPA"..

Mediante el presente me dirijo a usted para saludarla cordialmente y, a su vez, solicitar se sirva
disponer la derivacion de la presente comunicacion a la Oficina General de Administracién y
Finanzas, para los fines correspondientes.
Por medio de la presente, se pone en conocimiento y se solicita la atencién de:
e Pedido de Compra N° 402
ADQUISICION DE CAJAS ARCHIVERAS DE CARTON CORRUGADO DOBLE CON
TAPA

En tal sentido, solicito se sirva disponer el traslado del presente requerimiento a la Oficina General
de Administracion y Finanzas, a fin de que se evalle y se brinde la atencién correspondiente.

Es todo cuanto solicito, para los fines pertinentes.

Atentamente,

DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE

STEFANY PATRICIA SOLIS ROSALES
JEFE DE LA OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ATENCION AL CIUDADANO

cc.:
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PEDIDO DE COMPRA N°
,(OHA 1008 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
ACACION : 301257
. Tipo Uso : Consumo
/Direccién Solicitante OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ATENCION AL CIUDADANO
Entregar a Sr(a) . SOLIS ROSALES STEFANY PATRICIA
Fecha . 18/06/2026
Actividad Operativa : C0305 ADMINISTRACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Motivo - ADQUISION DE CAJAS ARCHIVERAS DE CARTON CORRUGADO DOBLE CON TAPA
FF/Rb | META / MNEMONICO Funcidn Division Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/AVObr
5-08 0033 03 006 0008 9001 3999993 5000003
[ Cadigo Descripcitn / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida
710800130312  CAJA ARCHIVADORA DE CARTON CORRUGADO DOBLE 26.5cm X 30¢cm 23,1 5.1 2 500.00 UNIDAD
X 40 cm APROX.

SHORRILLOS

MUNICIPALIDAD DE CHORRILLOS
w2

CIASOLIS ROSALES
Bocimeniiia FICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Firma del Solicitante Firma Autorizada
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Especificaciones Técnicas

OFICiNA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ATENCION
AL CIUDADANO

AOI3012570I1803 ADMINISTRACIQN DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ADQUISIéN DE CAJAS ARCHIVERAS DE CARTON
CORRUGADO DOBLE CON TAPA

|_1_

FINALIDAD PUBLICA

La Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano de la Municipalidad Distrital de Chorrillos
requiere la adquisicion de cajas archiveras de carton corrugado doble con tapa, con la finalidad de
garantizar la adecuada conservacién, organizacién, proteccion y custodia de los documentos que
conforman el acervo documental de la entidad.

La adquisicion de dichas cajas permitira efectuar el almacenamiento de la documentacion en el Archivo
Central en condiciones 6ptimas de seguridad y conservacién, contribuyendo a preservar su integridad fisica,
facilitar su ubicacién y consulta, asi como asegurar el cumplimiento de las disposiciones establecidas por
el Sistema Nacional de Archivos y la normativa archivistica vigente.

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Adquirir cajas archiveras de cartén corrugado doble con tapa para el almacenamiento, organizacion,
proteccion y transferencia de los documentos producidos y recibidos por las diferentes unidades organicas
de la Municipalidad Distrital de Chorrillos, garantizando su adecuada conservacion y resguardo en el
Archivo Central.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

|3

3.

1 Descripcion de los bienes a contratar

N.2  CANTIDAD  UNIDAD DEMEDIDA ' DESCRIPCION DEL BIEN

" CAJA ARCHIVADORA DE CARTON CORRUGADO DOBLE
| 26.5cm X30cm X 40 cm A_PR_D?Q

1 500 UNIDAD

2 Caracteristicas técnicas

Las cajas archiveras deberan cumplir con las siguientes especificaciones minimas:

N.2 Caracteristicas Especificacion

L. Materiaprima
1.1, Material

) __Cartén doble corrugado de alta resistencna

| No recicladas

1.2 Tipo de cartén
13 Papel de cartén (liner) Papel Kraft
1.4 Color Kraft natural o similar.
15 PH © 6a7 (antiscidas)
16 Estabilidad del PH | Minimo de 3 afios
1.7  Gramaje Minimo 600 g/m2
1.8 Cloro residual Ausente
2. Diseiio (véase Figura 1)
21 Caja (base) Con tapa integrada tipo cofre
2.2 Agarraderas En los dos lados laterales de la caja
' . Una pleza de cartén que lleva pestaiias de ensamble con doble
23 Estructura carton en el fondo, en los cuatro costados de la caja (base) y en los
dos costados laterales de la tapa.
2.4 Resistencia Adecuada para soportar el peso de documentos sin deformarse y

_ resistencia al apilamiento (minimo de 4 a 5 cajas).
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3. Troquelado circular para precinto de seguridad (véase Figura 3)

EB | Enlatapa El troquelado circular para precinto de seguridad tendrs
didmetro de dos (2) cm £ 1 mm y se ubicara centrado a tres (3
cm £ 1 mm del borde inicial de la tapa. Se mantendrd una
separacion de dos (2) em £ 1 mm de didmetro, seguida de un
tramo de tres (3) cm £ 1 mm hasta el borde final, alcanzando
una longitud total de ocho (B) cm £ 1 mm en el eje longitudinal

de la tapa.
Se debera considerar un troquelado circular para precinto da
3.2 seguridad, de dos (2) em £ 1 mm de didmetro, ubicado de
En la caja (base) manera centrada a tres (3) cm £ 1 mm del borde inicial de la
caja; ya 27 cm + 1 mm de su base, alcanzando una altura total
de treinta y uno (31)cm £ 1 mm. \
4. Medidas externas de la caja con tapa (véase Figura 1)
5.1 Largo 40cm £ 2 mm
4.2 Ancho 26.5cm + 2 mm
43 Alto 3lem:2mm
5. Medidasinternas de la caja sin tapa (véase Figura 2)
5.1 Largo T 38emt2mm
5.2 Ancho 26cm+2mm
56  Alto 3lcm:2mm - o
6. Medidas de la tapa (véase Figura 3)
iy Lérgn_ - | 40cm+2mm
5.2 Ancho 8cm+2mm
53 Ao - 3em+2mm
7. Agarraderas (véase léigura 4)
61  Cantidad T2 i
62 largo " 9em+05mm i
63  Ancho 25¢cmtimm
6.4  Radio de bolado | 10mm . S
o "'Fn_queTado a los laterales de la base
65  Ubicacién Centrado

“la ééarra'dera se ubicara a siete coma cinco (7,5) cm £ 1 mm
desde el borde inicial de la caja. Tendra una longitud de dos
coma cinco (2,5) cm £ 1 mm y, desde su extremo final hasta el
borde final de |a caja, se mantendra una distancia de veintiuno
{21) em + 1 mm. La longitud total en el eje longitudinal serd de
treinta y uno (31) cm £ 1 mm.

| De facil armado, no requiere pegamento ni grapas, plieguesy

6.6 Armado ensamble a partir de lenglietas que se encajan mediante

presion (sistema de caja y espiga)

6.7 Acabade Liso, suave al tacto, libre de particulas abrasivas u otras

| imperfecciones tanto en el interior como en el exterior

6.8 Resistencia de comprés}dr{ - o

vertical a la columna

i 6.9  Resistencia al aplastamiento

' horizontal

| 6.10  Resistencia a la caida libre | Minimo 20 Kg

| Nota 1: El tipo de cartén B/C indica que el cartdn utilizado tendra dos (02) tipos ondas, B (onda pequeiia)
con una altura de onda de 3 mm aproximadamente y C (onda mediana) con una altura de onda de 4 mm

| aproximadamente

[ Embalaje; Las cajas deberdn entregarse desarmadas en paquetes de 15 unidades las cuales serdn forradas

‘ externamente con ldminas de pldstico para la proteccidn en el transporte y sujetados con zunchos de
plastico u otro material.
Leyenda: @ = Diametro / R = Radio

Minimo 790 Kgf/m

Minimo 24 N/cm2

8. Gréficos o esquemas referenciales:
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Figura 2 - Medidas internas de la caja sin tapa

26 cm
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Figura 3 - Medidas de la tapa y troquelado circular para
precinto de seguridad /-
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LUg2r y plazo de eecucidm de la preslation

3.3 Lugar

L2 entregs se reslzard en @ gimacén cenra gt 2 Wuncosicdss Dotma g Thobos S
Ciornans Favas 230 - Chorriliog

2.3.2Plazo

£l plazo de entregs serd de hasts onos (05 dizs caiendars comatius 2 zartr 02 9z Spusis o
noificads iz orden 9e comprz

El proveedor deberd cumplir con ios siguienties reguisiios
s Contar con Pegistro Unico de Contribuyeries RUT) achvo v wzbas
e Estzrinscriio y vigenie en & Regsirs Nacional de Provesgorss ENP)
s  No encomirarse infzbiitiado g2 conrailar oon 2l Ssaan.

5. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE L& PRESTACION

51

53

54

55

Conformidad
Lz conformidad de los Dienes se=2 emitidz por 2 Oficinz g2 Gestion Docureniza v Sizon =
Ciudadano, postenior 2 2 entregs del bien. recepoidn d2 2 guiz o2 “2mison ¥ COMDIDDEE o= oEOT
correspondiente.

Forma y condiciones de pago
521 Onico Pago:

£l contratante pagars porlcs bienes adourdos deacerdoz 2emec2 i e msTos s cECEE = 2
100% del monto contratado, previa conformicad del bien. = cosio nciuys todos ios TouESIDs o2 By,

La Municipalidad Distrital d2 Chorrilios rezizar 2l pago 2n un pizze maxme de diez dizs R2diies ke
de otorgadz Iz conformidad por paris del 2rez usuznz ¥ 23 PrOTORENE, DTEVE uSTiicason 02 E 32T o=
por cinco dizs hZbiles. sepin i Ley Genersl de Contrataciones Flbiices 22052 en 2 aiiclio 7T numeal
67.3.

Responsabilidad del proveedor

El proveedor es responsable de Iz calidad, inocuidad y conformidad del producio suminisiado. Ssbiendo

Asimismo, ser2 responszble del fransporie, manipuiacion y enfregz del producio en condicion=Ss
adecuadas, asumiendo cuziguier costo dervado del reempiazo de l2s cajas gue presemien dafios
fugas, contaminacién o gue no cumpian con i2 vigencia minima reguenids al momemio de B enrega

Penalidades

La entidad contratante puede establecer penzlidades en €l contraio menor. La suma d2 i3 apicason o2
las penalidades por mora y de ofras penzlidades no pusde exceder e 10% de! monto del entregabie
commespondiente.

Penalidad por mora

Segln el At 120 del RLGC, en caso de retraso injustificado del contratista en la gjecucon de ias
prestaciones objeto del contrato, |2 entidad contratante le apiica automaticaments una penaldad por
mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automatcaments y se caicuia
de acuerdo con 12 siguiente formula:

Penazlidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F= 0.40

Para Obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40

b) Para plazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias' F=0.25
¢) Para plazos mayores a ciento veinie digs: F=0 15
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Para consultorias de obras
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40
b)  Para plazos mayores a sesenta dias: F=0 25

55 Garantias
No aplica

56 Obligacion anticorrupcién y antisoborno
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o Iratdndose de una persona '
juridica a través de sus socios, inlegrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere la Ley General |
de Contrataciones de Publicas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato. |
Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con |
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o |
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de |
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a
estas.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa |
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adeptar |
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas. |
Finalmente, el proveedor se compromete a no colocar a los funcionarios plblicos con los que deba i
interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de |
ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o |
servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

|
Solucién de controversias ‘

En el caso de contratos menores, las partes pactan la conciliacion como mecanismo de solucion de
las controversias. ‘
|

Resolucion de contrato por incumplimiento

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes
SUpUESlGSZ

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple. [

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza |
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato. [

| d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f) Configuracion de la condicion de terminacion anficipada establecida en el contrato, de acuerdo con |
los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacién. :

59 Gestidn de riesgos
No aplica !

5.10 Sanciones
El Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los participantes, postores, proveedores, y
subcontratistas, cuando incurran en las infracciones sefialadas en el parrafo 87.1 del articulo 87 de la
presente ley, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o penales a que hubiera lugar.
Las sanciones por imponer pueden ser:
a) Multa.
b) Inhabilitacién temporal.
c) Inhabilitacion permanente.

La multa o inhabilitacion que se impongan no eximen de la obligacién de cumplir con los contratos ya
perfeccionados a la fecha en que la sancion queda firme.

5.11 Aplicacién supletoria
No aplica

5.12 Medidas de seguridad en la prestacidn del servicio
No aplica
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