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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA  : 005 AUTORIDAD AUTONOMA DE MAJES

NRO. IDENTIFICACION : 001137

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : MANTENIMIENTO DE AREA VULNERABLE DE LA BOCATOMA DE ANTASALLA
Entregar a Sr(a) : CHURATA TURPO JORGE LUIS

Fecha 1 27/07/2026

Actividad Operativa

- C0134 MANTENIMIENTO DE AREA VULNERABLE DE LA BOCATOMA DE ANTASALLA
Motivo

. SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA EJECUCION DEL ADICIONAL N° 01 DE LA ACTIVIDAD DENGMINADA
" "MANTENIMIENTO DE AREA VULNERABLE EN BOCATOMA ANTASALLA"
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TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA EJECUCION DEL ADICIONAL
N°01 DE LA ACTIVIDAD DENOMINADA “MANTENIMIENTO DE AREA VULNERABLE EN LA
BOCATOMA ANTASALLA"

2. FINALIDAD PUBLICA

La Gerencia de Gestién de Recursos Hidricos - Sub Gerencia de Operacién y Mantenimiento, en el
marco del cumplimiento de sus funciones y de lo programado en el Plan de Trabajo 2026, requiere la
contratacion del serviclo de ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO con la finalidad de brindar apoyo
a la gestion para la ejecucion de la ficha de mantenimiento, facilitando el adecuado desarrollo de las
actividades técnicas y garantizando el cumplimiento de los objetivos y metas establecidas para la
ejecucion del Adicional N°01 de la ficha de mantenimiento denominada “MANTENIMIENTO DE AREA
VULNERABLE DE LA BOCATOMA ANTASALLA".

3. ANTECEDENTES

AUTODEMA - Proyecto Especial Integral Majes Siguas es el 6rgano dependiente del Gobierno
Regional de Arequipa encargada de garantizar la disponibilidad de los recursos hidricos para la poblacién
y las actividades econémicas, promoviendo el uso eficiente y sostenible del agua. Asimismo, impulsa la
modernizacion productiva orientada a la agroexportacion, fomenta la inversion privada y fortalece la
articulacion empresarial, contribuyendo al crecimiento econdmico y al desarrollo sostenible de Ia region.

4, OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio de un ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO, con el objetivo de brindar soporte
alagestion administrativa durante la ejecucion de laficha de mantenimiento, contribuyendo al adecuado
desarrolio de las actividades administrativas y asegurando el cumplimiento de los objetivos, metas y
plazos establecidos para la ejecucin del Adicional N° 01 de la ficha de mantenimiento denominada
"MANTENIMIENTO DE AREA VULNERABLE DE LA BOCATOMA ANTASALLA",

Asimismo, se precisa no implica relacion laboral alguna con la AUTODEMA, no encontrandose el
locador bajo la dependencia o subordinacion, por lo que la emision de la orden de servicio no
..... genera para el locador ningin de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

Pis20 BC BASE LEGAL

- LeyN° 32513, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

- LeyN® 32514, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
2026.

- LeyN® 32515, Ley de endeudamiento del sector plblico para el afio fiscal 2026.

- LeyN® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Cddigo Civil,

- Ley 32069 Ley Contrataciones del Estado y su Reglamento.

- Directivas del OECE.
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6. ACTIVIDADES DEL SERVICIO

- Brindar orientacion y asistencia al personal obrero respecto a la estructura y contenido de su
curriculum vitae, verificando que cuenten con DNI vigente y carné de construccion civil
actualizado, asi como la inclusion de datos personales, experiencia laboral, formacion académica,
capacitaciones y la documentacion sustentatoria requerida.

- Seguimiento a la elaboracion de acta de evaluacion y contratacion de personal obrero.

- Responsable de asegurar la presentacion oportuna del tareo mensual del personal obrero.

- Seguimiento a planillas de pago def personal de mano de obra,

- Seguimiento y soporte en los procesos administrativos de elaboracién de requerimientos,
planillas, informe financiero de la ficha técnica.

- Seguimiento constante a los requerimientos de bienes y servicios

- Seguimiento y soporte en la elaboracion de pecosas de bienes.

- Proysccion de conformidades de Bienes y Servicios.

- Elaboracién de manifiesto de gastos hasta la etapa de pagado.

- Seguimiento al cumplimiento de plazos contractuales de bienes y servicios

- Realizar validacion de comprobantes de pago.

- Asistencia en la elaboracion de informes mensuales y/o entregables.

- Asistencia en la elaboracién del informe de corte (de corresponder).

- Recopilacion de documentacion de informacion financiera para los informes mensuales y/o
entregables y de corte (copias), de corresponder.

- Coordinar con las diferentes &reas para el cumphmlento oportuno de actividades programadas.
- Foliacion de expedientes de bienes, servicios e informes.

- Verificacién semanal en almacén de obra de los insumos correspondientes a la ficha técnica de
mantenimiento (de corresponder).

CONSIDERACIONES

- La prestacion del servicio se realizard para la ejecucion de la ficha de mantenimiento
‘MANTENIMIENTOQ DE AREA VULNERABLE DE LA BOCATOMA ANTASALLA”,
- El proveedor del servicio esta impedido de subcontratar ef servicio requerido.

7. PERFIL DEL PROVEEDOR

» DEL PROVEEDOR:

- Persona natural o juridica, cuya actividad econdmica principal guarden relacion con el objeto de
la contratacion, segdin en el Registro Unico de Contribuyente - RUC

- Contar con RNP Vigente - no estar inhabilitado para contratar con el estado.

¢ PERFIL:

- Titulado de las carreras profesionales de ingenieria, economia, contabilidad, administracién o
afines.

EXPERIENCIA:

- Experiencia laboral general: de dos (02) afio en el sector plblico y/o privado.

* Experiencia laboral especifica: minima de un (01) afio en gestion administrativa publica y/o
contrataciones del estado y/o gestion administrativa de programas, proyectos yio
administracion de contratos como asistente administrativo.

o ACREDITACION:

- Copia del Titulo, certificado o grado académico segin lo solicitado.

- Copia de certificados o constancias de trabajo, ordenes de servicio y otros
Copstancias, certificados y/o diplomas en caso corresponda.

NuENIERO CIVIL
CIP- 292265
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8. CONFIDENCIALIDAD

“Aiio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”
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De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que
se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros, tanto por el proveedor como por la entidad.
En tal sentido, el contratista debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion comprende la informacién que se
entrega, asi como la que se genera durante la ejecucion de las prestaciones y la informacién producida
una vez que se haya concluido las prestaciones. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos, documentos y demas documentos
e informacién compilados o recibidos por el contratista.

La entidad debera cautelar la informacion del proveedor en absoluta reserva.

9. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

a, Lugar de prestacion

La prestacion del servicio sera principaimente en las oficinas de la Autoridad Autonoma de Majes
(AUTODEMA), sito en Urb. La Marina E-8, en el distrito de Cayma, provincia y departamento de Arequipa
y en el ambito de influencia de la ejecucidn de la ficha de mantenimiento "MANTENIMIENTO DE AREA
VULNERABLE DE LA BOCATOMA ANTASALLA",

b. Plazo

La prestacion del servicio sera de sesenta (60) dias calendarios, contados al dia siguiente de la

notificacién de la orden de servicio.

CRONOGRAMA DE SERVICIO
ITEM DESCRIPCION PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA FIRMA DEL SERVICIO
01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO
02 SEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO

10. DE LOS ENTREGABLES

Por parte del proveedor este presentara dos (02) entregables segun el siguiente cronograma:

PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA PORCENTAJE DE
iEN DESCRIPCION FIRMA DEL SERVICIO EJECUCION
01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO 5§0.00%
02 SEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO 50.00%
TOTAL 100.00%

S N Détdmentos que debe Contener el Expediente de Pago Seqiin Entregable.

Jerge Palma Crg
CIP3620

Para el pago del servicio, se presentara por mesa de partes el informe de actividades realizadas y su

documentacion relacionada, presentando 02 ejemplares (original y copia) debidamente foliado y visado

cada hoja,

+  Copia de la Orden de Servicio

+  Suspension de 4ta Categoria (De Corresponder)

*  Recibo por Honorarios
+  Registro Nacional de Proveedores

INGENIERO CiviIL
CIF- 292265

de Autorizacion para el pago con abonos en Cuenta Interbancaria (CCl)




AUTORIDAD AUTONOMA DE MAIJES

Gs\fieGJ ,K “Afiio de la Esperanza y el Fortalecimiento de Ia Democracia”
YT
GOBIERN’DREGIONAL
+  Certificado SCTR
Primer entregable:

Informe detallado segun actividad del item 6

Brindar orientacion y asistencia al personal obrero respecto a la estructura y contenido de su
curriculum vitae, verificando que cuenten con DNI vigente y camé de construccion civil
actualizado, asf como la inclusién de datos personales, experiencia laboral, formacion académica,
capacitaciones y la documentacion sustentatoria requerida.

Seguimiento a la elaboracion de acta de evaluacion y contratacién de personal obrero.
Responsable de asegurar la presentacion oportuna del tareo mensual del personal obrero.
Seguimiento a planillas de pago del personal de mano de obra.

Seguimiento y soporte en los procesos administrativos de elaboracion de requerimientos,
planillas, informe financiero de la ficha técnica.

Seguimiento constante a los requerimientos de bienes y servicios

Seguimiento y soporte en la elaboracion de pecosas de bienes.

Proyeccion de conformidades de Bienes y Servicios,

Elaboracion de manifiesto de gastos hasta la etapa de pagado.

Seguimiento al cumplimiento de plazos contractuales de bienes y servicios

Realizar validacion de comprobantes de pago.

Asistencia en la elaboracion de informes mensuales y/o entregables.

Asistencia en la elaboracion del informe de corte (de corresponder).

Recopilacién de documentacion de informacion financiera para los informes mensuales y/o
entregables y de corte (copias), de corresponder.

Coordinar con las diferentes &reas para el cumplimiento oportuno de actividades programadas.
Foliacion de expedientes de bienes, servicios e informes.

Verificacion semanal en aimacén de obra de los insumos correspondientes a la ficha técnica de
mantenimiento (de corresponder).

Segundo entregable:

Informe detallado segin actividad del item 6

@

CIP- 292265

Brindar orientacion y asistencia al personal obrero respecto a la estructura y contenido de su
curriculum vitae, verificando que cuenten con DNI vigente y carné de construccion civil
actualizado, asi como la inclusién de datos personales, experiencia laborat, formacion académica,
capacitaciones y la documentacion sustentatoria requerida.

Seguimiento a la elaboracion de acta de evaluacion y contratacion de personal obrero.
Responsable de asegurar la presentacion oportuna del tareo mensual del personal obrero.
Seguimiento a planillas de pago del personal de mano de obra.

Seguimiento y soporte en los procesos administrativos de elaboracion de requerimientos,
planillas, informe financiero de la ficha técnica.

Seguimiento constante a los requerimientos de bienes y servicios

Seguimiento y soporte en la elaboracion de pecosas de bienes.

Proyeccion de conformidades de Bienes y Servicios.

Elaboracion de manifiesto de gastos hasta la etapa de pagado.

Seguimiento al cumplimiento de plazos contractuales de bienes y servicios

Realizar validacion de comprobantes de pago.

Asistencia en la elaboracion de informes mensuales y/o entregables.

Asistencia en la elaboracion del informe de corte (de corresponder).

Recopilacion de documentacion de informacion financiera para los informes mensuales y/o
entregables y de corte (copias), de corresponder.

Coordinar con las diferentes areas para el cumplimiento oportuno de actividades programadas.
Foliacion de expedientes de bienes, servicios e informes.

erificacion semanal en almacén de obra de los insumos correspondientes a la ficha técnica de
mantenimiento (de corresponder),
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11. PENALIDADES

Si‘el contratista incurriera en retraso injustificado en el inicio del servicio de las prestaciones materia del
contrato, la ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto mensual de la prestacion correspondiente al item
adjudicado, de acuerdo con el procedimiento establecido en la Directiva N° 002-2023-GRA/OPDI, 7.10
De las penalidades y sanciones administrativas.

La penalidad se calculara de acuerdo con la siguiente formula;

Penalidad diaria= _ 0.10 * Monto Vigente

F * plazo vigente en dias

Donde F tendra los valores siguientes:
Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F=0.40
Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F=0.25

162.2. Tanto el monto como el plazo vigente se refieren, segiin corresponda, al monto vigente del
contrato o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion
periodica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

162.3 En caso no sea posible cuantificar el monto de la presentacion materia de retraso la entidad puede
establecer.

En caso el proveedor del servicio no cumpla con presentar el SCTR vigente dentro del plazo de 05 dias
calendarios, contados a partir de la notificacion de la orden de servicio, se aplicara una penalidad del 5%
sobre el monto del primer entregable

12. SEGUROS

Seguro SCTR, el responsable del servicio debe presentar luego de la firma de la orden de Servicio

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La responsabilidad del PROVEEDOR del Servicio por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados seré de 1 afio contado a partir de la conformidad otorgada.

14. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

/ La entidad proporcionara facilidades al proveedor del servicio, a fin de que este pueda cumplir el objeto
........... de.la contratacién, asi como asistir a las actividades informativas y reuniones relacionadas con los

A suJorge Palma Citggminos establecidos, cuando sean convocados por la Entidad, con el objetivo de garantizar la adecuada
.;;,,/ CIP 33520 ejecucion del servicio solicitado, cumpliendo con los estandares de calidad y eficiencia requeridos.

La entidad proporciona el traslado(movilidad) al lugar de ejecucion del mantenimiento para el desarollo
de las funciones descritas en el item 6, segin la necesidad y coordinacion con el RETAM.

15. CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el RETAM y el ITAM, segiin lo dispuesto en el Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

R0 CWVIL
ClP 292265
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A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningtin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa

o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la ENTIDAD
CONTRATANTE.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
Que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion ylo
cualquier servidor de la ENTIDAD CONTRATANTE, con la finglidad de obtener alguna ventaja indebida
o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con la ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion
contractual, otorga a la ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catélogos electrénicos de
acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos
Electronicos de Acuerdo Marco. En ningiin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

17. CLAUSULA RESOLUTORIA

Dentro de la vigencia del plazo contractual, AUTODEMA podré resolver unilateralmente el contrato
cuando considere que se haya cumplido con el objetivo de la contratacion, previa comunicacién por parte
del area usuaria. El contrato quedara resuelto con fa comunicacién por escrito del PEMS-AUTODEMA.

18. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Meta : Meta 27- Mantenimiento de Area Vulnerable de la Bocatoma
Antasalla

Fuente de Financiamiento - Recursos Directamente Recaudados (RDR)

Actividad Operativa : Mantenimiento de Area Vulnerable de la Bocatoma Antasalla

Clasificador :2.6.8.14.3.

Centro de Costo - Mantenimiento de Area Vulnerable de la Bocatoma Antasalla

Arequipa, Julio 2026
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