- UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHUPACA
UNACHU COMISION ORGANIZADORA

FORMATO N°02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE ACTUALIZACION
DE DATOS EN EL APLICATIVO SIRICC Y REGISTRO DE ORDENES DE COMPRAS Y SERVICIOS
EN EL SISTEMA DE SEACE, PARA LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AUTONOMA DE CHUPACA.

Organo y/o Unidad Organica:  |yNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Actividad del POL: €0006 — FUNCIONAMIENTO Y FORTALECIMIENTO
DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO.

Denominacion de laSERVICIO DE ACTUALIZACION DE DATOS EN EL

Contratacién: PLICATIVO SIRICC Y REGISTRO DE ORDENES DE

OMPRAS Y SERVICIOS EN EL SISTEMA DE SEACE,
PARA LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE

HUPACA.

1. FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso tiene la finalidad de optimizar la gestion administrativa y la sistematizacion
de documentos de la Unidad de Abastecimiento de la Universidad Nacional Auténoma de
Chupaca, garantizando la transparencia y eficiencia en los registros obligatorios ante el Estado.

2. ANTECEDENTES

En estricto cumplimiento del Cuadro Multianual de Necesidades y de las directivas vigentes en
materia de contrataciones del Estado, resulta necesario contar con un servicio especializado que
mantenga actualizados los registros de la entidad en las plataformas oficiales SIRICC y SEACE,
asegurando el cumplimiento de las metas y el cierre de brechas de la Unidad de Abastecimiento.

3. BASE LEGAL
® Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y sus modificatorias (entre ellas, el
Decreto Legislativo N° 1715).

® Reglamento de la Ley N° 32069, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF, y su
modificatoria aprobada mediante Decreto Supremo N° 001-2026-EF.

® Directiva N° 0007-2025-EF/54.01, "Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras", aprobada mediante Resolucién Directoral N° 0022-2025-EF/54.01.

® La presente Orden de Servicio corresponde a un contrato de naturaleza civil de Locacién de
Servicios, en estricta aplicacién de lo dispuesto en el Articulo 1764° y siguientes del Cédigo
Civil Peruano.
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® Por lo tanto, queda expresamente establecido que el prestador de servicios (locador) no se
encuentra bajo subordinacién, dependencia ni fiscalizacién por parte de la Universidad
Nacional Auténoma de Chupaca, debiendo cumplir el objeto de la Orden de Servicio con total
autonomia, asumiendo el riesgo y la responsabilidad del resultado de su prestacion.

® En consecuencia, la relacién contractual generada por la presente Orden de Servicio no
implica, bajo ninguna circunstancia, un vinculo de caracter laboral ni genera derecho a
beneficios sociales, compensaciones o estabilidad propios de los regimenes laborales del
Sector Publico (Decreto Legislativo N° 276, 728, o Ley N° 30057 ~ SERVIR), ni de Contratacién
Administrativa de Servicios (CAS).

4. OBIJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con un servicio especializado que garantice el registro, la validacién y la actualizacién
oportuna de la informacién de la Unidad de Abastecimiento en el Aplicativo SIRICCy en el Sistema
SEACE, asegurando el cumplimiento de las obligaciones normativas de la Universidad Nacional
Auténoma de Chupaca ante la Contraloria General de la Repiblica y ante el Organismo
Especializado de Compras Estatales.

5. DESCRIPCION Y/O CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
El servicio comprende, de manera obligatoria, las siguientes actividades:

® Registro en el Aplicativo SIRICC: Registro, validacién y publicacion de los contratos de
consultoria (ID) correspondientes a los periodos requeridos del afio 2026, en estricto
cumplimiento de la Ley N° 31559 y de la Directiva N° 013-2024-CG/PREVI.

® Registro en el Sistema SEACE: Registro oportuno de las érdenes de compra y de servicio
emitidas por la entidad en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado {SEACE),
incluyendo  las  regularizaciones  administrativas que resulten necesarias
correspondientes a los periodos solicitados.

® Gestion en el Sistema SIGA: Generacién, procesamiento y registro de las drdenes de
compra y/o de servicio en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA),
asegurando el correcto flujo documentario.

® Asistencia Administrativa: Apoyo operativo en la redaccién, organizacién y elaboracion
de la documentacion requerida para el funcionamiento de la Unidad de Abastecimiento.

6. REQUISITOS DEL POSTOR

Condiciones generales:

® No estar impedido ni inhabilitado para contratar con el Estado.

® Ficha RUC y/o Consulta RUC en condicién de ACTIVO Y HABIDO, con giro de negocio afin
al objeto de la contratacion.

¢ Contar con comprobante de pago autorizado por la SUNAT.
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Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente, en caso el monto de la contratacion
supere el valor de 1 UIT.

Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl).

Perfil del postor (formacidn y experiencia):

Formacién académica: técnico y/o bachiller en las carreras de Administracién,
Contabilidad, Economia y/o afines.

Experiencia general: dos (02) afios de experiencia general en el sector pablico y/o
privado, contados a partir de la obtencion del grado de bachiller y/o titulo técnico
(sustentada con copia simple).

Experiencia especifica: un (01) afio de experiencia especifica en el sector publico y/o
privado, a partir del grado de bachiller y/o titulo técnico, brindando servicios en unidades
de abastecimiento en funciones de coordinacién, monitoreo, asistencia técnica
administrativa y/o jefatura (sustentada con contrato, certificado de trabajo u otro
documento que acredite su cumplimiento).

7. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

El CONTRATISTA, para acreditar la ejecucién del servicio materia de la presente contratacién,
debera presentar:

PRIMER ENTREGABLE

Reporte documentado del registro de las Ordenes de Compra y de Servicio en el Sistema
Electrdnico de Contrataciones del Estado (SEACE), correspondientes a los meses de junio
y julio.

Reporte de registro y publicacién de los Contratos de Consultoria en el aplicativo SIRICC,
incluyendo las constancias de las regularizaciones correspondientes efectuadas en el
SEACE, de los meses de mayo, junio y julio.

Relacion o reporte de las érdenes de compra y/o servicio generadas en el Sistema
Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) correspondientes al primer periodo de
ejecucion.

Informe de las actividades de apoyo administrativo y asistencia en la elaboracién de
documentos requeridos por la Unidad de Abastecimiento durante el primer periodo
contratado.

SEGUNDO ENTREGABLE

Reporte documentado del registro de las Ordenes de Compra y de Servicio en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), correspondientes a los meses de
agosto y septiembre.
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* Reporte de registro y publicacién de los Contratos de Consultoria en el aplicativo SIRICC,
incluyendo las constancias de las regularizaciones correspondientes efectuadas en el
SEACE, de los meses de agosto y septiembre.

¢ Relaci6n o reporte de las drdenes de compra y/o servicio generadas en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) correspondientes al segundo periodo de
ejecucién.

¢ Informe de las actividades de apoyo administrativo y asistencia en la elaboracién de
documentos requeridos por la Unidad de Abastecimiento durante el segundo periodo
contratado.

8. LUGAR DE EJECUCION DE LA PRESTACION

En las instalaciones de la Universidad Nacional Auténoma de Chupaca, ubicada en Jr. Maria
Miranda N° 690, Barrio La Libertad (1 cuadra a espaldas del Inst. Pefialoza), Distrito y Provincia
de Chupaca, Regién Junin.

9. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo total de ejecucién del servicio es de Sesenta (60) dias calendario, contados a partir del
dia siguiente de la recepcién y/o notificacion de la Orden de Servicio, distribuido en dos (02)
periodos mensuales de treinta (30) dias calendario cada uno, conforme al cronograma de
entregables establecido en el numeral 7.

10. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Forma de pago:

El pago se realizard de manera parcial, hasta por un importe total de S/ 4,000.00 (Cuatro Mil con
00/100 Soles).

Condicidn de pago:

A presentacion y acreditacion de entregables en los plazos establecidos, se detalla:

VALOR
REFERENCIAL

ENTREGABLE

Primer Hasta treinta (30) dias calendario, a partir del dia siguiente [S/ 2,000.00
entregable de la recepcidn de la Orden de Servicio.

Segundo Hasta treinta (30) dias calendario, contabilizados a partir S/ 2,000.00
entregable del dia siguiente de la culminacion del plazo del primer
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VALOR
ENTREGABLE

REFERENCIAL

entregable o de la presentaci6n del primer entregable, lo
que ocurra primero.

TOTAL S/ 4,000.00

Los entregables deben ser presentados en la Mesa de Partes Presencial de la Universidad
Nacional Auténoma de Chupaca, en los siguientes horarios: lunes a viernes de 07:30 a 13:00
horas y de 14:00 a 16:30 horas.

Los entregables se presentardn con una carta dirigida al Presidente de la Comisién Organizadora,
con atencion al drea usuaria, indicando la culminacién de la prestacién del entregable
correspondiente dentro del plazo establecido, debiendo adjuntar:

¢ Copia de la Orden de Servicio.

® Comprobante de pago autorizado por la SUNAT.

® Suspension de Retencidn de cuarta categoria (en caso de no presentarla, se aplicar4 la
retencion de cuarta categoria en el recibo por honorarios, conforme a ley).

® Sustentoy acreditacién de cumplimiento de productos y otros que ameriten.

11. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Supervision:

Estara a cargo de la Unidad de Abastecimiento y la Direccién General de Administracién de la
UNACHU, quienes verificaran el cumplimiento técnico, plazos y entregables.

Conformidad del servicio:

Serd otorgada por la Unidad de Abastecimiento.

12. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se obliga a mantener absoluta reserva y confidencialidad respecto de toda la
informacidén, documentacidon, bases de datos, procedimientos, configuraciones, credenciales y
demds informacién a la que tenga acceso como consecuencia de la ejecucion del servicio,
quedando prohibida su reproduccién, divulgacién o utilizacién para fines distintos a los
autorizados por la ENTIDAD. Los entregables desarrollados especificamente para la Universidad
Nacional Auténoma de Chupaca como resultado del presente servicio seran de propiedad de la
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ENTIDAD, salvo disposicién distinta establecida en los Términos de Referencia o en la normativa
vigente sobre propiedad intelectual.

13. RESPONSABILIDAD RELACIONADA CON LA EJECUCION CONTRACTUAL

El contratista es responsable por la calidad del servicio ofrecido y por los vicios ocultos que se
detecten, por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de Ia conformidad otorgada por
la ENTIDAD, en mérito al articulo 69 de la Ley N.° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

14. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado en Ia ejecucion de la prestacién objeto de la presente
contratacion, la ENTIDAD aplicara automdticamente al contratista la penalidad por mora
correspondiente por cada dia calendario de atraso. Dicha penalidad sera calculada conforme a la
formula, criterios y limites establecidos en el Reglamento de Ia Ley N.° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, y sera deducida de los Pagos que correspondan, Asimismo, podran
aplicarse otras penalidades dnicamente cuando estas se encuentren expresamente previstas en
los Términos de Referencia, de conformidad con Ia normativa vigente.

15. OTRAS PENALIDADES

(De corresponder)

16. RESOLUCION CONTRACTUAL

La ENTIDAD podré resolver total o parcialmente la presente contratacién cuando se configure
cualquiera de las causales previstas en la Ley N.° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
su Reglamento y los Términos de Referencia, incluyendo el incumplimiento injustificado de las
obligaciones contractuales, la acumulacién del monto méximo de penalidades permitido por la
normativa vigente, la presentacién de documentacién falsa o inexacta y el incumplimiento de la
clausula anticorrupcién, observando el procedimiento establecido en la legislacion aplicable.

17. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

El contratista declara no haber ofrecido, prometido, negociado ni efectuado, directa o
indirectamente, ningtin pago, beneficio, dadiva o incentivo indebido a funcionarios, servidores
publicos o terceros vinculados con |a Universidad Nacional Auténoma de Chupaca para obtener
ventajas durante el procedimiento de contratacion o la ejecucién del servicio. Asimismo, se
obliga a actuar conforme a los principios de integridad, transparencia, probidad y ética publica,
absteniéndose de realizar actos de corrupcion y comunicando oportunamente a la ENTIDAD o a
la autoridad competente cualquier hecho que pudiera constituir un acto ilicito relacionado con
la presente contratacién. El _i_ncumplin:;jien”co de la presente cldusula facultars a la ENTIDAD a
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adoptar las acciones previstas en la normativa vigente, incluyendo, de ser el caso, la resolucién
de la contratacién.

18. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Toda controversia derivada de Ia interpretacion, ejecucion, cumplimiento, modificacién o
resolucién de la presente contratacién serg resuelta conforme a los mecanismos previstos en la
Ley N.° 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas, y su Reglamento, privilegiando el trato
directo y, cuando corresponda, la conciliacién y el arbitraje de derecho.

19. GESTION DE RIESGOS

Las partes adoptaran las medidas necesarias para identificar, evaluar y gestionar los riesgos
previsibles que puedan afectar Ia ejecucion de la presente contratacion, procurando asegurar el
cumplimiento oportuno de las obligaciones contractuales y la finalidad publica perseguida,
conforme a los principios y disposiciones de la Ley General de Contrataciones Pablicas.

20. ANEXOS
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