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ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
| Organo y/o Unidad Organica: Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Actividad del POI 007
Servicio especializado en formulacion de
Denominaciéon de la Contratacion: equipamiento, material bibliografico y
capacitaciones

. FINALIDAD PUBLICA

La contratacion del servicio tiene por finalidad fortalecer la capacidad operativa de la Unidad
Formuladora de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto del Instituto Geoldgico, Minero y
Metalurgico — INGEMMET, mediante el Servicio especializado en formulacion de equipamiento,
material bibliografico y capacitaciones, para la formulacion del estudio de preinversion del
proyecto: “CREACION DE LOS SERVICIOS OPERATIVOS O MISIONALES INSTITUCIONALES
EN EL CENTRO DE PROCESAMIENTO, SISTEMATIZACION Y CUSTODIA DE TESTIGOS
MINEROS, MUESTRAS GEOLOGICAS Y ARCHIVO DOCUMENTARIO DEL INSTITUTO
GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO - INGEMMET, DISTRITO DE CARABAYLLO,
PROVINCIA DE LIMA, DEPARTAMENTO DE LIMA”, registrado en el Banco de Inversiones, con
cédigo de idea N° 312908, conforme a la metodologia del CENEPRED.

Asimismo, el servicio permitira garantizar que el estudio de preinversion sea formulado conforme
a los lineamientos del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
(Invierte.pe), contribuyendo al cierre de brechas en la provision de servicios operativos y
misionales vinculados al procesamiento, sistematizacién y custodia de informacion geoldgica
estratégica del INGEMMET.

Il.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio especializado en formulacién de equipamiento, material bibliografico y
capacitaciones, para la formulacion del estudio de preinversién del proyecto: “CREACION DE
LOS SERVICIOS OPERATIVOS O MISIONALES INSTITUCIONALES EN EL CENTRO DE
PROCESAMIENTO, SISTEMATIZACION Y CUSTODIA DE TESTIGOS MINEROS, MUESTRAS
GEOLOGICAS Y ARCHIVO DOCUMENTARIO DEL INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y
METALURGICO - INGEMMET, DISTRITO DE CARABAYLLO, PROVINCIA DE LIMA,
DEPARTAMENTO DE LIMA’, registrado en el Banco de Inversiones, con codigo de idea N°
312908, en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
(Invierte.pe), asegurando la calidad técnica, consistencia metodoldgica, integracion de los
componentes del estudio y el cumplimiento de la normativa vigente.

lll. ALCANCES DEL SERVICIO

A continuacion, se brinda el detalle del servicio a realizar:

e Desarrollar el diagndstico del mobiliario y equipamiento de la unidad productora de servicios,
considerando aspectos reglamentarios y normativos, asi como la problematica existente, de
acuerdo con su especialidad.

e Elaborar y sustentar procedimientos para el calculo de mobiliario y equipamiento en
ambientes concordantes con programa arqutiecténico y demanda de servicio.

e Elaborar a nivel preliminar, memorias descriptivas y planos de mobiliario y equipamiento con
la finalidad de estimar costos de inversion para el proyecto en esta especialidad.

e Detallar especificaciones técnicas de mobiliario y equipamiento, asegurando el cumplimiento
de normativas y estandares de calidad.

e Coordinacion con especialistas del INGEMMET, para contar con las caracteristicas del
equipamiento necesario para el funcionamiento del servicio, a ser incluido en la propuesta
técnica, de acuerdo con normativa vigente.

e Efectuar la organizacion espacial de las areas y distribucion de mobiliario y equipamiento.
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e Realizar el inventario detallado de mobiliario y equipamiento de las areas, con los
especialistas en disefio de instalaciones eléctricas, sanitaria y ciencia de datos,
determinando los requisitos del mobiliario y equipamiento total necesarios para el proyecto.

e Participar en las reuniones técnicas con los especialistas del equipo.

e Coordinar con especialista en costos y presupuestos, los listados de mobiliario y
equipamiento, especificaciones y valores referenciales que incluyan los costos estimados
para la implementacion de las instalaciones sanitarias propuestos en el estudio de pre
inversion.

e Realizar coordinaciones con el especialista en formulacion de estudio de preinversion, en lo
referente a costos durante el horizonte de evaluacion del proyecto, correspondientes a la
operaciéon y mantenimiento de mobiliario y equipamiento.

e Otros aspectos técnicos de su especialidad que le encargue el coordinador del proyecto.

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Requisitos del Contratista:

» Persona natural y/o persona juridica, debidamente constituida conforme a la normativa
vigente.

« Profesional titulado en Arquitectura y/o carreras afines, colegiado y habilitado.

» Experiencia general minima de cinco (05) afios en el sector publico y/o privado

» Experiencia en la elaboracién y/o disefio y/o formulacién y/o evaluacién y/o actualizacion y/o
revision y/o como especialista de proyectos de al menos de tres (03) proyectos de inversion
y/o fichas técnicas y/o estudios de preinversion a nivel de perfil de proyectos, en el marco
del Sistema Nacional de Programacién Multianual de Inversiones — Imvierte.pe y/o Sistema
Nacional de Inversién Publica — SNIP y/o expedientes técnicos de proyectos inversion de
edificaciones en general.

» Contar con RNP activo en el rubro servicios.

* Todos los gastos propios de la ejecucion del servicio seran asumidos por el contratista, no
generando costos adicionales a la entidad.

El postor en su cotizacion debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 50
000.00 (Cincuenta y cinco mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la contratacion, durante los 15 afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de
pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:
» Experiencia en la elaboracién y/o disefio y/o formulacién y/o evaluacion y/o actualizacion y/o
revision y/o como especialista de proyectos y/o fichas técnicas y/o estudios de preinversion
a nivel de perfil de proyectos, en el marco del Sistema Nacional de Programaciéon Multianual
de Inversiones — Imvierte.pe y/o Sistema Nacional de Inversion Publica — SNIP y/o
expedientes técnicos de proyectos inversion de edificaciones en general.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ij) comprobantes
de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con constancia de depdsito,
nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de
pago’. En caso el postor sustente su experiencia en la especialidad mediante contrataciones
realizadas con privados?, para acreditarla debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el

! El solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Es
vélido el sello colocado por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”).

Se entiende “privados” como aquellos que no son entidades contratantes.
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numeral (ii) del presente parrafo; no es posible que acredite su experiencia unicamente con la
presentacion de contratos u 6rdenes de compra con conformidad o constancia de prestacion.

V. SEGUROS

El Proveedor debido a sus actividades debera contar con una pdliza de Seguro Contra Accidentes
o0 SCTR, el cual se encuentra activo o vigente al momento de su cotizacion y en los casos que
corresponda segun el tipo de seguro cubrir todo el plazo de ejecucion del servicio.

VL. PRESTACIONES ACCESORIAS

No aplica

VIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: El servicio se desarrollara en el predio ubicado en la zona Las Pampas de Huarangal
del distrito de Carabayllo, provincia y departamento de Lima, inscrito en la partida N° 44120003
del Registro de Predios de la Oficina Registral de Lima, Zona Registral N° XI - Sede Lima,
anotado con CUS N° 26312.

Las actividades de coordinaciones se realizaran principalmente en la sede central del Instituto
Geologico, Minero y Metalurgico — INGEMMET, ubicada en Av. Canada N° 1470, distrito de San
Borja, provincia y departamento de Lima; sin perjuicio de las coordinaciones, reuniones o
actividades que puedan desarrollarse en otros ambientes de la entidad o mediante plataformas
virtuales.

PLAZO: Hasta treinta (30) dias calendario, el inicio del plazo debe ser considerado a partir del
dia siguiente de la notificacion.

VIIl. ENTREGABLES

Unico Entregable:
Plazo: Hasta los treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de notificada la
orden de servicio.

Un (1) informe documentado que contenga:

o Diagndstico de mobiliario y equipamiento existente, de la unidad productora de servicios.

e Marco legal normativo aplicado para disefio.

e Memorias descriptivas y/o fichas de mobiliario y equipamiento e instalaciones exteriores
propuestas.

e Especificaciones técnicas y recomendaciones de disefio para mobiliario y equipamiento que
guien los procesos de disefio y que sirvan para el desarrollo del costeo de la especialidad.

o Registros fotograficos.

e Operacion y mantenimiento de mobiliario y equipamiento.

e Planos de mobiliario (general en obras exteriores y por ambientes)

e Planos de equipamiento (compatibilizar con equipamiento informatico)

e Planos de equipamiento de seguridad y evacuaciones (referencial).

e Conclusiones y recomendaciones de disefio.

Forma de entrega: La presentacion del entregable, sera presentado de la siguiente manera:

e De manera impresa: Documentos fisicos y originales con firma fisica y sello en cada folio, en
tres (03) ejemplares.

¢ De manera digital: Documentos digitales (formatos nativos y pdf.) con firma fisica y/o digital
en cada folio en USB.

La documentacion requerida debera ser presentada en la Mesa de Partes de la Entidad, ubicada
en Av. Canada 1470 - San Borja en horario de 8:00 am a 4:30 pm o Ventanilla virtual de la Entidad.

IX. CONFORMIDAD

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias contabilizados desde el dia
siguiente de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar
el cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se
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emite en un plazo maximo de veinte (20) dias.

Para la emision de la conformidad se otorgara previo informe de evaluacién del especialista y/o
servidor al que se le haya asignado la evaluacién, conforme al servicio contratado. Se verificara
el cumplimiento de las actividades y contenidos establecidos en los presentes Términos de
Referencia, asi como la presentacion oportuna del entregable correspondiente

En caso de existir observaciones, estas serdn comunicadas al proveedor para su subsanacion
dentro del plazo que establezca la Unidad Formuladora - Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizara mediante transferencia bancaria, unica armada, luego de cumplir con la
presentacion del unico entregable y su verificacion respectiva, segun el siguiente detalle.

El pago se realiza dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo que se deba a
caso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales
conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publica.

Xl. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se somete a confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y
documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar
expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratado, debera dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por el INGEMMET, en materia de
seguridad de la informacion.

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante
la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido la
prestacion. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos y demas
datos compilados o recibidos por el proveedor.

Xll. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su
Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por la entidad.

Xlll. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS ENTREGABLES

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad del INGEMMET, asi como toda aquella informacion interna
de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XIV.  GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

En caso de que, para el cumplimiento de las actividades objeto del servicio, se requiera el traslado
del proveedor al predio donde se ejecutara el proyecto (Huarangal), la Entidad proporcionara la
movilidad necesaria para dicho desplazamiento.

XV. PENALIDADES

A. PENALIDAD POR MORA
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo
con la siguiente férmula:

Penalidad diaria =__0.10 x monto
F x plazo
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Donde F tiene el siguiente valor:
F=0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables
cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

B. OTRAS PENALIDADES
No aplica

XVL. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato u orden de servicio, total o parcialmente, en
los siguientes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del
contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f) (De corresponder) Configuracion de la condicion de terminacion anticipada (El area
usuaria debe sustentar la condicién de terminacion anticipada, en caso de que el contrato
contenga mas de un hito y el resultado de alguno de estos impida o haga innecesaria la
continuidad del siguiente, sin que resulte atribuible a alguna de las partes, de acuerdo con
lo previsto en el articulo 121 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF).

Los hitos especificos del contrato son [INCLUIR EL DETALLE DE LOS HITOS DEL
CONTRATO]

g) Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidad a que se hace referencia en la Ley
N° 31564, Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida
de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo
N° 009-2025-EF.

XVIl. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal,
de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor
de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores
de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del
proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de
obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
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técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos
previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula
conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ninguin caso,
dichas medias impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

XVIIl.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante Conciliacion, en aplicacion de lo dispuesto en el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

XIV. GESTION DE RIEGO

Las partes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en la orden vy los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante
la ejecucidén contractual, considerando la finalidad publica de la contratacidn.
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