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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ASISTENCIA LEGAL PARA LA EVALUACION DE EXPEDIENTES Y/O SOLICITUDES
SOBRE ACTOS DE ADMINISTRACION

1. AREA USUARIA

La Oficina de Asesoria Juridica de la Autoridad Auténoma de Majes — AUTODEMA, Proyecto Especial
Integral Majes Siguas — PEIMS.

2. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene por finalidad contar con los servicios de asistencia legal especializada para
brindar soporte técnico — juridico a la Oficina de Asesoria Juridica del PEIMS — AUTODEMA; y realizar la
evaluacién de expedientes administrativos, solicitudes y demas actuaciones relacionadas con actos de
administracion, asi como las solicitudes realizadas conforme el marco normativo del Sistema Nacional de
Bienes Estatales (SBN), fortaleciendo la seguridad juridica, la legalidad de los actos administrativos
contribuyendo a que las decisiones se adopten con una correcta observancia del ordenamiento juridico,
los principios del procedimiento administrativo y la normativa vigente.

3. ANTECEDENTES

AUTODEMA — PEIMS es el organismo del Gobierno Regional de Arequipa que gestiona el Proyecto
Especial Majes — Siguas, tiene como finalidad lograr el desarrollo integral del Proyecto Especial Majes —
Siguas, asi como garantizar la operacion respectiva de la Infraestructura Hidraulica de su competencia.
En ese contexto, la Oficina de Asesoria Juridica constituye el érgano encargado de emitir informes y
documentos de opinion legal, evaluar la legalidad de actos administrativos y brindar asesoramiento juridico
a las diferentes unidades organicas de la Entidad. Como consecuencia del incremento de expedientes
administrativos y solicitudes, resulta necesario contar con un profesional que brinde asistencia legal en el
analisis, evaluacion y elaboracion de documentos juridicos relacionados con actos de administracion.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar el Servicio de asistencia legal para la evaluacion de expediente y/o solicitudes sobre Actos de
Administracion, a fin de brindar apoyo técnico — juridico a la Oficina de Asesoria Juridica mediante la
revision, analisis y evaluacién de expedientes administrativos, solicitudes y demas vinculadas a la emision
de opinion legal en el marco del Sistema Nacional de Bienes Estatales; asi como la elaboracion de
informes, opiniones legales y demas documentos que contribuyan al adecuado ejercicio de las funciones
institucionales.

Por su modalidad, el presente contrato no implica relacion laboral alguna con la ENTIDAD, no
encontrandose bajo la dependencia o subordinacion de la AUTODEMA, por lo que la emision de la orden
de servicio no genera para el PROVEEDOR ninguno de los beneficios previstos en la legisiacién faboral.

5. BASE LEGAL

Ley N° 32513 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

Ley N° 32514 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector PUblico para el afio fiscal 2026.
Ley N° 32515 Ley de endeudamiento del sector Publico para el afio fiscal 2026.

Ley 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas.

Directivas OECE.
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6. ACTIVIDADES DEL SERVICIO

> Brindar asistencia legal en la evaluacién de expedientes administrativos y solicitudes relacionadas con
actos de administracian, asi como las solicitudes vinculadas a afectaciéon en uso, cesion en uso,
usufructo y demas actos administrativos.

» Revisar, analizar expedientes administrativos, identificando el marco normativo aplicable y formular las
recomendaciones legales que correspondan.
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GOBIERNO REGIONAL.

» Elaborar proyecios de respuesta a solicitudes, recursos administrativos y demés actuaciones
vinculadas con procedimientos administrativos.

> Elaborar proyectos de informes legales, opiniones juridicas, memorandos, oficios y demés documentos

administrativos.

Absolver consultas juridicas relacionadas con la aplicacién de la Ley N.° 27444 — Ley del Procedimiento

Administrativo General y demas normas de derecho administrativo.

Absolver consultas legales en aplicacién de la Ley N° 29151 y su reglamento el D.S. N° 008-2021-

VIVIENDA.

Elaboracion de documentos técnico - legal en procedimientos administrativos ante la Superintendencia

Nacional de Bienes Estatales (SBN) y otras entidades competentes.

Revision y andlisis de expedientes técnico — legales vinculados a la gestion relacionada con la SBN.

Absolucién de consultas legales sobre la aplicacion de la normativa SBN y derecho administrativo.
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RECURSOS A SER PREVISTO POR EL PROVEEDOR

El proveedor del servicio aportara conocimientos, estrategias y la experiencia necesaria para la prestacién
del servicio solicitado.

8. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR AL ENTIDAD

La entidad proporcionara facilidades al proveedor del servicio, a fin que este pueda cumplir con el objetivo
de la contratacién.

9. SEGUROS

No aplica.

10. PERFIL DEL PROVEEDOR

» DEL PROVEEDOR:
e Persona natural.
* No estar inhabilitado para contratar con el Estado.
» Contar con RNP.

> FORMACION ACADEMICA:
e Profesional titulado con grado de Abogado.
» Contar con colegiatura y habilitacién.
¢  Contar con certificacion por la SBN.

» EXPERIENCIA:
e Contar con 05 afios de experiencia con Entidades Publicas y/o Privadas.
e Experiencia especifica de 04 afios en el Sector Plblico.

» CAPACITACIONES:
e Cursos o diplomados en gestién publica.
e Curso o diplomado en derecho administrativo.
11. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
> Lugar de la prestacion

La prestacion de servicio se desarrollara en la provincia de Arequipa, sede central del Proyecto
Especial Integral Majes — Siguas, ubicado en la Urbanizacién E-8, Cayma y en todo el ambito de
influencia del Proyecto Especial Integral Majes — Siguas.

» Plazo de la prestacion

El plazo del servicio sera de setenta y cinco (75) dias calendario, contados al dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio.
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CRONOGRAMA DE SERVICIO
PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA FIRMA DEL
TEM DESCRIPCION o
o1 PRIMER ENTREGABLE 25 DIAS CALENDARIO
P 2 SEGUNDO ENTREGABLE 50 DIAS CALENDARIO
oL ) "z;\ 0 TERCER ENTREGABLE 75 DIAS CALENDARIO

ano 'e@:/1 2. DE LOS ENTREGABLES

Sy Tl
E! proveedor debera entregar presencialmente via mesa de partes del PEIMS — AUTODEMA, una carta
dirigida a la Oficina de Asesoria Juridica, donde detallara las actividades realizadas y el sustento
documental correspondiente. De acuerdo al siguiente cronograma.

ST DESCRIPCION POS?léII;IZgRD: EX‘ ;:fr.?: DEL POERJC:CNJS%?E
SERVICIO
Iy PRIMER ENTREGABLE 25 DIAS CALENDARIO 3333%
” SEGUNDO ENTREGABLE 50 DIAS CALENDARIO 33.33%
” TERCER ENTREGABLE 75 DIAS CALENDARIO 33.34%
TOTAL 100%

» Primer entregabie:

Primer informe en el que desarrollara las actividades descritas en el numeral 6, adjuntando para ello
copias de los documentos realizados.
Debiendo ser presentado a los 25 dias calendario, posteriores a la firma de la Orden de Servicio.

s Brindar asistencia legal en la evaluacion de expedientes administrativos y solicitudes relacionadas
con actos de administracion, asi como las solicitudes vinculadas a afectacion en uso, cesién en
uso, usufructo y demas actos administrativos.

e Revisar, analizar expedientes administrativos, identificando el marco normativo aplicable y
formular las recomendaciones legales que correspondan.

o Elaborar proyectos de respuesta a solicitudes, recursos administrativos y demas actuaciones
vinculadas con procedimientos administrativos.

o Elaborar proyectos de informes legales, opiniones juridicas, memorandos, oficios y demas
documentos administrativos.

e Absolver consultas juridicas relacionadas con la aplicacion de la Ley N.° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General y demas normas de derecho administrativo.

e Absolver consultas legales en aplicacion de la Ley N° 29151 y su reglamento el D.S. N° 008-
2021-VIVIENDA.

e Elaboraciéon de documentos técnico - legal en procedimientos administrativos ante la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) y otras entidades competentes.

¢ Revision y andlisis de expedientes técnico — legales vinculados a la gestion relacionada con la
SBN.

e  Absolucion de consultas legales sobre la aplicacion de la normativa SBN y derecho administrativo.

» Segundo entregable:
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Segundo informe en el que desarrollara las actividades descritas en el numeral 6, adjuntando para
ello copias de los documentos realizados.
Debiendo ser presentado a los 50 dias calendario, posteriores a la firma de la Orden de Servicio.

« Brindar asistencia legal en la evaluacion de expedientes administrativos y solicitudes relacionadas
con actos de administracién, asi como las solicitudes vinculadas a afectacién en uso, cesion en
uso, usufructo y demas actos administrativos.

e Revisar, analizar expedientes administrativos, identificando el marco normativo aplicable y
formular las recomendaciones legales que correspondan.

s Elaborar proyectos de respuesta a solicitudes, recursos administrativos y demas actuaciones
vinculadas con procedimientos administrativos.

« Elaborar proyectos de informes legales, opiniones juridicas, memorandos, oficios y demas
documentos administrativos.

e Absolver consultas juridicas relacionadas con la aplicacion de la Ley N.° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General y demas normas de derecho administrativo.

e Absolver consultas legales en aplicacion de la Ley N° 29151 y su reglamento el D.S. N°® 008-
2021-VIVIENDA.

e FElaboracion de documentos técnico - legal en procedimientos administrativos ante la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) y otras entidades competentes.

e Revision y andlisis de expedientes técnico - legales vinculados a la gestion relacionada con fa
SBN.

o  Absolucion de consultas legales sobre la aplicacion de la normativa SBN y derecho administrativo.

» Tercer entregable:

Tercero informe en el que desarrollara las actividades descritas en el numeral 6, adjuntando para ello
copias de los documentos realizados.
Debiendo ser presentado a los 75 dias calendario, posteriores a la firma de la Orden de Servicio.

o Brindarasistencia legal en la evaluacion de expedientes administrativos y solicitudes relacionadas
con actos de administracion, asi como las solicitudes vinculadas a afectacion en uso, cesion en
uso, usufructo y demas actos administrativos.

« Revisar, analizar expedientes administrativos, identificando el marco normativo aplicable y
formular las recomendaciones legales que correspondan.

e Elaborar proyectos de respuesta a solicitudes, recursos administrativos y demas actuaciones
vinculadas con procedimientos administrativos.

o Elaborar proyectos de informes legales, opiniones juridicas, memorandos, oficios y demas
documentos administrativos.

« Absolver consultas juridicas relacionadas con la aplicacién de la Ley N.° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General y demas normas de derecho administrativo.

« Absolver consultas legales en aplicacién de la Ley N° 29151 y su reglamento el D.S. N° Q08-
2021-VIVIENDA.

e Elaboracién de documentos técnico - legal en procedimientos administrativos ante la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) y otras entidades competentes.

« Revision y analisis de expedientes técnico — legales vinculados a la gestion relacionada con la
SBN.

e Absolucién de consultas legales sobre la aplicacién de la normativa SBN y derecho administrativo.

13. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado por parte del proveedor y/o el contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad aplicara automaticamente una penalidad por cada dia
calendario de atraso, segun lo establecido en el articulo 162° del RLCE, penalidad por mora en la ejecucién
de la prestacién. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0l
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Penalidad disria = _ 010 x momto vigents
F x plazo vigenta an dias

Donde F tiene oz sigulentas valores:

aLParn plaros menores o iguaies & sesenta (60) dias.,
para BSienas, sorvicios en ganeral, consoultocias FECLICIOTY
o obras: F Q.40 v

b) Para plazros maycees & sasanta (€0) dias:

b.‘i_? Para blenas, ssvrvicios an geneaeral y considiccias:
F = D25

B.2) Para obraz: F = O.15

162.2. Tanto el monto como o piazo se rafisven,
segiun corresponda, al monto vigente del contrato
o itermnm que debid ejecutarsae o, e Cazo qgues extos
involucraran obligaciones de asjecucion periodica o
antregas parcialaes, a la prestacion individual Que fuars
materia de relraso.

1623 En caso no sea posiblie cuantifcar of rmonto Jde ks
prestacion mateda de reiraso, la Entidad poede establecas

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

15.

16.

No aplica.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable de la Oficina de Asesoria Juridica dentro de
un plazo méximo de siete (07) dias de producida la recepcién, segln lo dispuesto en el articulo 168° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y la Directiva N° 002-2023-GRA/OPDI
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT).

CLAUSULA RESOLUTORIA

Dentro de la vigencia del plazo contractual, AUTODEMA podra resolver unilateralmente el contrato cuando
considere que se haya cumplido con el objetivo de la contratacion, previa comunicacion por parte del area
usuaria. El contrato quedara resuelto con la comunicacion por escrito del PEIMS — AUTODEMA.

SOBIERNO REGIONAL DE AREQUIP-
PROYECTO ESPEC_ L INTEGRAL MAJES.= 1(I3UA5

CARLOS ALEXANDER CUBA BEJARAND
JEFE OFICINA DF ASEST®IA JURIDICA




