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ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

ESPECIALISTA EN PLANEAMIENTO ESTRATEGICO PARA LA OFICINA DE PLANIFICACION Y
PRESUPUESTO.

2. AREA USUARIA

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

3. FINALIDAD PUBLICA

LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN, EN SU CONDICION DE PLIEGO, ESTA ORIENTADA A
BRINDAR SERVICIOS PUBLICOS, ASI COMO PROPONER E IMPLEMENTAR PLANES, POLITICAS E
INSTRUMENTOS QUE BENEFICIEN AL FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES ORGANICAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE METAS, ENCAMINADAS AL SERVICIO AL CIUDADANO Y AL MEJORAMIENTO
TERRITORIAL EN PRODUCTIVIDAD, SEGURIDAD Y DESARROLLO SOCIAL.
EN DICHO ESCENARIO, LAS UNIDADES ORGANICAS DE LINEA, ASi COMO LOS DE ASESORAMIENTO Y
APOYO, CUMPLEN UN ROL FUNDAMENTAL EN LA LABOR ESTRUCTURAR UN MODELO
MODERNIZADO DE LA GESTION PUBLICA COMO PARTE DE SUS FUNCIONES ESTABLECIDAS ACORDE
AL REGLAMENTO DE LA ENTIDAD. ASi, SE PUEDE IDENTIFICAR QUE, EN MUCHOS ORGANOS,
ESPECIFICAMENTE EN LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO, LA PROPUESTA DE PLANES,
POLITICAS INSTITUCIONALES Y DIRECTIVAS SON FUNDAMENTALES PARA LA ORGANIZACION
EFICIENTE Y EFICAZ DE LA ENTIDAD, QUE PUEDA CUMPLIR CON LAS NORMATIVAS NACIONALES
PARA EL CORRECTO DESARROLLO Y EJECUCION DEL GASTO, ASi COMO LA PROYECCION Y
LANIFICACION DE LOS OBJETIVOS Y ACCIONES DENTRO DE LOS PLANES OPERATIVOS.
TE ELLO, SURGE LA NECESIDAD DE QUE LA ENTIDAD ENFOQUE LOS ESFUERZOS EN LA MEJORA
LA GESTION POR PROCESOS Y LA PLANIFICACION ESTRATEGICA, DE MANERA QUE LOS

g |/1bICADORES DE MEDICION SEAN ADECUADOS A LOS OBJETIVOS Y ACCIONES ESTRATEGICAS QUE

POSEE LA ENTIDAD PARA COMBATIR LAS PROBLEMATICAS EXISTENTES, ASi COMO ESTOS PUEDAN
MEDIR LAS METAS TRAZADAS COMO INSTITUCION EN LA SOCIEDAD.

' LA PRESENTE CONTRATACION TIENE COMO FINALIDAD LA CONTRATACION DE UN ESPECIALISTA EN
PLANEAMIENTO ESTRATEGICO PARA LA
OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO, PARA ASI CONTRIBUIR A LOS OBJETIVOS DE LA
UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE Y ESTOS A SU VEZ EL CONTRIBUIR A LOS OBJETIVOS
INSTITUCIONALES COMO: FORTALECER LA EFICIENCIA EN LA GESTION INSTITUCIONAL Y A SU VEZ
CON LA ACCION ESTRATEGICA: GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA EFECTIVA, QUE TIENE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN ENMARCADQS DENTRO DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
—2025Y PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2025 - 2029, EN BIEN DE LA POBLACION DE LA MISMO
DISTRITO.

4, OBIJETIVO DE LA CONTRATACION

CONTRATAR UN (01) ESPECIALISTA EN PLANEAMIENTO ESTRATEGICO PARA LA OFICINA DE
PLANIFICACION Y PRESUPUESTO DE MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN. EL PRESENTE
REQUERIMIENTO CONTRIBUYE A ACTIVIDAD CONCERNIENTE A LA FORMULACION,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE S, POLITICAS INSTITUCIONALES Y DIRECTIVAS QUE
CONTRIBUYAN A LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL, Y LA RACIONALIZACION DE LA EJECUCION DEL
GASTO PERTENECIENTE A LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO, OPTIMIZANDO LA
GESTION Y FACILITANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES.
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5. ACTIVIDAD DEL POI

ACTIVIDAD OPERATIVA: C0031 - ACTUALIZACION, MODIFICACION Y/O ADECUACION DE
INSTRUMENTOS DE GESTION

6. ACTIVIDADADES A DESARROLLAR

EL SERVICIO CONTEMPLA EL PRODUCTO:

ASISTIR AL JEFE DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO EN LA FORMULACION Y
PROPUESTAS DE LOS LINEAMIENTOS INTERNOS INSTITUCIONALES EN EL MARCO DEL SISTEMA
NACIONAL DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO.

BRINDAR ASISTENCIA TECNICA RESPECTO A ACTIVIDADES RELACIONADAS AL SEGUIMIENTO Y/O
EVALUAR SU EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL — PEI.

BRINDAR ASISTE .IA TECNICA RESPECTO A ACTIVIDADES RELACIONADAS AL SEGUIMIENTO Y/O
EVALUAR SU EIE ON DEL PLA| JIVO INSTITUCIONAL — POI.

BRINDAR
CALIDAD Y

[ LA MEJORA DE LA GESTION POR PROCESOS, GESTION DE LA
EL CONOCIMIENTO EN LA ENTIDAD.

b)

o)

7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

Requis -
Registr | € :
Registra U‘_ : i JC (Habido y vigente)
Cédigo ;e hterbancario (CCl)- vi c_;jlll_ado al RUC

No cont%r imento para contratar con el Estado
No contar
Formacid mica

PERSONA NATURAL O JURIDICA QUE
EN CIENCIAS ECONOMICAS, CIENCIA
ESTUDIOS EN GESTION PUBLICA.
SE ACREDITARA CON COPIA DEL DIPLO
REQUERIDA.

Experiencia

PECTIVO.DE LA FORMACION ACADEMICA

Experiencia General

EXPERIENCIA ACREDITADA MINIMA DE 01 ANO EN EL SECTOR PUBLICO Y/O PRIVADO.

LA EXPERIENCIA SE ACREDITASGON CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: (1)
COPIA SIMPLE DE CONTRATO DENES DE SERVICIOS Y SU RESPECTIVA CONFORMIDAD,
O (11) CONSTANCIAS, O (ili) CERTIEICADOS, O (IV) CUALQUIER OTRA DOCUMENTACION QUE,
DE MANERA FEHACIENTE DEMUESTRE LA EXPERIENCIA.

SE DEBEN TOMAR LAS PREVISIONES NECESARIAS DE TAL FORMA QUE SE EJECUTEN LAS
ACCIONES EN LOS PLAZOS PREVISTOS Y CON LA CALIDAD NECESARIA.
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EXPERIENCIA PROFESIONAL  ESPECIFICA ELABORANDO  DIRECTIVA
INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL.

Experiencia Especifica

La experiencia se acredita con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y/u orden de servicio y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier documentacién que, de manera fehaciente acredite la
experiencia del locador.

d) Capacitacion

Curso, taller, programa, especializacién o diplomado en gestion publica y/o planificacion
estratégica.

e)

Gio es de DOS (2) MESES, computados a partir del
dg larorden de servicio, de acuerdo al siguiente cronograma:

IMPORTE

los 31 dias,
guiente de la

% n de servicio. (*)
] presentacion sé’ a los 62 dias,
Segundo | e s
it ?é ; putados a partir del dia siguiente de la
entr - 3 5 B Xl a5
8 % i ficacion de la orden de servicio. (*)
(*) Cabe precisar %u dia de apresentaciénde'?f ntregable vence el dia no habil, serd presentado
en el ultimo dia h de culminade.el servicio.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar de la prestacion del servicio sera dentr
Sarin, en la Oficina de Planificacién y Presupuesto, e
subordinacidn alguna.

alaciones de la Municipalidad Distrital de
ADOR r? _e_:_sté sujeto a horario laboral, ni

10. ENTREGABLES

Los entregables deberan ser presentados en medio fisico con el sustento correspondiente, a través
de mesa de partes de la institucién. ¢

NRO. ENTREGABLE CONTENIDO

Mediante informe de acuerdo con el
cumplimiento de actividades del servicio,

con el sustento correspondiente.

Primer entregable
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Mediante informe de acuerdo con e
Segundo entregable cumplimiento de actividades del servicio,
con el sustento correspondiente.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad serd otorgada por la Oficina de Planificacién y Presupuesto, quien supervisara la
correcta ejecucion del servicio y revisara los documentos presentados, verificando su calidad tanto
en contenido y forma.

La conformidad sera emitida dentro de un plazo maximo de dos (02) dias habiles de producida la
recepcion del entregable bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL LOCADOR en SOLES, en
PAGOS PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segtin lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en
el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor competente.

13. PENALIDADES

aplicara al C§J

Weperal de Conﬁra

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion y ﬁ%l produca&b bajo los té m ;nos de este servicio, tales como escntos, medios
magnéticos, digitales, y demas documentacion
Entidad Contratante. El/La proveedor deberé r
manejo de la informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

15. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas,
Excepciones a la garantia de fiel cumplimiento: No se otorga garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los siguientes casos:

a) En los contratos de bienes y servicio; 0s montos sean menores o iguales a 50 UIT (...)

16. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
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PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ni 2
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, en el proceso
de contratacion a cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente
Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesfas, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, conla finalidad de obtener alguna ventaja indebida
o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de
personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.
Adicionalmente, EL VEEDOR se compromete a denuncrar oportunamente ante las autondades
competentes los actosde U -

durante la ejecucién it I'A EN'TIDAD CONTRATANTE. Tratandose de una persona
juridica, lo ante s, integrantes de los érganos de
administracion, asesores o cualquier persona
vinculada a la pé
de las obligacione;
Finalmente, el ‘i !
ejecucion contfact : ‘ ANTE el derecho de resolver total 0
parcialmente elon yan
de los catalogg
conllevard que
medidas impidér

os de acuerdo inarco, el incumplimiento de la presente clausula
cos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas
nales y administrativas a que hubiera lugar.

deriven de Ia ejecgc:gg e interpretacion de la presente contratacion son
directo, conciliacién %?) accion judicial.

Contrataciones Publicas, aprobado por Decret N° 009-2025-EF.

19. GESTION DE RIESGOS

Se tendra en cuenta lo establecido en el i
Contrataciones Publicas”, para su aplicacion,

et
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