TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

AREA USUARIA SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANG Y RURAL E
INVERSION PUBLICA

ACTIVIDAD DEL POI:

) , CONTRATACION DE ADMINISTRADOR DE OBRA PARA LA
DENOMINACION DE LA CONTRATACION: EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
"CREACION DEL SERVICIO DE PRACTICA DEPORTIVA Y/O
RECREATIVA EN CAMPO DEPORTIVG UCHURRACRA DE
CENTRO POBLADO UCHURRACRA DISTRITO DE LA UNION DE
LA PROVINCIA DE TARMA DEL DEPARTAMENTO DE JUNIN' - 1
ETAPA con CUI N° 2879542

1. FINALIDAD PUBLICA

Contratacion de ADMINISTRADOR DE OBRA para la ejecucion del preyecto de inversion plblica “CREACION DEL SERVICIO DE
PRACTICA DEPORTIVA Y/QO RECREATIVA EN CAMPO DEPORTIVO UCHURRACRA DE CENTRO POBLADO UCHURRACRA
DISTRITO DE LA UNION DE LA PROVINCIA DE TARMA DEL DEPARTAMENTO DE JUNIN" - | ETAPA con CUI N°2679542.

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El presente tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN PROFESIONAL conforme a los Términos de Referencia para |
que desempefie como ADMINISTRADOR DE OBRA de la ejecucion del proyecto de inversién pablica denominado “CREACION DEL .| |
SERVICIO DE PRACTICA DEPORTIVA Y/O RECREATIVA EN CAMPO DEPORTIVO UCHURRACRA DE CENTRO POBLADO(- X

2t

UCHURRACRA DISTRITO DE LA UNION DE LA PROVINCIA DE TARMA DEL DEPARTAMENTO DE JUNIN" - | ETAPA, con codigol | ;

Unico de inversiones 2679542,

3. ALCANCES Y DESCRIPCION DE SERVICIO

Sin ser limitativos, las funciones para desarrollar el servicio de ADMINISTRADOR de Obra, comprenden lo siguiente:

a) Realizar e control y seguimiento del archivo documental del personal de obra, tales como fichas de ingreso, ficha de control, carnet del
Registro Nacional de Trabajadores de Construccion Civil - RETCC, informacion de derechohabientes, entre ofras labores que dispongan
el area de Recursos Humanos.

b) Controlar los stocks fisicos def almacén cen los movimientos registrados en el Kardex.

¢) Efectuar el seguimiento al cronograma de adquisicion de materiales en correspondencia con ios requerimientos de bienes y servicios
para la obra; ingreso oportuno de proveedores; mediante reportes semanales que deben ser remitidos al Residente de Obra para ser parte
del sustento de sus informes mensuales de obra.

d) Coordinar con el Ingeniero Residente de Cbra, Logistica y Aimacenes sobre os pedidos de bienes semanales o mensuales de obra.
e) Controlar la asistencia y dotacién de personal obrero ¢ de proveedores de insumos coniratados.

f) Revisar el tareo semanal del personal obrerc, administrativo o técnico de la obra por parte def ingeniero residente, con la finalidad de
que la informacién esté completa antes del cierre de planilla semanal.

@) Atender las consultas y reclames del personal empleade sobre sus remunetaciones, descuentos, vacaciones, entre otros.

4. REQUISITGS DEL PROVEEDCOR

4.1, Formacion Académica.
Administrador, Contador, Economista, Ingeniero industrial o de ofras carreras afines, colegiado y habilitado.
Acreditacion:
Mediante documento (titulado profesicnal y certificado de habilidad).

4.2, Experiencia;




Debera contar con experiencia en al menos un servicio en el sector piiblico y/o privado, en el cargo de administrador de obra,
ylo asistente administrativo y/o gerente y/o administradar y/o gestor y/o coordinador administrative o similares.

Acreditacién:

La experiencia del postor se acredita con copia simple de (i) contratos u érdenes de servicios, y su respeciiva conformidad o
constancia de prestacion o fiquidacion o acta de recepcion de obra o resolucion de aprobagion de liquidacion final técnico
financiere; o (i} comprobantes de pago o notas de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemenite, con
constancia de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta o cualquier ofro documento emitido por entidad del sistema
financiero que acredite el aboro o mediante cancetacion en el mismo comprobante de pago o comprobante de tetencion
electrénico emitido por SUNAT por la retencién del IGV, correspondientes a un maximo de veinte contrataciones. En caso el
postor sustente su experiencia mediante contrataciones realizadas con privados, para acreditarla debe presentar de forma
obligatoria lo indicado en el numeral (i) dei presente parrafo; no es posible que acredite su experiencia Unicamente con la
presentacion de contratos u érdenes de compra con conformidad o constancia de prastacion.

5. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

a) Lugar: El servicio se desarroliara en el Centro Pobiado de Uchurracra, del Distrito de la Union Leticia, Provincia de Tarma,
Departamento de Junin.

h) Plazo: El servicio tiene un plazo de 60 dias calendario contados a partir de la suscripcién del Acta de inicio de obra.

6. ENTREGABLES

Informe mensual de ias actividades realizadas segn el ITEM 3. ALCANCES Y DESCRIPCION DE SERVICIO.

7. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES

La entrega se realizara de forma fisica y directa ai Residente de Obra y/o Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural e Inversion Piblic
por secretaria de la SGDUYREIP o en el lugar designado por el Residente de Obra, quien sera responsable de su recepcion, revision y\ 1
validacion. '

8. CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la Ley 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. La conformidad es otorgada por el Residente de obra, Supervisor de Ctra, Oficina de Obras por Administracion
Directa y la Sub Gerencia de Desarroflo Urbano y Rural @ Inversion Publica en el plazo méximo de 7 dias calendarios computados desde
el dia siguiente de producida la recepcion del entregable.

De existir observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas,
oforgandole un piazo para subsanar, el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del enfregable correspondiente, dependiende de la
complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. Si pese al plazo oforgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con
la subsanacion, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicicrales para las correcciones pertinentes.
En este supuesio corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plaze para subsanar sin considerar los dias en los
que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resuilta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con |las caracteristicas y condiciones ofrecidas,
en cuyo caso LA ENTIDAD CONTRATANTE no efectia la recepcion o no otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

9. FORMA DE PAGO

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.
La entidad contratante paga las contraprestacicnes pactadas a favor del contratista dentro de los diez dias habiles siguientes de otorgada
la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

La entidad contratante realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del ADMINISTRADOR DE OBRA en PAGOS A CUENTA,
segun el siguiente detalle:

-

A3 . L VIN M,

”LJ :ENIERO CIVIL
CIP. 176452




¢  Se realizaran pagos segin porcentaje de valorizacion mensual ejecutado y aprobado, que sera considerado en base al 100%
del monto del contrato y/o orden de servicio. El ADMINISTRADOR DE OBRA ingresara un informe de servicios que debera ser
presentado a través de mesa de partes de la MDLU, con atencion a la oficina de la Sub Gerencia de Desarrolle Urbano y Rural
e Inversion Publica.

* El informe de los servicios realizados debera contener panel fotografico al culminar los servicios requsridos.

Para efectos del pago de las confraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad contratante debe contar con la siguiente
documentacion:

- Solicitud de pago

- Documento en ! que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el Residente de Obra y Supervisor

de Obra, OAD y la Sub Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural e Inversién Plblica.

- Acta de conformidad SIGA.

- Recibe par honorario.

- Copia de orden de servicio yfo contrato.

10. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

No aplica.

11. GARANTIAS

No aplica

12. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la sjecucion del contrato se resuelven mediante conciliacion.
Cualquiera de ias partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion deniro del plazo de caducidad correspondiente, segin fo sefialado

en et articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas, sin perjuicio de recurrir ai arbitraje, en caso no se llegue a
un acuerdo entre amhas partes o se legue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas

a arbitraje. s '

13. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N* 32069, Ley Gjﬁfaii_
de Contrataciones Publicas. S

s

H e

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas, aprobade per Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

14. PENALIDADES

14.1. Penalidad por mora
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones odjeto del contrato, LAENTIDAD CONTRATANTE
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la siguiente formula:
0.10 x monto

F x plazo

Penalidad Diaria =

Oonde:

F=040
El retraso se justifica & través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, sg considera justificado el
refraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD
CONTRATANTE no da lugar a pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 def
Reglamento de la Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado per Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

14.2. Otras penalidades (de corresponder)
Otras penalidades apiicables. Segln lo sefiala el articulo 1341° del codigo civil, queda establecido que, en caso de incumplimiento del
presente contrato y las obligaciones asumidas por el contratado, seré posible de ser sancionado este, al pago de una penalidad, la misma
que tiene como efecto limitar el resarcimiento a la contraprestacion.
Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora, el mismo que se detalla a continuacion:
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PENALIDADES

N° Supuesto de aplicacion de penalidad Formato de calculo Procedimiento

Segin documento  de
Residente de Cbra y/o
0.03% del monto mensual | Supervisor de Obra yio
por cada incumplimiento. | OAD y/o Sub Gerente de
Desarrolle Urbano y Rural
e Inversion Publica.

Por no contar con el registro de control de
1 | asistencia o de personal obrero, administrativo o
técnico de |a obra.

Segun documento  de
Residente de Obra ylo
Supervisor de Obra y/o
QAD y/o Sub Gerente de
Desarrollo Urbano y Rural
e Inversion Publica.

1/30 del monto
2 | Ausencia Injustificada contraiado, por cada dia
de ausencia injustificada

15. GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan |a gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los documentos que to conforman, a
fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positives y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos
y su impacto durante la ejecucion confraciual, considerando la finalidad plblica de la contratacion.

16. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

Ala suscripeion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o
entrega de cualquier beneficio ¢ incentivo ilegal, de manera directa ¢ indirecta, & los evaluadores del proceso de confratacion o cualquier
servidor de |a entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado
&l mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa 0
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores ptiblicos, locadores de servicios 0
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del procesa de contratacion yic cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obterer alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las
medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen les actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a denunciar aportunamente ante las autoridades competentes los actos de COrTUpcion o
de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica gue representa;
comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de Tas obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD
CONTRATANTE el derecho de resoiver total o parcialmente el contrato. Cuandc lo anterior se produzea por parte de un proveedor adjudicatario
de los catdlogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausuia conilevara que sea excluido de los Cataloges
Electronicos de Acuerdo Marco. En ningin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.
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