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TERMINOS DE REFERENCIA

Organo y/o Direccion: Direccion de Expedientes Técnicos

Act

ividad del POI: Elaboracion del ET definitivo

Denominacién de la Contratacion:

Servicio de Impresion de Ploteos para la gestion y
elaboracion de expedientes técnicos para los
proyectos de inversion a cargo de la Direccion de
Expedientes Técnicos

FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso tiene como finalidad facilitar los procesos de revision, analisis,
elaboracion y gestion de los expedientes técnicos para los proyectos de inversidén a cargo
de la Direccién de Expedientes Técnicos (DET) del Organismo de Estudios y Disefio de
Proyectos de Inversion (OEDI).

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objetivo de la presente contratacion es facilitar los procesos de revision, analisis,
elaboracion y gestion de los expedientes técnicos para los proyectos de inversion a cargo
de la Direccion de Expedientes Técnicos del Organismo de Estudios y Disefio de Proyectos
de Inversion.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La Entidad, en el marco de su competencia y conforme a la Resolucion Jefatural N° 002-
2024-OEDI-JEF, la cual aprueba el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo de Estudios y Disefio de Proyectos de Inversion, define en su
CAPITULO V. ORGANOS DE LINEA, Articulo 26.- Funciones de la Direccién de Expedientes
Técnicos, entre otros, lo siguiente: b) Programar y elaborar los expedientes técnicos y/o
documentos equivalentes de los proyectos de inversién a cargo de los gobiernos regionales
y locales, previo convenio de delegacion, en el marco de la normativa vigente, d) Supervisar
la elaboracion de los expedientes técnicos y/o documentos equivalentes en caso se contrate
consultorias especializadas para dicho fin, garantizando la calidad de la informacion, el
cumplimiento de las normas técnicas, metodologias especificas, niveles de servicio y el uso
de estandares de calidad; asi como, realizar la supervisidon contractual correspondiente.

Al respecto, se considera necesario contratar el servicio de impresién de ploteos, para
facilitar los procesos de revision, analisis, elaboracién y gestion de los expedientes técnicos
para los proyectos de inversion a cargo de la Direccién de Expedientes Técnicos del
Organismo de Estudios y Disefio de Proyectos de Inversion.

Iv.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

4.1 Descripcion del servicio a contratar

- La DET sera responsable de brindar la informacion digital de lo que se requiera
imprimir al proveedor del servicio, mediante correo electrénico del personal
profesional de la DET, al correo electronico designado por el proveedor al momento
de cotizar.

- Laentrega de los planos impresos no debe sobrepasar las veinticuatro (24) horas de
haberse emitido el requerimiento de la DET.

- El proveedor debera revisar si la informacion entregada por la DET, esta completa y
apta para imprimir.

- En caso la informacion entregada por la DET no esté completa y apta para imprimir,
el proveedor comunica a través de correo electrénico a la DET para que subsane en
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

un plazo maximo de dos (2) horas, sin que esto altere o modifique el plazo total de
entrega de los planos impresos.

El producto presentado por el proveedor debera cumplir con las siguientes
especificaciones:

o Tipo de Ploteo:

UNIDAD DE ‘
TIPO MEDIDA CALIDAD DE LINEA CANTIDAD
Lineas gruesas, lineas Aproximado de
Ploteo de . . ’ quince (15) ploteos
Unidad finas, blanco y negro, a .
planos , : por mes, segun
color, segun necesidad .
necesidad

e Tamarno y Tipo de Papel:

N TIPO DE CALIDAD DE .
TAMANO PAPEL PAPEL NIVEL DE IMPRESION
A0, A1, A2 Alta/Optima: Para planos que
y A3, . Papel bond requieren la maxima precision y
. Unidad
segun blanco de 80gr | detalle, con un mayor consumo de
necesidad tinta

e Entrega de Ploteos:

TIPO LUGAR DE ENTREGA

Sede principal del OEDI:

En rollo, doblados, Av. Javier Prado Oeste Nro. 2108 Urb. Santa Rosa - San
segun necesidad Isidro - Lima - Lima — Peru, o donde se indique, segun

coordinaciones

Ademas:

El Proveedor debera garantizar bajo responsabilidad, la entrega a domicilio de los
planos impresos requeridos por la DET del OEDI.

En caso la presentacion del ploteo tenga caracteristicas y condiciones diferentes a
lo establecido en el numeral 4.1., la DET comunicara por correo electronico al
proveedor, el cual debera subsanar en un plazo maximo de dos (2) horas.

La calidad de la reproduccion del servicio sera nitida, clara y sin manchas; caso
contrario, el proveedor debera repetir el proceso de produccion.

La cantidad de reproduccion son referenciales y se pagan en relacion a su ejecucion
efectiva y mensual durante el plazo de ejecucion.

La cantidad total del servicio es referencial; por lo tanto, el servicio sera ejecutado
de acuerdo a la necesidad, siempre y cuando no supere dicha cantidad y el monto
contratado.

Actividades
No corresponde.

Plan de trabajo
No corresponde.

Sistemas de entrega para bienes y servicios
4.4.1 Diseiio de la operacién y mantenimiento
No corresponde.

4.4.2 Gestion de instalaciones
No corresponde.
Seguros
No corresponde.
Recursos u obligaciones a ser provistos por la entidad
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4.8.1 Lugar

4.8.2

4.8.3 Entregable

Prestaciones accesorias a la prestacion principal
4.7.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo

4.7.3 Capacitacion y/o entrenamiento

4.7
No corresponde.
4.7.2 Soporte técnico
No corresponde.
No corresponde.
4.3

Lugar y plazo de prestacion del servicio

Plazo de ejecucion contractual
El plazo para la ejecucioén del servicio es de ciento veinte (120) dias calendario,
computados a partir de la notificaciéon de inicio del servicio por parte de la DET.

El proveedor debera tener el servicio de impresion de ploteos, implementado de manera
o6ptima en todo el desarrollo del presente servicio, para lo cual el proveedor debera
evidenciar sus entregables mediante las conformidades otorgadas por la DET.

La Entidad comunicara el inicio del servicio, asi como, el requerimiento de impresion de
ploteos, mediante correo electronico del personal profesional de la DET.

El servicio de impresion de ploteos se ejecutara en las instalaciones del
proveedor, entregando posteriormente el producto solicitado en las instalaciones
del OEDI, Av. Javier Prado Oeste Nro. 2108 Urb. Santa Rosa - San Isidro - Lima
- Lima — Peru, o donde se indique, segun coordinaciones.

ENTREGABLE
Numero Plazo Contenido
Informe en formato PDF,
. A los 30 dias calendario después _conteniendo el N° total de plot_eos
Primer de haberse notificado el inicio del | 'MPresos —y - Sus respectivas
entregable . ’ conformidades, segun lo requerido
servicio por parte de la DET

por la DET durante el plazo

competente al primer entregable
Informe en formato PDF,
A los 30 dias calendario después | conteniendo el N° total de ploteos
Segundo de haberse dado conformidad del | impresos y sus respectivas
entregable | primer entregable por parte de la | conformidades, segun lo requerido
DET por la DET durante el plazo
competente al segundo entregable
Infforme en formato  PDF,
A los 30 dias calendario después | conteniendo el N° total de ploteos
Tercer de haberse dado conformidad del | impresos y sus respectivas
entregable | segundo entregable por parte de | conformidades, segun lo requerido
la DET por la DET durante el plazo

competente al tercer entregable
Infforme en formato  PDF,
A los 30 dias calendario después | conteniendo el N° total de ploteos
Cuarto de haberse dado conformidad del | impresos 'y sus respectivas
entregable | tercer entregable por parte de la | conformidades, segun lo requerido
DET por la DET durante el plazo

competente al cuarto entregable

" El inicio del servicio sera comunicado mediante correo electronico del personal profesional de la DET, al correo electronico
designado por el proveedor al momento de cotizar.
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La DET aceptara los trabajos entregados cuando se compruebe que el servicio
se haya realizado a satisfacciéon, cumpliendo las caracteristicas y condiciones del
servicio a contratar.

Todos los entregables deberan ser presentados a través de Mesa de Partes
virtual de la Entidad, https://sgd.oedi.gob.pe/mpvdoc/inicio.do, en los plazos y
fechas establecidas en los Términos de Referencia.

V. REQUISITOS Y RECURSOS PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Requisitos del proveedor

- Contar con RUC activo y habido en la SUNAT.

- Registro Nacional de Proveedores en los casos que la contratacion supere una (1)
UIT.

- Cadigo de cuenta interbancario (CCl) vinculado al RUC.

- Persona natural y/o juridica, dedicada al rubro de servicios de impresion de planos
y ploteos.

- No debe tener impedimentos para contratar con el Estado.

- Correo electronico para efectos de notificacion durante la etapa de ejecucion
contractual.

Equipamiento
5.2.1. Equipamiento estratégico
No corresponde.

5.2.2. Equipamiento NO estratégico
No corresponde.

Infraestructura estratégica
No corresponde.

Personal
Personal
5.4.1. Actividades
No corresponde.

5.4.2. Formacién académica
No corresponde.

5.4.3. Experiencia:
No corresponde.

5.4.4. Capacitacion:
No corresponde.

5.4.5. Actividades
No corresponde.

6.

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

6.1.

6.2.

Adelantos
No corresponde.

Modalidades de pago
De acuerdo con el objeto contractual y lo determinado en la estrategia de contratacion,
la modalidad de pago es por precios unitarios.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Conformidad de la prestacion

El director de la DET en calidad de area usuaria, es el competente para emitir la
conformidad. Donde, en caso corresponda debera senalar los dias de retraso
injustificado u otras penalidades que incurrié el contratista, para efectos que la DEC
proceda con la determinacion el importe a penalizar.

La conformidad (Acta de Conformidad de la Recepcion del Servicio)? estara sujeta al
cumplimiento de lo siguiente:

- Entrega del producto cumpliendo lo establecido en el numeral 4.1. de los Términos
de Referencia.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias calendario contabilizados
desde el dia siguiente de recibido el entregable.

Forma y requisitos de pago
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
soles en pagos mensuales, segun lo establecido en los Términos de Referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

- La conformidad emitida por el area usuaria.
- Comprobante de pago.

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cédigo de Cuenta Interbancaria” (CCl) del
contratista, como maximo, hasta los diez (10) dias habiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco dias habiles.

Formula de reajuste
No corresponde.

Penalidades
El contrato establece la penalidad por mora y otras penalidades aplicables al contratista
ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item
correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago o
liquidacion final, segun corresponda; o si fuera necesario, se descuenta del monto
resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

6.6.1. Penalidad por Mora
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automéaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se
aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x Monto vigente

Penalidad diaria =
F x Plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:

2Ver en ANEXOS.
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6.7.

6.8.

6.9.

F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente
del contrato, componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos
involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del
entregable que fuera materia de retraso.

6.6.2. Otras penalidades aplicables

Otras penalidades
N° Supuestos de aplicacionde | Forma de | Procedimientos y medios de
penalidad calculo verificacion
El area usuaria emitira un informe
No presentacion o | S/ 5.00 por | precisando la no presentacion o
01 | presentacion tardia de los | cada hora de | presentacion tardia de los
ploteos. retraso ploteos, segun el requerimiento
emitido.
Presentacion de los ploteos El area usuaria emitira un informe
con caracteristicas y precisando la presentacion de los
- . S/ 10.00 por o
02 | condiciones diferentes a lo 3 | ploteos con caracteristicas y
: cada ploteo g :
establecido en el numeral condiciones diferentes a lo
4.1. establecido en el numeral 4.1.

Gestion de Riesgos

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando la
finalidad publica de la contratacion.

Responsabilidad por vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacion por parte de la Entidad Contratante no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y el articulo144 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de
la conformidad otorgada por la Entidad Contratante.

Resolucion de contrato por incumplimiento en los contratos menores

La Entidad a través de la DEC podra requerir al contratista mediante carta simple el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, otorgando para ello un plazo de uno
(1) a cinco (5) dias calendario. Si vencido dicho plazo, el incumplimiento continua, la
Entidad puede resolver la Orden de Compra, Orden de Servicio u Contrato en forma
total o parcial, comunicando la decision al contratista mediante carta simple.

La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucion parcial sélo
involucra a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y siempre que
dicha parte sea cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones
contractuales. El apercibimiento previo y la resolucién que se efectie precisan con
claridad qué parte del contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende
que la resolucion es total.

La Entidad y/o el contratista puede resolver el contrato, la O/C u O/S en los siguientes
casos:

3 El proveedor podra subsanar hasta en una (1) oportunidad cada servicio/ploteo requerido, pasando éste limite, se aplicara
la penalidad.
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- Cuando se haya llegado a acumular la sumatoria del monto maximo de la
penalidad por mora y otras penalidades, en la ejecucion de la prestaciéon a cargo
del contratista.

- Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al
caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que
imposibilite la continuacion del contrato.

- Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

- Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

- Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

- Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

- Configuracion de la condicién de terminacidon anticipada establecida en el
contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para
su aplicacion.

- Por mutuo acuerdo entre las partes, siempre que dicha parte sea independiente
del resto de las obligaciones contractuales y previa opinidn del area usuaria, a fin
de que la DEC formalice la resolucion total o parcial. Debe precisarse con claridad
que parte de la prestacion queda resuelta, de no hacerse tal precision se entiende
que la resolucion es total.

El OEDI puede resolver la orden de compra, orden de servicio y/o el contrato, sin
requerir previamente el cumplimiento al contratista, previa opinién favorable del area
usuaria, cuando se deba a la acumulacién de la sumatoria del monto maximo de
penalidad por mora y otras penalidades, o cuando la situacion de cumplimiento no
pueda ser revertida. En estos casos basta comunicar al contratista mediante carta
simple de la DEC, via correo electrénico, la decisidon de resolver.

Mientras no resulte obligatorio la utilizaciéon de la Pladicop, las resoluciones antes
sefialadas, se gestionaran mediante los mecanismos sefalados en los parrafos
precedentes.

6.10. Soluciéon de controversias
En los contratos menores, todas las controversias que pudieran derivarse entre las

partes respecto a la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia
contractual seran resueltas mediante un procedimiento de conciliaciéon, conforme a lo
establecido en el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley N° 32069.

6.11. Normas de Anticorrupcion y Antisoborno
A la suscripcion de este contrato, El Contratista declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de
contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, El Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, El Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de
la contratacion, actores del proceso de contratacion* y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En

4 Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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6.12.

6.13.

esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, El Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los
cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con la entidad
contratante.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los o6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,
durante la ejecucion contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver
total o parcialmente el contrato®. Cuando lo anterior se produzca por parte de un
proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos
Electronicos de Acuerdo Marco®. En ningln caso, dichas medias impiden el inicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar’.

Seguridad de la informacion

El contratista se comprometa a guardar la debida reserva sobre la informacién que
produzcan o respecto de la cual tengan acceso como resultado de la ejecucion del
contrato, asi como a utilizar adecuadamente la informacion o documentacion que se les
proporcione y/o que tengan acceso, siendo que puede ser destinada Unica y
exclusivamente a efectos del cumplimiento del contrato en si, comprometiéndose
ademas a no compartir la misma con terceros, salvo autorizacion expresa de la entidad.

Acatar y dar cumplimiento a toda norma, instruccién, acuerdo, contrato o procedimiento
emitido por la entidad con respecto al acceso y manejo de la informacion y las practicas
para resguardarlos.

Con la previa evaluacion y conformidad respectiva, el Organismo de Estudios y
Disefio de Proyectos de Inversion — OEDI, autorizara los accesos pertinentes a
recursos o herramientas propias de la institucion y que son requeridos por el Contratista
para la presente contratacion, asi como el contratista sera supervisado y/o monitoreado
en el desarrollo de sus actividades, si asi es pertinente. Una vez finalizado el contrato,
los accesos seran retirados y la informacion proporcionada por el OEDI debera ser
devuelta por el contratista.

Confidencialidad y propiedad intelectual

La informacion y material producido bajo las especificaciones técnicas de este bien,
tales como: escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentacion generados
por la prestacion, pasara a propiedad del Organismo de Estudios y Disefio de Proyectos
de Inversion. El contratista debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en
el manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a
la prestacion.

En caso de que el contratista incumpla el acuerdo de confidencialidad, la Entidad, a su
sola discrecion podra adoptara las acciones legales que correspondan.

3 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Piiblicas.
% Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
7 Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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6.14.

6.15.

Acuerdos de confidencialidad

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacién privilegiada que
conociera en el gjercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte de
la ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro
medio, hechos, datos, procedimientos, documentaciéon e informacion de acceso
restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las prestaciones
relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de la misma de
manera permanente.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, el OEDI esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales
necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacién de confidencialidad perdurara
mientas la informacion conserve las caracteristicas para considerarse Confidencial.

Anexo
Acta de Conformidad de la Recepcién del Servicio.

FUNCIONARIO SOLICITANTE

Apellidos y Nombres: FELIX ANTONIO HUAMAN MEJIA
Director de la Direccion de Expedientes Técnicos del
Cargo: Organismo de Estudios y Disefio de Proyectos de
Inversién

Felix Antonio

-
~ 20612528587 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 30.06.2025 12:56:50 -05:00

Firma Electrénica

Firmado digitalmente por HUAMAN
MEJ FAU
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Acta de Conformidad de la Recepcién del Servicio

ACTAN.°

ANEXO

En la ciudad de Lima, a los dias del mes de
se deja constancia de la recepcion del servicio de impresion de ploteos, contratado bajo la
modalidad de precios unitarios, de acuerdo a lo establecido en el requerimiento correspondiente.

del afo 2025, siendo las horas,

1. DATOS DE LA EMPRESA / PROVEEDOR DEL SERVICIO

RUC / DNI:

Razoén Social / Nombre del proveedor:

Representante:

Teléfono / Email:

2. DETALLE DEL SERVICIO PRESTADO

.| DESCRIPCION DEL
N SERVICIO CANTIDAD

Precio
Unitario (S/.)

Total (S/.)

FECHA'Y HORA
DE ENTREGA

WIN[—=

3. CONFORMIDAD Y OBSERVACIONES

2 CONFORMIDAD DEL
N SERVICIO® OBSERVACIONES
1 Sl
2 NO

Mediante la presente, el area usuaria manifiesta haber recibido conforme / no conforme (tachar lo
que corresponde) el servicio detallado en el presente documento, dejando constancia para fines

administrativos y/o de pago.

NO

FIRMA

2 Félix Antonio Huaman Mejia

Director de la Direccion de Expedientes Técnicos

Proveedor

8 Segun lo establecido en los Términos de Referencia.



