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Contratar los sermvicioy de un anviliar ,;,[;-r,,;,\,,-‘,;,{-,, o S . - S

2 FINALIDAD PUBLICA: Realizar fas Actas de Sesion de Coneejo de la M1 T
IBASES LEG AL - L e
Sistema Nacional de Aba stecimiento Reglamento del D.1., N
Ley N° 32069, Ley General de ¢ ‘ontrataciones P

1439 aprobado por el Decreto Supremo N°217-2019-LF
blicas y su Reglamento DECRETO 1/ PREMO N 009-2025.1 1
| Lev NO32185 ley de Presupiiesto del Sector Piiblico faara ol Afia Uiscal 2025
Ley N© 32186 Ley del equilibrio financiero del presupuesto del sector piblico para ef Afo 2025
Ley N° 32187 Ley de Endendamiento del Sector Priblico para el Afio Fiscal 2025
Ley N° 27806 Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica
|4 OBJETO DE LA CONTRATACION: o [
| OBJETIVO GE NERAL: Contratar un personal administrativo para el drea de archivo central,
| OBJETIVO ESPECIFICO: Contratar los servicios de
U dncumentorion de o NIPT
5 ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
' FUNCIONES: CONTRA TACION PARA SERVIC 1O AUNILIAR ADMINISTRATIVOPARA ARCHIVO CE NTRAL.
‘ Sera el apoyo realizando las siguientes labores:

]

un tercero para el ordenamiento y clasificacion de los acervos |

¢ Apovo enla digitacion de los documentos existentes en archivo central,

®  Elordenamiento de los acervos documentarios de las diferentes dependencias de la MPJ (¢ rerencias, Sub
gerencias, Areas, oficinas)
. ¢ Laclasificacion de los acervos documentarios de las diferentes dependencias do [o AP {Gerencias Sub
gerencias, Areas v Oficinas)
6 REQUISITOS DEL PROVEEDOR

*  Egresado en Cc mputacion, Administracion y/o afines

*  Experiencia minima de 3 meses en el sector pliblico y privado,
*  Contar con RUC habido y active. ;
*  Cuenta Interbancaria — CCJ.

; *  Nocomar con impedimento para contratar con el estado segnin of Articnlo N° 30 impedimentos para contranae

'] . . - L |
*  Con conocimientos en ofimdatica

Nota: la experiencia se contabilizarg a través de la presentacion de los s iguientes documentos(ijcopia simple de
contratos v su respectiva conformidad:(ii) constancias; (iii) certificados; o:(iv) cualquier otra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto, los cuales deben permitir conocer la

experiencia realmente adquirida poruna persona en un periodo de tiempo determinado.

ZPLAZO DE PRESTACION DI, SERVICIO

R s calendearing @ partiv del dia siauiente de fa e wificacion de fa orden de servicio
‘ 1" pago serd a los 30 dias calendarios por 30%,
3 2% pago serd a los 60 dias calendarios por 30%, -
i”[%ri R “El Servicio serd er-;,ZrTn' entregado en las instalaciones de fa M on Archivo central
GNALOR ESTIM DO - o - -

Sv_s:rh_r L'l'mt_ltjtﬂ‘ hh’:"T‘;Jn de g‘ilh Gerencia de
10 PRODUCTO O ENTREGABLES:
El profesional deberd pru;.'t—’nhw un informe detallado de lay actividades rd;lf-:udu.\, Seguin el alcance v descripeion del
servicio, segtin detalle. i
11 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

—— ]

Abastecimiento de la oficing encarcada de la contratacion,

- i ) P i e ‘7 3 . .
F,u conformidad serd otorgada por el Area de secretaria general una ve= concluida el servicio.

12FORMA DE PAGO

2025 l Av. Mariseal Castilla SN (Centro Civicol Corretera a Paca |
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12 PENALIDADES

St el proveedor no cumple con las actividades encomendades dentro del plazo esmpudado, lo entidad fe aplicard wna penalidad por cada dia de atraso

hasta por un momto mdximo equivalente al 10% del monto de la orden v o contrato,
£ 1odos los casos. la penalidad se aplicard auomdticamente v se calcubard de acuerdo a la stgitente formula
Penalidad Diaria 010 x monro
Fx plazo en dias
Donde I7: nene los sigmentes valores:
£ 030 powea plazos menaores o igiiates a 60 dias

17 023 para para plazos mavores a 60 dias

Monto = monto de la orden de compra o servicio

Plazo en dias = plazo de cumplimiento de la ejecucion contractual

La penalidad mdévima aplicable serd hasta el 10% del momto contratado
La nidad tiene devecho para exigir, ademds de la penalidad, el cumplimiento de ka obligacion,

13. OTRAS PENALIDADES

. GARANTIAS

15 CLAUSULA ANTICORRUPCION ¥ ANTISOBORNO.

EL CONTRATIST A declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través de sus socios.
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere En la Lev 32069, ofrecido, negociado o efectuade, cualguier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegai en

relacidn al contrato.
Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento. durante la ¢jecucion del contrato, con honestidad. probidad,

veracidad ¢ integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupeion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, imiegranies de {os Organos de adminisiracion, apoderados, represenianies fegales, funcionarios, asésores v personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademiis, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto
o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento: y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y'o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o prdcticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios piblicos con los que deba interactuar, en situaciones
vefidas con la ética. En tal sentido, reconoce v aceplta la prohibicidn de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio

Vograificacidn va sea de bienes o servicios. cualguiera sea la finalidad con la que se lo haga.

76, RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Ll contratista s el re sponsable por la calidad ofrecida v por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01)

wio, ¢ num.!nu/wrur de Iu(u.'.rmrmm'.nlumruudr,rmr L: Fridad

17 CONFIDENCIALIDAD ¥ PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion v material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales, y demds
documentacion generados por el servicio, pasard a propiedad del Municipalidad Provincial de Jawja. El'La proveedor deberd mantener
+ documentacion a la que se tenga acceso relacienada a la

la confidencialidad v reserva absoluta en el manejo de la informacion )
presucion
18 SOLECION DE CON 1ROV ERSIAS

[ Toddos los conflicos que ¢ “deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son resueltos mediante trato directo,

concitliacion v o accion u«lu ial

19, RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

TCIAUSUIA DE CUMPLINIEN TO (LEY DE PREVENCION ¥ MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESQ' Y

SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564): Son causales de resolucion de contrato la presentacion con

> o 1
informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
n cave se incumpla

prevencion v mitigacion del conflicto de intereses en e d aeeeso v salida de personal del servicio pihlico. Asimismo, ¢
cor las impedimentos sefialados en el articulo 3 de dicha ley se aplic ard la inhabilitacion por cince aflos para contralar o prestar servicios

al Estado, bajo cualquier modalidad. ) /—) /
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