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REQUERIMIENTO N° 37-2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-UGELCVZ-ADM-ABAST-R

SENOR : LIC. RICHARD ARTURO JACINTO MORALES
DIRECTOR DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO 11l - ADMINISTRADOR (E)
UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS

ASUNTO : Generacion dg orden de servicio

REFERENCIA: Contrato de Locacion de Servicios N° 13-2025/GOB.REG.TUMBES-
DRET-UGELCVZ-DSAIIl

FECHA : Zorritos, 01 de julio de 2025

e Que, mediante Contrato de Locacion de Servicios N° 13-
2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-GELCVZ-DSAIII, se contrata los servicios del
Téc. Alex Junior Vite Eche, como responsable de la Sub Unidad de Almacén y
apoyo en la Unidad de Abastecimiento de la UGEL Contralmirante Villar Zorritos,
del 01 de julio al 31 de julio de 2025.

¢ Que, a fin de garantizar la prestaciéon del servicio contratado, alcanzo a Usted
copia del contrato de locacién de servicios antes descrito para que tenga a bien
disponer la generacién de la Orden de Servicio a favor del Téc. Alex Junior Vite
Eche, para la prestacion del servicio en el mes de julio de 2025.

Atentamente.

IJRRIT

“/L\.‘ RY RUTH UB
UNIDAD DE AS \vn

Adjunto:
- Copia de Contrato de Locacion de Servicios N° 13-2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-
UGELCVZ-DSAIII
JSC
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CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS N° 13-2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-UGELCVZ-DSAIII

Conste por el presente Contrato de Locacién de Servicios, que celebran en una parte, la
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR
ZORRITOS, con RUC N° 20409365991, con domicilio legal en Av. Grau 350 Zorritos,
Provincia de Contralmirante Villar, Departamento de Tumbes, debidamente representada por
el Director del Sistema Administrativo Il - Administrador Lic. RICHARD ARTURO JACINTO
MORALES, identificado con DNI N° 76698798; a quien en adelante se le denominara LA
UGEL CONTRALMIRANTE VILI:AR ZORRITOS, y de la otra parte el TEC. ALEX JUNIOR
VITE ECHE, identificado con DNI N° 74842333 con RUC N° 10748423333, domiciliado en Jr.
Miguel Grau 213 Acapulco, Zorritos, Contralmirante Villar, Tumbes, a quien.en adelante se le
denominara EL LOCADOR; bajo los términos y condiciones que se consignan en las
siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS
i;éf}’ ~ es una instancia de ejecucion descentralizada del Gobierno Regional con autonomia en el
: ambito de su competencia. Su jurisdiccion territorial puede ser modificada bajo criterios de
dinamica social, afinidad geografica, cultural o economia y factibilidades de comunicacion, en
concordancia con las politicas nacionales de descentralizacién y modernizacion de la gestion
del Estado.
EL LOCADOR DE SERVICIO, es una persona natural que brinda servicios como
RESPONSABLE DE LA SUB UNIDAD DE ALMACEN Y APOYO EN LA UNIDAD
ABASTECIMIENTO DE UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS. Que, en esa
misma linea de argumentacion, el director del Sistema Administrativo Il — Administrador
dispone lo siguiente:

e N

é e Que, en esa linea de argumentacion, el Director del Sistema Administrativo Il —

id Administrador de la UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE
VILLAR ZORRITOS, mediante Memorando N° 956-2025/GOB.REG.TUMBES-
DRET-UGELCVZ-ADM-DSAIII, dispone se elabore el contrato de locacién de servicio
como Responsable de la Sub Unidad de Almacén y apoyo en la Unidad de
Abastecimiento de UGEL Contralmirante Villar Zorritos al Técnico ALEX JUNIOR VITE
ECHE.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO

© _.{i%:  El presente contrato de locacién de servicio tiene pbr objeto que EL LOCADOR preste
sosiemivio /- servicios en la Sub Unidad de Almacén y apoyo en la Unidad de Abastecimiento de UGEL
<Ot CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.

CLAUSULA TERCERA: PLAZO DEL CONTRATO

De acuerdo a los dispuesto en el Memorando N° 956-2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-
UGELCVZ-ADM-DSAII, el plazo de la contratacién del servicio se hara efectiva a partir del
01 de julio de 2025 hasta el 31 de julio de 2025.
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CLAUSULA CUARTA: HONORARIOS Y FORMA DE PAGO

CLAUOULA LU AR A, N e ————————

El pago por la prestacion de los servicios se estable en la suma de DOS MIL TRESCIENTOS
Y 00/100 (S/ 2,300.00) Soles, los que seran cancelados de manera mensual incluido IGV,
para tal efecto debera presentar el respectivo comprobante de pago (factura, boleta o recibo
por honorarios profesionales).

Asimismo, para efectos de la, contraprestacién de los servicios, EL LOCADOR debera
presentar ante su jefe inmediafo el informe de actividades realizadas a fin de que el
responsable del Area de Abastecimiento de la UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR
ZORRITOS emita la conformidad del servicio, ya que sera el encargado de supervisar el
servicio prestado por EL LOCADOR. ;

CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DEL LOCADOR

Cumplir con las obligaciones que le encargue el jefe inmediato y superior de la UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.

El servicio materia de este contrato sera prestado por EL LOCADOR en forma permanente y
comprendera realizar funciones de Almacén y Patrimonio.

Que, en caso se requiera que EL LOCADOR realice alguna actividad (Capacitacion,
asistencia técnica u otros) fuera del ambito regional, para el cumplimiento estricto del contrato,
LA UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS pddra de manera excepcional cubrir los
gastos que demande la actividad.

Para efectos de los servicios EL LOCADOR puede valerse de su propia direcciéon y
responsabilidad de auxiliares y sustitutos de conformidad con el Articulo 1766 del Cédigo
Civil, para casos de procesos judiciales.

En esa linea de ideas, EL LOCADOR deber4 realizar las siguientes actividades:
FUNCIONES DE ALMACEN:

e Verificar, evaluar y atender los Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA) de los
usuarios de la entidad.

o Integrar el comité de distribucion de material educativo Dotacion 2025, procedentes
del Ministerio de Educacion, en donde tendra participacion antes, durante y después
de la ejecucion de este proceso.

e Efectuar el Plan de Distribucién de materiales educativos, materiales de escritorio,
aseo, limpieza, bienes muebles que competan al cargo.

e Distribuir y redistribuir de manera oportuna los materiales educativos Dotacién 2025 a
las I.EE de la jurisdiccion UGEL Contralmirante Villar Zorritos.

Mantener organizado el aimacén de la UGEL Contralmirante Villar Zorritos.
Registrar y mantener actualizado las existencias de almacén a través del KARDEX de
los bienes, conforme a las entradas y salidas de almacén.

e Programar y controlar la entrega de bienes a las ILLE, y mensualmente a las oficinas
de la sede UGEL Contralmirante Villar, de existir bienes disponibles en stock y de
acuerdo a los requerimientos de las mismas.

o Administrar el Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) con respecto a la
concerniente al cargo.

Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmirante Villar-Tumbes Teléfono: (072) 500749
Unidad de Abastecimiento: abash fugelcvillar gob pe
Mesa de Parte Digital: ~




P GOBIE,RNO REGIONAL TUMBES
i °*», DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS
AREA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

i S

“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

APOYO EN ABASTECIMIENTO:

- Elaboracién de documentos técnicos, notas de coordinacién y otros de la Unidad de
Abastecimiento

- Elaboracién de contratos de locacion de servicio

- Notificar las constancias de pago de los servicios basicos (luz y agua) mediante correo
electrénico a las entidades proveedoras del servicio.

- Publicar requerimientos de Bienes y Servicios en la plataforma de Contrataciones

Menores.

CLAUSULA SEXTA: DE LA RESOLUCION DEL CONTRATO

LA UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS se reserva el derecho de resolver el

»\presente contrato de servicio en caso de incumplimiento o de cumplimiento tardio, parcial o

defectuosos de alguna de las obligaciones detalladas en la clausula quinta o por falta de
-/ disponibilidad presupuestal y financiera.

CLAUSULA SEPTIMA

Si EL LOCADOR decide no seguir prestando sus servicios, debera comunicarlo por escrito a
la UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS con una anticipacién de 30 dias calendario
y de no hacerlo perdera el derecho de pago de cualquier monto pendiente por los servicios
que presto.

-

| CLAUSULA OCTAVA

/' Son causales de resolucion de contrato, cuando EL LOCADOR

Incumpla las obligaciones o estipulaciones del presente contrato.

Preste sus servicios sin la diligencia ordinaria debida.

Cumpla sus servicios en forma tardia, parcial o defectuosa

ActGe con dolo, sea negligente o imprudente o actie en perjuicio de LA UGEL
CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.

e Delegue a terceros las labores que debe cumplir personaimente.

CLAUSULA NOVENA: NATURALEZA DEL CONTRATO

El presente contrato es de naturaleza civil y se rige por los articulos 1764 y siguientes del
Cédigo Civil, por lo que no genera ningin caso de relacion de subordinacion entre EL
LOCADOR Y LA UGEL, por lo tanto, no genera vinculo laboral.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD PENAL, CIVIL Y OTRAS

EL LOCADOR respondera por los dafios y perjuicios que ocasionara a la UGEL
CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS en la ejecucién de los servicios contratados,
responsabilidad que se extendera en las vias administrativa, civil y penal segln sea el caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: DEL AMBITO JURISDICCIONAL

Para efectos de cualquier controversia que se genere con motivo de la celebracién y ejecucion
de este contrato, las partes se comprometen a darle soluciéon mediante la conciliacién; caso

Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmirante Villar-Tumbes ' Teléfono: (072) 500749
Unidad de Abastecimiento: 2 asicon
Mesa de Parte Digital: ' ¢




GOBIERNO REGIONAL TUMBES
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS
AREA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

“Afio de la recuperacion y consolidacién de la economia peruana”

contrario se someten a las acciones civiles y judiciales del distrito judicial del ambito
jurisdiccional de Contralmirante Villar Zorritos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: APLICACION SUPLETORIA DE LA LEY

En lo previsto por las partes en el presente contrato, ambas se someten a lo establecido por
las normas del Cédigo Civil.

En sefal de conformidad ambas partes suscriben el presente contrato de locacién de servicio
en el distrito de Zorritos, al primer dia del mes de julio de 2025.

EL LOCADOR
'
(/[ fnpflveds—
- Téc. Alex Juhior Vite Eche
Administrador DNI: 74842333
UGEL Contralmirante Villar Zorritos RUC N° 10748423333
RUC N° 20409365991
Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmirante Villar-Tumbes Téléfono: (072) 500749
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SENORA : Lic. NURY DEL PILAR YACILA GARCIA
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS

FECHA : Zorritos, 26 de junio del 2025 76 JUN

Mediante el presente ordeno a usted que, en mérito a la
Ley N° 32185 - Ley de presupuesto del Sector Publico para el afio
Fiscal 2025, elaborar el Contrato por Locacién de Servicios,
como Responsable de la oficina de ALMACEN y Apoyo en
Abastecimiento, de la UGEL Contralmirante Villar, a favor del
Técnico VITE ECHE, Alex Junior, por el periodo del 01 al 31 de
julio del 2025, cuyos haberes seran de S/. 2,300.00, por ello en
su contrato debera detallarse sus funciones a realizar.

Atentamente,

Lo

/ ...............
A, JACINTO MORALE S

Teléfono: (072)500749

Area de Administracién:
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REQUERIMIENTO N° 36-2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-UGELCVZ-ADM-ABAST-R

SENOR : LIC. RICHARD ARTURO JACINTO MORALES
DIRECTOR DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO lil - ADMINISTRADOR (E)
UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS

ASUNTO : Requerimiento de contratacion de servicio de Apoyo Administrativo en la
Sub Unidad de Almacén y Unidad de Abastecimiento de la UGEL CVZ.

REF : Contrato de Locaciéon de Servicio N° 09-2025/GOB.REG. TUMBES-DRET-
UGELCVZ-DSAII.

FECHA : Zorritos, 27 de junio de 2025

Que, mediante el presente, se solicita la contratacion del servicio como Responsable de
la sub unidad de Almacén y apoyo en la Unidad de Abastecimiento de la UGEL
Contralmirante Villar Zorritos, en, para lo cual se anexa al presente documento los
Términos de Referencia del servicio requerido.

Que, se espera la debida atencién al presente ya qite, la Unidad de Abastecimiento no
cuenta con personal contratado que brinde el servicio de apoyo administrativo en las
Sub Unidad de Almacén y Unidad de Abastecimiento, siendo necesario la contratacion
del servicio con la finalidad de contar con el apoyo técnico en el desarrollo y
cumplimiento de los compromisos de desempefio asignados a la Unidad de
Abastecimiento de la UGEL CVZ.

Atentamentef

ADJUNTO:
- Términos de Referencia de Servicio

NYG/ABAST

Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmlrante Vlllar-Tumbes Teléfono: (072) 500749
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DIRECTIVA N° 003-2017/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES P MENORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTE EN EL PLIEGO
GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS GENERALES - TDR

1. SOLICITANTE: LIC. NURY RUTH DEL PILAR YACILA GARCIA
Area Usuaria: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Unidad Ejecutoraa | ;) cONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.
la que pertenece
2. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Denominacion de La Contratacion:

SE REQUIERE LA CONTRATACION DEL SERVICIO COMO RESPONSABLE DE
LA SUB UNIDAD DE ALMACEN Y APOYO EN LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
DE LA UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.

Finalidad Publica:

SE REQUIERE LA CONTRATACION DEL SERVICIO COMO RESPONSABLE DE
LA SUB UNIDAD DE ALMACEN Y APOYO EN LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
DE LA UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.

Objetivo de la Contratacion:
SE REQUIERE LA CONTRATACION DEL SERVICIO COMO RESPONSABLE DE
t LA SUB UNIDAD DE ALMACEN Y APOYO EN LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
DE LA UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS, A FIN DE CONTAR CON EL
APOYO PROFESIONAL TECNICO QUE COADYUVE AL CUMPLIMIENTO DE
INDICADORES Y COMNPROMISOS DE DESEMPENO Y COMPROMISOS DE
GESTION 2025.

TERMINOS DE REFERENCIA:

SE REQUIERE LA CONTRATACION DEL SERVICIO COMO RESPONSABLE DE
LA SUB UNIDAD DE ALMACEN Y APOYO EN LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
DE LA UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS, A FIN DE CONTAR CON EL
APOYO PROFESIONAL TECNICO QUE COADYUVE AL CUMPLIMIENTO DE
INDICADORES Y COMNPROMISOS DE DESEMPENO Y COMPROMISOS DE
GESTION 2025, SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE:

Funciones de Almacén:

e Verificar, evaluar y atender los Pedido de Comprobante de Salida
(PECOSA) de los usuarios de la entidad.

e Integrar el comité de distribucién de material educativo Dotacién 2025,
procedentes del Ministerio de Educacién, en donde tendra participacion
antes, durante y después de la ejecucion de este proceso.

e Efectuar el Plan de Distribucién de materiales educativos, materiales de
escritorio, aseo, limpieza, bienes muebles que competan al cargo.

RAJM/ADM
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Distribuir de maneras oportuna los materiales educativos priorizados

para el buen inicio y durante el afio escolar 2025 a las Il.EE de la

jurisdiccién UGEL Contralmirante Villar.

e Mantener organizado el almacén de la UGEL Contralmirante Villar
Zorritos.

e Registrar y mantener actualizado las existencias de almacén a través del
KARDEX de los bienes, conforme a las entradas y salidas de almacén.

e Programar y controlar la entrega de bienes a las Il.E, y mensualmente a

las oficinas de la sede UGEL Contralmirante Villar, de existir bienes

disponibles en stock y de acuerdo a los requerimientos de las mismas.

Funciones en Unidad de Abastecimiento.

e Elaboracion de documentos técnicos, notas de coordinacién y otros de la
Unidad de Abastecimiento

e Elaboracién de contratos de locacién de servicio
Notificar las constancias de pago de los servicios basicos (luz y agua)
mediante correo electrénico a las entidades proveedoras del servicio.

e Publicar requerimientos de Bienes y Servicios en la plataforma de Contrataciones
Menores

Proveedor debe contar con los siguientes requisitos:
- Estudios Técnicos/Profesionales en Administracion, Contabilidad o a fines.
- Ruc activo
- Numero de cuenta y CCI activo
- Registro Nacional de Proveedores RNP (Apllca en caso el Costo del servicio
sea mayor a 1 UIT).
- Copia de DNI
- Declaracién jurada de no tener impedimentos para contratar con el Estado.

3. PRESTACION DEL SERVICIO
Unidad de Abastecimiento de la UGEL Contralmirante Villar Zorritos (Sub
Unidad de Almacén y Unidad de Abastecimiento).
e Plazo de Ejecucion:
Las actividades se realizaran en el mes de julio de 2025.

Plazo maximo de Responsabilidad del contratista:
e 01 mes

Entregable/Resultados:
¢ Informe de actividades desarrolladas por el personal de apoyo administrativo
responsable de las Sub Unidades de Almacén y apoyo e.
Otras Obligaciones:
e N/A
Coordinaciones:
e Con el jefe de area usuaria.

RAJM/ADM
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Conformidad:
e La conformidad por los servicios prestado sera elaborada por la encargada de

la Unidad de Abastecimiento de la UGEL CVZ y remitida al Area de
Administracién quien a través de las oficinas correspondientes realizara el
tramite para el pago por los servicios prestados.

4. CONDICIONES DE PAGO:

Forma de Pago:
e Pago Electronico a través de CCI brindado por el proveedor.

5. OTROS. :
Propiedad Intelectual:

e N/A
Confidencialidad:

e N/A
Penalidad Aplicable:

e NI/A

(*) En caso uno de los rubros no aplique, colocar N/A

Zorritos, 27 de mayo de 2025

RAJM/ADM
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