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TERAMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE BERVICION Y CONSULTORIAS

Orpano ylo Unidad Orgnioa T Unidad do Imagen Instituckonal

Actvidad del POI | Acckin sstretdgioa PEI @ Difusidn de actividades municipalas para Ia conclantizacitn da la pobilacidn, direccidn de
actividades de prensa, protocolo, relaclonas pablicas y olras actividadaes relacionadas con la

consolidacidn de la ldentidad institucional

Denominacikin de la contratackin : CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL DE UN ASISTENTE ADMINISTRATIVG PARA
LA UNIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA

CLAUSULAS

FINALIDAD PUBLICA

ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

CONTRATACION DE SERVICIO EN GENERAL DE UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE IMAGEN

INSTITUCIONAL,

ALCANCE DEL SERVICIO

REDACCION DE DOCUMENTOS.
RECEPCION DE DOCUMENTOS.
ATENCION AL PUBLICO.
RECEPCION DE LLAMADAS.
ENTRE OTROS.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON RNP EN SERVICIOS.
EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON RUC ACTIVO Y HABIDO.
ESTUDIANTE DE LA CARRERA DE DERECHO (9NO CICLO)

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,

NO CORRESPONDE.

NO CORRESPONDE.

vil

PRESTACIONES ACCESORIAS

NO CORRESPONDE.

vin

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: LAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO SERAN LLEVADAS A ACABO EN EL AREA DE LA UNIDAD DE IMAGEN

INSTITUCIONAL.

PLAZO: EL PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO SERA DE (30) DIAS.
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N ENTREQABLES
Nro Entregable Contenido del Entregable
Doberd ser enlregado en un plazo
mézximo de 30 dlas calendarios
i Primer enlrogable. conlabllizados a partir del dia
siguienie de emilida la orden de
serviclo,
X CONFORMIDAD
LA CONFORMIDAD ESTARA A CARGO DE LA UNIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL.
Xl | FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
EL PAGO SE REALIZARA EN UN PAGO UNICO PARA LO CUAL EL EXPEDIENTE DEBE CONTENER LO SOGUIENTE:
-ORDEN DE SERVICIO.
-INFORME DE ACTIVIDADES/ENTREGABLE.
-RECIBO POR HONORARIOS.
-CONFORMIDAD EMITIDA POR EL AREA USUARIA.
X CONFIDENCIALIDAD
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la
prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El proveedor, debe dar cumplimiento a
todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en maleria de seguridad de la informacién.
Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacidn de las
actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosalcos, planos, informes, recomendaciones, cdlculos, diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y
demas dalos compilados o recibidos por el proveedor.
Xl | RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsabla por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un
(01) afio, contado a partir de la conformidad olorgada por la entidad.
XV | RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
Deben considerarse las disposiciones del SNA respecto a la asignacién de bienes muebles e inmuebles, cuando corresponda su
asignacion al proveedor.
xv CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte seleccionado son propiedad
de la Entidad, asl como toda aquella informacion interna de la instilucién a la que tenga acceso para la ejecucién del servicio.
xvi

GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

NO CORRESPONDE.




Nimera de Pagina: 3 do 4

xvi

PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de relraso Injuslificado del proveedor en la ejecucién de las preslaciones objeto del contrato, la Enlidad le aplica
automdlicamente una penalidad por mora por cada dia de alraso. La penalidad se aplica aulométicamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0,10 x monlo / F x plazo en dias.

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para blenes, servicios en general, consullorias y ejecucién de obras: F =

0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consullorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion lolal del servicio o a la obligacion parcial, de ser el
caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredile, de modo objetivamente sustentado, que el mayor liempo
transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

OTRO TIPO DE PENALIDADES

NO CORRESPONDE.

XIX

RESOLUCION CONTRACTUAL

SE RESOLVERA LA ORDEN DE SERVICIO EN LOS SIGUIENTES CASOS:

A) POR INCUMPLIMIENTO INJUSTIFICADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES A SU CARGO, PESE A HABER
SIDO REQUERIDO PARA ELLO.

B) POR INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LEGALES O REGLAMENTARIAS A SU CARGO.

C) POR ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA O POR EL MONTO MAXIMO PARA OTRAS
PENALIDADES, EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION A SU CARGO.

D) POR PARALIZACION O REDUCCION INJUSTIFICADA DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION, PESE A HABER SIDO
REQUERIDO PARA CORREGIR TAL SITUACION.

E) POR CASO FORTUITO, FUERZA MAYOR O POR HECHO SOBREVINIENTE AL PREFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
QUE NO SEA IMPUTABLE A LAS PARTES Y QUE IMPOSIBILITE DE MANERA DEFINITIVA LA CONTINUIDAD DE LA
EJECUCION DEL CONTRATO.

TAMBIEN PUEDE RESOLVERSE DE FORMA TOTAL O PARCIAL LA ORDEN DE SERVICIO POR MUTUO ACUERDO ENTRE
LAS PARTES, CUANDO LA ENTIDAD O EL CONTRATISTA JUSTIFIQUEN LAS CAUSAS QUE IMPOSIBILITAN CONTINUAR
CON LA EJECUCION DEL CONTRATO, PARA LO CUAL DEBERA EXISTIR DE MANERA OBLIGATORIA LA
DOCUMENTACION POR PARTE DE AMBAS PARTES ACEPTANDO DE MANERA EXPRESA LA RESOLUCION TOTAL O
PARCIAL Y LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS POR SU CONTRAPARTE.

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA PUEDE RESOLVER EL CONTRATO SIN REQUERIR PREVIAMENTE EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA, CUANDO SE DEBA A LA ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE PENALIDAD POR
MORA U OTRAS PENALIDADES, CUANDO LA SITUACION DE INCUMPLIMIENTO NO PUEDA SER REVERTIDA, EN CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR CUANDO SE DETECTE DE MANERA SUSTENTADA QUE EL CONTRATISTA HA
PRESENTADO INFORMACION FALSA A LA ENTIDAD O CUANDO SE HAYA DETECTADO QUE EL CONTRATISTA SE
ENCUENTRE IMPEDIDO DE CONTRATAR CON EL ESTADO. EN ESTOS CASOS, LA COMUNICACION AL CONTRATISTA
MEDIANTE CARTA SERA SUFICIENTE PARA LA RESOLUCION DEL CONTRATO PREVIA OPINION LEGAL E INFORME
EMITIDO POR EL AREA USUARIA.

SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente conlrato, siendo aplicable lo previsto en el
articulo 50 del TUO de la LEY.
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XXl | OBLUGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o Indirectamente, o traldndose de una persona Jurldica a través de sus
socios, inlegranies de los érganos de adminisiracién, apoderados, represenlanies legales, funcionarios, asesores, ofrecido
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, '

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en lodo momento, durante la ejecucion del conlralo, con honeslidad,
probidad, veracidad e integridad y de no comeler aclos ilegales o de corrupcidn, direcla o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de adminisltracién, apoderados, representantes legales,

funcionarios, asesores.
Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupla de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizalivas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o praclicas.

XXl | MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la Entidad, la Entidad debe indicar que
protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXl | SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de la presente contratacion son resueltos medi
directo, conciliacién y/o accién judicial. mediante trato

XXV | CUANTIA

S/2,000.00 (dos mil con 00/100 soles)

XXV | GESTION DE RIESGO

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de tomar decisiones
informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto
durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad piblica de la contratacién.
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Firma del solicitante




