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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCHONGA

PP Angaraes - Huancavelica
TERMINDS DE REFERENCIA
REQUERIMIENTO DE LOCADDRES DE SERVICIDS
| Unidad de Organizacién o Programa GERENCIA MUNICIPAL
 Meta Presupuestarla 08
| Especifica de Basto 23271199
Actividad del POI
Denominacidn de la Contratacidn SERVICID DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA EN
PLANIFICACION Y PRESUPUESTO PARA LA MDA

Finalidad Publica

La Municipalidad Distrital De Anchonga, como Organo de Gobierno Local can Autonamfa Administrativa, Econdmica y
Palttica, tiene programado un conjunto de actividades y metas trazados para el ejercicio fiscal 2025, para cumplir con
las obligaciones establecidas en la ley Organica de Municipalidades, Sistemas Generales de Administracidn
Bubernamental, Sistema Nacional de Presupuesto y demés normas vigentes para el Sector Piblico Nacional; a través
de Gerencia Municipal, requiere contratar el servicio de asistencia administrativa financiera en planificacidn y

presupuesta.

2. Dbjetiva de la Contratacidn

2.1, Objetivo General.
Contratar el servicio de asistencia administrativa financiera en planificacidn y presupuesto para la
Municipalidad Distrital de Anchonga con slida formacion con conocimiento de Programacidn, direccidn,
coordinacidn, ejecucion y control de las actividades del sistema de presupuestaria, en coordinacidn con la
Direccidn General de Presupuesto. Administrar los registros de las operaciones financieras, presupuestarias y las
rendiciones de cuentas en coordinacién con Tesorerfa, Abastecimiento, Presupuesto, y demés unidades. Can
vocacidn de servicio, y con alto sentido de responsabilidad, capacidad de trabajo en equipo.

2.2. Objetivo Especifico.
Ser eficiente, eficaz y dar el proceso adecuado a las documentaciones que concierne al drea, Informar los

trabajos realizados.

3. Alcances del Servicin
Actividades del Servicio:

> Asesorar a las distintas 4reas de la Municipalidad en temas relativos al sistema Presupuestal y contable, para
|a buena marcha de la gestidn. Asf mismo asesorar en temas de Presupuesto a la alta direccidn.

» Cumplic las disposicianes de Leyes, normas y disposiciones reglamentarias del Sistema Nacional de
Contabilidad y Presupuesto.

» Efectuar Registro de Estructura Funcional Pragramética y sus modificaciones.

> Flaborar las Modificaciones Presupuestarias de actividades y proyectos, certificaciones presupuestales en
todos sus niveles en el sistema Web del Ministerio de economia y finanzas, manejo avanzado del sistema SIAF.

»  Elaboracidn de documentacién relacionada con el abjeto del servicio (Informes).

> Na Incluye la Elaboracidn y presentacitn de los Estados financieras y Presupuestarios Trimestrales, Semestral
y Anual.
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&  Requisitos minimos del Locador de servicio
41 Requisitos del Proveedor

v Con conocimientos y dominia en Office
v No tener impedimento para contratar con ol estado, conforme al articulo 1° de la Ley de
Contrataciones del Estado.
v Copia de DNI.
v Registra Unico de Contribuyentes (RUC) vigente.
v (Clvigente.
4.2. Perfil de personal
4.2\ Formacidn académica:
v Profesional universitario con titulo y/o bachiller en las carreras de contabilidad, administracidn,
economista o carreras afines.
4.2.2. Experiencia en la Especialidad:
v |0 meses en el cargo como presupuesto en entidades publicas.
4.23. Capacitacidn, Curos y/o especializacidn:
v No Requiere.

8. Seguros (De Corresponder)

No corresponde.

B. Llugary Plazo de Ejecucitn

Lugar
La prestacidn del servicio serd en la Gerencia Municipal de la Municipalidad Distrital de Anchonga - Angaraes -

Huancavelica.
Plaz
£l plazo para la contratacidn del servicio es de BB dias calendarios a partir del dfa de la suscripeidn del contrato

orden de servicio.

£l servicio serd prestado dentro de los siguientes plazos:

PRODUCTD PLAZD
Primer Producto Hasta los veinticinco (20) dfas calendarios contados a partir del dia de la
notificacidn de la orden de servicio u contrata.
Segundo Producto Hasta los cincuenta y seis (35) dias calendarios contados a partir del dia de la
notificacion de la orden de servicio u contrato.
Tercer Producto Hasta los ochenta y seis (B) dias calendarios contados a partir del dia de la
notificacion de la orden de servicio u contrato.
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7. Entregables
1 servicio a realizar comprendera los siguientes productos:
PRODUCTD CONTENIDD
Informe de las tareas realizadas que contenga el desarrallo de las actividades
Primer Producto conforme a lo sefalado en el numeral 3, adjuntanda la evidencia del cumplimienta

de las actividades solicitadas.
Informe de las tareas realizadas que contenga el desarrollo de las actividades
Sequndo Producto conforme a lo senalado en el numeral 3, adjuntanda la evidencia del cumplimienta
de las actividades solicitadas.
Informe de las tareas realizadas que contenga el desarrollo de las actividades 1
Tercer Producto conforme a lo senalado en el numeral 3, adjuntando la evidencia del cumplimiento
de las actividades salicitadas.

8. Conformidad

La conformidad serd otorgada por la Gerencia Municipal; en el plazo méximo de cinco (5) dias de producida la
recepcidn.

8. Formay Condiciones de Paga

£l pago se realizar4 en una (01) armada luego de la recepcidn del producta y de la documentacién correspondiente,
previa conformidad. El pago por el servicio incluye los impuestos de Ley y cualquier otra concepto que incide en el
costo total del servicio, considerando la siguiente armada:

PRODUCTO Porcentaje de Pagos
Primer Producto 33.3%
Segundo Producto 33.3%
Tercer Producto 33.3%

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los I dfas habiles siguiente a
|a confarmidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.

10. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio (s) ofertada (s) por un
plaza no menor de un (0I) aio contado a partir de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General
de Contrataciones Pablicas y su Reglamento.

1. Confidencialidad (De carresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacidn a la que se tenga accesos y que se encuentre
relacionada con la prestacidn, quedando prohibida revelar dicha informacicn a terceras.
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L Penolidedes

En conn de revrass st ade del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacidn, La Entidad
b aphoa atemat caments pna penal dad por mora por cada dia de atraso La penalidad se aplica automaticamente y se
cwicule de pceends 2 la siguente formula

Peaaiiad famg = 010 x monto vigente
F x plazo wigente en dias

Qonde F bene ol sguente valor:
Pars servicios F = 040

Tant ¢ monta como el plaza se refieren, segin corresponda, al monto vigente de la contratacidn o ftem que debid
pecutarse 0. en £aso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, a la prestacidn
ndwduzl que fuera materia de retraso

Asimisma. son aphcables las disposiciones correspondientes a las penalidades establecidas en fos Articulos (13° y 120°
del Reglamenta de la Ley General de Contrataciones Pablicas N° 32069, aprobada con Decreto Supremo N° 003-2025-
tF

B Dtras Penalidades (De Corresponder)

No correspande
M. Solucién de Controversias

Las controversias surgidas serdn resueltas mediante conciliacidn obligataria, conforme al Articulos 81° de la Ley
General'de Contrataciones Publicas N° 32069.

5. Anticorrupcidn y antisocborna

£l Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de
sus socios, integrantes de los 6rganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
o personas vinculadas a las que se refiere el Reglamenta de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecida,
negociada o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentiva ilegal en relacitn al contrato,

Asimisma. el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probicad veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de
sus secios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracidn, apoderados, representantes

legzles. funcionanios. asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la ley General de
Centrataciones Piblicas.

Uel misma mado. el proveedor, declara conacer los compromisos antisoberno, con el firme compromiso de combatir
el sobarma en cuzlquiera de sus farmas, promovienda el maximo nivel de transparencia,
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Ademas. el proveedar se compromete a i) comunicar a las autoridades compotentos do manara diracta y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta do la quo tuviera conocimionto; y 1) adoptor modidas Wdcnicos,

organizativas y/o de personal apropiadas para avitar los referidos actos o praclicas.

IB. Resolucidn da contrata

Cualquiera da las partes podrd resolver tatal o parcialmenta ol contratn o orden de seevicio por incumplimionta do
sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios @ las layes que intarasan al ordan publico o o las
buenas costumbres, de acuerda a la normativa espacial qua resulte aplicable; sienda do aplicacion ol articula 68 do la

Ley de Contrataciones Publicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes del cddigo civil vigante, cuanda
corresponda,

(7. Afectacidn Presupuestal

Fuente de financiamlenta  : 05 Recursos determinadas

Rubra : 07 Fondos de Compensacidn Municipal
Meta Presupuestal :08

Especifica de Gasto 123271189
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