ANEXO N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA”

Unidad Organica - | Unidad de Economia

" Actlvidad : ; Acciones Administralivas

Meta

l. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligalorioy . =

Servicio Asistencia Técnico Adminisiralivo

Il._FINALIDAD PUBLICA (*) (Obligalorio) CAO il i I : s i b7

Brindar el servicio de asislencia {écnica admmlslralwa en quundamones de Haberes y Descuenlos en Ia Umdad de Economla en el Area de
Tesoreria del hospilal Hipélilo Unanue de Tacna.

Il OBJETIVODE LA CONTRATACION (Obligatoria) - DA AT T

Dar viabilidad al procedimiento de Liquidaciones de Haberes y Descuenlos dela Umdad de Economla en ta Area de Tesoreria del Hospital '
Hipélito Unanue de Tacna.

_IV: ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatori) ="~ o
[TTEM e _ DESCRWCION T UNID.MEDIDA [ CANT.
1 Senumo Asmlencna Técmco Admlmslrabvo 1 1
¥" Servicio de Seguimiento y Clasificacion del acervo documentario del area de Tesoreria para el ingreso de Haberes y Descuenlos
v Liquidacion de haberes y descuentos segiin el Articulo N°184 de la Ley N°25303, meta 4
v" Liquidacién de haberes y descuentos seglin Decreto de Urgencia N°105-2021,
v" Liquidacion de haberes y Descuentos Ley 25981-FONAVI,
v Conslancia de Haberes y Descuentos.
v" Elaboracion de Términos de Referencia para los pedidos correspondienles.
¥ Archivo de documentos.

V. REQUISITOS:DEL MINIMOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)’ =~~~ =

Bachiller de Ing. comercial, o a fines

Conocimiento en gestién pablica

Experiencia 02 afios en la administracion pablica
Contar con RUC

Contar con RNP

No tener impedimento para contralar con el eslado

IR YRR SN

VI.SEGUROS(opcional). .~ oo oo T

Afiliacién de seguro de salud publico/privado

VII. LUGAR Y.PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio) ~ wooo o o 0 e 8

Lugar: Unidad de Economia )

Plazo: El servicio se ejecutara en un plazo lolal de 40 dias calendario, distribuidos enire los meses de julio y agosio. La aclividad dara inicio el
_primer dia habil siguienle a la nolificacién de la orden de servicio.

Xl ENTREGABLES (Obligalorio) ity e AR T e

v" Primer entregable (20 d|as del mes de julio): Cana de acuwdades reahzadas dlnglda a Ia Unidad de Economla Ia cua| debera ser
presentada de forma fisica en la Secrelaria de dicha unidad.

v Segundo enlregable (20 dias del mes de agosto): Carla de actividades realizadas, dirigida a la Unidad de Economia, la cual debera
ser presentada de forma fisica en la Secretaria de dicha unidad.

1X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

El proveedor debera presenlar la carla de aclividades de forma ﬁsma presenlada a Ia secrelana de la Umdad de Economia, descnla cuanl:lalwa '

dirigida a la unidad de economia del Hospilal Hipolito Unanue de Tacna, el cual olorga la conformidad mediante acta de conformidad y/o informe
de conformidad.

_X. FORMA Y. CONDICIONES DE:PAGO (@bligalorio) " AT

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el arliculo 67 de Ia Ley

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pacladas a favor del conlralisla dentro de los diez (10) dias habiles siguienles de olorgada la

conformidad por parle del &rea usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias hébiles

La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacion paclada a favor del conlratisla en soles en un solo pago mediante depdsito de cuenta, luego

de la recepcion formal y completa de la documentacion correspandiente, segun lo establecido en el arliculo 144 del Reglamento de la Ley

N°32069, Ley General de Contrataciones Piblicas, aprobado por Decrelo Supremo N° 009-2025-EF.

Para efeclos del pago de las contraprestaciones ejeculadas por el contratista, la ENTIDAD debe conlar con la siguiente documentacion:

- Documento en el que consle la conformidad de la prestacion efectuada suscrila por el servidor responsable de la unidad de economia

- Comprobanle de pago. (RH)

- Suspension de cuarta calegoria (De corresponder)

En caso de relraso en el pago por parle de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso forluilo o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al

pago de inlereses legales conforme a lo eslablecido en el arliculo 67 de la Ley N°32069, Ley General de Conlralaciones Publicas, -
Suspension de cuarta calegoria (de corresponder)

\o



En caso de retraso en el pago por parie de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al

pago de intereses legales conforme a lo establecido en el amculo 8? de Ia Ley N 32069 Ley General de Contratacmnes Publlcas
* XI: CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) ' i

Queda totalmente prohibido que los contratistas brinden declaracmnes en medios de comunicaciones, o d\fusmn de Ia |nf0rmaC|on alaquet enga

acceso de la unidad de economia del hospnal Hlpomo Unanue quedando prohtbldo revelar dmha |nforrnacron a terceros
XII. PENALIDAD (QObligatorio) : ; e R, s ] ‘

Penalidad por Moraen la e]ecumén de Ia preslauon
En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad, le aplica autométicamente una

penalidad per mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 X monta
F X plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
F=040
Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del contrato, componente o itam que debid ejecutarse o, en caso
de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y
en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de |a entidad no da lugar al pago de
gastos generales ni costos directos de ningtn tipo, conforme al numeral 120.4 de! articulo 120 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General
de Contralaciones Piiblicas, aprobado por Decreto Supremo N°009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta pagos parc:ales 0 del pago fi nal segun corresponda
XlIl. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) e z . :

No aplica

XIV. RESOLUCION DEL CONTRATO (QObligatorio) R L

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato de conforrmdad con el numeral 68 1 del art|culo 68 de Ia Ley N® 32069 Ley General de
Contrataciones Publicas.

De encontrarse en algunc de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N"32069, Ley General de Ccntratacwnes Publlcas aprobado med|ante Decreto Supremo N°009 2025 EF.

i XV. CLAUSULA DE CUMPLIMINETO (De comresponder) = = i o

Son causales de resolucion de confrato: La presentacion con |nformac10n mexacta ] falsa de Ia Declaracmn Jurada de Prohlmmones e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion del canflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico.

En caso de que se incumpla con los impedimentas sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara |a inhabilitacion por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualqmer modahdad

"XVI. CLAUSULA DE GARANTIAS(Obligatorio) R

El proveedor es el responsable por |a ¢alidad ofremda ¥ por Ios vicios ocultcs del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afno),
contado a partir de |a conformidad otorgada por la Entidad.

| XVIl. CLAUSULA DE GESTION DE RIESGOS (@bligatorio)

El proveedor asumira los costos y gastos si se presenta el r|esgn de termlnamon anucupada por |ncumpr|m|ento ylo apltcamén maxlma de
penalidad.

_XVIIl.CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio) - . ..

Ala suscnpcmn de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negomado promehdo o efectuado mngun pago
0 entrega de cualquier beneficic o incentive ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadares del proceso de contratacion o cualquier
servidor de la entidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia de! contrato, y después de culminado
el mismo en caso existan controversias pendienles de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamenta.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesfas, invitaciones, donatives
0 cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores piiblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad, con Ia finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las
medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los aclos previamente sefialados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcién
o de inconducta funcional de los cuales fuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con |a entidad.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcienarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las abligaciones establecidas en esta clausula, durante |a gjecucién contractual, otorga a la entidad el
derecho de resolver total o parcialmente el contrate. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.




Las conlrovers1as que surjan enlre Ias parles duranle Ia gjecucion del contralo se resuelven mediante conciliacién.
Cualquiera de las parles tiene el derecho a solicilar una conciliacion dentro delplazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en
el arliculo 82 de la Ley N°32069, Ley General de Conlrataciones Publicas/sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

acuerdo enlre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las conlroyersias sobre nulidad del contralo solo pueden ser somelidas a
\

arbitraje.
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