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TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE UN PROFESIONAL, PARA DESARROLLAR
ACTIVIDADES EN LA OFICINA MUNICIPAL DE ATENCION A LA PERSONA CON

DISCAPACIDAD - OMAPED.

1. Area Usuaria.
Oficina de OMAPED

2. Finalidad publica del area:

Es promover la inclusién, desarrollo y bienestar de la persona con discapacidad,
asegurando que tengan acceso a servicios y oportunidades en igualdad de condiciones

con los demas ciudadanos.

3. Objetivos de la contratacién:
3.1. Objetivo general

Contar con los servicios de un profesional para realizar actividades referentes a las
personas con discapacidad, recepcionar documentos ingresados, tramitar el
carnet de discapacidad a las personas con discapacidad que lo soliciten, afiliar

a la persona con discapacidad severa al programa contigo, etc.
Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
1.4 Descripcién del servicio a contratar

Descripcion del Servicio

1 1 contratacion del servicio de un profesional como asistente en la
oficina de OMAPED.

4.2 Actividades:
» Recibir, registrar y distribuir la documentacion.

Apoyar en la elaboracion de informes, conformidades
Elaboracion de solicitudes

”~

>

» Realizar requerimientos

» Mantener al dia el acervo documentario de los archivos correspondientes

de la oficina de la OMAPED.

»
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4. Requisitos del proveedor

5.1 Requisitos del proveedor
e Contar con RNP,
Registro unico de contribuyente (RUC) activo y habido.
No estar impedido para contratar con el Estado.
CCl vinculado con su RUC.

5.2 Formacién académica.
formacion académica:

» Profesional egresado, en la carrera de contabilidad, Administracion y/o carreras
afines.

Capacitacion:

Certificado: “SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DE LA GESTION PUBLICA SIGA, SIAF, SEACE”

Certificado: “MICROSOFT EXCEL-NIVEL AVANZADO”
Constancia: LA INTEGRACION SENSORIAL: SU IMPORTANCIA EN LOS PRIMEROS ANOS DE

VIDA.
Certificado: LINEAMIENTOS PARA LA PLANIFICACION CURRICULAR.

Experiencia:
Como minimo cuatro (02) afios en instituciones publicas y/o privadas.

5.3 Acreditacién de la documentacion. -
El proveedor debera adjuntar contratos, constancias, certificados de trabajo, ordenes de

servicios, otros documentos que acrediten.

&

5. Lugary plazo de prestacion del servicio
6.1 Lugar

ISAC S AN
Y4I)INNW

la prestacion del servicio se realizara en la oficina municipal de atencion a la
persona con discapacidad = OMAPED.

190 buagd

a
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6.2 Plazo _
El servicio seréa prestado en un plazo méximo de 120. dias calendario, que se computan
desde el dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio.
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Entregable Fecha maxima de entrega

Primer - 30 dias calendarios que se computan desde el dia
Informe de | siguiente de la notificacién de la orden de servicio.
actividades
Segundo - 60 dias calendarios que se computan desde el dia
Informe de | siguiente de la notificacién de la orden de servicio.
actividades

Tercero - 90 dias calendarios que se computan desde el dia
Informe de siguiente de la notificacién de la orden de servicio.
actividades

Cuarto - 120 dias calendarios que se computan desde el dia
Informe de | siguiente de fa notificacién de la orden de servicio.
actividades

7. Conformidad del servicio.
la conformidad del servicio sera otorgada por el responsable de la OMAPED.

8. Forma de pago:
El pago del servicio sera en cuatro armadas después de emitida la conformidad del

entregable adjuntando comprobante de pago, registro nacional de proveedores -
RNP, suspension de la retencion de 4ta categoria, orden de servicio y otros

documentos de corresponder.

Condicion para el pago | Monto a pagar |

N° de pago
Primer - Después ~de emitida 12| o5 4o monto total de
Entregable conformidad . prmar la orden de servici
ey entregable. e
Después de emitida la|, .,
setgund;- conformidad al  segundo lzasoﬁi:z‘c;zo:;x;? de
SMMYARS entregable
Tercer - Después ~ de emitida la 25 9% del monto total de
Entregabl conformidad &l 18CEM |\ orden de servicio
Nregace entregable.
Cuarto - Desfpl:: e dde aTmmdiuariz 25 % del monto total de
conformi et
la orden de servicio
Entrogable entregable.

9. Penalidades

9.1 Penalidad por mora:
En caso de retraso injustificado del contratista en |
del contrato, la entidad contratante le aplica auto
por cada dia de atraso que le sea imputable, de acuerdo con |

a ejecucion de las prestaciones objeto

méticamente una penalidad por mora
a siguiente formula:
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Penalldad dlaria = 0.10 x Monto
F x Plazo

Donde F tendrd los siguientes valores:
ra bienes. F = 0.40

. Plazos menores o iguales a sasenta (60) dias, pa
. Plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes: F=025

10. Responsabilidad por vicios ocultos
El proveedor es el responsable por la calidad ofreciday por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo de un afio contado a partir de la conformidad otorgada por la

Entidad.

11. Confidencialidad
ar estricta reserva y absoluta

El contratista esta en ja ob
| manejo de informaciéon y documentacion a 1a qué se tenga acceso
ente prohibido revelar dicha

dar cumplimiento @ todas las politicas y estandares
rmacion.

mo también la que s€ genera
ducida una vez gue sé haya
dibujos, fotografias,

documentos,
tista y todas a

relacionada con la pres
informacién a terceros.
definidos por 1a Entidad, en materia de seguridad de la info
comprende |8 informacién que se entrega, co
durante la realizacion de las actividades y la informacion pro
concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnéstices,
o recibidos por el contra

cuadros comparativos ¥ demés datos compilados
] &5 fines al servicio recibido y realizado por el contratista.

sula de Anticorrupclon

Esta obligacion

samente que nNo llevara(n) a cabo acciones que astan prohibidas
s de anticorrupcion, asf también sé obliga(n) a no efectuar algun
' ficio o incentivo, directa ©

uier tercero/a

12. Clau

cepta expreé

El contratista a@
tras norma

d 45453 Brang

v emmn
——
e ea.

Wo aafa g,

3 por las leyes u 0 ( '

4 pago, ni ofrecer © transferir a!g;nn valor,I cuslquier bIEEC et

a4 indirectamente, @ un funcionario/a o empleado/a gu rnamer ‘

‘55 :-': relacionado/a con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes U otras
N normas anticorrupcion, sin restriccion alguna

43. Clausula Antisoborno
ion dela pres!acibn.

El proveedor seobligaaoonducirsee todo momen\o, durantela ;j:l:;:csacms s

con honestidad, probidad, veracidad € integridad y dé con A pamcupacnoncnas.

corrupcion diroctaolndirectamenleoatravés de sus s0Cios gcmor:l i ks

integrantes de los Organos de dministracion, apodera os'eedor phiiiei N

funcionarios, asesores y personas vinculadas a:g::s&iree'c?;o; . O acto 0

onirtiray a_|35 aumriu?;des cl;:r;u:‘teu?i:?é imiento; il p |écnicas rganiza as
- yitar los referidos actos © practica

conducia ilicita 0 coru
ylo de personal apropiadas para e
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14. Solucién de controversias. Todas las controversias que surjan, seran gestionadas de
acuerdo al Capitulo I, Sub Capitulo II, Sub Capitulo Ill de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas.

15. Resolucién de contrato por incumplimiento. Cualquiera de las partes puede resolver
el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas y segun lo establecido en el Sub Capitulo 3 del Reglamento de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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