ANEXO N° 2

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
REHABILITACION DE CIELO RASO Y MANTENIMIENTO DE PISOS EN LA OFICINA DE LA
SECRETARIA TECNICA DE LA COMISION PERU-OCDE, EN LA SEDE RAUL PORRAS
BARRENECHEA DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

FECHA: Lima, 20/05/2025

Secretaria Técnica de la comisién PERU-OCDE del Ministerio de

Unidad de Organizacion Relaciones Exteriores
Actividad Operativa AOI00004500793
Meta Presupuestaria 273

Tarea INCLUIR AL PERU EN LA OCDE

GARANTIZAR PERMANENTEMENTE LA COORDINACION PARA

Objeto de la contratacion de trabajos de arquitectura e instalaciones eléctricas.

Servicio de adecuaciéon de ambientes de oficina mediante la ejecucién

MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la Ley,
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en adelante el Reglamento, las
directivas que emita la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi
como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

NUMERO DE INCLUSION EN EL CMN

3

N° 00000052

=

ll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

El servicio tiene como finalidad publica la adecuacién de ambientes de una oficina para el cierre de brechas
de infraestructura del Ministerio de Relaciones Exteriores en la Sede Raul Porras Barrenechea del Ministerio
de Relaciones Exteriores debido a |a transferencia de personal.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio de adecuacion de ambientes de oficina mediante trabajos de arquitectura e
instalaciones eléctricas en la sede Raul Porras Barrenechea del Ministerio de Relaciones Exteriores, con
el fin de mejorar las condiciones de infraestructura para el personal transferido.

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La contratacién se justifica por la necesidad de adecuar los ambientes fisicos de una oficina recientemente
asignada en la sede Rall Porras Barrenechea, a fin de garantizar condiciones optimas de trabajo y
operatividad para el personal transferido. Esta adecuacion forma parte del cierre de brechas de
infraestructura del Ministerio de Relaciones Exteriores, asegurando ambientes funcionales, seguros y
adecuados para el desarrollo de las labores institucionales.

VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO -\(
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6.1. Descripcion general

Los servicios solicitados comprenden la ejecucion de trabajos de arquitectura e instalaciones eléctricas
en un ambiente existente, conforme al siguiente detalle:

Trabajos de arquitectura: incluyen la limpieza y preparacion de superficies, suministro e instalacion de
piso vinilico SPC de alto transito tipo tablon, color gris codigo #007, sobre una superficie aproximada de
115 m?, junto con el retiro de zocalos existentes y la instalacion de zécalos boleados SPC en un total de
75 ml. Asimismo, contempla el desmontaje y la instalacién de nuevas baldosas de fibra para falso cielo
raso (FCR) en un area de aproximadamente 115 m? Todo el trabajo sera acomparnado por una limpieza
constante del area durante su ejecucion. Los detalles de estos trabajos estan representados en los planos
A-01 y A-02.

Trabajos de instalaciones eléctricas: consideran el desmontaje de luminarias fluorescentes y su cableado,
asi como el suministro e instalacion de nuevas luminarias tipo panel LED de 48W (26 unidades), luces de
emergencia LED de 10W, y el cableado correspondiente, conforme a las especificaciones del plano |E-
01.

Los trabajos deberan realizarse de manera coordinada, garantizando el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y manteniendo las condiciones de seguridad, limpieza y operatividad del
espacio intervenido.

6.2. Teérminos de referencia de los servicios

6.2.1. Arquitectura

1. Limpieza y preparacién de la superficie existente para |a colocacion de nuevo piso vinilico
SPC

2 Suministro e instalacion de piso vinilico SPC de tipo tablén/liston de alto transito, con
dimensiones de 122cm x 18cm, con un espesor de 5.5 mm y base de espuma de 1.5 mm,
con disefio textura de madera color gris #007. La instalacion tendra un total aproximado de
115 m2.

El piso vinilico SPC de tipo tablon/liston se instalara mediante un sistema de encaje tipo clic
flotante sobre el suelo existente previamente nivelado y limpio.

Se detalla el plano referencial en el anexo 1 — Plano A-01.

3. Retiro de zocalo de PVC existente y preparacion de superficie para la instalacion del zdcalo

N ! nuevo.
) --”(

4. Suministro e instalacion de zocalo boleado SPC, con espesor de 12 mm, con 8cm de altura
y color similar al piso. La instalacion tendra un total aproximado de 75 metros lineales.

5. Desmontaje de baldosas del falso cielo raso (FCR) con un total aproximado de 112 m2.

6. Suministro e instalacion de baldosas de material fibra para falso cielo raso (FCR), con
dimensiones de 60 x 60cm, color blanco, resistente a la humedad. La instalacion tendra un
total aproximado de 115 m2.

Se detalla el modelo referencial en el anexo 2 — Plano A-02.

7. Limpieza permanente de area de trabajo durante el proceso de ejecucion de labores.

6.2.2. Instalaciones eléctricas
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6.3.

6.4.

1. Desmontaje de equipos de luminarias fluorescentes existente, incluye desmontaje de
cableado eléctrico existente. Se observara en campo segun lo senalado en el plano |E-01.

2. Suministro e instalacién de cableado eléctrico para equipos de luminarias Paneles LED. Se
observara en campo segun lo sefialado en el plano IE-01.

3. Suministro e instalacion de 26 luminarias tipo panel LED de 48W, 220V, 4350 LUMEN, con
difusores opalinos. Se observara en campo segln lo senalado en el plano IE-01.

4. Suministro e instalacion de Luz de emergencia LED, de 10w. Se observara en campo segin
lo sefalado en el plano |IE-01.

Todo lo mencionado se detalla el modelo referencial en el anexo 2 - Plano IE-01.

Seguros.

Todo el personal que intervenga en la instalacion y armado del mobiliario debera contar con
Seguro contra todo Riesgo (SSTR), a fin de garantizar su seguridad durante la prestacion de
servicio.

Garantia comercial.

“El periodo de garantia comercial de los bienes sera de 12 meses por defectos de fabricacién
del producto, el cual se considera a partir de la conformidad efectuada por la Entidad.

Se debe entender que dentro del periodo de garantia el contratista aceptara los cambios a que
hubiera lugar, quien debera atender en un plazo méximo siete (7) dias calendario luego de Ia
comunicacion escrita o via correo electrénico por parte de la Oficina de Logistica a solicitud del
area usuaria.”

Vil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

71.

47) (™) El RUC y RNP se debera acreditarse con copia simple.

Del proveedor é//
e

El proveedor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 30,000.00 (treinta mil
con 00/100 soles) por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la contratacion,
durante los cuatro (4) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computan
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de remodelacion de oficinas, y/o
adecuaciones de oficinas y/o acondicionamientos de oficinas y/o servicios similares que incluyan
instalacion de mobiliario de oficina (*).

(*) Se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes de servicio, y su respectiva
conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier ofro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono.

El proveedor debe contar con el Registro Unico de Contribuyente (RUC) activo y habido (**)
Debe contar con Registro Nacional de Proveedores vigente (RNP —Bienes), salvo en aquellas
contrataciones cuyo monto sea igual o menor a una (1) UIT) (***).

La documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor (documento
de distribuidor autorizado, RUC, RNP y experiencia) sera presentada junto a cotizacion.
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VIl. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1. Confidencialidad

El contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacién proporcionada por esta, para la
prestacion y en general toda la informacion a la que tenga acceso o |la que pudiera producir con
ocasion de la prestacion, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
informacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros
similares.

8.2. Anticorrupcion y antisoborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de
servicios del érea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de |
contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna |
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, |
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente

' senalados. .

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
= asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
ﬁ ,;{ " informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del contrato.
- |

Finalmente, el incumplimiento de estas obligaciones, durante la ejecucion contractual, otorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco,
este incumplimiento conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco.
En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
___ que hubiera lugar.
8.3. Conflicto de intereses (Ley N° 31564)

\CADEy
mon causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
2 “‘SP‘E beclarac:cn Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
/*J@revencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
blico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
*"“““‘ se aplicara la inhabilitacion por cinco anos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquler

modalidad.

8.4. Propiedad intelectual
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La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacién, asi como las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con la ejecucion de la prestacion o
que se hubiere creado o producido como consecuencia 0 en el desarrollo de la ejecucion de la
prestacion.

8.5. Responsabilidad por defectos o vicios ocultos
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar

posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal c) del numeral
69.2 del articulo 69 de la Ley.

El plazo maximo de responsabilidad del CONTRATISTA es de (1) afo contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

8.6. Gestion de riesgos las partes
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en |la presente contratacion
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad pdblica de la contratacion.

8.7. Medidas de control durante la ejecucién contractual
a) Areas que coordinaran con el proveedor: Oficina de Control Patrimonial
b) Area responsable de las medidas de control: Oficina de Control Patrimonial

8.8. Modalidad de pago

Suma Alzada.

IX. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Cuando sea condicion de mercado para la ejecucion de las obligaciones a cargo del proveedor para
la prestacion de servicios, que el pago se realice integra o parcialmente al inicio del contrato (pago
anticipado), éste se realiza previo otorgamiento de la correspondiente garantia por el mismo monto.

Para tales efectos, se debe contemplar lo sefalado en la Ley y su Reglamento.

\}

X. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

10.1. Lugar de prestacion del servicio:

La ejecucion del servicio se llevara a cabo en el inmueble denominado Edificio Raul Porras
Barrenechea, ubicado en Jr. Ucayali, 337, Cercado de Lima, para lo cual el proveedor se obliga a
cumplir con las medidas de seguridad y portar los Equipos de Proteccion Personal necesarios pardf
los trabajos de campo y cumplir con el protocolo sanitario vigente establecido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

10.2. Plazo de prestacion del servicio:

/ r\ El plazo maximo de entrega de los bienes es de quince (15) dias calendario, los cuales incluyen
ZLALE S a fabricacion e instalacion de los bienes, contabilizado a partir del dia siguiente de la notificacién
A -+ \de |a orden de compra.

Asimismo, las fechas para el inicio de la instalacion sera establecido por la Oficina de Control
atrimonial en coordinacion con la Unidad funcional de Servicios Generales de la Oficina de
Logistica, considerando el dia siguiente de internado los bienes.

’ \
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El horario para realizar los trabajos sera de lunes a domingo a partir de las 09:00 horas hasta las
22:00 horas debido a la disponibilidad del espacio de trabajo, siempre en coordinacion con el area
usuaria y el apoyo de la Oficina de Seguridad.

El personal del Contratista debe de estar debidamente identificado y deberan tener presente el
uso obligatorio de equipo de proteccion personal. El contratista suministrara los elementos de
seguridad para su personal, tales como: cascos, guantes, anteojos, calzado y cualquier otro
elemento necesario para la seguridad de su personal, no se autorizara iniciar los trabajos de
instalacion sino dispone de lo antes sefialado.

Para el plazo de prestacion del servicio, se puede utilizar el siguiente texto:

“El plazo de prestacion del servicio es de el mismo que se computa desde 10 dias calendarias
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

Xl. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad es otorgada por la
Secretaria Técnica de la comision PERU-OCDE en calidad de area usuaria, en el plazo maximo de
siete (7) dias computados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
entregable’ correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes,
conforme a lo sefalado en el numeral 144 4. del Reglamento, u optar con resolver el contrato, de
acuerdo con el supuesto de resolucion establecido en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de
la Ley. En caso se otorgue periodos adicionales corresponde aplicar |a penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir |a
ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcion o no
otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

XIl.FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

—

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en un pago unico,
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo establecido
en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N” 009-2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de recibido el entregable, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad
se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

Le Entidad efecttia el pago en un plazo maximo de diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la

“eonformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato

supuesto.
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Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

- Documento del funcionario responsable de la Oficina de Control Patrimonial, emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero de
cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentacion restante via
Mesa de Partes del Ministerio de Relaciones Exteriores ubicado en el Jr. Lampa N.° 545 Cercado de
Lima de 8:30 hasta las 16:30 horas.

Xlll. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b)? del
numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De
encontrarse en el citado supuesto de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de
acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar la resolucion contractual, en los siguientes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

¢) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

d) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

e) Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

XlV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

XV. PENALIDADES g ;

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente

16.1. Penalidad por mora

s En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de las prestaciones, la Entidad
A aplica al proveedor una penalidad del uno por ciento (1%) por cada dia de retraso,
! hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la
contratacion vigente o, de ser el caso, del item, que debi6 ejecutarse. Esta penalidad
serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final. Las
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penalidades se computan desde el dia de su surgimiento hasta el dia en que se cumpla
completamente la prestacion, a satisfaccion del area usuaria.

El proveedor incurre en penalidad cuando:

a) No cumple con el plazo previsto en la orden de servicio o contrato.
b) Habiéndose otorgado un plazo de subsanacion, este no es realizado a cabalidad.

3. Humberto Antonio Sudrez Plasier
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