ANEXO N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA”

" Unidad Orgénica
~Actwidad S
“Meta®

DEPARTAMENTO DE CIRUGIA

I DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio) ™~ 2
Locacién de servicios no subordmados de Serwcto de Auxlllar admm:slrauvo
-FINALIDAD'PUBLICA" i3 . 3

Segunmlento y coordinacién de actividades en el Deparlamento de Clrugra
IIl. OBJETIVO.DE LA CONTRATACION.(Obl gatodo) i i

Apoyo enel Seguimiento y Coardinacién en las aclividades adminisirativas del Serwcm de Clrugla asl como redactar y diguar rnulllples documentos
de _acuerdo a las insirucciones especlficas: del Deparlamento de Clru Ia del Hns |lal H|

IV.ALCANCES Y. DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obllga[oﬂo) :
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1 Serwcm de Auxiliar Admlmslralwo
ACT|V|DADES PARA REALIZAR:

Digilacién, conleo y distribucién de la Programacion de ‘Guardias"y. Trabajo Médica,
Digitacién, conleo y distribucién de Rol de Trabajo Médico, segin dislribucién de servicios.

Realizar el registro, ingreso y envio de informacién de-los {urnos asislenciales de los Profesionales de la Salud en la IPRESS medianle
el Sistema de TUA-SUSALUD

_ Apoyo en la recepcidn y registro de documentos.

Apoyo en la coordinacién administraliva. ‘

Seguimiento de documentos AN bidia N g

Registro diario de presenlacion de documen fnrel sislema de gestion; documenlana OAMAQUI
- Realizacién y seguimiento de Ordenes de Tra 13;0 de’ Manlemmlenlo R

_Hecopnlar informacién de las diferenles areas, segin lo indicado.

"/ Redactar y digitar mulliples documentos del serwcun de Curugra

, Olras lareas administrativas perlinenles af servu:lu L

B J'\‘EQUISITOS DEL MINIMOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)ie Tl

ey Conocimiento en manejo informatico (Word, Excel, Power Point, elc)
\/_. Ser jpersona; Nalug.ahI L CONTRATACTOH th |am“”|
Expenencla y BUEN TRATO en la’ onenlacuﬁn de usuanos : == : : C e
v Hab:hdad para recop‘lar en’ las. diferenles 4reas. - .
v icomar-ont Régisfro Nacional de Proveedores I

"/ Comar con Ruc wenle

b [ T e

Aflllacién de salud piblico o privado :. S ——
VIl LUGARN PLAZO DE EJECUCION {Obllgalono)“,‘ér1m~6\‘f¥u‘r .?r“ '&""m (*mmt"’l’ ! fi\%‘vf?qu T
“Lugar- Deparlamento de Cirugfa del Hospit; ;H|pblilolUnanue de Tacna.

Plazo: el plazo de ejecucién del serviclo® &efapﬁbrrespondlenle al mes de Julio el Inlclo de'llalachwdad sera eI prlmerf Hfa habnl

del mes correspondiente al mes de julio. .
XN ENTREGABLES. (O,bl'g__[g_qo) g TR 'i':‘m _,ﬁg,_,._,.;o_m T

En un solo entregable carla de aclividades dmmda al jefe del Deparlamenlo de Cwugla a Ias 25 dlas del mes de julio, presentado en forma
fisica_en secrélarla “del’ departamento de’ C:ru R

_IX. CONFORMIDAD (Obligatorio): b R R R R R R S S TR
Al término del servicio, €l proveedor debera presentar una Carta descnbrendn las aclividades realizadas, dirigida al Deparlamento de Cirugla del
Hospilal Hipélito Unanue de Tacna, el cual olar, a la conformidad mediante acta de conformldad
‘X.FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)” s e % i 3
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el arliculo 67 de la Ley.
La ENTIDAD paga las contraprestacrones pacladas afavor del contratista dentro de los diez (10) dias hébiles siguientes de olorgada la conformidad
por parle del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.
La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacién pactada a favor del conlratista en soles, en un selo pago, mediante depdsito en cuenta, luego de
la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segiin lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley
General de Contrataciones Piiblicas, aprobado por Decrélo Supremo N° 009-2025-EF.,
Para efeclos del .pago de las contrapreslaciones, EJun}ggqs par-el conlrahsla la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacion:

Doctimento en el | que conste Ia conformidad de'la preslac:én efectuada suscrila por el sefvidor responsable del Departamenlo de Cirugia. s
Comprobante de pago. RH.

Suspensién de Cuarla Categoria (de corresponder), ..,
Acla de conformidad

En caso de refraso en el pago por parte de la ENTIDAD salvo que se deba acaso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA liene derecho al pago
de intereses legales conforme a lo establecido en el arliculo 67 de la Le N°32069 Le General de Conlrataciones Publlcas

| XI. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) i i b S i i o e i

Queda totalmente ‘prohibido que los conlralistas brinden declaracio
Cirugla, quedando prohibido révelar dicha Informac:bn a lerceros.

Loyt ey o Lice aitad Hondilien

Ut
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(Otras situaciones que el area usuaria debe prever respeclo de la confidencialidad y reserva absolula en el manejo de informacién a la qie-tenga

+ | acceso'los contralislas y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a lerceros) .-+ '
“XII:PENALIDAD (Obligatorio) . = = - 1 A i S A A T e e e

Penalidad por Mora en la ejecucitn de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucitn de las prestaciones objelo del contrato, la entidad, le aplica automalicamente una penalidad por mora

por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamenle y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula;
Penalidad diaria = 0.10 X monto

F X pazoemaas
Donde F tiene los siguientes valores:
F=040
Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin comesponda, al monlo vigente del contrato, componente o item que debi6 ejecularse o, en caso de que eslos involucren
entregables cuanlificables en monlo y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se Justifica a fravés de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia
no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no ke resulia imputable. En esle
Ultimo caso la calificacién del relraso como juslificado por parte de la entidad no da lugar al pago de gastos generales ni costos direclos de ningdn tipo, conforme al
numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Conlrataciones Piiblicas, aprobado por Decrelo Supremo N°009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenla, pagos parciales o del pago final, segtin corresponda.

Xlll. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) = . aci o
No aplica.

'XIV. RESOLUCION DEL CONTRATO (Obligalorio) — = (ss = RIS
Cualquiera de las parles puede resolver el conirato, de conformidad con el numeral 68.1 del arliculo
Conlrataciones Publicas.

De enconlrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES pracederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122
del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Piblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°009-2025-EF.

- XV. CLAUSULA DE CUMPLIMINETO (De corresponder): 0 0% i SRS, SN e s a it : ;
Son causales de resolucion de conlrato: La presentacién con informacién inexacla o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompalibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio piblico.

En caso de que se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios
al Estado, bajo cualquier modalidad. -~ . i aas con I neeaise g1 Al s i e F AR

XVLICLAUSULA DEiGARANTIAS(Obligatorio) — 7 T i D R e

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio oferlado por un plazo ne menor a un (01) afio, contado a
parlir de la conformidad olorgada por la Enlidad::« “uciun de fas pr s 2 0 3 DL
| CCAUSULA DE'GESTION DE RIESGOS (Obligalofio) are:
El proveedor asum i se presenlara el ries
_XVIIZCCAUSUCA'ANTIC! CIONY ANT T : TR T T RO
A la suscripcion de este conlrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, promelido o efectuado ninglin pago o enlrega
de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecla, a los evaluadores del praceso de conltratacién o cualquier servidor de la
enlidad . .. 1 . i W el o eimadtalie: J
Asimismo, EL' CONTRATISTA se abligaa m,a'nteneﬁUna.’conducla proba e Infegra durante |a vigencia del conlralo, y después de culminado el mismo
en caso existan conlroversias pendientes de_qusolv."fzfr;"jllﬁqu_ié‘supdné'ai:luar con probidad, sin comeer actos licitos, directa ¢ indirectamente,~" = *
Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abslenerse de ofrecer, negociar, promeler o dar regalos, cortesfas, invitaciones, donalivos o clialquier
beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores piblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios
del area usuaria, de,la dependencia encargada de la conlratacion, aclores del proceso de confralacién ylo cualquier servidor de la entidad, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito: En esa linea, se obliga a adoplar las medidas t&cnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los aclos previamente sefialados. i i R
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromele a denunciar oporiunamente ante las auloridades competenles los actos de corrupcién o de
inconducla funcional de los cuales luviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con la enlidad. ' ; NI TN R el el
Tralandose de una persona juridica, lo anlerior se exliende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virlud del presente conlrato, ™~ "corcio Sun o b E AR
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esla cléusula, durante la ejecucion conlractual, otorga a la entidad el derecho de
resolver total o parcialmente el contrato. En ninginicasoj dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubieralugar. - oo L T ont i e Tnlereses en eldcces. ¢ sl os posonal dil sacee o g
_XIXSCLAUSULA'SOLUCION DE CONTROVERSI/ R e
Las conlroyersias que surjan enlre las partes durante la ejecucion del contralo se resuelven mediante conciliacion. - :
Cualquiera de as partes ligne el derecho a s§liqitar:_qqa conciliacion denlro del plazo de caducidad correspondiente, segiin lo sefialado en el articulo-
82 dela Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas, sinpefjuicio de recurrir al arbiiraje, en caso no se llegue a un acuerdo enire ambas
partes o'se llegue a un ?‘_:':_Uiardo parcial. Las controversias sobre nulidad del conlrato solo pueden ser somelidas a arbilraje. -
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