TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS - LOCACION

AREA USUARIA SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL E
INVERSION PUBLICA

ACTIVIDAD DEL FOI:

] ] CONTRATACION DE UN PERSONAL PROFESIONAL
DENOMINACION DE LA CONTRATACION: RESPONSABLE DE UNIDAD DE ESTUDIOS Y
PROYECTO Y UNIDAD FORMULADORA, PARA LA SUB
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL E
INVERSIONES PUBLICA.

1. FINALIDAD PUBLICA

La sub gerencia de desarrollo urbanc y rural e inversion publica tiene Ja necesidad de contratar SERVICIO DE UN PERSONAL
PROFESIONAL RESPONSABLE DE UNIDAD DE ESTUDIOS Y PROYECTC Y UNIDAD FORMULADORA, PARA LA SUB GERENCIA
DE DESARRCLLO URBANO Y RURAL E INVERSIONES PUBLICA PARA LA SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
E INVERSION PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA UNION para las labores de manejo de documentacién, recepcion
y redaccion en el drea solicitada.

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objeto de la convocatoria es contratar los servicios de contratar SERVICIO DE UN PERSONAL PROFESIONAL RESFONSABLE DE
UNIDAD DE ESTUDIOS Y PROYECTO Y UNIDAD FORMULADORA, PARA LA SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANC Y
RURAL E INVERSIONES PUBLICA PARA LA SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL E INVERSION PUBLICA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA UNION

3. CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO

CANTIDAD UNIDAD E MEDIDA | DESCRIPCION DEL SERVICIO

UN PERSONAL PROFESIONAL RESPONSABLE DE UNIDAD
DE ESTUDIOS Y PROYECTO Y UNIDAD FORMULADORA,
PARA LA SUB GERENCIA DE DESARRCLLO URBANO Y
RURAL E INVERSIONES PUBLICA PARA LA SUB GERENCIA
DE DESARROLLO URBANC Y RURAL E INVERSION
PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA UNION

1 Servicio

3.1. Actividades a desarrollar:

e Formular, ejecutar y evaluar el Plan Cperativo Institucional {PO), alineado y articulado al PEI, en coordinacion ¢on la Oficina de
Planificaciér y Presupuests, asi como monitorear su Ejecucién Presupuestal validando los avances de sus actividades y
resultados, generando acciones corractivas, si fuera el caso.

e Efaborar y suscribir los estudios de pre inversion y registrar en el Banco de Proyectos, de acuerdo al programa anual establecido
y considerando los Parametros y Normas Técnicas para formulacion establecidos en el Sistema.

o Elaborar los estudios definitivos y/o expedientes técnicos u ofro documento equivalente y supervisar su elaboracion, cuando no
sea realizado directamente por la Municipalidad, bajo los parametros en que fue otorgada la viabilidad.

e  Elaborar los términos de referencia cuando se contrate la elaboracion de los estudics de pre inversion, siendo responsable por
el contenido de dichos estudios.

«  Elaborar el contenido para las fichas técnicas y para los estudios de pre inversion, con el fin de sustentar la concepcion tecnica
y el dimensionamiente de los proyectos de inversion, para la determinacion de su viabilidad.

s Declarar la viabilidad de los proysctos de inversion.

s Informar a la OPMI respecto del estado de sus inversiones, independientemente de la etapa del Ciclo de Inversion en la cual se
encuentren, asi como de aguellas inversiones gue se encuentren a nivel de idea, proyectos con estudios de pre inversion en
elaboracion o inversiones con fichas técnicas en elaboracion, segdn corresponda.

e Parficipar en los pracesos de Presupuesto Participativo, brindando informacion y soporte técnico, relacionado a la formulacion
de los Proyectos a su cargo.
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»  Coordinar y gestionar el financiamiento para la efaboracién de proyectos de infraestructura gue con lleve a meijorar la calidad de
vida de |a poblacion.

o implementar programas de soporte técnico a través de agentes cooperantes a fin de abaratar costos de formulacion de proyectos
y estudios de infraestruciura.

e Mantener actualizados los estudios y proyectos de infraestructura con el fin de obtener la cooperacién de programas de gobierno
central, gobierno regional y otra entidad que apoyan dichos preyectos.

e  Administrar ia documentacion generada en la elaboracion de perfiles y expedientes técnicos.

s Actualizacion de las cbras en &l sistema de Infobras,

e« Ofras funciones que le asigne la Sub Gerencia de Desarrolle Urbano y Rural e Inversion Publica en e! ambito de su competencia.

4, REQUISITOS

4.1. Fermacion Académica.
Ingeniero Civil o Arquitecto titulado y/o colegiado.
4.2. Experiencia:
- Experiencia en general: 06 meses en el sector plblico yfo privado.
- Experiencia especifica: 6 meses como minime; como asistente de residencia y/o asistente de supervision ylo
similares al objeto de contratacién, para obras publicas yfo privadas.

NOTA: Debe de acreditar con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia simple de contratos y su respectiva confarmidad
(i) constancias o {iii) certificados o {iv) cualquier ofra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia.

3. Capacitaciones
Valorizacion y liquidacion de obras
Residencia y supervision
Ley de contrataciones con el estado
- Elaboracién de costos y presupuestos
4.4, Otros
e CClvinculado a RUC
Contar con RUC
Estar autorizado por la Sunat a emitir comprobantes de pago - REGIBOS POR HONORARIQO Contar con RNP
No estar impedido para contratar con el estado

5, LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

a) Lugar: El 4rea de secretaria de la Sub gerencia de desarrolio urbano y rural e inversion publica de la Municipalidad Distrital de La
Unién, Provincia de Tarma, Departamento de Junin

b) Plazo: El plazo total del servicio contratado sera de 90 dias calendario y se computara a partir del dia siguiente de la notificacion
del contrato u orden de servicio.
En caso de que el dia de entrega de los informes correspenda a un dia no laborable, se presentara el documento

correspondiente al dia habil siguiente.

6. ENTREGABLES

PRIMER ENTREGABLE

Un Informe describiendo las actividades efectuadas, reportes, pantallazos y anexos de la carga de informacion.
Plazo: A ser presentado a los 30 dias calendario de suscrito el confrato u orden de servicio.

SEGUNDO ENTREGABLE

Un Informe describiendo las actvidades efectuadas, reportes, pantallazos y anexos de la carga de informacion.
Plazo: A ser presentado a los 50 dias calendario de suscrifo el contrato u orden de servicio.

TERCER ENTREGABLE

Un Informe describiendo las actividades efectuadas, reportes, pantallazos y anexos de la carga de informacion.
Plazo: A ser presentado a los 90 dias calendaric de suscrito el contrato u orden de servicio.

7. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES

Los informes deberan presentarse a fravés de Mesa de Partes de Gerencia Municipal con atencion al area usuaria de la
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA UNION.
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La conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la Ley 32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas, La conformidad es otorgada por la Sup Gerencia de Desarrollo Urbanc y Rural @ Inversion Piblica en el plazo
maximo de 7 dias calendarios computados desde el dia siguiente de producida la recepcion del entregable.

De existir observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente ¢l sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar, el cual nc debe ser mayor al 30% del plazo del entregable correspondiente, dependiendo de la
complejidad o sofisticacian de las subsanaciones a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabaiidad con
la subsanacion, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinenies.
£n este supuesto corresponde aplicar |a penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los
que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas,
en cuyo caso LA ENTIDAD CONTRATANTE no efectia la recepcion o no oforga la conformidad, segtn comesponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atrasc.

9. FORMA DE PAGO

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de Ia Ley.

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez dias habiles siguientes de ofergada
a conformidad por parte del 4rea usuaria y es prorrogabie, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realiza, a quien corresponda, de acuerdo con lo que se indigue en
el contrate de consorcio.

La entidad contratante realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de acuerdo al siguiente detalle:

PRIMER ENTREGABLE: Sera presentado & los 30 dias calendario del dia siguiente de nofificado la O/, el importe de S/ 2,000.00.
SEGUNDO ENTREGABLE: Sera presentado a los 60 dias catendario del dia siguiente de notificado la O/S, el importe de $/2,000.00.
TERCER ENTREGABLE: Sera presentado a los 90 dias catendario del dia siguiente de notificade la O/S, el importe de $/2,000.00.

Pa efectos de! pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad contratante debe contar con la siguiente
JHeynentacion:

5 [ % - Documento en &l que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el servidor responsable del [Sub
Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural e Inversion Publica.

g e - Comprobante de pago.
Ty - Acta de conformidad SIGA.
= GARANTIAS

=

b aplica

14. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante conciliacion.
Cualquiera de las partes tiene &l derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado

en el articulo 82 de ta Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Piblicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a
un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato soio pueden ser sometidas
a arbitraje.

12. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO ,

Cualquiera de 'as partes puede resolver el confrato, de conformidad con el numeral 68.1 de! articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley Genera! de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

13. PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en ia ejecucién de las prestaciones objeto def contrato, LA ENTIDAD CONTRATANTE
le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la siguiente formula:
0.10 x monto

F x plazo

Penalidad Diaria =

Donde:

F =040
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionaimente, se considera justificado el
retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor

CONTRATANTE no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn fipe, conforme al numeral 120.4 del articule 120 del

“tlempo transcurrido no le resulta imputable. En este UIima caso g callficacion el retraso como justificado por-parte de LA ENTIDAD |




Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

14. GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerde con lo establecido en el presente contrafo y los documentos que lo conforman, a

fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos
y suU impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad puiblica de la contratacién.

15. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o gfectuado ninglin pago ¢
entrega de cualquier beneficio o incentive flegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del procese de contratacion o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado
el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, 10 que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negocir, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donatives 0
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios plblicos, servidores piblicos, locadores de SErvicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de |a contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio iticifo. En esa linea, se obliga a adoptar las
medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionatmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante ias autoridades competentes los acios de corrupcion o
de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante fa sjecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa;
comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD
CONTRATANTE el derecho de resoiver total o parcialmenie el contrato, Cuando lo anterior se produzea por parte de un proveedor adjudicatario
de los catalogos electronicos de acuerdo marce, el incumplimiento de la presente clausula conlievara que sea excluido de los Catélogos
Electronicos de Acuerdo Marco. En ningin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.
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