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TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

1. UNIDAD O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Unidad de editorial universitaria del Instituto de Investigaciéon del Vicerrectorado de
Investigacion.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Contratacion de Servicio de un Profesional experto en edicion de libros.

3. OBJETO DEL SERVICIO:
Contratar los Servicios Profesionales, para brindar capacitacion y asesoramiento a través
de un Curso Taller Virtual, CREACION DE LIBROS DE DIVULGACION CIENTIFICA

4. FINALIDAD PUBLICA:
La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo es una entidad publica, que forma Capital
humano lideres, con base cientifica, humanistica y tecnoldgica; comprometida con la
excelencia académica y la responsabilidad social, a partir de la creatividad e
innovacion, investigacion cientifica y eficiencia operativa, contribuyendo al desarrollo
sostenible del pais y la sociedad en un contexto globalizado, dindmico e
interconectado.

En este contexto, la Unidad de Editorial en apoyo a las actividades estratégicas de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, al Vicerrectorado de Investigacion y a las
actividades operativas del Instituto de Investigacién, propone la contratacion de
especialistas que capaciten a docentes, alumnos , egresados y la comunidad
universitaria en general, para que puedan desarrollar habilidades transferir los
resultados de sus investigaciones a la sociedad a través de sus publicaciones; por ello
la necesidad de cursos talleres en procedimientos para la adquisicion de saberes
corresi,pondientes a la metodologia para la CREACION DE LIBROS DE DIVULGACION
CIENTIFICA.

. CARACTERISTICAS Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR

La contratacion del servicio se realizara para la ejecucién de un Curso Taller Virtual,
en el que se capacitara en torno a la metodologia para la CREACION DE LIBROS DE
DIVULGACION CIENTIFICA, permitiendo a los usuarios que asistan al curso taller virtual,
para organizar su produccion con la finalidad de publicar su investigacion.

e Sesidn 01- Propuesta de la produccién de un libro de investigacién

o Sesion 02-Acercarse a la formalidad a través de la reestructuracion de un libro

o Sesion 03-Argumentos soporte principal de nuestra tesis o propuesta en el libro

o Sesion 04-Estilo de redaccion

o Sesion 05-Procesos editoriales
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REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA
6.1. Formaciéon Académica:

Magister en Edicidn o publicacion

Experto en produccién textual.

Egresado Universitario.

6.2. Experiencia general:

Con experiencia miniima de cinco (05) afios en publicacion y/o edicidn de libros y
revistas.

6.3. Experiencia Especifica:

Experiencia laboral especifica de dos (05) afios, publicando u orientando en la
edicion y/o publicacion de iibros ei sector pubiico y/o privado.

6.4. No tener impedimento para contratar con el Estado.

6.5. No haber sido condenado por ia comisién de deiito doioso o conciusion anticipada o
por acuerdo bajo el principio de oportunidad por la comision de un delito doloso. No
tener deuda pendiente de pago por sancion penal.

6.6. No tener vinculo de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad, o por razén de matrimonio, con quienes realicen funciones de
direccién en la Sede de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, asi como, con
aquellos que tienen a su cargo la administracidn de bienes o recuisos pblicos, aun
cuando, estos hayan cesado en sus funciones en los Ultimos dos (02) afios.

6.7. No haber sido sancionado con destitucion o despido.

6.8. No haber acreditado el incumplimiento de las normas de conductas y desempeiio
profesional establecidas en las Normas Generales de Control Gubernamental o de
las Normas de Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

6.9. No tener sancién vigente derivada de un procesc administrativo sancionador por
parte de la CGR.

6.10. Cumplir cabalmente con los plazos que se le asigne para la ejecucién de las
actividades.

6.11. Poseer disponibilidad inmediata.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del servicio es en cinco (05) dias calendarios, los dias 11, 14,15,
16 y 17 de julio de 2025.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
Plataforma digital de la UNPRG, a través del Google meet.

PRODUCTO POR OBTENER

El producto que se obtendra de la contratacion del Servicio del Especialista es la
capacitacion y asesoramiento a docentes, estudiantes y comunidad en general que
participe, en la metodologia para la creacion de libros de divulgacion cientifica a partir de
una investigacion.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La Unidad de editorial con el Instituto de Investigacion otorgaran la conformidad del
trabajo realizado.

FORMA DE PAGO
La forma de pago se realizard al concluir la ejecucion del evento, maximo a 90 dias
habiles.
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Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

v Informe del director del Instituto de Investigacion de la UNPRG emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

Informe del jefe de la Unidad de Editorial de la UNPRG emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.

Copia del documento de identidad del ponente.

Curriculo Vitae

Propuesta académica y formativa, por parte del ponente.

Carta de autorizacion para el abono en cuenta

Recibos por honorarios

RESOLUCION DEL CONTRATO

En caso de que el contratista no pueda cumplir con la capacitacion o ejecucion del curso,
el contrato puede ser resuelto por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de
manera definitiva la continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o evento
extraordinario, imprevisibie e irresistibie; o por un hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato, orden servicio que no sea imputable a las partes, previa
evaluacion y opinion emitida por ei area usuaria.
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Cualquiera de las partes puede solicitar la resolucion del contrato por mutuo disenso,
cuando las partes asi lo manifiesten y no perjudique beneficios de terceros, previa
evaluacion y opinién emitida por el area usuaria.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio,
contados a partir de la conformidad otorgada por la Universidad Nacional Pedro Ruiz
Gallo.

NORMAS ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

EL CONTRATISTA se compromete a no contratar profesionales con los que deba
interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se haga.
Finalmente, EI CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriocrmente
expuesto, se sometera a la resolucién de la contratacion y a las acciones civiles y/o
penales que la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo pueda accionar.
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SEGURIDAD DE LA INFORMACION
El contratista se comprometa a guardar la debida reserva sobre la informacion que
produzcan o respecto de la cual tengan acceso como resultado de la ejecucion del
contrato, asi como a utilizar adecuadamente la informacién o documentacion que se les
proporcione y/o que tengan acceso, siendo que puede ser destinada Unica y
exclusivamente a efectos del cumplimiento del contrato en si, comprometiéndose
ademds a no compartir la misma con terceros, salvo que beneficie a la Entidad.

Acatar y dar cumplimiento a toda norma, instruccién, acuerdo, contrato o procedimiento
emitido por la Universidad Nacicnal Pedre Ruiz Galle con respecto al acceso y manejo de
la informacién y las practicas para resguardarlos.

Con la previa evaluacion y conformidad respectiva, la Universidad Nacional Pedro Ruiz
Gallo autorizard los accesos pertinentes a recursos o herramientas propias de la
institucion y que son requeridos por el contratista para la presente contratacién, asi como
el contratista sera supervisado y/o monitoreado en el desarrollo de sus actividades.

APLICACION SUPLETORIA
La Entidad aplica de manera supletoria el Codigo Civii, siempre que no se contradiga con
las disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el contratista realice alguna gestién en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la
normatividad vigente y disposiciones paiticulares propias de la Eintidad.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accidn judicial.

Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
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