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TERMINOS DE REFERENCIA

PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ORGANO / UNIDAD Direccion de Ameérica del Norte de la Direccion General de

ORGANICA Ameérica del Ministerio de Relaciones Exteriores

ACTIVIDAD AOI0009f1500235 ‘Fortalgrmmlento de 'Ias Relaciones ’p:ara“ la
Integracion y la Cooperacion con los Paises de Norteamérica

TAREA Bicentenario de las relaciones Peru — EE. UU.

META 0332 “Representacion Diplomatica y Defensa de los Intereses

Nacionales en el Exterior - América del Norte"

DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Contratacion de servicio de pisco de honor para la ceremonia de presentacion de logo y
primera muestra documental del Bicentenario de Relaciones Diplomaticas con EE. UU.

FINALIDAD PUBLICA (*) (Obligatorio)

La presente contratacién se sustenta en la necesidad de organizar el pisco de honor, que
se desarrollara el jueves 8 de mayo del presente afio. El servicio contratado permitira
garantizar los estandares de calidad requeridos en eventos de alta relevancia
internacional, contribuyendo asi al adecuado cumplimiento de las responsabilidades
asignadas al Ministerio de Relaciones Exteriores. La ceremonia sera presidida por el sefior
Canciller, con presencia de altas autoridades peruanas, asi como con la participacion
especial de la Encargada de Negocios de los Estados Unidos, sefiora Joan Perkins.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Contratar el servicio de pisco de honor para la ceremonia de presentacion del logo y
primera muestra documental conmemorativa del Bicentenario de Relaciones Diplomaticas
entre el Perl y los Estados Unidos. Se llevara a cabo en las instalaciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores, ubicado en Jr. Lampa 545, ciudad de Lima, el jueves 8 de mayo de
2025 alas 15:30 horas.

DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR (Obligatorio)

SERVICIO DE ATENCION DE PISCO DE HONOR

e Lugar de ejecucion del servicio: Ministerio de Relaciones Exteriores ubicado en
Jr. Lampa 545, Cercado de Lima

e Fecha de ejecucion: 8/05/2025

e Hora: 15:45 horas

e Cantidad de personas: 100

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

a) Caracteristicas del servicio de pisco de honor:
El servicio debera tener minimamente las siguientes caracteristicas:
e BEBIDAS
- 1 Ronda de Pisco Sour
- 1 Ronda de gaseosa (regular y dieta)
© Agua mineral
- Hielo

« BOCADITOS
- Cuatro (4) bocadito salado frio
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- Cuatro (4) bocadito salado caliente
- Tres (3) bocadito dulce fino.

NOTAS:
o El contratista debera contar con un stock de licores para la elaboracion de
cocteles corresponden al contratista.
+ El contratista debera enviar una lista de bocaditos calientes, frios y dulces con
las que prestara el servicio de coctel al momento de remitir su oferta.

b) Otras consideraciones del servicio de pisco de honor:

El postor debera tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e Fuentes, azafates plaqué, servilletas tipo cocktail, vasos de vidrio transparentes,
hieleras y menaje (no descartable) necesarios para la debida atencion

e El personal para atencion del servicio (mozos) debera estar correctamente
uniformado. Se requerira de un minimo de seis (6) mozos, para la atencion.

e Un(a) supervisor(a), para realizar las coordinaciones de la atencion.

s El contratista y su personal debera esta como minimo tres (3) horas antes del
inicio del servicio, previa coordinacion con el responsable del area usuaria.

NOTA: La eleccion de bocaditos con las que prestara el servicio de pisco de honor
debera contar con la aprobacion previa de la Direccion de América de Norte de la
Direccién General de América del Ministerio de Relaciones Exteriores, para tal
efecto el proveedor debera enviar la lista de las opciones al momento de remitir su
oferta econdémica.

ENTREGABLES

El PROVEEDOR, deberd presentar un (1) informe con sustento fotografico. En el
entregable se debe detallar la descripcion de las actividades realizadas, segun lo
sefalado en el numeral 4 del presente Término de Referencia.

ENTREGABLE PLAZO DE PRESENTACION

1° ENTREGABLE Hasta los cinco (5) dias calendario, contabilizados a partir del

dia siguiente de realizado el servicio.

Dicho entregable debera ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente
direccion:
https://stdciudadano.rree.gob.pelaplicaciones/reingenierialMPD/mpdweb.nsf/frmD

ocumento.xsp /a cual esta habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7)/

dias de la semana o Mesa de Partes de la entidad de forma presencial ubicado en el Jiré
Lampa N° 545, sétano 1 en el distrito de Cercado de Lima. Se debe precisar que lo
documentos presentados entre las 00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habil, s
considerara presentados en el mismo dia habil. La presentacion fuera del horario antes
sefialado se considerara presentados en el dia y hora habil siguiente.

VL.

PERFIL DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

El proveedor debera cumplir con el siguiente perfil:

e Registro Unico del Contribuyente (RUC) habido y activo.

e Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

e Experiencia minima de dos (2) ventas o comercializacion relacionada al objeto de
la contratacién o similar a entidades publicas o privadas, se consideran similares
las siguientes atenciones: atencion de servicio de coffee break, almuerzos, cenas

cocteles, etc., en eventos con participacion de delegados nacionales y/Qz| /gy

extranjeros y/o protocolares.
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Acreditacion:

La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos u 6rdenes de servicio y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados.

Importante:
La documentacion que acredita el cumplimiento del Perfil sera presentada junto a la
cotizacion.

VIL.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

« Lugar; El servicio se ejecutara, de manera presencial, en el Ministerio de
Relaciones Exteriores ubicado en Jr. Lampa 545, Cercado de Lima. Dicho plazo se
contabilizara desde el dia siguiente de suscrito el contrato o notificada la orden de
servicio, segun corresponda

» Plazo: El servicio se ejecutara el jueves 8 de mayo de 2025, a las 15:45 horas.
Nota: Sujeto a disponibilidad y/o modificacion conforme a lo indicado por el area

usuaria. El cual sera notificado al correo electronico brindado por la citada Direccion,
maximo 48 horas previas a la realizacién del servicio.

VIII.

VIGENCIA

Desde el dia siguiente de notificada la orden de servicio y hasta que el funcionario
responsable de la Direccion de América del Norte de la Direccion General de América
del Ministerio de Relaciones Exteriores otorgué la conformidad, de la recepcion de la
prestacion y se efectué el pago.

CONFORMIDAD (Obligatorio)

La conformidad sera emitida por la Direccion de América del Norte de la Direccién
General de América del Ministerio de Relaciones Exteriores en calidad de area
usuaria, la cual estara refrendada por la Unidad de Gestion de Eventos, en el plazo
maximo de diez (10) dias calendario de finalizada la prestacion.

La conformidad de servicio por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defecto o vicios ocultos.

El plazo méaximo de responsabilidad del PROVEEDOR es no menor de un (1) afio
contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

El pago se realizarad en una (1) armada, previa conformidad emitida por la Direcclé
de América del Norte de la Direccion General de América del Ministerio de Relacione
Exteriores en calidad de area usuaria, en moneda nacional y a la prestacién del
entregable por parte del PROVEEDOR.

El pago se efectuard en moneda nacional y a la presentacion del comprobante de
pago por parte del PROVEEDOR, mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria,
dentro de los diez (10) dias calendario de encontrarse completo el expediente de
pago, sea a través del Banco de la Nacion o de cualquier otra institucion bancaria del
Sistema Financiero Nacional, para cuyo efecto el PROVEEDOR comunicara su
Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) mediante autorizacion en la oportunidad que
se da inicio a la relacién contractual.

Xl.

COORDINACIONES REFERIDAS A LA CONTRATACION DEL SERVICIO
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e Nombre de contacto: Camila Andrea Alvarado Sayan
e Correo electronico: calvarados@rree.gob.pe
e Teléfono: 01204-3073

XIlI.

CONFIDENCIALIDAD

EL PROVEEDOR seleccionado esta obligado a guarda confidencialidad y reserva, asi
como a no divulgar ni transferir informacion y documentacion recibida y producida con
ocasion a la prestacion del servicio.

XIll.

PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)

* Encaso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato u orden de servicio, la Entidad le aplicara una penalidad por
mora por cada dia de atraso hasta un monto maximo equivalente al diez (10%)
del monto delcontrato vigente u orden de servicio o item que debid ejecutarse.

o La penalidad se aplicard automaticamente y se calculara de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias
Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60)dias.

« Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato u orden
de servicio o item que debid ejecutarse o, en caso de que éstos involucraran
obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacién parcial que fuera materia de
retraso.

e Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta o del pago final.

» Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez
(10%) del monto del contrato vigente u orden de servicio o de ser el caso del
item que debi6 ejecutarse, la Entidad aplicara lo que corresponda segun la
Normativa de Contrataciones vigente.

X1V,

GESTION DE RIESGOS PARA LAS PARTES

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la
presente contratacion y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones
informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la

XV. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO &

%, S
Zo, e

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometid\g""@&ﬂem&’
efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a cualquier servidor de la entidad contratante. Asimismo, EL
CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publico
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencitg. ,
encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquie’e s/ .5
servidor de la entidad contratante, con |a finalidad de obtener alguna ventaja indebida Qe
o beneficio ilicito. En esalinea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas
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y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante
las autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los
cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de estas obligaciones, durante la ejecucién contractual,
otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de
los catalogos electronicos de acuerdo marco, este incumplimiento conllevara que sea
excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas
medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.

XVI.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

XVII.

RESOLUCION DEL CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b) del
numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. De encontrarse en el citado supuesto de resolucién del contrato, LAS
PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

XVIIL.

MARCO LEGAL DEL CONTRATO

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones PUblicas

y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, las directivas qu ‘ !

emita la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanz
asi como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

XIX.

CONDIFENCIALIDAD

EL PROVEEDOR seleccionado esta obligado a guardar confidencialidad y reserva, asi
como a no divulgar ni transferir informaciéon y documentacion recibida y producida con
ocasion de la prestaciéon del servicio (durante y después de haber culminado el
servicio).

XX.

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (ARTICULO DE LA LEY N° 31564, LEY DE
PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO
Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO). (SOLO PARA MENORES A
8 UITS)

Son causales de resolucién del contrato la presentacion con informacién inexacta o
falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso
y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los
impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicaré la inhabilitacion por
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cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

XXI. FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

Firma del responsable del Organo/Unidad Organica




