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CONTRATACION DE UNA PERSONA NATURAL QUE BRINDE EL SERVICIO DE DOCENCIA
PARA EL CURSO “DERECHO CONSULAR" DEL PROGRAMA DE FORMACION
PROFESIONAL DE LA ACADEMIA DIPLOMATICA DE PERU JAVIER PEREZ DE CUELLAR

FECHA: Lima, 22 de julio de 2025

Unidad de Organizacién Academia Diplomatica del Perd Javier Pérez de Cuéllar

Cédigo Tarea / Actividad A0I00004500001 Garantizar permanentemente la operatividad de la
Operativa Academia Diplomatica

Meta Presupuestaria 307

Contratacion de una persona natural que brinde el servicio de docencia
para el curso “Derecho Consular” del Programa de Formacion
Objeto de la contratacion Profesional de la Academia Diplomatica de Peru Javier Pérez de
Cuéllar del Ministerio de Relaciones Exteriores

. MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la Ley,
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en adelante el Reglamento, las
directivas que emita la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi
como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

IIl. INCLUSION EN EL CMN

- Solicitud de Modificacion del CMN N° 654 (ANEXO 03)
- Aprobacién de Modificaciones al CMN N° 64 (ANEXO 04)

lll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

La ADP fue creada el 18 de agosto de 1995 mediante Decreto Supremo Nro. 326. Es el centro de
formacién profesional e investigacion de nivel de postgrado del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Tiene la finalidad de asegurar la formacién integral y multidisciplinaria de los aspirantes al Servicio

Diplomatico de la Republica a través de la organizacion y desarrollo del Programa de Formacion
Profesional.

Conforme a lo expuesto, el requerimiento presentado para la contratacién de profesores para el servicio
de docencia de los diversos cursos que se imparten a los alumnos como parte del Programa de
Formacién Profesional cumple con la finalidad de la ADP.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General

- La Academia Diplomatica del Per( Javier Pérez de Cuéllar (ADP), del Ministerio de Relaciones
Exteriores, requiere la contrataciéon de una persona natural que brinde el servicio de docencia para el
curso “Derecho Consular” del Programa de Formacion Profesional.

Objetivos Especificos:

- Impartir a los alumnos los conocimientos, desarrollar capacidades analiticas y promover la
investigacién aplicada en el curso de Derecho Consular, contribuyendo asi a la formacion,

ecializacion y perfeccionamiento de los aspirantes al Servicio Diplomatico de la Republica.
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V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

El articulo 8 del Reglamento de la Academia Diplomatica de! Per Javier Pérez de Cuéllar aprobado por
Resolucion Ministerial N° 0053-2018-RE, del 26 de enero de 2018, sefiala que la Academia Diplomatica
del Pert tiene como finalidad asegurar la formacion integral y multidisciplinaria de los aspirantes al Servicio
Diplomatico, formandolos en las areas politico-juridica, econdmico-comercial, consular, cultural y de
gestién puablica.

La Resolucion Viceministerial N° 0406/RE, del 16 de julio de 2025, que modifica el articulo 1 de la
Resolucion Viceministerial N° 0182-2025-RE de fecha 13 de marzo de 2025 que aprobo el Plan de Estudios
del Programa de Formacion Profesional de la Academia Diplomatica del Perd Javier Pérez de Cuéllar,
correspondiente al Afio Lectivo 2025,

VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1. Descripcion general

Los servicios solicitados son los siguientes:

; S - " Unidad de
Item Descripcién del servicio Cantidad miedida
1 SERVICIO DE DOCENCIA 01 SERVICIO

6.2. Términos de referencia de los servicios
El proveedor debe de realizar las siguientes actividades:

e Dictar treinta y dos (32*) horas del curso “Derecho Consular” para los estudiantes del primer afio
durante el segundo semestre 2025 de acuerdo a los términos establecidos por la ADP.

o Elaborary entregar el silabo del curso “Derecho Consular” siguiendo las orientaciones dadas por la
Academia Diplomatica del Pert (ADP).

e Realizar coordinaciones con la especialista en pedagogia para la planificacion, ejecucién y
evaluacion de los aprendizajes segun se requiera.

e Cumplir con el programa, el cronograma y el contenido tematico que establezca el silabo y en el
marco de la propuesta formativa de la ADP.

e Elaborar las evaluaciones que el silabo del curso establece, administrarlas, calificarlas y dar la
retroalimentacion respectiva a los estudiantes.

» Participar en las reuniones, talleres pedagogicos de induccion, evaluacion y consolidacion para la
implementacién del programa de formacion de la ADP.

e Elaborar el registro de calificaciones segun lo establecido en el silabo del curso y entregar el acta
de notas final a la Subdireccion de Estudios de la ADP.

e Registrar y entregar la asistencia de los estudiantes a las sesiones del curso.

o Realizar las acciones pertinentes en coordinacién con el personal de la Academia para mantener
actualizada la plataforma virtual de la ADP.

(*) Dichas horas podran ajustarse, no pudiendo ercederse de la cantidad pactada, para tal
efecto, la ADP determinara el horario para el dictado de las clases, previa comunicacion
establecida con el docente.

6.3.Requisitos seglin leyes, reglamentos, normas metrolégicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacién.
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6.4.Impacto ambiental.
No Corresponde

6.5. Condicién de operacion.
No Corresponde

6.6. Transporte.
No Corresponde

6.7.Seguros.
No Corresponde

6.8. Garantia comercial.
No Corresponde

6.9. Prestaciones accesorias a la prestacion principal.
No Corresponde

6.9.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo.
No Corresponde

6.9.2. Soporte técnico.
No Corresponde

6.9.3. Capacitacion y/o entrenamiento.
No Corresponde

VI.CRONOGRAMA DEL SERVICIO

No Corresponde

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Requisitos:

Internacionales.

e Contar con experiencia en ensefianza en instituciones publicas o privadas como minimo en un
(01) semestre académico en el dictado de cursos y/o asignaturas.

* Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC), activo y habido.

e Contar con Registro Nacional de Proveedor del Estado (RNP) de corresponder.

* Presentar Declaracion Jurada de No tener impedimento para contratar con el Estado.

Todos los documentos son de presentacién obligatoria a la presentacién de la Cotizacion.

Acreditacion

se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y ordenes de servicio Y su respectiva conformidad o (i) constancias
o (iii) certificados (iv resolucién de designacion cese.
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* El Registro Unico de Contribuyente (RUC) y Registro Nacional de Proveedor del Estado
se acreditaran con copia simple.

(RNP)

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

9.1. Confidencialidad

El contratista

de la entidad, salvo autorizacion expresa de Ia misma, la informacién proporcionada por esta, para la
prestacion y en general toda la informacion a |a que tenga acceso o |a que pudiera producir con
ocasion de la prestacion, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
informacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros
similares.

9.2 Anticorrupcién y antisoborno

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios 0 proveedores de
servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de Ia contratacion, actores del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

En ninguin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar.

9.3. Conflicto de intereses (Ley N° 31564)

MeNCo. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
2aplicard la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9,

9.10.

9.11.

modalidad.
Propiedad intelectual

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacién, asi como las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con la ejecucion de la prestacion o
que se hubiere creado o producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion de la
prestacion.

Recursos y facilidades a ser provistas por la entidad

e Conectividad institucional para el dictado de clases presenciales, virtuales o hibridas.

e Acceso al campus virtual de la ADP para gestionar el curso (materiales, comunicaciones,
evaluaciones, etc.).

e Aulas equipadas con proyector, pizarra y sistema de audio para clases presenciales, en caso
corresponda.

Responsabilidad por defectos o vicios ocultos
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal c) del numeral

69.2 del articulo 69 de la Ley.

El plazo maximo de responsabilidad del CONTRATISTA es no menor de un (1) afio contado a partir
de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

Gestion de riesgos las partes

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacion
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Otras obligaciones de la Entidad
No Corresponde

Otras condiciones para la contratacion
No Corresponde

Medidas de control durante la ejecucion contractual
a) Areas que coordinaran con el proveedor:
La coordinaciéon estara a cargo de la Oficina de Logistica y Subdireccion de estudios de la

Academia Diplomatica del Peru Javier Pérez de Cuéllar del Ministerio de Relaciones Exteriores.

b) Area responsable de las medidas de control: Direccion Adjunta de la Academia Diploméatica
del Peru Javier Pérez de Cuéllar del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Modalidad de pago

Suma Alzada
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€ mercado para la ejecucién de las obligaciones a cargo del proveedor para
ios, que el pago se realice integra o parcialmente al inicio del contrato (pago
anticipado), éste se realiza previo otorgamiento de |a correspondiente garantia por el mismo monto.

Para tales efectos, se debe contemplar lo sefialado en Ia Ley y su Reglamento.

XI. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacién del servicio:

El servicio se realizara en e Academia Diplomatica del Per( (ADP). sito Av. Faustino Sanchez Carrién 335
(ex Av. Pershing), Magdalena del Mar.

11.2. Plazo de prestacion del servicio:

El plazo de ejecucion del servicio sera en un maximo de sesenta (60) dias calendario, contados a
partir del Acta de inicio del dictado del curso, previa notificacién de la Orden de Servicio.

Xl

ENTREGABLES

El presente servicio tendra |3 presentacion de dos (2) entregables de acuerdo al siguiente detalle:

Entregable

1er entregable

Especificar el producto a entregar

El proveedor debera presentar un Informe que indique
las actividades realizadas para el desarrollo del curso,
precisando las horas dictadas, hasta los treinta (30)
dias calendario contados 3 partir del Acta de inicio del

dictado del curso, previa notificaciéon de la Orden de
Servicio.

2do entregable El proveedor debera presentar un Informe que indique

las actividades realizadas para el desarrollo del curso,
precisando las horas dictadas, hasta los sesenta (60)
dias calendario contados a partir del Acta de inicio del
dictado del curso, previa notificacion de la Orden de
Servicio.

El entregable debera ser presentado por Mesa de Partes de Ia Academia Diplomatica del Peru (ADP),
sito Av. Faustino Sanchez Carrion 335 (ex Av. Pershing), Magdalena del Mar.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad sera otorgada por la Direccién Adjunta de la Academia Diplomatica del Peru Javier

Pérez de Cuéllar, en un plazo que no excedera de los siete (07) dias calendario contados a partir
del dia siguiente de Ia presentacion de cada entregable.

€ que el plazo obtenido como resultado de la aplicacion del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde
d efectie el redondeo a favor del contratista, computadndose como un dia completo adicional en dicho
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conforme a lo sefialado en e numeral 144.4. del Reglamento, u optar con resolver el contrato, de
acuerdo con el supuesto de resolucién establecido en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de
la Ley. En caso se otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar |os dias en los que pudiera incurrir la

ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

BIV. FORMULA DE REAJUSTE

No Corresponde

. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar Ia contraprestacion a EL CONTRATISTA se realizara en dos (2)
pagos, luego de Ia recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de Ia Ley N° 320609, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

ENTREGABLE

1er entregable

PLAZO DE EJECUCION J FORMA DE PAGO
Hasta los treinta (30) dias
calendario contados a partir del
inicio del dictado del curso, previa 50% del monto total
notificacion de la Orden de
Servicio.

Hasta los sesenta (60) dias
calendario contados a partir del
inicio del dictado del Curso, previa 50% del monto total
notificacion de la Orden de
Servicio.

2do entregable

que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de recibido el entregable, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad
se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

Le Entidad efectua el pago en un plazo maximo de diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacién:

- Documento del funcionario responsable de la Direccion Adjunta de la Academia
Diplomatica del Perd Javier Pérez de Cuéllar emitiendo |a conformidad de la prestacion
efectuada.

Comprobante de pago.

Caédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.

Informacion que acredita el entregable solicitado.
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Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentacion restante en
la Academia Diplomatica del Per( ubicada en la Av. Faustino Sanchez Carrion N° 335 (ex Av.
Pershing) Magdalena del Mar, en el horario de lunes a viernes desde las 8:30 am hasta las 12:00
pm y desde las 2:00 pm hasta las 4:30 pm.

XVI. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b)? del numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en el citado
supuesto de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar la resolucion contractual, en los siguientes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

c) Por incumplimiento de la clausula anticorrupciéon.

d) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

e) Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por mutuo
acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

XVII.SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

XVIIl. PENALIDADES

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10%
del monto del entregable correspondiente.

18.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion
18.1.1 En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacién, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo

e Donde F tiene los siguientes valores:
Para servicios: F = 0.40

e Para consultorias de obras:
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a) Para plazos menores o iguales a sesente dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

18.1.2 Tanto el monto como el plazo se refieren, al monto y plazo del entregable que fuera materia
de retraso.

18.1.3 El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso, la calificaciéon del retraso como
justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningln tipo.

18.2 Otras penalidades:

No aplica

4/
(Firma digital o manuscrita)
AREA USUARIA

Ana Lucia Carbajal Chavez
Subi Primera Secretaria
ubdirectora de Planes y P
ibdi : rogramas
Academia Diplomética del Peri Javier Pérez de Cuéhar
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