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INICTiEL- LN

FORMATO N° 02 - TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERAL

~

8.

9.

(CONTRATOS MENORES)

AREA USUARIA: Control Patrimonial de la Coordinacion de Logistica de la Oficina de
Administracion.

ACTIVIDAD DEL POI/ACCION ESTRATEGICA PEI: Gestion Administrativa
CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES (*):

a. Programado ( ) b. No Programado (X)

Cédigo Descripcion
TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
210100010007 PATRIMONIALES

DENOMINACION DE LA CONTRATACION): Servicio de Toma de Inventario Fisico de los bienes
muebles, existencias de almacén, y libros de biblioteca (Bienes Culturales) al 31 de diciembre de 2024.

FINALIDAD PUBLICA: El servicio contribuira para realizar un adecuado control de los bienes
institucionales, asi como de aquellos sobre los que la Institucidn ejerce administracién, determinando
sus caracteristicas, estado de conservacién y grado de operatividad, asi como el control fisico de los
mismos, identificando a los usuarios responsables de su custodia y conservacién y asi, de esta manera
salvaguardar el patrimonio del Estado, en concordancia con las normas y disposiciones emitidas por la
Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas — MEF, como ente rector
del Sistema Nacional de Abastecimiento.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION: Contratar a una Persona Natural o Juridica que brinde el
servicio de Toma de Inventario Fisico de bienes muebles, existencias de almacén, y libros de biblioteca
(Bienes Culturales), de propiedad del Instituto Nacional de Investigacion y Capacitacion de
Telecomunicaciones — INICTEL al 31 de diciembre de 2024.

INDICAR SI ES ACTIVIDAD Y/O PROYECTO:

a. Actividad (X) b. Proyecto de Investigacion ( ) c. Proyecto de Inversion ()

REGISTRO DE ITEM CUBSO:

Descripcion del Lo . Unidad de
Nro. Descripcion Cantidad medida
CUBSO CUBSO adicional Moneda Lugar
Servicio de
inventario de L
Servicio de bienes PReg_lon_: LI'_ma
. . . . rovincia: Lima
8411150- |nveqtarlo de pa.trlmornales, 1 Servicio Soles Distrito: San Borja
00228819 bienes existencias de y Rimac
patrimoniales almacény
libros de
biblioteca

MODALIDADES DE PAGO:

a. Suma alzada (X) b. Precios unitarios ( ) ¢. Esquema mixto ()
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d. Tarifas ( ) e. En base a porcentajes ( )  f. En base a un honorario fijo y una comisién ( )
g. Pago por consumo ()

10. DESCRIPCION DEL SERVICIO:
10.1 Alcances del Servicio:

Verificacion y levantamiento de informacion de los bienes muebles, existencias de almacén, y libros
de biblioteca (Bienes Culturales) del Instituto Nacional de Investigacién y Capacitacion de
Telecomunicaciones — INICTEL, al 31 de diciembre de 2024; conforme esta previsto en la Directiva
N° 006-2021-EF/54.01, denominada “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en
el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada por Resolucién Directoral N° 0015-
2021-EF/54.01. y sus modificatorias, el mismo que debera contemplar lo siguiente:

Etapa 1: Planeamiento:

Suscripcién del Acta de Inicio de la Toma de Inventario Fisico por la Comision de Inventario vy el
Coordinador General del Inventario, ademas de llevarse a cabo una reunion de coordinacion entre la
Comisién y Coordinador, en el que se exponga la aplicacion del Plan de Trabajo, procedimientos e
instrucciones a ejecutar durante la prestacion del servicio y otros aspectos necesarios para una eficiente
toma de inventario.

Etapa 2: Trabajo de Campo:

a. ldentificar los ambientes fisicos, segun el organigrama de la entidad, para determinar los ambientes
Fisicos donde existan bienes muebles.

b. Verificacion Fisica - Constatacion fisica de los bienes muebles patrimoniales de propiedad del
INICTEL-UNI, a fin de asegurar su existencia, caracteristicas fisicas (marca, modelo, N° de serie,
medidas, color, entre otros), ubicacion, usuario responsable y estado de conservacion. Los bienes
de uso comln y los bienes que no estan asignados en uso, se asignan a los jefes de la oficina o area
en donde se estan usando los bienes. La metodologia a utilizar seré la constatacion fisica por cada
ambiente, al barrer, de los bienes muebles considerados como activo fijo y bienes no depreciables,
segun los respectivos formatos de levantamiento de informacion (Segln formato en Anexo N° 02),
Libros considerados como Bienes Culturales (Segin formato en Anexo N° 03) y; Existencias de
Almacén (Segln formato en Anexo N° 04), de propiedad del INICTEL-UNI.

c. Para el caso de las unidades vehiculares comprendera la descripcién de las piezas de la unidad
segun detalle siguiente:

« Comprobacién de la existencia fisica del bien: ubicado o no ubicado.

» Codigo Patrimonial

» Denominaci6n

» Caracteristicas técnicas: placa, carroceria, marca, modelo, categoria, N° de chasis (VIN), N° de
ejes, N° de motor, N° de serie, afio de fabricacion, color, combustible, transmisién, cilindrada,
kilometraje, tarjeta de propiedad, sistema de motor, sistema de frenos, sistema de refrigeracién,
sistema eléctrico, sistema de transmision, sistema de direccién, sistema de suspension,
carroceria y accesorios.

« Estado de conservacion (Nuevo, Bueno, Regular, Malo).

+ Ubicacion (local, oficina, area).

» Usuario responsable, modalidad (funcionario, CAP y/o CAS) y N° de DNI.

» Se debe adjuntar a estos formatos: copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo, copia de
Licencia de Conducir, copia SOAT, copia de DNI (Vigente). Asignacion de las unidades
vehiculares a cada usuario y/o responsable, segiin el formato denominado “Formato de Ficha
Técnica del Vehiculo” Nota: Las unidades vehiculares aparte de contar con el Formato de
Asignacion de Uso de Bienes, deben adjuntar el “Formato de Ficha Técnica de Vehiculo”,
firmada por el responsable y/o seglin corresponda, por el inventariador y el coordinador general
de inventario.

d. Hoja de Captura debidamente firmadas por los usuarios y/o responsables respectivos, ordenadas
correlativamente. En caso el usuario no se encuentre por vacaciones, descanso médico, etc., debera
presentar la relacion de los mismos con la cantidad de bienes que le correspondan. Asignacion de
los bienes muebles patrimoniales a cada usuario y/o responsable, segin el formato denominado
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“Ficha de Asignacion en Uso de Bienes”, las hojas de captura deben ser visadas por el personal
inventariador.

e. Etiquetado de Toma de Inventario - Colocacion de etiquetas de material autoadhesivo y en poliéster
de forma rectangular de, con numeracion correlativa, fondo color verde claro y letras negras; segln
modelo en Anexo N° 01.

Etapa 3: Conciliacion Patrimonial y Contable:

Confrontar los resultados de la verificacion fisica con la base patrimonial y el inventario, analizando
las diferencias que puedan existir, con el fin de conciliar dicho resultado con el registro contable.
Determinar los bienes patrimoniales faltantes y sobrantes por cuentas contables y usuarios. Efectuar
la valuacién comercial y catalogacion de los bienes sobrantes.

10.2 Plan de Trabajo:

En un plazo méaximo de dos (02) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de notificado la
Orden de Servicio, el contratista, debera presentar a la Comisién de Inventario, por medio de Mesa
de Partes Virtual (https://sgdciudadano.inictel-uni.edu.pe:8181/virtual/inicio.do), un Plan de
Trabajo y cronograma de actividades para la ejecucion del servicio, con la finalidad de que sea
evaluado y aprobado por la Comisién de Inventario en un plazo méaximo de dos (02) dias habiles,
contabilizados a partir del dia siguiente de recibido el Plan de Trabajo de parte del contratista. En
este plan de trabajo se explicara la metodologia a aplicar en la ejecucidn del servicio.

Una vez aprobado el Plan de Trabajo y cronograma, se dara inicio a la toma del Inventario Fisico,
previa suscripcion del Acta de inicio del inventario fisico, suscrito por la Comisién de Inventario
del INICTEL-UNI y el contratista.

De las facilidades proporcionadas por INICTEL-INI

INICTEL-UNI, brindara todas las facilidades para que la ejecucion del presente servicio se desarrolle

en condiciones normales y se dispondra que, durante la Toma de Inventario Fisico, ningln bien se

desplace a otras oficinas y se realice el respectivo corte documentario referente a nuevas

adquisiciones.

Asimismo, proporcionara a la persona natural o juridica los siguientes documentos:

» Listado del personal que labora en la entidad

+ Ultimo Inventario Fisico Valorizado.

+ Copia de Ordenes de Compra, Facturas de las Gltimas compras de Activo Fijo y de Bienes no
depreciables, de ser solicitadas por la Empresa contratada.

» Documentacion referente a bienes donados, dados de baja, bienes que se encuentren en
reparacion y bienes que estén en calidad de préstamo, asi como otros documentos e informacion
requeridos por la persona juridica que realice el servicio de inventario

10.3 Reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias:
El inventario se desarrollard de acuerdo a la directiva N° 006-2021-EF/54.01, denominada
“Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, aprobada por Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, el cual tiene como
objeto regular la gestion de los bienes muebles patrimoniales que comprende los actos de
adquisicién, administracion y disposicidn, asi como los procedimientos para su asignacion en uso,
alta, baja, registro, inventario, saneamiento, mantenimiento, aseguramiento y supervision

10.4 Seguros: Todo el personal del contratista debera contar con péliza de Seguros Contra Trabajo de
Riesgo-SCTR vigente durante la ejecucion del servicio.

10.5 Prestaciones accesorias a la prestacion principal:
10.5.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo
a. Si() b. No (X)

10.5.2 Soporte técnico de ser el caso: No corresponde
a. En el sitio () b. Por teléfono ( )
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c. En taller de terceros () d. En Linea ()

10.5.2 Capacitacion y/o entrenamiento:
a. Si() b. No (X)

10.5.3 Otras prestaciones accesorias: No corresponde

10.6 Garantia:
Cinco (05) meses.

10.7 Corresponde a una consultoria:
a. Si() b. No (X)

11. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL.:

11.1 Habilitacion:
No corresponde

11.2Experiencia del proveedor:

El proveedor debera tener experiencia en inventarios realizados en el sector pablico, minimo de tres
(03) servicios realizados, durante los ultimos diez (10) afios a la fecha de presentacion de ofertas,
lo que se debera acreditar con copia simple de contratos u 6rdenes de servicios, y su respectiva
conformidad o constancia de prestacion; o comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite
documental y fehacientemente, con constancia de depoésito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono
0 mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago.

11.3 Del personal clave:
El proveedor para la prestacion del servicio deberd contar con un (01) Coordinador General del
Servicio y ocho (08) Inventariadores.

11.3.1 Formacién académica:
« Coordinador General del Servicio:
Profesional Titulado, en las carreras de Administracion, Contabilidad, Ciencias Econémicas
o similares.

- Inventariadores:
Con estudios técnicos o universitarios no concluidos en Administracion, Contabilidad,
Economia, Pedagogia o Ingenieria en general.

Acreditacion:

 Copia simple del Titulo Profesional del Coordinador General.

« Encuanto alos inventariadores, se debera presentar copia simple del Certificado o Constancia
de Estudios, expedido por la Universidad o Institucién de Educacién Técnica, Superior, como
minimo.

11.3.2 Experiencia Laboral:
» Coordinador General del Servicio:
Experiencia minima de tres (03) servicios como Coordinador en entidades publicas, durante
los Gltimos ocho (08) afios, contados desde la presentacién de la oferta.
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- Inventariadores:
Experiencia minima de haber participado en por lo menos dos (02) servicios de
levantamiento de informacién de Activos Fijos y/o bienes muebles durante los dltimos ocho
(08) afios.

Acreditacion:
» Copiasimple de las constancias o certificados donde acredite fehacientemente la experiencia
solicitada.

11.4 Equipos y materiales con que debera contar el proveedor:

» Una computadora personal portétil de tecnologia vigente y medios informaticos apropiados.

» Un Software o aplicativo de Inventario para la descarga de datos de las lectoras de codigo de
barras.

« Cinco capturadores de datos o lectoras de codigo de barras para el levantamiento de
informacion.

» Materiales necesarios para la ejecucion del servicio, tales como winchas de 5 mts., 14 millares
de Etiquetas autoadhesivas de color verde claro, numeradas correlativamente del 00001 al
14000, seglin modelo adjunto en Anexo N° 01.

12. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado
por un plazo de un (1) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el &rea usuaria.

13. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION:

a. Lugar:

=  Sede Central INICTEL-UNI: Av. San Luis N° 1771 San Borja — Lima: 11, 496 bienes muebles,
aproximadamente (Activo Fijo y No Depreciables).

= Universidad Nacional de Ingenieria; Av. Tapac Amaru N° 210, Rimac — Lima: 50 bienes
muebles, aproximadamente.

= Sede Central INICTEL-UNI: Av. San Luis N° 1771 San Borja — Lima, Almacén Central: 170
items, aproximadamente, de materiales de stock de almacén.

= Sede Central-INICTEL-UNI, Av. San Luis N° 1771, San Borja — Lima, Biblioteca del
INICTEL-UNI: 3,000 libros aproximadamente.

b. Plazo de ejecucion del servicio:

El plazo total maximo para la ejecucion del servicio es de 45 dias calendarios, contados a partir del
dia siguiente de ser aprobado el Plan de Trabajo y suscripcién del Acta de inicio de la Toma de
Inventario entre la Comision de Inventario y el Coordinador General del Inventario, designado por
la persona natural o juridica contratada para la ejecucién del inventario.

14. RESULTADOS ESPERADOS (ENTREGABLES):

= Primer entregable: Maximo a los 25 dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado
el Plan de Trabajo.

La persona natural o juridica contratada para la ejecucion del servicio emitird un Informe Preliminar
de la Toma de Inventario Fisico, el cual se denominard Primer Entregable en una Unidad de
Almacenamiento (USB) y archivador fisico debidamente firmados por el Coordinador General del
Servicio, numerados y foliados y deberé contener lo siguiente:
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Resumen Ejecutivo.

Informe de problemas y/o dificultades encontradas.

Informe de Observaciones encontradas.

Informe de Conclusiones y recomendaciones.

Hojas de levantamiento de bienes debidamente firmadas por el usuario, el inventariador y el
visto bueno del Coordinador General. (USB)

Segundo entregable: Méaximo a los 30 dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
aprobado el Plan de Trabajo, que debera contener:

Reporte de Libros de la Biblioteca del INICTEL-UNI y materiales de Existencias de Almacén,
de acuerdo a la clasificacion solicitada, al 31 de diciembre de 2024, con diferencias, de haberlo,
y totalizado en cantidad y valores por cada existencia, debe incluir cédigo de identificacion
Relacién de libros con cédigo de identificacién, ubicados en la biblioteca y en otras oficinas
del interior de la sede de INICTEL-UNI, de ser el caso. También colocar resumen totalizado y
valorizado, asi como de las diferencias, de ser el caso.

Reporte de Existencias que se encuentren en stock en el Almacén del INICTEL-UNI. Adjuntar
también reporte general totalizado, con las respectivas diferencias, de ser el caso.

Tercer entregable: Maximo a los 45 dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado

el

Plan de Trabajo.

La persona natural o juridica contratada para la ejecucion del servicio de toma de inventario,
presentard como Tercer Entregable, en archivo fisico y por duplicado, asi como en Archivo digital

en

v

AN N

AN

N NI UL N N N NN

una Unidad de Almacenamiento (USB), lo siguiente:

Resumen Ejecutivo del servicio realizado.

Informe Final detallado de las observaciones encontradas, conclusiones y recomendaciones.
Reporte general de bienes conciliados por cuentas contables valorizado y totalizado.

Acta de Conciliacion Patrimonio Contable, la que debe estar suscrita por los miembros de la
Comisién de Inventario y por el Coordinador General designado por la empresa contratista.
Informe detallado de los bienes muebles propuestos para revaluacion de su vida (til, adjuntar
cuadro resumen.

Reporte de bienes muebles faltantes, totalizado y valorizado.

Reporte de bienes muebles sobrantes valorizados y con ubicacion.

Reporte de bienes muebles propuestos para baja por encontrarse en mal estado de conservacién.
Formatos de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes del Personal usuario de los bienes.
Formatos de Ficha Técnica de Vehiculos y de su asignacion de uso de bienes personal.

Cuadro en Excel de bienes en formato (estructura) para la migracion al Software Web SINABIP.
Reporte de los bienes muebles por ubicacién y por cada Dependencia.

Registro fotografico de los bienes muebles ubicados, donde se muestre la serie, marca, modelo
ylo codigo patrimonial.

Nota: Todas las comunicaciones del contratista con el facilitador designado por INICTEL-UNI
o la Comision de Inventario, se realizaran por medio de Mesa de Partes Virtual
(https://sgdciudadano.inictel-uni.edu.pe:8181/virtual/inicio.do) o presencial (Av. Julio Bayletti
131 San Borja, horario de atencion de lunes a viernes de 08:30 a 12:30 y de 14:00 a 17:00 horas

La documentacion presentada por el contratista, como resultado del inventario fisico materia del
presente, podra ser fiscalizada por la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas — MEF, Contaduria Publica o Contraloria General de la Republica; y, de
presentar observaciones, tendran que ser subsanadas por ésta y sin costo alguno, elaborando un
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informe con las correcciones solicitadas, para luego ser entregadas a INICTEL-UNI, en el plazo que
se fije oportunamente.

LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES:

La presentacion se deberd realizar a través de Mesa de Partes presencial sito en Av. Julio Bayletti 131
San Borja, en el horario de atencion de lunes a viernes de 08:30 a 12:30 y de 14:00 a 17:00 horas.

FORMA DE PAGO:
a. Pago Unico (X) b. Pagos Parciales ( )

FORMULA DE REAJUSTE:

No corresponde

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

a. Dependencia que brindara la conformidad técnica:
Comision de Inventario.

b. Dependencia que brindara la conformidad de pago:
Oficina de Administracion

PENALIDADES POR MORA:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios en general F=0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debio ejecutarse o en caso de que estos involucren entregables cuantificables
en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

20. OTRAS PENALIDADES:

La Unidad Ejecutora 002 INICTEL-UNI podré aplicar otras penalidades aplicables al contratista ante el
incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no podra exceder el 10%,
de acuerdo a los establecido en el articulo 119.1 del Reglamento de la Ley N° 32069.

Estas penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

o SUPUESTO DE APLICACION DE FORMA DE
N PENALIDAD VERIFICACION PENALIDAD
Por realizar el cambio del Coordinador
General o Inventariador sin comunicacion y
01 | autorizacion previa a LA ENTIDAD. La ACTA 2% de laUIT
penalidad se aplicara por cada personal y por
dia.
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21. CLAUSULAS:

211

21.2

GARANTIA:

No se requiere la presentacién de garantias, de conformidad con lo previsto en el Articulo 139 el
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcién del contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado aello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 cualquier persona vinculad a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiere lugar.

21.3 SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

En el caso de contratos menores, las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del
contrato se resuelven mediante CONCILIACION.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

21.4 RESOLUCION DEL CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:
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a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcidn.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la interaccién con el mercado.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de
acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21.5 GESTION DE RIESGOS:

Es un proceso dindmico y abarca las etapas de la contratacion publica, el cual comprende las
actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por una entidad
contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacion de bienes, servicios y obras.
Dichas actividades y acciones se realizan sobre la base de la identificacion, anélisis, valoracion,
gestion, control y monitoreo de riesgos, que permiten tomar decisiones informadas y aprovechar las
oportunidades potenciales derivadas de estos. Las entidades contratantes realizan la gestion de riesgos
a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el
impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad puablica buscada. En
todo momento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en la administracién y en el uso de
los recursos publicos.

San Borja, 25 de Julio de 2025

Firmado digitalmente por TIRADO
CASILDO Angela FAU 20514761826
soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.07.2025 16:06:32 -05:00

Nombre, firmay sello (Director/Jefe)
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ANEXO N2 01

MODELO DE ETIQUETA DE CORRELATIVO DEL
INVENTARIO FONDO COLOR VERDE CLARO (Logotipo,
letras y numeros en color negro)

30
< mm >

A
_E INICTEL-UNI

INICTEEL - LI

00001 .... 10000
INVENTARIO 2024

~ 20mm.
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INICTiEiL- LN

LOCAL:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

INSTITUTO NACIONAL DE
CAPACITACION

PABELLON/EDIFICIO:

PISO N2 :

DIRECCION/OFICINA:

TIPO DE VERIFICACION: Fisica( ) Digital: (

)

ANEXO N2 02
FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DE INVENTARIO
PATRIMONIAL AL 31 DIC. 2024

COORDINACION:

INVESTIGACION Y
TELECOMUNICACIONES

PERSONALINVENTARIADOR:

NOMBRE DE AMBIENTE:

USUARIO:

mEm)

CORRELATIVO
INVENTARIO
2022

CODIGO PATRIMONIAL
seN

DENOMINACION

MARCA

MODELO

TIPO

COLOR

SERIE

DIMENSIONES

SITUACION (%)

ESTADO DE
conservacion [ OBSERVACIONES
[

() Uso (U}, Desuso (D)

(*%) Bueno, Regular, Malo, Chatarra y RAEE

Usuario

Personal Inventariador
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ANEXO N2 03

INVENTARIO FiSICO DE LIBROS DE LA BIBLIOTECA DEL INICTEL-UNI

AL 31 DIC. 2024 INICTEL - LMl
RESPONSABLE DE BIBLIOTECA:
SPONS OTEC FECHA DE INVENTARIO: de de 20
oDIGO DE PATRIMONIO | , COP'%0 TITULO / DESCRIPCION AUTOR ANODE| ESTADO DE OBSERVACIONES
TTEM BIBLIOTECA uo/ v EDITORIAL | EDICION| CONSERVACION

Responsable de la Biblioteca

Personal Inventariador
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“Aiio de la recuperacién y consolidacion de la Economia Peruana “

AT ANEXO Ne 04 ——
" , , mE
é& ég‘ INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL INICTEL-UNI
\E A AL 31 DIC. 2024 —
RESPONSABLE DE ALMACEN: FECHADE INVENTARIO: __ de de20

CANT.
UNIDAD VE‘I::I\:(;.\D SEGUN CANT.
mev| CODIGO DE ALMACEN DESCRIPCION MARCA| DE SUB CUENTA ASEGUN TARJETA | SEGUNSIGA [DIFERENCIAS OBSERVACIONES
MEDIDA INV. FSICO CONTROL | ALMACEN
VISIBLE

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Responsable del Almacén Personal Inventariador
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