Sistema Integrado de Gestidn Administrativa Fecha : 21/07/2025
Méduld de Logistica Hora : 1239
Versidn 25.01.04 : - Pigina: 1ces

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA  : g0t REGION UCAYALI-AGUAYTIA
NRO. IDENTIFICACION : popgds

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : OFICINA DE SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL

Entregar a Sr{a) ;. ZEMALLOS LOPEZ JOBETH ERNESTO
Faecha . 18/07/2025
Actividad Operativa : CO004B8 ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE VISITAS PERSONALIZADAS A BENEFICIARIOS DEL PROYEC
Moativa . BOLICITO CONTRATACION DE PERSONAL COMD SECRETARIC EN EL MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO CAFE CON CUI
" 2313356

FFiRb | META / MNEMOMNICO Funcidn Divisidn Fumc. Grupo Func. Programa Prod/Pry AcUAUObr

515 oooT 10 009 Q017 0121 2313356 B000009
Cadigo Descripcidn ( Términos de Referencia Clasificadar  Valor S/, Linidad Medida

210100010484 SERVICIO SECRETARLAL 2681423 1.800,00 SERWICIO
1. SOLICITANTE: Proyecio: "MEJORAMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LOS

PRODUCTORES DEL CULTIVO DE CAFE EN LOS CENTROS
POBLADOS DE DIVISORIA ¥ PREVISTO, DISTRITO PADRE ABAD,
PROVINCIA DE PADRE ABAD - UCAYALL", CON CUI N® 2313356

2 AREA USUARLA: Gaobierna Regional de Ucayall

Gerencia Temitorial de Padre Abad.

Sub Gerencia de Desarrollo Econtmico y Social,

Proyecto: "MEJORAMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LOS
PRODUCTORES DEL CULTVO DE CAFE EM LOS CENTROS
POBLADOS DE DIVISORIA Y PREVISTO, DISTRITO PADRE ABAD,
PROVIMCIA DE PADRE ABAD - UCAYALP

3. INFORMACION ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA:  10,008.0017.05
PRESUPLIESTAL PRODUCTD: "Mejoramienio De Las Capacidades De Los
Productores Del Cultivo De Café En Los Centros Poblados De
Divisoria ¥ Previsto, Distrito Padre Abad, Provincia De Padrae Abad -
Ucayal”, Con Cul N® 2313356
META- 00T
FUENTE DE FINANCIAMIENTD:  Foncor {5-15)

4 OBJETIVO DEL SERVICIO: Contratacidn del servico de un (01) personal como SECRETARIO, en
fa fase de la ejecucidn del proyecto; "Mejoramienio De Las
Capacidades De Los Productores Del Cultive De Café En Los Centras
Pobladas De Divisoria Y Pravisto, Distrito Padre Abad, Provincia De
Padre Abad - Ucayali”, Con Cul N* 2313356

5 FINALIDAD PUBLICA La coniratacitn de un parsonal gue cumpla la funcidn de
SECRETARIO, con la finalidad de garantizar la comecta ejecucitn del
proyecto "Mejoramiento De Las Capacidaces De Los Productores Del
Cultivo De Café En Los Centros Poblados De Divisarla Y Previsto,
Distritc Padne Abad, Provincia De Padre Abad - Ucayali”, Con Cui N®
23133568

a través del esiricio cumplimiento de los componentas dal Estudio
Definitivo, enmarcados en &l Plan Oparativo Anual 2025 [(Modificado),
aprabado mediante Resclucién Gerencial Territorial N
051-2025-GRU-GGR-GTPA, de facha 28 de fabrero de 2025

6 DESCRIPCION DEL E! senicio requenido es de forma espechfica y temporal segin al

SERWVICIO: presente Termino de Referencia, bajo la modalidad de Orden de -~
Senvicio, reguendas por la Subgerencia de Desarrolio Econdmico y
Social de la Gerencia Termional de Padre Abad, en base a los
chietivos planteados en el Estudio Definitivo y el cumplimiento
cportuno de las metas

del Plan Operativo Anual (POA) 2025 (Modificado). que establece las
actividades y los requerimienio que debe cumplir el proveedor del
SBMVICIO

6.1, ACTVIDADES:

6.1.1, FUNCIONES:

Apoyo a la elaboracidn de los reguerimiantos y mantener ia
documentacidn an orden.

Elaboracidn de expediente de comora ¥ pago ce sanvicio

Sacar las copias de los informes y comprobantes de pagos,
adguisicionas y otros que s& reguiera.

Praparar e acervo documentado completaments follada y por orden
Cronokigico.

Programar la loglstica para el equipo técnico en caso de realizar las
acividaces.

Otros gue designe el Coordinador def proyecto.

6.1.2 FUNCIONES AL TERMINO DE LA EJEC



Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 21/07/2025
Médulo de Logistica Hora : 12:39
Versian 25.01.01 : ' Pégina: 2des

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 004 REGION UCAYALI-AGUAYTIA
NRO. IDENTIFICACION : pooggs

Tipo Uso ;: Consumo
Direccign Solicitante © OFICINA DE SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SOCIAL

Entregar & Sria) : ZEVALLOS LOPEZ JOBETH ERNESTO
Fecha : 1BAOTI2025
Actividad Operativa - CO048 ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE VISITAS PERSOMALIZADAS A BENEFICIARIOS DEL PROYEC
Mative - SOLICITO CONTRATACION DE PERSOMNAL COMO SECRETARID EN EL MARCD DE LA EJECUCION DEL PROYECTO CAFE CONCUI
© 231335

FF/Rb | META / MNEMONICO Funcian Divisidn Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry ActiaiObr

5-15 Qoo7 10 008 0017 0121 2313356 G000008
Cadigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/, Unidad Medida

Apoyo en las docurmnantaciones administrativas para el cierre del
proyecto.

Apoyar al técnico administrativo y al cocrdinador del provecio en la
realizacidn de las actas, inventario de bienes auxiliares y blenes
patrimaoniales, adquirides durante &l afio de ejecucian del provecio,

6.2, PLAN DE TRABAJD.

Agistir al téonico administrativo y al coordinador del proyecto &n los
trabajos administrativos

Asistir al equipo Bcnico en |a entrega de materiales para los
diferentes trabajos referantes al proyecio.

6.3 ESTRUCTURA DE COSTDS DEL SERWVICIO.
Adjunto Poa

7.PERFIL DEL PROVEEDOR: 7.1.REQUISITOS DEL PROVEEDOR.

Egresado Universitano yio Técnico en contabilidad, Administracian y
Economia yo secretariado ejecutivo yio Secundaria Completa
Experiencia General:

Experiencia minima de 01 afo de trabajo en la parte administrativa
an & sector plblco o privado,

Caontar con:

Dominar a nivel de wsuano los programas de Word. Excel. Poder
Point, software aplicativo, asl como herramienta web.

Habilidad para las refaciones interpersonales, trabajo en equipo ¥
bajo presitn.

Contar con RUC activo v habldo

Mo tener impadimanio e incompatibilidad para confratar con al
Estado. (Presentar RNF)

Tener Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI) vinculado a su RUC
Disponibliidad inmediata

7.2 PERSONAL CLAVE

No corresponde

7.3 OTRAS CONSIDERACIONES

7.3.1.0BLIGACIONES:

El personal se compromete @ cumplr con todas las aclividades que
exige el presenie rmino de referencia, de acuerdo & los plazos
establecidos.

Ei parsonal esid obligade a la confidenciaidad de la informacidn
oblenida en el presente servicic. Los informes y documentos
producicdos durante |a ejecucin del presente término de referencia

¢La experiencia serd acreditada mediante cualguiesa de los siguientes
documentos:

{llcopia simple da contratos

{ijconstancias

(lifcenificados

{ivjordanes de samvicio

{vicualguier oira documentacion que, de manera fehacientes
demuestre la experiencia del personal propuesto

gcursos de capacitacidn o especializacidn se acreditara mediante
constancias, certificados o tiul.

¢Mo tenar impedimento @ incompatibilidad para contratar con el
Estado. (Presentar RNP}

¢Tenar Cédigo de Cuenta Inferbancario (CCI) vinculado a su RUC

B.INFRACCIONES (ART. 87 Infracciones administrativas pasibles de sancion a participantes,
DE LA LEY 32088) pestores, proveedores y subcontratisias las siguientes.

“Desistirae o retirar injustificadament u propuesta de manera
refterada

“Incumplir injustificadamenta con su obligacion de perfeccionar el
contraio o de perfeccionar acUendos Manso



Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha : 21/07/2025
Médule de Logistica Hora : 12:38
Version 25.01.01 f : Pégina: 3des

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 0p4  REGION UCAYALI-AGLAYTIA
NRO. IDENTIFICACION : googas

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : OFICINA DE SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL

Entregar a Sr(a) ;. ZEVALLOS LOPEZ JOBETH ERNESTO
Fecha : 18/07/2025
Actividad Operative - CO048 ASISTENCIATECNICA MEDIANTE VISITAS PERSONALIZADAS A BENEFICIARIOS DEL PROYEC
Mative - g?lﬁgﬂ CONTRATACION DE PERSOMAL COMO SECRETARIO EN EL MARCO DE LA EJECUCICN DEL PROYECTO CAFE CON CLI
-y

FFRD | META/MNEMONICO | Funcign Divisidn Func, Grupo Func. Programa ProdiPry AcHANOr

5-15 0oo7 10 0og o7 0121 2313356 5000009
Cddigo Descripcion / Términos de Referencla Clasificador  Valor S/, Unidad Medida

"La solicitug cautelar judicial no representa una renuncia al arbitraje.
Uina vez constituido el tibunal arbitral, este asume compelencia para
conocer la medida cautelar en el estado en que 32 encuentre.
Subcontratar prestaciones sin autorizacion de la entidad contratante o
en porcentawe mayor al parmitida por el reglamento, o cuando &l
subcontratista no cu

"Wegarse injustificadamente a cumpdr las obligaciones derivadas del
confrato gue ceban ajecutarse con postericndad al pago

“Suscribir contratos o acuerdcs marco sin contar con inscnpclén
vigente an e RMNP o suscribir contratos por montos mayones a su
capacidad libre de contratacidn, en especialidades o calegorias
distirtas a las aulonzadas por el RNP

9.PLAZO DE EJECUCION La ejecucion del servicio se realizard por entregable del mes da
Agosta del 2025, contemplados en funcién al tiempa de trabajo, sin
que allo genare un pago adicional a favor del SECRETARIO.

10.LUGAR Y PLAZO DE 10.1. LUGAR.

EJECUCION DE LA El servicio como SECRETARIO del proyecto "Mejoramiento De Las

PRESTACION DEL SERVICIO  Capacidades De Los Productores Del Cultivo De Café En Los Centros
Pablados De Divisoria ¥ Previsto, Distrito Padre Abad, Provincia De
Padre Abad - Ucayali", Con Cui N* 2313355, se realizara en las
instalaciones de la oficina administrativa del proyecto - Gerencia
Territorial de Padre

EL SISTEMA DE LA GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD.

La Garencia Territorial de Padre Abad, como antidad contratante
proveerd de bienes y herramientas que deriven da fa necesidad de
lograr los objetos y producios necesarios para el cumplimiento de la
finalidad.

11, FENALIDADES A PENALIDAD DE MORA.
Necesariamenie los términcs de referencia deberan establecer la
aplcacion de la penafidad por mora, de acuerdo al sigulente detalle:

En case de refraso injustificado del confratista en |a ejecucion de las
presfaciones objetc del confrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso

que b sea imputable. La penalidad se aplica automaticamania y se
calcula de acuerdo con la siguiente farmula:

i Penalidad diaria = 0.10 X Mants

| F X Plazo en dias
Donde F tiens los siguientes valores:

Para bienes y servicics: F = 0.40

B.OTRAS PENALIDADES APLICABLES

El contrato establecs la penalidad por mosa y otras panalidades
aplicables al contratista ante el incumplimiento injustificado de sus
obligaciones contractuales. La suma de |a aplicacidn da las
penalidades por mora y de ciras penalidades no debe exceder el 10%
dal monto vigenta del contrato o, de ser el caso, del fiem comesp

Rreenoss”

12, CLAUSULAS alGARANTIAS
OBLIGATORIAS ART.B0DE Mo corresponde
LA LEY N* 32089

BCLAUSULA ANTICORRUPCION ¥ ANTISOBORND

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o
Indirectamente, o fratdncose de una persona juridica a fraves de sus
80Ci0s, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o



Sistema Imtegrado de Gestidn Administrativa J Fecha : 21/07/2025
Madulo de Logistica Hora : 1238
Versidon 25.01.01 E 5 Pégina: 4des

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA  : gn4  REGION UCAYAL-AGUAYTIA
NRO. IDENTIFICACION : poopas

Tipo Uso ; Consumo
Direccion Solicitante : OFICINA DE SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SOCIAL

Entregar a Sria) . ZEMALLOS LOPEZ JOBETH ERNESTO
Fecha 18072025
Actividad Operativa : CO0048 ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE VISITAS PERSONALIZADAS A BENEFICIARIOS DEL PROYEC
Mativo . SOLICITD CONTRATACION DE PERSONAL COMO SECRETARIO EN EL MARCD DE LA EJECUCION DEL PROYECTO CAFE CON CLI
‘2313356

FF/RDb | META ! MNEMONICO Funcian Divisidn Func Grupo Func. Programa Prod/Pry ActiniObe

5-15 0007 10 008 0017 0121 2313358 GO00009
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/, Unidad Madida

Asimismo, el PROVEEDOR se obliga a conducirse an todo momanto,
durante la ejecucin del confrato, con honestidad, propéedad,
veracidad e integridad y de na cometer actos ilegales o de cormupcidn,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los érganos de administracitn,
apoderados, representantes legales, fun

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las
autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acio o conducta ilicita o corrupta de la que fuviera conocimiento, y
adoptar medidas técnicas, organizativas yio de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

¢)SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de |a ejecucidn @ interpretacidn de
la presente contratacsin, son resueltos mediante trato directo,
conciliacidn yo acckn judicial.

@)RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO.

La GTPA puade resolver la Ordan de Compra, én los siguientes casos

"Por incumplimiento injustiicado de las obligacionas contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para
ello.

“Por acumulacidn del monto maximo de la penalidad por mora o por el
maonta maximo para obras penalidades, en la gjecucién de a
prestacion a su cargo.

"Por paralizacidn o reduccién injustificada de la ejecuckn

de la prestacion, pese a haber sido requerido para corregir &l
siuacion

"Paor caso fortuito o fuerza mayor gue imposibilite de manera
definitiva la continuidad de la ejecucidn, amparado en un hacho o
evenio extraordinario, impravisible o irresistible; o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o
sarnvicio que no sea im

"Par el Incumplimiento a las cbligaciones establecidas en la clausula
enticorrupcién durante la ejecucién contractual, da derecho al GTPA a
resciver autométicamente y de plenc derecho al contrato, bastande
para tal efecto que &l GTPA remita una comunicacién informando gue
se ha producido dicha resolucidn, sin peruicic de las accicnes civies,
penales y adm

“Asimisma, puede rasolver de forma total o parcial la orden de
compra por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinidn del drea
usuaria.

#)GESTION DE RIESGOS

MNo Comesponde
13 IMPEDBMENTOS PARA a)impedimentos de cardcter personal: aplicables a autoridades,
CONTRATAR ART.30 DE LA funcionarics o servidores pdblicos de acuerdo con fo que sefiala esta
LEY W*® 32068 ley.

bjimpedimentos en razdn del parentesco: aplicables a los parentes
hasta el segundo grado de consanguinidad y segundo de afinidad, o
que incluye al comyuge, al conviviente v al progenitor del hijo de los
impedidos refer

climpedimentos para personas juridicas o por represantaciin. El
slcance de! impedimento para contratar con el Estado.
djimpedimentos derivados de sanciones administrativas, chiles y
penales, o por la inclusitn en otros registros: el alcance del
Impedimento para contratar con el Estado es aplicable a las personas
naturales o wridicas



Sistema Integrado de Gestidn Administrativa Facha : 21/07/2025
Médulo de Logistica Hora : 1238
Vorslén 26.01.01 ! ‘ Pdgina: Edes

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 004  REGION UCAYALIFAGUAYTIA
NRO. IDENTIFICACION : pongds

Tipo Uso ; Consumo
Direccién Sclicitante : OFICINA DE SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL

Entregar a Sria) . ZEVALLOS LOPEZ JOBETH ERNESTO
Fecha ¢ 1B/0TI2025
Actividad Operativa : CO0048 ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE VISITAS PERSONALIZADAS A BENEFICIARIOS DEL PROYEC
Motive . SOLICITO CONTRATACION DE PERSONAL COMO SECRETARIO EN EL MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO CAFE CON CUI
© 2313368

FFRb | META ! MNEMONICO Funcién Divisidn Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry ActiAlObr

5-15 Qo007 10 Q08 o017 a121 2313356 6000008
Cddigo Descripcidn / Términos de Refarencia Clasificador  Valor S/, Unidad Madida

14 FORMA DE PAGO: Se realizard el pago por entregable por |a suma de 8/ 1,800.00 (Mil

Ochocientos con 00/100 soles), despuss ce ser ejecutada la
prestacidn del servicio y otorgada la conformidad de servicio por el
Cocrdinador del proyecto, ratificado por ef suparvisor del provecto,
reaponsable de la Unidad Desarrolle Econdmico y la por la
Subgerencia de Desamolio Econtmica y

El pago se contabiliza segin los dias calendanios laborados a partir
del dia de inicio a fin del contrato, como se especifica 8 continuacidn:

14.1 COSTO ESTIMADO.
El costo de coniratacion del servicio es 8/ 1,800.00 (M@ Ochocientos
con 000100 Soles) a todo costo incluldo los impuesios de ley segin

cuadro defadiado:
15.RECEPCION Y ***E| srea usuaria as maponsable de brindar ka conformidad, para ko
CONFORMIDAD DEL cual verifica el cumplimients de las especificaciones técnicas o
SERVICIO: términcs de referencia. En &l caso de bienes, raaliza el respectivo

control de calidad, de haberse establecido en &l requertmiants™®,
segn el Art. 144 gel RLGCP

La conformidad del servicic sera emitida por e Coordinadar dal
proyecto es el encargado de otorgar & informe de conformidad de
servicio, ratificado por el supervisor del proyecio asimismo par ef
Responsable da la Unidad Desarrollo Econdmico v la Subgerencia de
Dasarrallo Econdmico y Social

de la Gerencia Tarrtorial de Padme Abad, dependiendo de la
naturaleza de la prestacion, la calidad, la cantidad y f cumplimiento
de las condiciones confractuales, debiando emitir el provesder del
servicio los informes mensuales, en concordancia a los presentes
términos da referencia y, por tanto, se generard ia conformidad del
servicio contratado en el for

¢El entragable debe de contener los siguientes:

olnforme dirigido ai coordinador del proyecto
cPanel Fotogrifico

oCopia fedateada de contrato (sl lo requisre).
oRecibe por honoraric.

o0tros que requiera el (|la) jefe Inmediato.

Estos productos seran remifidos en fos siguienies e :
Producto enfregabie: an un piazo no mayor & 30 dias -:ﬂlmdarlm
contabilizados a partir del dia sigulente de suscrito el contrata.

SAMCA
Supardiscr de Prg clo Café
CIF N* 75102



GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
&: GERENCIA GENERAL REGIONAL
3 : GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD
_—

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL

 — o de fa Kecaperaciin g Consolitacivn de fa Looramiz Feraara

ANEXO 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIO EN GENERAL

—

SOLICITANTE:

Proyecto: “MEJORAMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LOS PRODUCTORES DEL CULTIVO DE
CAFE EN LOS CENTROS POBLADOS DE DIVISORIA Y PREVISTO, DISTRITO PADRE ABAD,
PROVINCIA DE PADRE ABAD - UCAYALI", CON CUI N° 2313356

2. AREA USUARIA:

Gobiemo Regional de Ucayali

Gerencia Territorial de Padre Abad.

Sub Gerencia de Desarrollo Economico y Social.

Proyecto: "MEJORAMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LOS PRODUCTORES DEL CULTIVO
DE CAFE EN LOS CENTROS POBLADOS DE DIVISORIAY PREVISTO, DISTRITC PADRE ABAD,
PROVINCIA DE PADRE ABAD - UCAYALI",

EEEE

3. INFORMACION PRESUPUESTAL

4 ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA  : 10.009.0017.05

4 PRODUCTO: “Mejoramiento De Las Capacidades De Los Productores Del Cultivo De Café En Los
Centros Poblados De Divisoria Y Previsto, Distrito Padre Abad, Provincia De Padre Abad - Ucayall”,
Con Cui N® 2313356

4+ META: 007

4 FUENTE DE FINANCIAMIENTO:  Foncor (5-15)

. OBJETIVO DEL SERVICIO:

Contratacién del servicio de un (01) personal como SECRETARIO, en la fase de la ejecucion del proyecto:
‘Mejoramiento De Las Capacidades De Los Productores Del Cultivo De Café En Los Centros Poblados De
Divisoria Y Previsto, Distrito Padre Abad, Provincia De Padre Abad - Ucayali®, Con Cui N* 2313356

. FINALIDAD PUBLICA

La contratacién de un personal que cumpla la funcién de SECRETARIO, con |a finalidad de garantizar la
correcta ejecucion del proyecto “Mejoramiento De Las Capacidades De Los Productores Del Cultivo
De Café En Los Centros Poblados De Divisoria Y Previsto, Distrito Padre Abad, Provincia De Padre
Abad - Ucayali”, Con Cui N°® 2313356, a través del estricto cumplimiento de los componentes del Estudio
Definitivo, enmarcados en el Plan Operativo Anual 2025 (Modificado), aprobado mediante Resolucion
Gerencial Territorial N® 051-2025-GRU-GGR-GTPA, de fecha 28 de febrero de 2025

FUENTE DE FINANCIAMIENTO s META _
FONCOR 007 e

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO:
El servicio requerido es de forma especifica y temporal segun el presente Termino de Referencia, bajo la
modalidad de Orden de Servicio, requeridas por la Subgerencia de Desarrollo Econémico y Social de la
Gerencia Territorial de Padre Abad, en base a los objetivos planteados en el Estudio Definitivo y el
cumplimiento oportuno de las metas del Plan Operativo Anual (POA) 2025 (Modificado), que establece las
actividades y los requerimiento que debe cumplir el proveedor del servicio.

C.c. Archivo
File Personal

Carretera Federico Basadre Km. 163/Portal Aguaytia/Padre Abad/Ucayall -"ﬁ'\.é



GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI 9.
. & GERENCIA GENERAL REGIONAL A
' y GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD ] 4
= SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL B
ﬁ o dk :‘&fcdgmmr&ig Consolidaciie db ba Loonomia FPeraana

6.1. ACTIVIDADES:
6.1.1. FUNCIONES:
4 Apoyo a la elaboracion de los requerimientos y mantener la documentacion en orden.
4 Elaboracion de expediente de compra y pago de servicio.
4 Sacar las copias de los informes y comprobantes de pagos, adquisiciones y otros que se
requiera.
4 Preparar el acervo documentado completamente foliada y por orden cronalogico.
4 Programar la logistica para el equipo técnico en caso de realizar las actividades.
4 Ofros que designe el Coordinador del proyecto.

6.1.2. FUNCIONES AL TERMINO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO:
4 Apoyo en las documentaciones administrativas para el cierre del proyecto.
4 Apoyar al técnico administrativo y al coordinador del proyecto en la realizacién de las actas,
inventario de bienes auxiliares y bienes patrimoniales, adquiridos durante el afio de ejecucién
del proyecto.

6.2. PLAN DE TRABAJO.
4 Asistir al técnico administrativo y al coordinador del proyecto en los trabajos administrativos
4 Asistir al equipo técnico en la entrega de materiales para los diferentes trabajos referentes al
proyecto.

6.3. ESTRUCTURA DE COSTOS DEL SERVICIO.
4 Adjunto Poa

7. PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.4. REQUISITOS DEL PROVEEDOR.
4 Egresado Universitario ylo Técnico en contabilidad, Administracion y Economia ylo
secretarado ejecutivo y/o Secundaria Completa.
Experiencia General:
4 Experiencia minima de 01 afio de trabajo en la parte administrativa en el sector publico o
privado.
Contar con:
Dominar a nivel de usuario los programas de Word. Excel. Poder Point, software aplicativo,
asi como herramienta web.
Habilidad para las relaciones interpersonales, trabajo en equipo y bajo presion.
Contar con RUC activo y habido.
No tener impedimento e incompatibilidad para contratar con el Estado. (Presentar RNP)
Tener Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl) vinculado a su RUC
Disponibilidad inmediata
7.2 PERSONAL CLAVE
No corresponde

7.3 OTRAS CONSIDERACIONES

e ot

—
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7.3.1. OBLIGACIONES:

El personal se compromete a cumplir con todas las actividades que exige el presente término de
referencia, de acuerdo a los plazos establecidos.

El personal esta obligado a la confidencialidad de la informacién obtenida en el presente servicio. Los
informes y documentos producidos durante la ejecucion del presente término de referencia no pueden
ser divulgados por el contratado.

> Laexperiencia sera acreditada mediante cualquiera de los siguientes documentos:
() copia simple de contratos
(i) constancias
(iii) certificados
(iv) ordenes de servicio
(v) cualguier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto
» cursos de capacitacion o especializacién se acreditara mediante constancias, certificados o
titulo.

»  No tener impedimento e incompatibilidad para contratar con el Estado. (Presentar RNP)
»  Tener Codigo de Cuenta Interbancario (CCl) vinculado a su RUC

8. INFRACCIONES (ART. 87 DE LA LEY 32069)

Infracciones administrativas pasibles de sancion a participantes, postores, proveedores vy
subcontratistas las siguientes:

¥ Desistirse o retirar injustificadamente su propuesta de manera reiterada.

¥ Incumplir injustificadamente con su obligacion de perfeccionar el contrato o de perfeccionar
acuerdos marco.

¥ La solicitud cautelar judicial no representa una renuncia al arbitraje. Una vez constituido el
tribunal arbitral, este asume competencia para conocer la medida cautelar en el estado en

: que se encuentre. Subcontratar prestaciones sin autorizacion de la entidad contratante o

'1;'"’.:3.3_,,,5_/;@"“;;- ) en porcentaje mayor al permitido por el reglamento, o cuando el subcontratista no cuenta

By i’ con inscripcion vigente en el RNP o esté impedido para contratar con el Estado.

| v Negarse injustificadamente a cumplir las obligaciones derivadas del contrato que deben
ejecutarse con posterioridad al pago.

v Suscribir contratos o acuerdos marco sin contar con inscripcion vigente en el RNP o
suscribir contratos por montos mayores a su capacidad libre de contratacion, en
especialidades o categorias distintas a las autorizadas por el RNP.

v" Otras causas consideradas por la ley 32069 en el art. §7

9. PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del servicio se realizara por entregable del mes de Agosto del 2025, contemplados en funcién
al tiempo de trabajo, sin que ello genere un pago adicional a favor del SECRETARIOQ.

ENTREGABLE PORCENTAJE DE AVANCE o5 CONTENIDO DEL SERVICIO
Ejecucién
s 1.PLAN DE TRABAJO
ks |Agosto | o INFORME DE PAGO Y TECNICO
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10. LUGARY PLAZOQ DE EJECUCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

10.1. LUGAR.

El servicio como SECRETARIO del proyecto “Mejoramiento De Las Capacidades De Los
Productores Del Cultivo De Café En Los Centros Poblados De Divisoria Y Previsto, Distrito
Padre Abad, Provincia De Padre Abad - Ucayali”, Con Cui N° 2313356, se realizara en las
instalaciones de la oficina administrativa del proyecto -~ Gerencia Territorial de Padre Abad - Auditorio

EL SISTEMA DE LA GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD.

La Gerencia Territorial de Padre Abad, como entidad contratante proveera de bienes y herramientas
que deriven de la necesidad de lograr los objetos y productos necesarios para el cumplimiento de la
finalidad.

11. PENALIDADES.
A. PENALIDAD DE MORA.

Mecesariamente los términos de referencia deberan establecer la aplicacion de la penalidad por
mora, de acuerdo al siguiente detalle:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con
|a siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 X Monto

F X Plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

B. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

El contrato establece la penalidad por mora y otras penalidades aplicables al contratista ante el
incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales. La suma de la aplicacion de las
penalidades por mora y de otras penalidades no debe exceder el 10% del monto vigente del confrato
o, de ser el caso, del item correspondiente.

PENALIDADES

SUPUESTODE APLICACION | oo ne i cuto | PROCEDIMIENTO

N
DE PENALIDADES |

1 . E———

| Cuando el proveedor del servicio |
no presenta los informes de pago,
01 | Informe Técnico o Plan de Trabaijo,
solicitados por el Coordinador,
Supervisor o por el responsable de
la Subgerencia de Desarmrolio

Segun Informe del coordinador y el
El equivalente al (3.33 %) de supervisor y ratificado por el
una UIT responsable de |la Subgerencia de
Desarrollo Econdmico y Social.
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. Social y Econémico en los plazos
establecidos.

e}

Inasistencias injustificadas a las |
reuniones organizadas por el

Coordinador, Supervisor o el Segun Informe del coordinader y el
0 responsable de la Subgerencia de | El equivalente al (3.33 %) de supervisor y ratificado por el
Desarrollo Econdmico y Social. Si | una UIT responsable de la Subgerencia de
| persiste en 3 ocasiones la misma | Desarrollo Econtmico y Social.

falta, la entidad notificara al | .
Proveedor del Servicio. ‘

Incumplimiento en la participacion Segun Informe del coordinador y el
03 de |as actividades que desarrolleel | El equivalente al (3.33 %) de | supervisor y rafificado por el

proyecto o la entidad en més de 2 | una UIT responsable de la Subgerencia de |

ocasiones, se tomara como falta, Desarrolio Econdmico y Social.

12. CLAUSULAS OBLIGATORIAS , ART. 60 DE LA LEY N° 32069

a) GARANTIAS
Mo corresponde

RO b) CLAUSULAANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.

[Z3 \yeB® &%) EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
\&5 Lor & persona juridica a través de sus socios, integrantes de los oOrganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, propiedad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

c¢) SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

d) RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO.
La GTPA puede resolver la Orden de Compra, en los siguientes casos:

C.e. Archivo
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v Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias
a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

¥ Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

v Por paralizacién o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
requerido para correqir tal situacion.

v Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la
gjecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible o irresistible: o por un
hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio que no
sea imputable a las partes.

¥ Por el incumplimiento a las obligaciones establecidas en la clausula anticorrupcion durante
la ejecucion contractual, da derecho al GTPA a resolver automaticamente y de pleno derecho
al contrato, bastando para tal efecto que el GTPA remita una comunicacion informando que
se ha producido dicha resclucién, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

¥ Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de compra por mutuo acuerdo
entre |as partes, previa opinion del area usuaria.

e) GESTION DE RIESGOS

No Corresponde
13. IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR ART.30 DE LA LEY N° 32069
a) Impedimentos de caracter personal: aplicables a autoridades, funcionarios o servidores
publicos de acuerdo con lo que sefiala esta ley.
b) Impedimentos en razén del parentesco: aplicables a los parientes hasta el segundo

grado de consanguinidad y segundo de afinidad, lo que incluye al conyuge, al conviviente
y al progenitor del hijo de los impedidos referidos en el numeral 1 del parrafo 30.1 del
articulo 30 de la presente ley.

c) Impedimentos para personas juridicas o por representacion. El alcance del
impedimento para contratar con el Estado.
€2\ d) Impedimentos derivados de sanciones administrativas, civiles y penales, o por la
inclusion en otros registros: el alcance del impedimento para contratar con el Estado es
g aplicable a las personas naturales o juridicas
., h~¢,m;',";'r/
=== 14, FORMA DE PAGO:

Se realizara el pago por entregable por la suma de S/ 1,800.00 (Mil Ochocientos con 00/100 soles),
después de ser ejecutada la prestacion del servicio y otorgada la conformidad de servicio por el
Coordinador del proyecto, ratificado por el supervisor del proyecto, responsable de la Unidad
Desarrollo Econdmico y la por la Subgerencia de Desarrollo Econdmico y Social de la Gerencia
Territorial de Padre Abad.

El pago se contabiliza segun los dias calendarios laborados a partir del dia de inicio a fin del contrato,
como se especifica a continuacion:

14.1 COSTO ESTIMADO.
El costo de contratacidn del servicio es S/ 1,800.00 (Mil Ochocientos con 00/100 Soles) a todo costo

incluido los impuestos de ley segun cuadro detallado:
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UNIDAD DE MONTO
ITEM MEDIDA DESCRIPCION MENSUAL MONTO TOTAL
01 Entregable Agosto 1,800.00 1,800.00 |

15. RECEPCION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

***E| &rea usuaria es responsable de brindar |a conformidad, para lo cual verifica el cumplimiento de
las especificaciones técnicas o términos de referencia. En el caso de bienes, realiza el respectivo
control de calidad, de haberse establecido en el requerimiento™*, segln el Art. 144 del RLGCP

La conformidad del servicio sera emitida por el Coordinador del proyecto es el encargado de otorgar
el informe de conformidad de servicio, ratificado por el supervisor del proyecto asimismo por el
Responsable de la Unidad Desarrollo Econdmico y la Subgerencia de Desarrollo Economico y
Social de la Gerencia Territorial de Padre Abad, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la
calidad, la cantidad y el cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo emitir el proveedor
del servicio los informes mensuales, en concordancia a los presentes términos de referencia y, por
tanto, se generaré la conformidad del servicio contratado en el formato del ANEXO 10.

€ #  Elentregable debe de contener los siguientes:

+  Informe dirigido al coordinador del proyecto

+  Panel Fotografico

+  Copia fedateada de contrato (si lo requiere).

*  Recibo por honorario.

+  Otros que requiera el (la) jefe inmediato.
Estos productos seran remitidos en los siguientes entregables:
Producto entregable: en un plazo no mayor a 30 dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato.
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