ANEXO N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA”

Unidad Organica UNIDAD DE LOGISTICA
Actividad =~ : ACCIONES ADMINISTRATIVAS
Meta :

l. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

LOCACION DE SERVICIOS NO SUBORDINADOS DE ASISTENCIA TECNICA - EN LA ORGANIZACION Y CLASIFICACION DE
DOCUMENTOS EN LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL HIPOLITO UNANUE DE TACNA

Il. _FINALIDAD PUBLICA (*)(Obligatorio) : ¢

“El presenle servicio busca mejorar el nivel de inlegracién y comunicacién de la enlidad, asi como maniener el proceso de {ramile de
adquisiciones enire los usuarios, 4reas organicas y el personal de |a Enlidad, buscando elevar los niveles de eficiencia y salisfaccion de los
usuarios inlerno y exlernos”

Ill. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

“Preslacian de servicios de locacion por lerceros no subordinado de un personal para el acervo documentario, registro recepcion y despacho

a fin de garantizar el servicio eficiente, necesarios para las diferenies areas organicas del Hospilal Hipdlito Unanue de Tacna'
IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligalario) - ‘ gt . '

ITEM s DESCRIPCION UNID. MEDIDA CANT,
i SERVICIO DE SEGUIMIENTO, EMISION. Y ELABORACIN DE DOCUMENTOS SERVICIO 1

ADMINISTRATIVOS

ACTIVIDADES PARA REALIZAR:

Recepcion, registro y cantrol de documentos recibidos que ingresan ala unidad de logislica.

Distribucian y derivacion de acervo documentario.

Elaboracion de documentos.

Verificacion y validacion de constancias de cumplimienio de prestacion.

Regisiro documentario en el QAMAQUI,

SANSNSKS

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)- -

- Persona nalural

- Esludianle de la carrera de derecho y/o afines.
- Capacilacién en ofimalica,

- Experiencia de 3 afios en el seclor piblico.

- Experiencia especifica minima de 1 afio en labores similares en el sector salud.
VI, SEGUROS (opcional) B A :

- Afiliacién de seguro de salud publico yfo privado

Vil. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Gbligalorio)

LUGAR: Unidad de logislica - sede adminislrativa del Hospial Hipélito Unanue de Tacna - Calle H. Unanue 1269.
PLAZO: El plazo de ejecucion del servicio ser4 correspondiente al mes de agosto, el inicio de la actividad sera el primer dia habil del mes
correspondiente al mes de agoslo.

VIIIl. ENTREGABLES (De corresponder):

Unico entregable: carla de aclividades realizadas dirigida al jefe de la unidad de logislica a los 20 dias, presentado de forma fisica en la
secretaria de |a unidad de logislica.

XIli. CONFORMIDAD (Obligatorio)

El proveedor debera de presentar la carla de aclividades de forma fisica presentada en secrelaria de la Unidad de logisfica, descrita
cuantitativamente, dirigida a la unidad de logislica del Hospilal Hiplito Unanue de Tanca, el cual olarga la conformidad mediante acta de
conformidad ylo informe de conformidad.

IX. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el arliculo 67 de la Ley.
La enlidad paga las conirapreslaciones pacladas a favor del conlralista dentro de los diez {10) dias habiles siguientes de olorgada la
conformidad por parte del drea usuaria y es prorregable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles
La enlidad realiza el pago de la conlraprestacion paclada a favor del contralisia en soles], en un solo pago mediante deposilo en cuenta,
luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segan lo establecido en el arliculo 144 del Reglamenio de la
Ley N°32089, Ley General de Conlrataciones Piblicas, aprobado por Decrelo Supremo N°009-2025-EF.
Para efectos del pago de las conlrapreslaciones ejeculadas por el contralista, la unidad de economia debe conlar con la siguienle
documentacién:

- Documenlo en el que consle la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el servidor responsable de la Unidad de logislica.

Comprobante de pago (RH).

- Suspensian de cuaria calegoria (de corresponder).

En caso de relraso en el pago por parle de la entidad, salvo que se deba acaso forluilo o fuerza mayor, EL CONTRATISTA liene derecho

al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el arliculo 67 de [a Ley N°32069, Ley General de Conlralaciones Piblicas.
X. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) ' : ‘

Queda lotalmente prohibido que el contralista brinde declaraciones en medios de comunicaciones, o difusion de la informacion a la que
tenga acceso de la unidad de logislica, quedando prohibido revelar dicha informacién a lerceros.

XI. PENALIDAD {Obligalorio)

Penalidad por Mora en la ejecucion de la preslacion:

En caso de reiraso injustificado del conlrafista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contralo, Ia enlidad, le aplica automalicamente
una penalidad por mora por cada dia de alraso que le sea imputable. La penalidad se aplica aulomalicamente y se calcula de acuerdo con
la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 X monio

—F X prazoenaEs




Donde F tiene los siguienies valores:

F=040 :

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin correspenda, al monlo vigenle del conlralo, componente o ilem que debid ejecularse o, en
caso de que estos involucren enlregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del eniregable que fuera materia de retraso.

El relraso se juslifica a través de la solicilud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera juslificado el
relraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredile, de modo objelivamente sustentado, que el mayor
liempo transcurrido no le resulla imputable. En este Ollimo caso la calificacion del relraso como justificado por parle de la entidad no da lugar
al pago de gaslos generales ni coslos direclos de ningin tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N°32069,
Ley General de Conlralaciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segun corresponda.

XIl. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

No aplica

Xl RESOLUCION DEL CONTRATO (Obligatorio)

Cualquiera de las parles puede resolver el conlralo, de conformidad con eI numeral 68 1 del amculo 68 de la Ley N°32069, Ley General de
Conlralaciones Piblicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del cenlralo, LAS PARTES procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Conlralaclones Publicas, aprobado medianle Decrelo Supremo N°009-2025-EF.

XIV. CLAUSULA DE CUMPLIMINETO (De corresponder)

Son causales de resolucidn de coniralo: La presentacién con |nforma0|én inexacta o falsa de la Declaramon Jurada de Prohibiciones e
Incompalibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencidn y miligacian del cenfliclo de inlereses en el acceso y salida de personal
del servicio piblico.

En caso de que se incumpla con los impedimentos sefalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabililacién por cinco afios para
canlralar o presiar servicios al Estado, bajo cualquier modali dad

XV, CLAUSULA DE GARANTIAS(Obligatorio)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio olenado por un plazo no menar de un (01) afio,
coniado a partir de |a conformidad olorgada por |a Enlidad.

XVI: CLAUSULA DE GESTION DE RIESGOS (Obligatorio).

El proveedor asumira los coslos y gaslos, si se presenia el riesgo de 1ermrnacmn anticipada por |ncumpI|m|en10 y.fo apllcamon maxima de
penalidad.

XVIl. CCAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcion de esle conlrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negomado promelido o efecluado ningun pago
o enlrega de cualquier beneficio o incenlivo ilegal, de manera directa o indirecla, alos evaluadores del proceso de confratacion o cualquier
servidor de la enfidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a manlener una conducia proba e inlegra duranle la vigencia del conlralo, y después de culminado
el mismo en caso existan conlroversias pendienles de resolver, lo que supecne acluar con probidad, sin comeler actos ilicitos, directa o
indirectamentle.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prameler o dar regalos, corlesias, invilaciones, donativos
o cualquier beneficio o incentivo ilegal, direcla o indirectamente, a funcicnarios plblicos, servidores plblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del 4rea usuaria, de la dependencia encargada de la conlratacian, aclores del proceso de contralacion ylo
cualquier servidor de |a enfidad, con Ia finalidad de oblener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoplar las
medidas |écnicas, organizalivas yfo de personal necesarias para asegurar que no se pracliquen los aclos previamenle sefalados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromele a denunciar oporlunamentie anle |as auloridades compelenles los aclos de corrupcion
o de inconducta funcional de los cuales luviera conocimiento duranie la ejecucion del contralo con |a enfidad.

Traldndose de una persona juridica, lo anlerior se exliende a sus accionislas, parlicipacioncias, inlegranles de los érganos de
administracion, apoderados, representanies legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; compromeliéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virlud del presente conlralo.
Finalmente, el incumplimienio de las obligaciones eslablecidas en esla clausula, duranle la ejecucion conlractual, olorga a la enlidad el
derecho de resolver lotal o parcialmente el conlrato, En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
adminisirativas a que hubiera lugar.

XVIIl. CLAUSULA SOLUCION DE.CONTROVERSIAS (Obligatorio) SR

Las conlroversias que surjan enire |as partes duranie la ejecucion del cnnlralo se resuelven medianie concﬂlamon

Cualquiera de las parles liene el derecho a solicilar una conciliacién dentro del plazo de caducidad correspandiente, segiin lo sefialado en
el arliculo 82 de |a Ley N°32069, Ley General de Conlralaciones Plblicas, sin perjuicio de recurrir al arbilraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las conroversias sobre nulidad del contralo solo pueden ser somefidas a
arbitraje.
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