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“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CONTRATACION DE SERVICIOS PARA SUPERVISOR DE
OBRA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion de servicios de 01, profesional Titulado para trabajar como: 01 SUPERVISOR DE OBRA,
para la ejecucion de la obra "CONSTRUCCION DE ESPACIO DEPORTIVO CON COBERTURA; EN EL(LA)
ILE. 16445 EN EL CENTRO POBLADO LA SACILIA, DISTRITO DE TORIBIO CASANOVA, PROVINCIA
CUTERVO, DEPARTAMENTO CAJAMARCA" CON CUI 2682441".

2. FINALIDAD PUBLICA

Que, la Municipalidad Distrital de Toribio Casanova, ha perfeccionado el expediente técnico para la
ejecucion de la obra “CONSTRUCCION DE ESPACIO DEPORTIVO CON COBERTURA; EN EL(LA) LE.
16445 EN EL CENTRO POBLADO LA SACILIA, DISTRITO DE TORIBIO CASANOVA, PROVINCIA
CUTERVO, DEPARTAMENTO CAJAMARCA" CON CUI 2682441, el cual tiene como finalidad mejorar las
/' condiciones deportivas y recreativas y ademas de brindar empleo temporal a la poblacion estudiantil de
la Institucion educativa N°16446 - La Sacilia en donde se ejecutara dicha obra en el presente afio fiscal
y primeros meses del ano 2025.

Actualmente, en la institucidn educativa N®16445 - La Sacilia hay déficil de campos deportivos y zonas
recreacionales adecuadas, para que la poblacion pueda dedicar su tiempo libre a la practica del
deporte, estos son aspectos necesarios para contribuir al desarrollo mental y fisico del ser humano y
de |a poblacién estudiantil,

3. UBICACI R DE PRESTACION DEL SERVICIO
DEPARTAMENTO : CAJAMARCA.
PROVINCIA  CUTERVO.

DISTRITO : TORIBIO CASANOVA.
LOCALIDADES + LA SACILIA

ELABORADO POR ING. YOMER YEISON SILVA COPIA



Municipalidad Distrital Toribio Casanova

PROVINCIA DE CUTERVO - CATAMARCA
RUC: 20226359215

5UB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL (SGDUR)

4, IPCI TIVIDADES ESPECIFI TAR EL SUPERVISOR DE OB

41.  PARTICIPACION DEL SUPERVISOR DE OBRA DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

v' El supervisor asume la responsabilidad técnica y/o administrativa por los servicios
profesionales prestados en el control y revision del expediente tecnico detallado, La revision
del expediente técnico detallado, documentos y planos, asi como su aprobacion por parte
de la Entidad, no exime al evaluador de la responsabilidad final y total del mismo, por las
probables fallas ocultas no declaradas yio por su dificultad no hayan podido ser detectadas
y observadas a tiempo por los responsables de la revision del mismo.

v Coordinar directamente con la Entidad a fin de garantizar que el desarrclio del proyecto
definitivo se realice de acuerdo a los estandares de calidad y eficiencia dentro del marco de
la normatividad vigente y de los parametros establecidos en los presentes términos de
referencia. b) Revisar, evaluar, controlar y validar los avances de la elaboracion del
expediente tecnico detallado se realice de acuerdo a lo establecido en los documentos
proporcionados y cronograma de trabajo autorizados por la entidad.

v" Formular por escrito oportunamente las observaciones y recomendaciones al proyecto,
siendo anotadas todas ellas en un registro de control debiendo ser aceptadas ylo
reformuladas por la oficina técnica de la entidad.

v Tramitar en forma oporluna el informe de conformidad del expediente técnico detallado, con

su correspondiente opinion técnica, de manera que la entidad proceda con la aprobacion
formal y la Entidad autorice el pago correspondiente.

v" Revisar, evaluar, controlar y validar los avances de la elaboracion del expediente técnico
detallado se realice de acuerdo a los estandares de calidad y eficiencia, dentro del marco
de la normatividad vigente y a los terminos de referencia,

v Supervisar permanentemente el desarrollo de las actividades del equipo tecnico del ejecutor
encargado de la elaboracion del expediente técnico detallado, verificando constante y
oportunamente que la elaboracion del expediente técnico detallado, se realice estrictamenta
de acuerdo a la normatividad vigente, a los términos de referencia y a las indicaciones
alcanzadas,

v Anotar las ocurrencias en el proceso de elaboracion del expediente tecnico detallado de
infraestructura en el cuaderno de control de la elaboracion del expediente técnico detallagln.
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v Tramitar en forma oportuna los informes de aprobacion del primer, segundo y lercer
entregable del expediente técnico detallado, de manera que la entidad pugeda autorizar el
inicio de la obra y posteriormente garantizar el pago correspondiente, de igual forma debera
tramitar los informes especificos en caso de alraso, Indicando la aplicacion de penalidad
correspondiente.

v Coordinar permanentemente con el Residente del Ejecutor de obra, a fin de realizar un
trabajo eficiente y de calidad.

v Realizar los trabajos de campo necesarios en la zona de intervencion, para verificar la
veracidad de los datos consignados por el ejecutor de |a obra en el expediente tecnico
detallado o en sus avances.

v Recomendar y asesorar en lo referente a las propuestas tecnicas a considerarse.

v Sera el interlocutor oficial de la supervision y responsable de la coordinacion entre las

especialidades.

Verificar que los costos unitarios de los presupuestos, esten acorde con los costos del

mercado, mano de obra calificada y no calificada, maleriales, equipos, de uso de obra,

herramientas y en general todos os elementos considerados en el contrato.

Elaborar los informes y presentar en forma oportuna los informes tecnicos y legales sobre

adicionales, deductivos, ampliaciones de plazo, dentro del periodo previsto en la
normatividad que rige el contrato, de ser el caso.

v Dar conformidad al expediente técnico detallado a nivel de ejecucion de obra una vez
culminado, tramitada su aprobacion por la entidad mediante acto resolutivo por el organo
competente posibilitando la autorizacion de ejecucion de obra, de acuerdo a los
requerimientos técnicos consignados en el expediente de contratacion,

v Verificar la existencia de permisos y documentacion necesaria para el inicio de los trabajos.

v Participar en la entrega de terreno con fines de ejecucion de obra.

v Supervisar las gestiones y tramites de licencias de construccion correspondientes ante las
instancias respectivas, de ser el caso.

v Contar con la tecnologia (software y hardware) necesaria que permita la realizacion de
reuniones virtuales de todo el personal especialista con la supervision y la entidad, en donde
se puedan presentar los diferentes avances, consultas y cualquier situacion que amerite y
sea solicitada por la supervision y la entidad de manera anticipada.
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42,

v Ser responsable directo en la revision del plan de contingencia, a fin de poder dar
cumplimiento con los plazos establecidos, previo al primer entregable.

v Ser responsable directo en la revision de loe estudios definitivos del proyecto, a fin de poder
dar cumplimiento a requenmiento.

v Verificar el cronograma de ejecucion de la obra presentado por el ejecutor.

v Ser el encargado de lodas las acciones encaminadas a la revision, verificacion Yy
complementacion del estudio.

v Revisar los aspectos contractuales relacionados con el contrato del ejecutor.

v Aprobar la programacion de las acciones, estrategias, tacticas y plan para l0s trabajos del
gjecutor.

v Elaborar conjuntamente con los ingenieros y arquitecto supervisores, el manual de
organizacion y funciones que debe normar el funcionamiento intermo de las labores del
equipo de supervision.

ELABORACION Y PRESENTACION DE VALORIZACIONES

La valorizacién de ejecucion fisica de la obra sera realizada por el SO de forma mensual
correspondiendo al ultimo dia calendario del mes de ejecucion o al término del plazo oe
ejecucion de la obra, para la revision y validacion del IA. EI SO elaborara la "Valorizacion
Desagregada Acumulada® mensual y 10 presentara en el informe mensual El "Avance fisico
acumulado de la obra" (%Avance Fisico) es calculado de manera porcentual a partir de la
siguiente expresion:

R oicailia e Costo Directo Acumulado Valorizado
Pancerisicd == cro Directo Total de la Actividad

x 100

Para @l caso de la obra con un plazo de ejecucion mayor a 21 dias habiles, en las cuales el
avance fisico acumulado ejecutado sea menor al ochenta por ciento (80%] del avance fislm
acumulado programado, el RO debera elaborar un Cronograma Valorizado Acelerado, }*
presentarios al IA conjuntamente con ol Informe mensual, para su revision y validacion; este
Cronograma Acelerado es solo para fines de control del avance fisico, a fin de garantizar el
cumplimiento de la ejecucion de la gbra dentro del plazo previsto. Para esle Caso, de
presentarse la necesidad de una ampliacion de plazo, el analisis debe realizarse en base al
Cronograma Valorizado vigente y no en el cronograma acelerado.
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4.3.

4.3.1.

PRESENTACION DE INFORMES DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

INFORME MENSUALIFINAL

Por avances del Conlralista. Debe contener la documentacion que respalde los metrados

valorizados (planillas y planos), los reajustes, las amortizaciones y las deducciones; cuadro

comparativo de avance programado y avance real ejecutado; opinion y conformidad sobre los
resultados de las pruebas de control de calidad yfo pruebas especlficas, efectuadas en el
periodo de valorizacion. El informe de valorizacion debe de tener como minimo la siguiente
informacion:

v

Relacion de personal que haya laborado en el mes, identificando los nombres y
apellidos completos, cargo desempefiado, DNI, codigo del colegio al cual pertenece,
fecha de ingreso. Tareo de personal diario.

v Registro de asistencia firmada por el personal.

v

R A N

Cronograma de permanencia en obra de todo el personal, incluyendo al personal a
liempo parcial. En este se debe idenfificar los dias de descanso (maximo 7 dias
continuos al mes). Se vera adjuntar un cronograma de participacion de todo el
personal, incluyendo aquel que no estara al 100%.

Relacion de equipos de laboratorio, con fecha de calibracion, de corresponder.
Relacion de equipos de topografia (marca, modelo), con fecha de callbracion, de
corresponder.

Descripcidn de equipos de computo (incluye impresoras).

Equipos de radiocomunicacion (que hubieran sido ofertados).

Recibo del pago de obligaciones sociales. SCTR, seguro vida y otros.

Panel fotografico del avance de obra. Deben ser aprobadas y remitidas en un plazo
maximo de cinco (5) dias contados a partir del primer dia habil del mes siguiente al de
la valorizacion respectiva. Adicionalmente, se presentara en original y una (1) copia, -
se adjuntara un (1) CD con toda la informacion escaneada y en archivos nativos, dentro
de los plazos y procedimientos establecidos en las Bases Integradas de Seleccion,
acompaiando cada ejemplar con la respectiva justificacion de los metrados, cuyo
disefio y caracteristicas seran definidas por el supervisor.
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informe Final, Liquidacion de Obra y Liquidacién de Contrato de Supervision.

Informe Final: La no presentacion del informe final dentro del plazo indicado ameritara la aplicaclon
de la penalidad por mora. Debera presentar el Informe Final en original y dos (2) copias, y su
antrega se hara efectiva dentro de los treinta (30) dias, contados a partir de la Recepcion de la
OBRA, asi mismo debe contener lo sigulente:

E| analisis y/o resultado estadistico de los ensayos, incluido el control de calidad, el cual debe de
Incluir:

v Control de calidad en las obras de concreto;

v Reporte sobre las actividades de proteccion y recuperacion ambiental adoptadas;

Revisién y conformidad a la memoria valorizada y planos post construccion presentados por el
ejecutor. Inclulrd recuperacion amblental,
Sa debera inclulr un cuadro que detalle los nombres y apellidos completos de los profesianaies,
cargo desempenado, DNI, codigo del colegio al cual pertenece y los periodos laborados,
debidamente firmado por los responsables. De haber existido algin cambio en el persanal se
debera adjuntar todos los documentos de la Entidad que aprueban dicho camblo.

Informe de Liquidacion de Obra:

El supervisor se pronuncia con calculos detallados ya sea aprobando u observando a liquidacion, en un plazo
no mayor de treinta (30) dias, dicho plazo incluye la remision de su informe a la Enticad, segun el Art, 94° del
DS-148-2019-PCM, que modifica el Reglamento del Procedimiento de Contratacion Plblica Especlal para la
Reconstrucelén con Cambios, el cual debera cumplirse en su totalidad. La no presentacion del informe de
Liquidacion de Obra, dentro del plazo indicado ameritara la aplicacion de 1a penalidad por mora.

informe de Liguidacién de Contrato de Supervision:

Efeciuada su Ultima prestacion del servicio, la Supervision presentara a la Entidad la Liquidacion de su Contrato
an concordancia con los plazos previstos en el Articulo 69° del Reglamento de procedimiento de contratacion
plblica especial para la reconstruccion con camblos.

El supervisor, no esta autorizado para aprobar la gjecucion de obras adicionales ni modificar las condiciones
contractuales del ejecutor; sin embargo, debe Informar la necesidad de ejecutar adicionales, de ser el caso, con
los sustentos y expediente técnico comespondiente.

En caso de producirse deficiencias en las obras ejecutadas cuya responsabliidad sea del supervisor, gsta asume
la responsabilidad integral de esas deficiencias dentro del alcance de su Oferta, pudiendo la Entidad exigir el
pago de la Indemnizacion correspondiente, solamente si se ha logrado acredilar fehacientemente su
responsabilidad.
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43.2. MODIFICACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

El Informe de Modificacion del Expediente Técnico elegible/priorizada, sera elaborado por el

RO y presentado para su revision y validacion, en los cuales se sustentan las modificaciones

necesarias. Estas modificaciones no deben desnaturalizar el objeto de la obra, y sera remitido

3 1a Unidad Zonal para su opinion, y de estar conforme, comunicara al OE para que proceda

con la aprobacion del Expediente modificado mediante acto resolutivo. Para tal efecto, se debe

seguir el procedimiento establecido acorde a la guia de ejecucion de proyectos de inversion

financiado por la OE.

v Ser responsable directo en la Revision del Plan de Contingencia, a fin de poder dar
cumplimiento con los plazos establecidos, previo al primer entregable.

v Ser responsable directo en la Revision de los Estudios Definitivos del Proyecto, a fin de
poder dar cumplimiento a los Términos de Referencia.

v Verificar el cronograma de ejecucion de la obra presentado por el ejecutor.

v Ser el encargado de lodas las acciones encaminadas a la revision, verificacion y
complementacion del estudio.

v Revlisar los aspecios contractuales relacionados con el contralo del ejecutor.

v Aprobar la programacion de las acciones, estrategias, tacticas y plan para los trabajos del
gjecutor,

v Elaborar conjuntamente con los Ingenieros Especialistas Supervisores, el manual de
organizacion y funciones que debe normar el funcionamiento intemno de las labores de
Supervision.

v Apertura el Cuaderno de Control entre la Supervisian y el Ejecutor para dejar asentado las
indicaciones u observaciones que se presenten durante la gjecucion de los trabajos, asl
como los requerimientos o aclaraciones que el Contratista pueda formular.

44. PARALIZACION Y REINICIO DE LA EJECUCION FISICA DE LA OBRA
Ejecucion de actividades complementarias o modificaciones del expediente écnico declarada
elegible/priorizada, debido a vicios ocultos que no se pudieron identificar en el Informe de
Verificacion previo al inicio de la obra. Si la actividad se paraliza por mas de siete (07) dias
habiles continuas o acumuladas, se procedera segn lo establecido en los numerales 4.104.2

de la parte introductoria de la presente Guia Técnica de gjecucion de proyectos de inversion.
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5. R REFERENCIAL
De acuerdo a lo descrito en los Términos de Referencia el Valor Referencial es de S/, 6,000.00 (Seis

Mil con 00/100 nuevos soles). Monto que se establecera incluido dentro de este monto, todos los
tributos de Ley que pueda incidir en el servicio contratado, los cuales estan aprobados en el expediente.

6. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de la ejecucion del servicio sera de Sesenta y tres (30) dias habiles igual al (01) meses, €l
Inicio del plazo contractual como SUPERVISOR DE OBRA, comenzara previa notificacion de contrato
u orden acorde con el cronograma establecido por el programa Llamkasun Peru.

7. FORMA DE PAGO
La Entidad pagara la contraprestacion en soles, en pagos mensuales:
El pago por servicios prestados como SUPERVISOR DE OBRA, se realizara previa presentacion del
informe mensual de la valorizacion y aprobacion por el programa “Llamkasun Pert” y solicitud de pago
oresentada al Inspector o Supervisor de Obra y por parte del Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural
de la Municipalidad Distrital de Toribio Casanova (SGDUR-MDTC).

Asimismo, para efectos del pago el profesional debera presentar los siguientes documentos:

» Informe o solicitud de pago, debidamente sustentado con evidencias.

»  Recibo por honorario.

»  Suspension de renta de cuarta categoria, de corresponder.

»  Copia de contrato u orden de servicio.

8. PENALIDADES POR MORA
Si EL CONTRATADO, incurre en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacion de acuerdo al cronograma de ejecucion, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
Penalidad Diana =

F x plazo vigente en dias
Donde:

F = 0,25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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DISCRIPCION PENALIDAD NOTAL

Presentar la evaluacion del Informe de Segun informe del

Supervision del Entregable conteniendo Administrador del

amores y/o falsa informacion sobre los Contrato 0

costos y/o propuestas, asi como de orden Coordinador de la

documentario que no se ajusten a la P=(1.0) UIT Entidad segun

realidad local y a las normas y reglamenlos corresponda,

vigentes, motivando que la Entidad incurra

en acciones y toma de decisiones erradas

que afecten los intereses institucionales.

En caso de inasistencia Injustificada del | P = (0.5) UIT por Sequn acta de reunion

personal clave de la Supervision convocado Evento/por cada

por la Entidad a reunion de trabajo. personal convocado

No presentar a la Entidad el Entregable | P=(0.15) UIT porcada Segun informe  del

debidamente suscrito por el Especialista | dia de atraso Administrador del

correspondiente que forma parte del Equipo Contrato 0

de Supervision, cuando parte de dicho Coordinador de la

Entregable esté referido a alguna Entidad segun

especialidad. corresponda.

No atender, sin justificacion alguna, y dentro P =(0.15) UIT porcada | Segln informe del

de los plazos indicados por la Entidad, las | dia de atraso Administrador del

solicitudes y/o requerimientos informativos Contralo 0

que ésta efectie al Supervisor mediante Coordinador de la

documento. Entidad sequn
corresponda.

En caso que el Supervisor cambie al | P = (0.9) UIT por cada | Segun informe  del

personal clave propuesio en su ofera personal cambiado. Administrador del

técnica - economica. Contrato 0
Coordinador de la
Entidad segun
corresponda.

ELABORADO POR ING. YOMER YEISON SILVA COPIA




& | En caso culmine la relacion contractual | P = (0.5) UIT por cada | Segun  Informe del
entre el contratista y el personal ofertado y personal cambiado. Administrador ~ del

|a Entidad no haya aprobado la sustitucion Contrato 0
del personal por no cumplir con las Coordinador de Ia
experiencias y calificaciones del profesional Entidad segun
a ser reamplazado. corresponda.

7 | Por consecuencia de alguna demora, 100% del monto a | Segun informe del
deficiencia u omision en la prestacion det | pagar 8l Contratista. | Administrador ~ del

servicio de Supervision, se produjera un Por ocurrencia Confrato 0
pago Indebido o se generara alguna Coordinador de la
obligacion como  gastos generales, Entidad segun
intereses u otros a favor del Contratista y en cormesponda

| perjuicio del Estado.

|

7 El retraso se justifica a traves de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
EL CONTRATADO acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no

le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA

ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el
aumeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, de ser el caso, LA ENTIDAD
puede resolver el contralo por incumplimiento,

PE DEL P IONAL RI

SUPERVISOR DE OBRA:
« Titulo profesional de Ingenieria Civil, Arquitectura.

« Colegiado minimo 03 afos

« Estar habilitado para realizar dicha prestacion de servicios.

« Tener como minimo 01 affo con constancia, cerlificado o contrato de una prestacion similar,
iqual ylo afines a la solicitada.
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F « Declaracion jurada de no estar impedido para contratar con gl Estado.

/ « Con experiencia minima de tres (03) afios como jefe de proyectos y/o responsable ylo jefe de
estudios ylo revisor en la elaboracion ylo supervision de expedientes téecnicos y/o estudios

definitivos similares al objeto de la convocatoria,
« Debe contar con un minimo de dos (2) afios de experiencia en obras publicas de similar
naturaleza a la obra a ejecutar.
10. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO
El profesional debe presentar los siguientes documentos para perfaccionar el contrato:

% Curriculum vitae documentado (copias simples).

» Constancia de habilidad.

» Contar con RNP.

» Codigo de cuenta imerbancaria (CCI).

» Copia de DNL.

» Ruc vigenie

» Domicilio y correo electronica para afectos de la notificacion durante |a gjecucion del contrato.

1 o (AL L
2l L o ] MEGAFRCLLE
LHLQ o L R Y 7 MURAL

Firma y sello del Area Usuaria
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