ANEXO N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA”

Unidad Organica DEPARTAMENTO DE GINECO-OBSTETRICIA

Actividad

Meta

l. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Servicio de seguimienlo y coordinacibn de aclividades adminisirativas.

II.LFINALIDAD PUBLICA

El personal administrativo, debera garantizar el registro, envio y preseniacién de informacién en los sislemas implemenlados dispuesto por
Susalud y la Conlraloria *General de la Repdblica, en ¢l sislema Tua Susalud..para el cumplimiento de melas e indicadores razados por
el Departamenlo de Gineco — Obslelricia

Ill. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligalorio)

Se requiere de un Asislenle administralivo, para el ingreso y envio de informacion a SUSALUD, enlre olras actividades del Deparlamenio de
Gineco Obsletricia.

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: {Obligaiorio)

ITEM DESCRIPCION UNID. MEDIDA CANT.

1 Seguimienlo y coordinacién de aclividades adminisiralivas Servicio 01

ACTIVIDADES PARA REALIZAR:

Apoyc en la recepcion y registro de documentos.
MApoyo en ia coordinacion administrativa,

Recojo y entrega de malerial de diferentes areas.

Realizacion y seguimiente de Ordenes de Trabajo de Manlenimiento
Digitacion, conteo y dislribucion de la Programacion de Guardias y Trabajo Médico
Digitacion, conteo y dislribucion de Rol de Trabajo Médico, segun Distribucién de scrvicios ,
Realizar el registro, ingreso y envio de informacion de los turnos asistenciales de los 'Profesionales de la Salud en la IPRESS A
SUSALUD, medianle el Sistema de TUA-SUSALUD
Recabar informacion y realizar el seguimiento del Macropr'uccsq 9 Alencion de Hospilalizacién (ATH)
segin Anexo N°2: Hoja de Registro de Dalos para Auloevaluacion
Seguimiento de documenlos W
\\ Otras tareas administrativas perlinenles al Deparlamenlo A
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Va R_E'QUESITOS DEL MINIMOS DEL PROVEEDOR Y/Q PERSONAL (De corresponder)
:':-:J\/T! Conocimienlo en manejo informatico (Word, Excel, Power Point, clc.).

Vj Experiencia y BUEN TRATO en la orienlacion de usuarios.

“*¥"  Habilidad para rccopilar en las diferenies areas.

¥ Contar con Registro Nacional de Proeveedores

v _Conlar con Ficha RI:C acilvo

VI. SEGUROS (opci

Aliliacidn de salud puablico a privado

VIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatario)

Lugar: Deparlamenlo de Gineco-Obslelricia del Hospital Hipélito Unanue de Tacna.
Plazo: el plazo de ejecucidon del servicio serd correspondienle al mes de agoslo.

VIIl. ENTREGABLES (Obligalorio)

El entregable serd 12 Eniregable: carla de aclividades dirigida al jefe del Departamento de Gineco Obsletricia a los 25 dlas del mes de
agoslo.

IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

Al término del servicio, el proveedor deberd presentar una Carla describiendo las aclividades realizadas correspondiente al mes indicado dirigida
al jefe del Departamento de Gineco Obstelricia del Hospital Hipolito Unanue de Tacna, el cual otorga el acla de conformidad.

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

El pago sc realiza de conformidad con lo esiablecido en el arliculo 67 de la Ley.

La ENTIDAD paga las conirapreslaciones pactadas a favor del contralista dentro de los diez (10) dias habiles siguienles de olorgada la conformidad
por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demara, por cinco dias habiles.

La ENTIDAD realiza el pago de la conlraprestacibn paclada a favor del coniratista en soles, cn un solo pago, medianle depdsito en cuenla, luego
de la recepcign formal y complela de la documenlacion correspondienle, segun lo eslablecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Conlralaciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N* 009-2025-EF.

Para efeclos del pago de las contraprestaciones cjeculadas por el conlratisla, la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacion:

Dacumento en el que conste la conformidad de la prestacion efecluada suscrila por el servidor respansable del Deparlamento de Gineco Obslelricia.
Comprobante de pago. RH.

Suspension de Cuarla Calegorfa (de correspander)

En caso de relraso en el pago por parle de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso forluilo o fuerza mayor, EL CONTRATISTA liene derecho al
pago_de _inlereses legales conforme a lo eslablecido en el arliculo 67 de la Ley N°32069, Ley General de Conlralaciones Pablicas.

XI. CONFIDENCIALIDAD (De correspander)

Queda lotalmenle prohibido que los coniralistas hrinden declaraciones en medios de comunicaciones en representacién del Departamenia de Gineco
Obstetricia, quedando prohitido revelar dicha informacién a terceros.

XII. PENALIDAD (Obligalario)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:




| En caso de relraso injustificado del conlratisla en la ejecucion de las preslaciones objelo del conlralo, la enlidad, le aplica automalicamente una

penglidad por mara por cada dia de alraso que le sea impulable. La penalidad se aplica automalicamenle y se calcula de acuerdo con la siguicnte
formula:

Penalidad diaria = 0.10 X monlo

F X plazo en dlas

Donde F tiene los siguienles valores:

F = 0.40

Tanlo el monto como el plazo se relieren, segan corresponda, al monlo vigenle del contrato, componente o ftlem que debid ejecularse o, en
caso de que estos involucren entregables cuanlificables en monto y plazo, al monlo y plazo del enlregable que fuera maleria de retraso.

El retraso se juslilica a través de la solicilud de ampliacién de plazo debidamenle aprobado. Adicionalmenle, sec considera juslificado el
relraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredile, de mado objetivamenle suslentado, que el mayar liempa
tfranscurrido no le resulla impulable. En esle tllimo caso la calificacian del retraso como justificado por parte de la enlidad no da lugar al pago
de gastos generales ni coslos direclos de ningin tipo, conforme al numeral 120.4 del artfculo 120 del Reglamenlo de la Ley N°32069, Ley
General de Conlralaciones Puablicas, aprobado por Decreto Supremo N°Q09-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenla, pagos parciales o del pago final, segin corrcsponda.

XIIl. OTRAS PENALIDADES {De corresponder)

No aplica.

XIV. RESOLUCION DEL CONTRATO (Obligatorio)

Cualquiera de las parles puede resolver el caonlralo, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N*32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

De encontrarse en algunc de los supuestos de resolucidn del conlralo, LAS PARTES procederan de acuerdo con fo establecido en el arliculo
122 del Reglamenio de la Ley N°32069, Ley General de Conlralacionaes Piblicas, aprobado mediante Decrelo Supremo N°009-2025-EF.

XV. CLAUSULA DE CUMPLIMINETO (De corresponder)

Son causales de resolucion de contrato: La presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y miligacion del conflicto de inlereses en el acceso y salida de persona!
del servicio puablica.

En caso de que se ifcumpla con los impedimentos sefalados en el artfculo 5 de dicha ley se aplicard la inhabilitacion por cinco afios para
contralar_o prestar servicios al Eslado, bajo cualquier modalidad.

XVI. CLAUSULA DE GARANTIAS(Obligalorio)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio oferlado por un plazo no menor a un (01} afo,
conlade a parlir_de la_conformidad olorgada per la Entidad

XVII. CLAUSULA DE GESTION DE RIESGOS (Obligalorio)

El provecdor asumird los costos y gastos, si se preseniard el riesqo de lerminacion anticipada por incumplimiento_y/o aplicacion de penalidad.

XVIIl. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcion de este contralo, EL CONTRATISTA declara y garanliza no haber ofrecido, negociado, promelido o efecluado ningun pago o
enirega de cualquicr beneficio o incentivo ilegal, de manera direcla o indirecla, a los evaluadores del proceso de coniralacion o cualquier
servidor de la cnlidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a manlencr una conducla proba e inlegra duranie la vigencia del contrato, y después de culminado
el mismo en caso exislan conlroversias pendienles de resolver, lo que supone acluar con probidad, sin comeler aclos iliciles, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abslenerse de ofrecer, negociar, promeler o dar regalos, corleslas, invilaciones, donalivos o
cualquier beneficio o incenlivo ilegal, direcla o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores poblicos, locadores de servicios o proveedores
de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la conlralacién, actores del proceso de contralacion y/o cualquier servidor de
la enlidad, con la linalidad de oblener alguna ventaja indebida o beneficio ilicilo. En esa linea, se obliga a adaplar las medidas iécnicas,
organizalivas y/0 de personal nccesarias para asegurar que no se pracliquen los actos previamente senalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporiunamente anle las autoridades compelentes los actos de corrupcion o de
inconducta funcional de fos cuales luviera conocimienlo duranie la ejecucién del contrato con la entidad.

Traténdose de una persona jurldica, lo anlerior se exiliende a sus accionislas, parlicipacioncitas, inlegranles de los organcs de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualguicr persona vinculada a la persona juridica que representa: compromeliéndase
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virlud del presente conlrala.

Finalmente, el incumplimienio de las obligaciones cslablecidas en esla clausula, duranle la ejecucién contraclual, olorga a la enlidad el derecho
de resolver lotal o parcialmenie cl conlralo. En ningin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administralivas
a gue hubiera lugar.

XIX. CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligaterio)

Las conlroversias qu® surjan cnlre las partes duranle la ejecucién del conlralo se resuelven medianie conciliacion.

Cualquiera dc las parles tiene el derecho a solicilar una conciliacion dentro del plazo de caducidad correspondiente, segin lo schalade en el
arliculo 82 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbilraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas parles o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contralo solo pueden ser somelidas a
arbilraje.
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