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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN PROFESIONAL

EN CONTABILIDAD PARA LA CONFORMACION DEL COMITE DE CULMINACION Y

EN CONIABILIDAD FANRA LA & N A e e —————

LIQUIDACION DE OBRA

DENOMINACION DE LA CGONTRATACION
CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN PROFESIONAL EN CONTABILIDAD PARA LA
CONEORMACION DEL COMITE DE CULMINACION Y LIQUIDACION DE OBRA.

FINALIDAD PUBLICA
La presente finalidad publica esta vinculada a la Conformacién del Comité de
culminacion y Liguidacion de Obra.

ANTECEDENTES

Segun OFICIO N° 0118-2025/LLP/DE/UT HUANUCO-PASCO de fecha 21 de marzo
del 2025 se da conformidad para el inicio de la aclividad de infervencién
inmediata para el Proyecto de Inversion: "CREACION DE LA PLAZA PRINCIPAL EN
EL CASERIO SANTA ROSA DE HUANAG DEL DISTRITO DE HUARIACA - PROVINCIA
DE PASCO - DEPARTAMENTO DE PASCO™.

SegUn acta de inicio de obra de fecha 24 de marzo del 2025 se da inicio a la
ejecucion del Proyecto de Inversion: "CREACION DE LA PLAZA PRINCIPAL EN EL
CASERIO SANTA ROSA DE HUANAG DEL DISTRITO DE HUARIACA - PROVINCIA DE
PASCO - DEPARTAMENTO DE PASCQO".

Con fecha 30 de julio del 2025 mediante CARTA N° 050-2025-JAGT-MDH/SO
emitido por el supervisor de obra Ing. Jaime Antonio GALINDO TUNQUE de CIP
N° 241578 comunica la culminacion de la ejecucion de obra: "CREACION DE
LA PLAZA PRINCIPAL EN EL CASERIO SANTA ROSA DE HUANAG DEL DISTRITO DE
HUARIACA - PROVINCIA DE PASCO - DEPARTAMENTO DE PASCO", CUI N°
2454486.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Confatar el SERVICIO DE UN PROFESIONAL EN UN CONTADOR PARA LA
CONEORMACION DEL COMITE DE CULMINACION Y LIQUIDACION DE OBRA

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El profesional a cargo del servicio profesional en Confabilidad, para la
conformacion del comité de culminacion v liquidacion de obra en mencion de la
GUIA TECNICA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION, DIRIGIDA A LOS
ORGANISMOS EJECUTORES EN EL MARCO DE LOS CONVENIOS SUSCRITOS CON EL
PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL "LLAMKASUN PERU" , RESOLUCION
DIRECTORAL N° 000043-2025-MTPE/3/24.1; desarroliard las siguientes actividades:

» ELABORACION DEL INFORME FINAL DE OBRA

Culminada la ejecucion fisica, el RO elaborard un Informe Final de Obra {Anexo
N° 14), el mismo que serd validado por el SO/IO y contendrd informacién relevante
dividida en una parte técnica y una parte administrativa.

El informe deberd presentar la valorizaciéon final de avance de obra y la
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valorizacién financiera hasta la fecha de la culminacién de los irabajos. Este
informe deberd ser presentado en el acto de culminacién de obra, en caso de

incumplimiento del mismo, la OAD serd la responsable de su elaboracion.

En la valorizacion fisica se valoriza la ejecucion de la obra tanto en costo directo
como en costo indirecto, tomando las actividades realmente ejecutadas. En caso
de no alcanzar el cien por cienfo {100 %) de avance por tener deductivos de obra
o por considerar un saldo de obra por ejecutar, estos serdin descritos en el informe
final. Respecto a la valorizacion financiera, esta es determinada por el gasfo
devengado que se fenga en la obra hasta su culminacion, dividido en valorizacion
financiera del costo directo y del costo indirecto.

» Elaboracién del Informe Final de Liquidacion

E| RO elaborard el Informe Final de Liquidacion, el cual serd validado por el SO/I0.
Este informe incluird un resumen ejecutivo detallado de los objetivos establecidos
al inicic de! proyecto, las metas alcanzadas durante su ejecucion y un balance
exhaustivo de la ejecucion presupuestal de la obra.

% Constatacién de la culminacién de la Obra

E| Comité de Culminacion y Liquidacién de la obra enun plazo méximo de quince
(15) dias calendario siguientes a U designacion, recepciona el Informe Final de
Obra, el Informe Final de Lliguidacion y verifica el funcionamientfo de la
infraestructura, dispone realizar las pruebas operativas que sean necesarias,
procede a verificar los frabajos ejecutados y el cumplimiento de lo establecido en
los planos y especificaciones t&cnicas del expediente técnico.

Una vez completada la verificacion y en ausencia de observaciones, s&
procederd a la suscripcion del Acta de Culminacién de Obra (ANEXO N° 15). EI OE
deberd remitir una copia del acta a la UT denfro de un plazo méximo de tres (03)
dias calendario, contados a partir de la fecha de su suscripcion. En caso de no
cumplir con este plazo, el Programa, a tfravés de la UT, tomard las acciones
pertinentes de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 6.12.2 de la GUIA TECNICA.

De exislir observaciones, estas se consignan en un acta o pliego de observaciones
y en un plazo méximo de fres (3) dias calendario el comité informard a la OAD
sobre las observaciones enconiradas para que este disponga que el RO proceda
a la subsanacion de estas en un plazo no Mayor a un décimo (1/10) del plazo de
ejecucion de la obra, que s& compuiard a partir del quinfo dia calendario de
suscrifo el acta o pliego de observaciones.

Una vez subsanadas las observaciones, €l RO solicitard al SO/IO nuevamente la
verificacion de la culminacién de la obra a través del cuaderno de obra. El SO/IO,
a su vez, informard a la OAD sobre la subsanacion de las observaciones en un
plozo maéximo de fres (03) dias calendario a partir de la anotacion
comespondiente. Posteriormente, en un plazo no mayor a siefe (07) dias
calendario, el Comiié de Culminacion y Liguidacion de Obra se presenfard en la
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obra. Su labor se limitard a verificar la subsanacion de las observaciones indicadas
en el acia o en el pliego de observaciones, sin que s& puedan formular nuevas
observaciones. En caso de que todo esté conforme, se procederd a la suscripcion
del Acta de Culminacién de Obra. El OF deberd remitir una copia del acta ala UT
dentro de un plazo méximo de fres (03) dias calendario conlados desde su
suscripcion. Si no se cumple con este plazo, el Programa, a través de la UT, fomard
las acciones perlinentes conforme a lo dispuesto en el numeral 6.12.2 de la GUIA
TECNICA.

» Elaboracién del informe Final de Liquidacién

El RO slaboraré el Informe Final de Liquidacion, el cual serd validado por el SO/IO.
Este informe incluird un resumen ejecutivo detallado de los objetivos establecidos
al inicio del proyecto, las metas alcanzadas durante su ejecucién y un balance
exhaustivo de la ejecucién presupuestal de la obra.

» Constatacidén de la culminacién de la Obra

E| Comité de Culminacion y Liquidacion de la obra en un plazo maximo de quince
(15) dias calendario siguientes a su designacion, recepciona el Informe Final de
Obra, el informe Final de tiquidacion y verifica el funciohamiento de la
infraestructura, dispone redlizar las pruebas operafivas que sean necesarias,
procede a verificar los trabajos ejecutados y el cumplimiento de lo establecido en
los planos y especificaciones técnicas del expediente técnico.

Una vez completada la verificacion y en ausencia de observaciones, se
procederd ala suscripcion del Acta de Culminacién de Obra (ANEXO N° 15). El OF
deberd remitir una copia del acta a la UT denfro de un plazo mdximo de tres (03)
dias calendario, contados a partir de la fecha de su suscripcion, En caso de no
cumplir con este plazo, el Programa, a fravés de la UT, tomard las acciones
pertinenies de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 6.12.2 de la GUIA TECNICA.

De existir observaciones, estas se consignan en un acta o pliego de observaciones
y en un plazo maximo de fres (3) dias calendario el comité informard a la OAD
sobre las observaciones encontradas para que este disponga quée el RO proceda
a la subsanacion de estas en un plazo no mayor a uhn décimo (1/10) det plozo de
ejecucion de la obra, que se computard a pariir del quinto dia calendario de
susclito el acla o pliego de observaciones.

Una vez subsanadas las observaciones, el RO solicitard al SO/IO nuevamente la
verificacion de la culminacion de la obra a fravés del cuademo de obra. El SO/IO,
a su vez, informard a la OAD sobre la subsanacion de las observaciones en un
plazo méximo de tres (03) dias calendario a partr de la anotacion
comespondiente. Posteriormente, en un plazo no mayor a siete (07) dias
calendario, el Comité de Culminacién y Liquidacion de Obra se presentard en la
obra. Su labor se limitara a verificar la subsanacion de las observaciones indicadas
en el acta o en el pliego de observaciones, sin que se puedan formular nuevas
observaciones. En caso de que todo esté conforme, s procederd a la suscripcion




[ b

| MUNICIPALIDAD ‘ | GDTl | GESTION |
| | DISTRITALDE | ALCALDIA | EDIL 2023- |
;i 2026

HUARIACA | ! !

= I

del Acta de Culminacién de Obra. El OF deberd remifir una copia del acta ala UT
dentro de un plazo mdaximo de tres (03) dios calendario contados desde su
suscripcién. Sino se cumple con este plazo, el Programa, a fravés de la UT, fomard
las acciones pertinentes conforme a lo dispuesto en el numeral 6.12.2 de la GUIA
TECNICA.

En caso no se haya levantado las observaciones, el Comité de Culminacion y
Liquidacion de obra no dard por culminada la obra, pero si la fiquidard,
deduciendo las observaciones gue no fueron corregidas, desconfando dicho
costo en el monto final de la obra y haciendo constar en el informe de liguidacién
técnica y financiera, para luego identificar a los responsables que causaron dicha
situacién: a su vez el OF fomard las medidas necesarias para cumplir con dicha
culminacién y con ello poder continuar con la fase de inversién "Funcionamiento"
y cerrar de esta manera el ciclo del proyecto de inversion.

Si en el proceso de verificacion de la subsanacion de observaciones, el Comité de
Culminacion y Liquidacién de obra constata la existencia de observaciones
diferentes a las ya formuladas debido a vicios oculfos, sin perjuicio de suscribir el
acta de culminacién de obra, informard at OF para que fome las medidas
necesarias para subsanar las observaciones. El Comité de Culminacion vy
Liquidacién de obra no es responsable por los vicios ocultos que hubiera en la
ejecucién de la obra.

El OF deberd redlizar el registro de la culminacién de la obra en el sistema
INFOBRAS donde se debe registrar la fecha de finalizacion de la obra, acta de
culminacion de la obra, asiento de culminacion en el Cuaderno de Obrg, informe
final de obra, valorizacién final y Valorizacion final de obra—financiera. Este registro
se debera realizar en un plazo en un plazo no superior a siete (7) dias calendario
de suscrita el acta de culminacién.

En coso de incumplimiento en el registro de inforrmacién en el Sistera de
Informacion de Obras Publicas (INFOBRAS) por parte del OF dentro del plazo
establecido, la Unidad Temitorial procederG a iniciar el procedimiento
comrespondiente conforme a lo dispuesto en el numeratl 6.12.2 de la GUIATECNICA,
ademds de informar la situacién al érgano de conirol institucional del OE.

» Elaboracién del Informe de Liquidacién Técnica Financiera

El Comité de Culminacién y Liquidacién de Obra deberd elaborary enfregar a la
OAD un informe de liquidacién técnica y financiera en un plazo maximo de quince
(15) dias calendario, contados a partir del dia siguiente a la firma del acta de
culminacién de la obra o del acta que constate que, vencido el plazo para
subsanar las observaciones, estas no han sido levantadas. Elinforme deberd incluir
toda la documentacion e informacion gue respalde tanfo el avance fisico como
el gasto financiero, debidamente refrendados con el visto bueno o sello del RO,
SO/IC y el administrador de obra. El OF deberd devolver al tesoro poblico los saldos
no ejecutados del aporte del Programa y luego aprobar el informe de liquidacion
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técnica y financiera mediante acio resolufivo en un plazo maximo de cinco (5)
dias calendario, contados a partir de la recepcion del informe por parte de la
OAD. Finalmente, en un plazo no mayor a siete (7) dias calendario de emifido la
resolucion que aprueba el informe de liquidacion técnica financiera, el OE deberd
presentar a la UT copia de los siguientes documentos:

d) Resolucidon que aprueba el informe de liquidacion técnica financiera.

b) Informe de liquidaciéon técnica y financiera {(Anexo N° 17, donde se identifique
enftre ofros detallados en el anexo la devolucién del saldo no ejecutado del aporte
del programa.

c) Reporte de Registro SIAF — Gasto Formato A (en las cuatro fases) debidamente
firmado por el contador o tesorero o quien haga sus veces.

d) Cuadro andlitico de detalle de gasto.

e) Resumen de ejecucion presupuestal.

f) Balance de ejecucion presupusstal.

g) Resumen de Valorizaciones Fjecutadas y Desagregada por cada mes de
ejecucion, acumulada y fotalizada.

h) Panel fotogrdfico de la obra culminada donde se muesire las metas ejecutadas
(mifnimo 10 fotografias nitidas y a color}.

i} Resolucion Directoral emitida por la Direccion Desconcentrada de Cultura gque
otorga conformidad a los trabajos ejecutados en el Plan De Monitoreo
Arqueolégico de la obra.

j) Formato No 8-A (Registros en la Fase de Fiecucion), Formato N° 9 (Registro de
Cierre) vy el Formato N°12-B (Reporte de Seguimiento a la Ejecucion de Inversiones)
del Invierte.pe, actualizados.

El Programa, a fravés de la UT, verificard la devolucion del saldo del aporte
mediante el médulo administrativo SIAF - Operaciones en Linea. Ademds, revisard
la informacion presentada por el OE y, si fuera necesario, podrd solicitar
documenios adicionales que respalden los gastos, fales como los encargos
internos (pago a parficipantes, enfre ofros). En caso de ser necesario, remitird las
observaciones pertfinentes para que sean subsanadas en un plazo mdximo de
siete (07} dias calendario. Si el OFE no presenta los documentos requeridos o no
subsana las observaciones dgniro del plazo establecido, el Programa, a fravés de
la UT, tomard las acciones corespondientes conforme a lo dispuesto en el numeral
6.12.2 de la GUIA TECNICA.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Formacién Académica: Contfador Piblico, colegiado y habilitado, se acreditard
con copia simple.

Experiencia General: Acreditar como minimo dos (02) PARTICIPACIONES como
administrador de obra y/o comité te recepcion de obra.

Nota: La experiencia del personal propuesto, se podré acreditar con cualquiera
de los siguientes documentos: (i) copia simple de coniratos o (i) constancias o (i)
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certificados o (iv) 6rdenes de servicio o (v) cualquier ofra documentacion que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Otros
e Persona natural o juridica
e Copia de DNI
e Suspension de 4ta categoria (de corresponder)
e RNP vigente para Servicios.
« FEstado de Confribuyente Activo y habido
s Contar con CClvinculado a su RUC
e No estar inhabilifado, ni suspendido, ni sancionado para contratar con el
estado.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR:

Se realizard segun la naturaleza del servicio planteadas en el ftem (iv) “ALCANCES
Y DESCRIPCION DEL SERVICIO”.

PLAZO:

El servicio se desarrollard por un periodo de 45 dias calendarios y/o segin en &l
ftem (iv) “ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO”, que se contard a partir del dia
siguiente de la nofificacién de la orden de senvicio y/o contrato adjunténdose la
resclucion de Conformacion del Comité de culminacion y Liguidacién de Obra.

ENTREGABLES

El Profesional a cargo DEL SERVICIO DE UN PROFESIONAL EN CONTABILIDAD PARA
LA CONFORMACION DEL COMITE DE CULMINACION Y LIQUIDACION DE OBRA,
presentard dos (02) entregables, de acuerdo a los periodos mencionados.

PRIMER ENTREGABLE

e Segun plazos descritos en el ftem (iv) "ALCANCES Y
DESCRIPCION DEL SERVICIO

e Suscripcion del Acta de Culminacién de Obra (de
corresponder - En caso no se haya levantado las
observaciones)

SEGUNDO

ENTREGABLE e Presentacion del Informe de Lliquidacion Tecnica

Financiera .

SOBRE LA CONFORMIDAD

e La conformidad serd oforgada por el GERENTE DE DESARROLLO TERRITORIAL E
INFRAESTRUCTURA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARIACA, PROVINCIA'Y
DEPARTAMENTO DE PASCO.

CUANTIA DE CONTRATACION
Segln estudio de Mercado o §/2,000.00 (Dos Mil Soles).
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FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
Los pagos se realizardn a la cuenta inferbancaria (CCl).

Se presentard dos (02) pagos detallando las actividades ejecutadas, de acuerdo
a lo siguiente:

PAGO DESCRIPCION VALOR %
PRIMER A la entrega del primer entregable. 50%
PAGO

SEGUNDO A la enfrega del segundo eniregable y o 50%
PAGO aprobacion del informe técnica financiera.

TOTAL 100 %

Nota: La presentacion de los entregables serdn al dia hdbil posterior de la culminacién
del plazo del entregable.

XIL.

XV

¥ Presenta mediante carta a fravés de la Unidad de Tramite Documentario.
v Comprobante de pago emitido por el contratfista.

v Orden de servicio y/o Confrafo {copia y/o original).

v Suspension de 4ta categoria, de corresponder.

¥ Cofizacion o Carta de Invitacion (original para 1er pago).

v TDR (original y/o copia para ler pago).

RESPONSABILIDAD
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los servicio ofertado

OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la notificacion de la orden de servicio y/o confrato, EL CONTRATADO declarard
y garantizaré no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago
o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa oindirecta,
a los evaluadores del proceso de confratacion o cualquier servidor de la entfidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATADO se obliga a mantfener una conducta proba e infegra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso
existan confroversias pendientes de resolver, lo gue supone actuar con probidad,
sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATADC se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegdl, direcia o indirectamenié, a funciondrios publicos, servidores
puUblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, cctores del proceso de
confratacion y/o cualguier servidor de la enfidad confratante, con la finalidad de
obtener alguna venfaja indebida o beneficio ficito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
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asegurar gue no se practiquen los actos previamente sefialados.

XV RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
Cudlquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el
numeral 68.1 del arficulo 68 de la Ley N° 32049, Ley General de Confrataciones
PUblicas. De enconfrarse en diguno de los supuestos de resolucion del confrato,
LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el arficulo 122 del
Reglomento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Poblicas.

XVil NORMAS DE APLICACION SUPLETORIA
la Enfidad aplicara de manera supleforia la ley de confrataciones y su
Reglamento, Codigo Civil y demas normas de derecho publico y privado, siempre
que no se confravenga las disposiciones establecidas en los Términos de
Referencia.

XVIIl PENALIDADES POR MORA
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado en la ejecucidon de las prestaciones cobjeto del
contrato, LA ENTIDAD CONTRATANTE le aplica automdéticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad = 0.10 x monto

Diaria F x plazo
Dende:
F=0.40

XIX  OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)
La siguiente disposicion solo debe ser incluida en el caso que la enfidad
contratante haya determinado en la esfrotegio de confratacidon que resulta
necesario establecer ofras pendlidades por incumplimiento injustificado del
contratista, las cuales deben ser objetivas, razonables, congruentes vy
proporcionales con el objeto de la confratacion, v no afectar el equilibrio
econdmico financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero:

Otras penadlidades

Procedimiento
Forma de cdiculo de
verificacion
No presentarse a la nofificacion para [Por  cada dia  de | SegUn informe
01 | la constataciéon de la culminacion [refraso 5% del monfto | sustentario del
de la obra confratado. dreqa usuaria.

Supuestios de aplicacién de

o
N penalidad

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y ofras penalidades no
debe exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item
comrespondiente.




