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INTRODUCCION

La implementacién en fase de prueba de esta herramienta para contrataciones
menores 0 iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), permite
transparentar las compras que realiza el Estado peruano, fortalecer la supervision y
digitalizar las compras estatales. Ademas, coadyuva al actual proceso que ejecutan
las entidades.

En esta fase, el uso del médulo es exclusivo para la Oficina de Administracion del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

En ese contexto, el presente manual detalla el paso a paso de las funcionalidades del
aplicativo web para Contrataciones menores o iguales a 8 UIT en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado (Seace), para el caso de proveedores; a fin
de brindarles mayores oportunidades de venderle a las entidades publicas.
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Manual de usuario de Contrataciones Menores o lguales a
8 UIT para Proveedores

1.Ingreso de usuarios registrados

Ingrese al portal web del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE):
https://www.gob.pe/osce. En la seccién “Categorias” opcion “Seace”, ubique la tarjeta “Mddulo
de contrataciones menores o iguales a 8 UIT”. Pulse en “Leer mas”, como se muestra a
continuacion:

Proveedores Entidades Arbitros Personag
Acceder como entidad u drgano de Médulo de contrataciones Registrar el Plan Anual de
control al Sistema Electrénico de menores o iguales a 8 UIT Contrataciones (PAC)

Contrataciones del Estade (Seace)

Leer mas » Ir al servicio [2 Leer mas » Leer mas » Ir al servicio [£
Registrar contratos en el médulo del Acceder al cuaderno de obra digital Acceder al Toma Razon Electronico
Seace

Leer mds > Ir al servicio [A Leer mds > Ir al servicio [2 Leer mas > Ir al servicio [2

Ver todos los tramites y servicios

1.1Proveedor inscrito en el RNP

v" Puede acceder al aplicativo web "Contrataciones menores o iguales a 8 UIT" utilizando
el nombre de usuario y la contrasefia proporcionados por el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), como se muestra en la siguiente imagen:

SOY PROVEEDOR
INSCRITO EN EL RNP

Ingrese su usuario y contrasefia emitidos por el RNP

Usuario *

]

Contraseiia *

¢Olvidaste tu contrasefia?

Sefior proveedor, solo se podré cotizar por montos menores o iguales a 8 UIT
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1.2Términos y condiciones del uso del Seace

Luego de aceptar los términos y condiciones del Seace, accedera a la bandeja de listado de
contrataciones:

Declaro haber leido y tener conocimiento de los términes y condiciones de use general del SEACE y las precisiones para el uso de las

funcionalidades del SEACE
Acepto No Acepto

*Para activar el boton ‘Aceptar, leer todo el contenido y al final dar check en el recuadro en sefial de conformidad.

2. Buscador de contrataciones menores o iguales a 8 UIT para proveedores

A continuacién, se detallan las opciones de la seccidén de blsqueda y los resultados.

Buscador de contrataciones menores o iguales a 8UIT o

| &

o Buscar por descripcion de requerimients, objeto, nimero o entidad contratante
Filtros de bisgqueda
CM-852-2024-ABC Vigente
Entidades
’ SELECCIONAR N INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE TACNA
Bienes: compra de tanque de agua
Objeto Cotizaciones: 26/07/2024 17.11.00 - 31/07/2024 17.14:00 Fecha de publicacion: 12/07/2024 17:11:33
[ Bisnes [ catizer [A Werdetzlle ¥ Descarger requerimients
[ consultorias
D Obras
CM-B45-2024-VRM-01 Vigente
[ servicios
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
Categorias - Catdlogo CUBSO Consultorias: Servicios de consultoria en general
’ SELECCIONAR - Cotizaciones: 24/07/2024 12:03:20 - 24/07/2024 16:04:00 Fecha de publicacién: 24/07/2024 12:03:41
e Mis invitaciones cotizadas [ Verdetalle # Descarger requerimientn
e Mis invitaciones no cotizadas
Estado de solicitud CM-898-2024-G1 ST
[ cuiminedo
PODER JUDICIAL
[0 Enevaluzcién Bienes: Compra para catering
[ vigens= Cotizaciones: 18/07/2024 14:40:00 - 19/07,/2024 12:30:00 Fecha de publicacion: 18/07/2024 14:35:42
gents
i, [} Werdetzlle # Descarger requerimiento e
Region
’ SELECCIONAR - l
Provincia CM-895-2024-VRM-002 En evaluacién
[ seLECCioNss | || mmisTERIO DE EDUCACION
o Consultorias: Servicio de consultoria
Distrito
’ SELECCIONAR ~ ] Cotizaciones: 18/07/2024 14:20:00 - 22/07/2024 15:30:00 Fecha de publicacion: 18/07/2024 1417:14
[4} verdetzile ¥ Descerger requerimiento o

Begistrss por pégina

: - | t-Esis 5 51

1) Realice la busqueda de contrataciones menores o iguales a 8 UIT con los siguientes
criterios: descripcion del requerimiento, objeto, nimero o entidad contratante.

2) El estado "Culminado": indica que la contratacion ha sido adjudicada o finalizada por
alguna razon determinada por la entidad.

3) Elestado "En evaluacién": indica que las cotizaciones enviadas han sido abiertas y estan
siendo evaluadas por la entidad.
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4) El estado "Vigente": indica que la etapa de presentacion de cotizaciones esta en curso, o
que habiendo culminado dicha etapa la entidad aun no realiza la apertura.

5) La opcién “Cotizar”: habilita el formulario para que el proveedor realice su cotizacion.

6) La opcién “Ver detalle”: permite visualizar el detalle de la contratacién con los datos
mostrados en la siguiente imagen:

CM-863-2024-VRM-001 Culminado

INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE TACNA
Qbras: COMPRA DE LAPICEROS

Cotizaciones: 15/07/2024 13:49:00 - 15/07/2024 14:23:00 Fecha de publicacidn: 15/07/2024 13:46:03

[#} Verdetalle | # Descargar requerimiento

Inicio > Detalle de contratacion

Detalle de la contratacion

Informacién general

CM-863-2024-VRM-001
Bienes: COMPRA DE LAPICEROS

Cronograma

Fecha de inicio: 15/07/2024 13:49:00 Fecha de fin: 15/07/2024 14:23:00

Informacién general de la entidad

Entidad convocante: INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE TACNA Area usuaria: Recursos Humanos

items registrados

1016169900389701 LAPICEROS DE TINTA AZUL LAFICEROS DE TINTA SECA 43 unidad SOLES CAJAMARCA/CUTERVO/FIMPINGOS

Resultado de la contratacién

Postor Precio oferta Plazo de ejecucion Oferta total Estado

|

Desierto

e Informacién general: con informacién de la nomenclatura de la contratacion menor
o igual a 8 UIT y del tipo de objeto convocado.

e Cronograma: se muestra la fecha de inicio y la fecha de fin para recibir
cotizaciones.

e Informacion general de la entidad: en la que se puede visualizar el nombre de la
entidad convocante, su direccion fisica y el area usuaria.

e item registrados: podra visualizar los items solicitados en la compra.

7) Filtros de Busqueda:
Utilice los siguientes filtros de busqueda para mejorar los resultados obtenidos:
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1) Entidades:

Fitvos de bisaueda Muestra todas las entidades que han publicado sus

Eniaces contrataciones.

2) Objeto:

Muestra todas las contrataciones filtradas por los objetos de
contratacion: bienes, servicios, obras y consultoria.

3) Categoria — Catalogo CUBSO:
Muestra la descripcion de los Items registrados en las
contrataciones.

4)
Mis cotizaciones enviadas:
Eotada 9e ol Muestra todas las contrataciones en las que el proveedor ha
U cuminade presentado su cotizacién.
L Enevstiin @ Mis invitaciones:
e Q Muestra todas las contrataciones a las que el proveedor ha sido
“9: invitado.
— 5) Estado:
Muestra las contrataciones filtradas por los siguientes estados:
bisno Vigente, En evaluacién y Culminado.

— 6) Departamento, provincia y distrito:
Muestra las contrataciones que han sido publicadas segun
departamento, provincia y distrito.

3. Tarjeta de Datos Generales de la contratacion

En esta tarjeta se visualiza la siguiente informacion:

CM-852-2024-ABC Vigente

INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE TACNA
Bienes: Compra de material de oficina

Cotizadiones: 26/07/2024 17:11:00 - 31/07/2024 17:14:00 Fecha de publicacion: 12/07/2024 17:11:33

[A Cotizer [ Verdetslle ¥ Descargerreguerimiento

El estado de la contratacion, el cual puede ser:
1) Vigente: indica que esta permitido enviar cotizaciones.

2) En evaluacion: indica que las cotizaciones enviadas han sido abiertas y estan siendo
evaluadas por la entidad.

3) Culminado: indica que la contratacién ha sido adjudicada o finalizada por alguna
razén determinada por la entidad.

4. Registro de cotizacion

Para realizar una cotizacion, pulse el botén “Cotizar” de la tarjeta de Datos generales de la
contratacion. Se mostrara el formulario para registrar su cotizacion.
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SUPERINTENDENCIA NACIONA

Fecha de Publicacien. 10/D4/2024 - 08:27.33

CM-5-2024-SNBE  Bien: ién de llantas para r 410:00:00 - 13/04/2024 23:59:59

Registro de Cotizacion

Tenga en cuenta lo siguiente para el envio de su cotizacién:

1. Para descargar el farmato solicitado, pulse el icono g

2. Complete la informacidn solicitada en los formatos descargados.
3. Para subir el archivo, pulse elicono

4. Una vez subido el archivo, el sistema mostrard el icono Wl

D . a

pl porelp

~ 2
1- Carta de
Declaracion Jurada

R

2- Carta CCl E 3- churnemus que
acreditan el cumplimiento
de los TDR o EETT

B

) [-p
- [
- [*

Carta Declaracion Jurada. Docx @ Carta CCI. Docx - (2 Mb)

Elimi Eliminar Cumplimiento TDR. PDF -
- (2 Mb) Eliminar

(2.5 Mb) Eliminar

. v

\ v

4 - Carta de oferta 'y
descripcion de los

5 - Otros documentos @
servicios o bienes a

- (=
(>

Cotizacion. Docx = (1.2 Mb)

Eliminar
\ > \ o’ e
Registro de items
item Descripcion Unidad de Cantidad Moneda Precio Unitario (*) | Precio Total (*)
medida
1 COMBUSTIBLE GASOHOL PREMIUM Galén 100 Soles S
2 COMBUSTIBLE GASOLINA Galdn 100 Soles I:

Total general Délares :I
Total general Soles \:’

*Los deben incluir IGV bienes o servicios de este i

Informacion adicional

y todos los canceptos de pago asaciados sobre el valor del bien y/o servicio.

Vigencia de la cotizacidn (*) ‘ | e
Plazo de ejecucidn / entrega (*): () Sequn TOR/EETT () Otra I:l dias calendarios
Forma de pago (*) O segun TOREETT O oo |:]

Plazo de garantia (*) ‘ |

Correo electrénico de contacto ‘ |

Celular de contacto: ‘ |

1) Datos Generales de la contratacion, los cuales incluyen:

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIONES ESTATALES ©@

(@Fsna o Publcacin: 1070472024 - 052753

@ CM-5-2024-SNBE  Bien: Adquisicién de llantas para automéviles  Cotizaciones: 10/04/2024 10:00:00 - 13/04/2024 23:59:59

Nombre de la entidad convocante.

Identificador de la contratacion.

Descripcidn del objeto de contratacion.

Fecha en la que fue publicada la contratacion.

Plazo dentro del cual el proveedor puede presentar su cotizacion.

SR EI N fa

2) Documentos solicitados para cotizar, los cuales incluyen:

1. Carta de declaracion jurada.
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| 2. Carta CCI.

Tanga an cusnta lo sigulanta para el envio de su Galzaskin

1. Para sescaigar  formala Soikilade, pulse el icana

acumetos skctdos areseta o el provescor 3. Documentos que acreditan el

poma d a sbcminne cumplimiento de los TDR o EETT.
e ToRoeRTT
1 \ J 1
Garts ectrscién uraua. Docs M csnacoLooci-zher B Compimenio TOR PO+ oM ——<
e i 4. Carta de oferta y descripcion

de los servicios, bienes,
consultoria u obras.

o 5~ Otros documentos

-
e

Couaacon Docx - (LEUD) gyl

5. Otros documentos.

3) Registro de items a cotizar:

El proveedor ingresa los montos a cotizar. Cabe indicar que la cotizaciéon debe realizarse por la totalidad
de items del listado “Registro de items”.

item | Descripcion Unidad de Cantidad Moneda | Precio Unitario (*} | Precio Total (*)
1 COMBUSTIBLE GASOHOL PREMIUM Galén 100 Soles :]
2 COMBUSTIBLE GASOLINA Galén 100 Soles [ ]
Total general Délares S
Total general Soles I:l
| - - |

4) Datos adicionales, que el proveedor debe ingresar al momento de realizar su cotizacion.

Vigencia de la cotizacion (*) @ ‘ |

Plazo de ejecucion / entrega (*): @ () Segln TDR/EETT () Otra I:l dias calendarios
Forma de pago (*) [5] () Segiin TOR/EETT Ootro l:l

Plazo de garantia (*) o ‘ |

Correo electrénico de contacto @ ‘ |

Celular de contacto: 0 ‘ |

1. Vigencia de la cotizacién: ingrese la fecha o el plazo de vigencia de la cotizacion remitida a
la entidad. Por ejemplo: 5 meses.

2. Plazo de ejecucion / entrega: elija entre el plazo establecido por la entidad u otro. En caso
eligié la opcién otro, debe indicar los dias calendario. Por ejemplo: 4 dias.

3. Forma de pago: el proveedor elije si es segun los TDR/EETT u otro. En caso elija la opcion
otro, debe indicar su forma de pago. Por ejemplo: adelantado, en armadas, por entregable,
etc.

4. Plazo de Garantia: el proveedor ingresa el plazo de garantia para su cotizacién. Por
ejemplo: 5 meses.

5. Correo electrénico de contacto (opcional): correo electronico del proveedor para toda
comunicacion con la entidad.

6. Celular de contacto (opcional): niumero de teléfono del proveedor para toda comunicacién
con la entidad.
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CONTROL DE CAMBIOS

Categoria Seccion
N° de Fecha de N: Nuevo del L .
ftem actualizacion M: Modificado Manual Descripcion del cambio

E: Eliminado (numeral)

1 19/08/2024 N Primera version del Manual




Central de Consultas Formulario de Contacto

@ 0161436 36 Ubicado en < www.gob.pe/osce
S De lunes a viernes =8 De lunes a viernes

de 8:30a. m.a5:30 p. m. de 8:30a. m.a4:30 p. m.

Canales digitales

del OSCE

Todo s wds sendillo
;dpido usando mestros

canales Ai%imlzs.

Para tramites:
Chat del OSCE Mesa de partes Digital
Disponible en: Encuéntrala en

< www.gob.pe/osce

Disponible los 7 dias de la
$Y semanay las 24 horas del dia

< www.gob.pe/osce

De lunes a viernes
&) de8:30a.m.a5:30p.m.

L2,
PERU | Ministerio sc E
{ ) de Economia y Finanzas

s J !/
e pum}(@ﬂﬁw SN2, scentenano
del Estado Yy 9a"am05 t‘odos\/,‘ E-:'f—;' é?:: PERU
pERU N\ 2024
AN



https://consultas.osce.gob.pe/formulario-contacto/
https://www.gob.pe/osce/

Organismo
Supervisor de las
Contrataciones
del Estado




		2024-08-19T17:04:59-0500
	HUAMÁN GALVÁN Joan Carlo FAU 20419026809 soft
	Soy el autor del documento


		2024-08-19T17:22:57-0500
	MIRANDA CARBAJAL Jose Manuel FAU 20419026809 soft
	Soy el autor del documento


		2024-08-20T09:03:58-0500
	CALDERON DE LA BARCA CANTA Elizabeth Alicia FAU 20419026809 soft
	Soy el autor del documento


		2024-08-20T12:49:25-0500
	ARAUZO AGÜERO Rafael Angel FAU 20419026809 soft
	Soy el autor del documento




