ANEXO :01

Requerimiento

Especificaciones Técnicas para la contratacidon
de bienes.

Organo y/o Unidad Organica El Sub-Equipo de Almacén — Equipo de Trabajo
Logistica.
Actividad del POI: C0053 Gestion Administrativa y Operativa

de la Sede Institucional de la UGEL 07

Adquisicion de materiales de oficina para

Denominacion de la contratacion: diferentes areas administrativas de la UGEL 07

I. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad de la adquisicion de materiales de oficina para las diferentes areas de la UGEL 07,
es de realizar las funciones de manera 6ptima y mantener organizado el trabajo.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La adquisicién de materiales de oficina es para el personal de la sede administrativa de la
UGEL 07 para que realice las funciones de manera éptima y mantener organizado el trabajo.

lll. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

3.1 Descripcion de los bienes a contratar

Unidad de

item Cantidad . Descripcion del bien
medida
. Tornillo chicago de 2” de acero o aluminio para
1 01 Ciento ; e .
para encuadernaciones y sujeciones diversas.
. Tornillo chicago de 1 %" de acero o aluminio
2 01 Ciento . e .
para encuadernaciones y sujeciones diversas.
3 20 Unidad Pel_lcula extensible para embalaje (film strech)
15in x 300 m.
4 20 Unidad Calculadora de bolsillo solar de 12 digitos.
5 15 Unidad Tinta para almohadilla de sellos autoentintables
x 28 ml color negro.
5 10 Unidad Tinta para almohadilla de sellos autoentintables
x 28 ml color azul.
. 10 Unidad Tinta para almohadilla de sellos autoentintables
x 28 ml color rojo.
s 20 Unidad Memoria portatil usb (menor a 1/4 UIT) de 64

GB.




3.2 Caracteristicas técnicas

La adquisicion de material de oficina, debe ser productos de buena calidad, garantizando
las condiciones del fin de lo solicitado. Nuestro requerimiento de material de oficina, a
efectos de facilitar y optimizar las tareas administrativas y operativas para las diferentes
areas de la UGEL 07.

Las caracteristicas técnicas, descritas permitiran garantizar el desarrollo de las actividades
administrativas.

3.3 Transporte

El transporte de los bienes al lugar de entrega en el presente documento sera asumido
por el contratista.

3.4 Garantia Comercial

La garantia del producto debe ser por el periodo de hasta doce (12) meses, contados a partir
del dia siguiente de emitida la conformidad por parte del area usuaria. El Contratista es
responsable por la calidad ofrecida en su propuesta, contados a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad. En el caso que se detecten items con defecto de fabricacion, se
comunicara al proveedor mediante correo electrénico; con la finalidad que se repongan, en
un plazo no mayor a tres (3) dias calendario. La entidad notificara al proveedor cualquier
defecto de fabrica, dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes de haberlo
descubierto, e indicara la naturaleza del defecto, junto con toda la evidencia disponible. Una
vez recibida tal notificacion, el proveedor reemplazara la totalidad de los bienes defectuosos,
sin costo alguno para la entidad, dentro de los cinco (05) dias calendarios siguientes de la
notificacion.

Si después de haber sido comunicado el proveedor no subsana los defectos dentro del plazo
especificado, la entidad podra tomar las medidas necesarias para corregir la situacién por
cuenta y riesgo del proveedor.

. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

* El proveedor debera contar con Registro Nacional de Proveedores.
* No tener impedimento para contratar con el Estado.
* RUC (Activo y Habido)

V. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA

e Lugar

El proveedor debera entregar los bienes en éptimas condiciones de conservacion y
entregados en el Almacén de la UGEL.07, ubicada en la Av. Joaquin Madrid cuadra 2 en el
distrito de San Borja.

El Horario de recepcion en el Aimacén es de 08:30 a 12.30 horas y de 13.30 a 16:00 horas
de lunes a viernes. La UGEL 07, no esta obligado a recibir dichos bienes en horarios no
programados o coordinados previamente.




e Plazo

El plazo maximo de entrega de los bienes sera de (10) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de la confirmacion de recepcion de la orden de compra.

VI. CONFORMIDAD

La recepcién de los bienes ingresados estara a cargo del ALMACEN DE LA UGEL 07 y la
conformidad del bien sera otorgada por el encargado del ALMACEN de la Unidad de Gestién
Educativa Local 07, dentro de un plazo de (07) dias, contabilizados desde el dia siguiente
que el proveedor realizo la entrega de los bienes, quien verificara de lo solicitado en las
Especificaciones Técnicas.

Los bienes que ingresan al almacén, se ajustaran estrictamente a las especificaciones
técnicas que se indican en el presente requerimiento adjudicado con la buena pro.

La recepcién conforme no elimina el derecho a reclamo posterior por defectos, vicios ocultos
o inadecuacion a las especificaciones técnicas u otras situaciones anémalas no detectables
o no verificables durante la recepcién de los productos.

VIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Todos los bienes seran entregados en una sola entrega, de acuerdo a los plazos
establecidos.

La calidad de los productos debe cefirse estrictamente a las caracteristicas del bien
especificadas en el presente documento.

El costo de los bienes incluira todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el precio del bien.

La entidad efectuara un UNICO PAGO, al cumplimiento de la entrega de los productos
solicitados en la fecha sefialada y previa conformidad de los mismos.

Para la procedencia del pago respectivo, el contratista debera remitir a la entidad la
siguiente documentacion a través de mesa de partes de la UGEL 07 (virtual o presencial):

- Comprobante de pago.
- Copia de la orden de compra.
- Guia de remisién con sello de recepcién del almacén.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los Diez
(10) dias habiles luego de otorgada la conformidad de la prestacion.

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en un
unico pago, en SOLES, a través del abono en la respectiva cuenta interbancaria (CCl).

VIil. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacioén y documentacién a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacién a terceros.

El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad, en materia de seguridad de la informacioén.




Esta obligaciéon comprende la informaciéon que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos,
cuadros comparativos y demas datos compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

IX. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

X. PENALIDAD POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago o liquidacion
final, segun corresponda.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente.

Articulo N° 120 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas establece que en caso
de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F= 0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacién del retraso
como justificado por parte de la entidad no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

XI.

RESOLUCION CONTRACTUAL

De conformidad con el 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, el
Contrato podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los
siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
f) Configuracién de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de
acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

En atencion al numeral 229.3 del articulo 229 Reglamento de la Ley N° 32069, se sefala lo
siguiente que la resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica




y/o electrénica en tanto el OECE implementa la Pladicod, y se acompafa del respectivo
sustento que genera la resolucion. En el caso de resolucién por incumplimiento del
contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de
subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

XI.

SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 88 de la Ley N° 32069.

El Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los participantes, postores, proveedores,
y subcontratistas, cuando incurran en las infracciones sefaladas en el parrafo 87.1 del
articulo 87 de la presente Ley N° 32069, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o
penales a que hubiera lugar.

Las sanciones por imponer pueden ser:
a) Multa.

b) Inhabilitacion temporal.

c) Inhabilitacion permanente.

La multa o inhabilitacion que se impongan no eximen de la obligacion de cumplir con los
contratos ya perfeccionados a la fecha en que la sancion queda firme.

XIlIl. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, con algun servidor
y/o funcionario de la entidad.

Por lo que, se le obliga a no efectuar ningun pago, ni ofrecer ni transferir ningun algun valor,
o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario y/o servidor y/o
cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar
las leyes u otras normas de anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracién no es veraz, la entidad puede
resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal ¢) del articulo 68 de la Ley 32069
concordante con el numeral 122.6 del 122 del DS 009-2025-EF y la exclusion de
proveedores adjudicatarios de los catédlogos electrénicos de acuerdo marco, en virtud al
literal b) del Articulo 274 del DS 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o
penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el d) del articulo 5 de la Ley 32069, indica
que “la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta
guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia
cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades”

XIV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

De acuerdo al Articulo N° 81.3 del articulo 81 de la Ley N° 32069 Ley General de
Contrataciones Publicas, las partes pactan la conciliacién como mecanismo de solucién de
controversias, de manera previa al arbitraje.

XV. GESTION DE RIESGO

El proveedor y la entidad realizan la gestién de acuerdo con lo establecido el presente
requerimiento y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos




negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica
de la contratacion. Durante la ejecucion del presente servicio, las partes se comprometen a
aplicar un enfoque integral de gestion de riesgos, en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 6, inciso c¢) de la Ley N ° 32069- Ley General de Contrataciones Publicas. En este
sentido, la gestion de riesgos sera considerada una herramienta estratégica que abarcara
todas las etapas de la prestacion contractual, desde su inicio hasta la conclusion del servicio.

XVI. GARANTIAS: (De corresponder)

No aplica, de acuerdo con el articulo 139 del Reglamento de la Ley N 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, que indica: (...) no se otorga garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los siguientes casos:
a. en los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT (...)

Firma del Area Técnica Firma del Jefe(a) Area Usuaria
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