TERMINOS DE REFERENCIA

LAS ACTIVIDADE LTURALES DEL X RESO INTERNACIONAL DE LA
LENGUA ESPANOLA - X CILE

Area Solicitante | Grupo de Trabajo X CILE

Meta 266

Actividad AOI00004501175 Organizacion del X congreso de la lengua espafiola

.LDENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de impresion de tripticos y dipticos para las actividades culturales
del X Congreso Internacional de la Lengua Espariola — X CILE-Ministerio de Relaciones
Exteriores.

I.LFINALIDAD PUBLICA

La finalidad publica de la presente contratacion es contar con el servicio de servicio de
impresion de tripticos y dipticos para las actividades culturales del X Congreso
Internacional de la Lengua Espafiola — X CILE, permitiendo al Grupo de Trabajo cumplir
con la meta programada contribuyendo al éxito del desarrollo del citado Congreso.

La presente contratacién se encuentra alineada al Plan Operativo Institucional 2025, de
acuerdo con el siguiente detalle:

CODIGO POI ACTIVIDAD

AOI00004501175 Organizacion del X Congreso de la Lengua Espafiola

Il.OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Se requiere la contratacion del servicio de impresiéon de tripticos y dipticos para las
actividades culturales del X Congreso Internacional de la Lengua Espafiola — X CILE; el
cual se llevara a cabo en Arequipa en octubre del afio 2025.

IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR

4.1.

El servicio comprende el desarrollo de las siguientes actividades:

La impresion de 11,000 tripticos para actividades culturales de las siguientes
caracteristicas:

TRIPTICOS PARA ACTIVIDADES CULTURALES
CANTIDAD 11,000 (1,000 UNIDADES POR ACTIVIDAD )
TAMANO 27 X 66 CM (ALTO X ANCHO)
ABIERTO
= ciwé

TAMANO 27 X 22 CM (ALTO X ANCHO) CHAVEZ-TAFFUR
CERRADO 2\ scwioT
INCLUYE:

-  Pre-Prensa: Retoque Digital. Filmacién En Pelicula Y Procesamiento

De Placas.
- Impresién: Full Color Tira Y Retira
- Material: Couché Mate De 250 Gr.




- Acabados: Plastificado Mate, Tira Y Retira.
- Incluida Prueba De Color, Retoque Digital, Filmacién En Pelicula Y
Procesamiento De Placas.

e La impresion de 2,750 dipticos para actividades culturales de las siguientes
caracteristicas:

DIPTICOS PARA ACTIVIDADES CULTURALES

CANTIDAD 2,750

TAMANO ABIERTO | A4

TAMANO CERRADO | A5

INCLUYE:

- Pre-prensa: Retoque digital. Filmacion en pelicula y
procesamiento de placas.

- Impresién: Full color tira y retira

- Material: Papel couché mate de 150 gr.,, con linea de doblez y
doblado.

- Incluida prueba de color, retoque digital, filmacién en pelicula y
procesamiento de placas.

e Detalle de impresiones y cantidades a entregar:

Modalidad Cantidad Detalle
2000 Para la exposicién “El Prado en las calles”
1000 Para la exposicién Diccionarismos. “La riqueza
de nuestra lengua”
1000 Para la exposicion ELLAS. “La mujer en la
Triptico fotografia del sur andino 1895 — 1945”.
1000 Para la exposicién “Mirar el bosque desde el
bosque”.
Para la exposicion bibliografica “Libros y
1000 autores en el Virreinato del Pery”.
1000 Para la exposicién “Noticias falseadas. E poder
de la mentira”
Para la exposicion “Cadiz, 1812. La ciudad
1000 ilustrada y la Constitucién inspiradora”.
1000 Para la exposicién “Escritores de la lengua
espaiiola del siglo XX y XX/".
1000 Para el Programa Académico
1000 Para el Programa Cultural
250 Para el Concierto de musica arequipenia
Dipticos Para la Gala de la palabra. Espafiol, verdad y
500 futuro
Para el Concierto inaugural. Repertorio
500 hispanoamericano
500 Para la Cantata flamenca
Para los Conciertos del Tuturutu (actuaciones
1000 musicales y poesia loncca)

4.2. De la muestra




e El Centro Cultural Inca Garcilaso en calidad de area técnica enviara al
contratista via correo electrénico el arte de cada triptico y diptico en el plazo de
cinco (05) dias de haber suscrito el acta de inicio de servicio.

e A partir del dia siguiente de la entrega del arte, el contratista tendra un plazo
maximo de dos (2) dias calendario para entregar la muestra de impresién al
Centro Cultural Inca Garcilaso.

® De ser el caso, el Centro Cultural Inca Garcilaso remitird al contratista sus
observaciones de la muestra en un plazo maximo de un dia (1) calendario. Las
referidas observaciones deberan ser subsanadas en un plazo méximo de un (1)
dia calendario.

e Subsanadas las observaciones, el contratista enviara la muestra final impresa, |a
cual debera ser aprobada por la disefiadora designada por el area usuaria en un
plazo de un (1) dia calendario.

e Una vez aprobada la muestra final, a partir del dia siguiente el contratista
contara con un plazo maximo de cinco (5) dias calendario para la impresién y
entrega de cada pedido.

4.3. Condiciones Generales

e Se debera suscribir un acta de inicio y culminacién de servicio de reproduccion
fotografica.

® En coordinacién con el CONTRATISTA se podra modificar las caracteristicas de este
servicio siempre que el resultado no perjudique el presupuesto asignado para cada
actividad.

e El disefio sera proporcionado por el Centro Cultural Inca Garcilaso en calidad de
area técnica.

® La calidad de impresion debera ser fiel a las indicaciones brindadas.

e El ministerio de relaciones exteriores se reserva el derecho de poder visitar |ag
instalaciones del proveedor durante |a prestacion del servicio.

e Los tripticos y dipticos deberdn ser entregados en cajas de cartén lo suficientementel
resistentes para su posterior transporte

V.ENTREGABLES

En mérito al servicio a desarrollar, se debera presentar el siguiente entregable:

N° ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGABLES FECHA ENTREGAR
Dentro del plazo maximo de |Informe con el registro fotografico de
cinco (05) dias calendario |las entregas segun lo detallado en e|

UNICO contabilizado a partir del dia jnumeral 4.1 de los presentes

ENTREGABLE siguiente de la culminacién [términos de referencia.
del servicio por parte del
proveedor, para lo cual se
firmara el “Acta de
culminacién de servicio”.

Por cada entregable el contratista debers presentar su factura por Mesa de Partes de |a Entidad,
dirigido al Grupo de Trabajo del X CILE, a la siguiente direccion:

y -a- - 2child= la cual esta habilitada las
veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma
presencial. Se debe precisar que los documentos presentados entre las 00:00 horas y las 16:30

horas de un dia héabil, se considerars presentados en el mismo dia habil. La presentacion fuera
del horario antes sefialado se considerar presentados en el dia y hora hébil siguiente.




VI. PERFIL DEL CONTRATISTA

Los requisitos minimos que tendra el proveedor seran los siguientes:

® El contratista debers acreditar un monto facturado acumulado e
S/ 30,000.00 (Treinta mil con 00/1 00 soles) por servicios iguales y/o similares al
objeto de |a contratacion. Se consideraran servicios iguales y/o similares a:
impresién de folletos y/o dipticos y/o tripticos y/o revistas de arte y/o material de
difusion,

e Contar con e Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo Yy habido.
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

No estar impedido Para contratar con el Estado,

Acreditacién:

e El presente requisito se acreditarg con copia simple de (i) contratos u ordenes de
compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i)
Comprobantes de Pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de

quivalente g

que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

Nota importante: Los requisitos solicitados deberan ser presentados junto con sy
cotizacion,

VIl. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
No Apilica.

Viil. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

- El contratista es g Unico responsable ante el MRE de cumplir con la contratacion,
no pudiendo transferir €sa responsabilidad a otras entidades ni terceros en
general.

- El contratista se Compromete a cumplir Yy observar lo establecido en todas las
disposiciones legales vinculadas g eventos epidémicos Y pandémicos durante |a
ejecucion de las prestaciones a sy cargo.

- Asimismo, a cumplir lo establecido en las normas internas del MRE, asi como lo
establecido en la Directivg N° 006-2021 OGA/RE “Disposiciones para la
Contratacién de Bienes y Servicios en el Marco de la Ley N° 30154” y su
modificatoria o la directiva que se encuentre vigente a| momento de la cotizacion.

IX. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién del servicio sera de hasta quince (15) dias calendario contabilizados

a partir de la suscripcién del acta de inicio de Servicio, previa notificacién de la orden de
servicio.

El lugar para presentar las impresiones sers

Ministerio de Relaciones Exteriores, en Jr. Ucayali 391 —
viernes de 9 am 3 1 pmode2pmab5pm
X. SUBCONTRATACION

El servicio no podra ser subcontratado.
Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO




La Entigad realizara el pago de Ia contraprestacion pactada a favor del Contratista en
PAGO UNICO a I finalizacién de Ia prestacion, previa conformidad del area usuaria.

Para efectos del Pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista, la Entidad
debe contar con Ia siguiente documentacion:

- Conformidad emitida por el Presidente de] Grupo de Trabajo del “X Congreso
Internacional de |a Lengua Espariola — X CILE", previo informe de Ia Direccion
General para Asuntos Culturales.

- Comprobante de pago

Xil. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

A efectos de la formalizacion de la relacién contractual que supere las diez (10)
Unidades Impositivas Tributarias, el proveedor debera presentar la Garantia de Fiel
Cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto a contratar, mediante carta fianza o
cheque de gerencia. La carta fianza debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de

La garantia de fiel cumplimiento es custodiada por la Unidad de Tesoreria de Ia Oficina
de Finanzas de la Oficina General de Administracion, y debe mantenerse vigente hasta
la conformidad de la Gltima prestacion.

Xill. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el Presidente del Grupo de Trabajo del “X
Congreso Internacional de Ia Lengua Espariola — X CILE”; previo informe de Ia Direccién

XIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es responsable por la calidad ofrecida Y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por un plazo no menor de un (01) afo contado a partir de [a
conformidad otorgada por la entidad.

XV.COORDINACIONES REFERIDAS A LA CONTRATACION DEL SERVICIO

® Nombre de contacto: Katherine Duran Bisbal,

Centro Cultural Inca Garcilaso / Direccion General para Asuntos Culturales
e Correo electrénico: kduran@rree.gob.pe
e Teléfono: 204 2400 —anexo 2659

XVI. PENALIDAD POR MORA

En caso de retraso injustificado en el plazo de ejecucion de prestaciones, se aplica una
penalidad del uno por ciento (1%) del monto total del contrato u orden de servicio, por
cada dia de atraso hasta un maximo del diez por ciento (10%) del monto total de la
contratacion, superado este monto se puede resolver el contrato.




auto_mética, identificando e] tipo de penalidad, el monto o porcentaje, y la forma
mediante la cual se verificé el tipo de incumplimiento debiendo la Unidad de

Adquisicione_s aplicar la deduccién a los pagos a cuenta, del pago final o de |5 garantia
de fiel cumplimiento.

XVIl. OTRAS PENALIDADES

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de Ia penalidad, equivalente al diez (10%) del
m de contrato u orden de servicio vigente, o de ser el caso del item que debig
€jecutarse, se aplicara lo que corresponda segun la normativa de contrataciones vigente.

Supuestos de
N° aplicacién de Forma de célculo Procedimiento
penalidad
La no presentacion del rSegl]n bl inforrr:je ?e'
1 entregable dentro del | 2% de una (01) UIT por c?)SoFr)gir:ISaacioenes dele servic?c?
gllizuons]e r.e‘:dlslt\a}blecndo en cada dia de retraso. designado por el Grupo de
) Trabajo del X CILE.

XVIIl. VIGENCIA

Desde el dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio y/o suscripcién del
contrato y hasta que el Presidente del Grupo de Trabajo X CILE otorgue la conformidad
de la recepcion de la prestacion y se efectue el pago.

XIX. DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA PRESENTACION DE COTIZACION
Declaracién Jurada de| Proveedor Anexo 1
Declaracién Jurada de Cumplimiento de requisitos de las especificaciones técnicas
0 términos de referencia y de las condiciones sefialadas en la solicitud de
cotizacién Anexo 2

Declaracién jurada de no tener impedimento Para contratar con el estado Anexo 3.
Declaracién jurada de anticorrupcién y confidencialidad Anexo 4.

Oferta Econdmica (Suma Alzada) Anexo 5A.

Declaracién jurada (accion de prevencion, impedimento de contratar en caso de
parentesco y relacion de parentesco con algun servidor o funcionario de Ia entidad)
Anexo 6.

XX. PERFECCIONAMIENTO DE LA RELACION CONTRACTUAL

El proveedor debera presentar la siguiente documentacién para |a formalizacién del
contrato:

\ A4

VVVY

> _Redistro Unico de Contribuyentes (RUC) activo y habido




> Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), en caso de ser una persona
natural o de su representante legal en caso de ser persona juridica.

> Carta de autorizacién de pago, detallando la Cuenta de Cddigo Interbancario
(CCl), la que debe encontrarse debidamente habilitada.

Para contrataciones mayores a diez (10) unidades impositivas tributarias,
adicionalmente a |a documentacién solicitada anteriormente, debera presentar |o
siguiente:

> Vigencia de poder con una antigliedad no mayor a tres (3) meses anteriores a |a
fecha de formalizacién de |a contratacion.

> Garantia de fiel cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto a contratar,
mediante carta fianza o cheque de gerencia.

XXI. ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara Y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante |a
ejecucién del contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a
través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los organos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones
del Estado.

apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de
Relaciones Exteriores, podra verificarla en el siguiente link
h_ttps://transoarencia.rree.qob.pe/index.DhD/denuncias

XXIl. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se obliga a mantener Y guardar estricta




El Contratista que tenga acceso a informacion durante la ejecucion del contrato, debera
mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de |a misma, bajo
responsabilidad de las acciones legales pertinentes por parte del MRE. La utilizacién,
divulgacion o modificacion no autorizada, asi como la adulteracion de la informacién,
genera responsabilidad administrativa, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o
penales a que hubiera lugar. Asimismo, el Contratista se hace responsable por la
divulgacién de informacion que se pueda producir, asumiendo el pago de indemnizacion
por daios y perjuicios que la autoridad competente determine.

El Contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesaria
para que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y/o cualquier persona
que tenga relacion con el Contratista no divulgue a ningln tercero los documentos e
informaciones a los que tenga acceso, sin autorizacion expresa y por escrito del
Ministerio de Relaciones Exteriores, garantizando la seguridad de los datos de caracter
personal y evitar alteraciones.

Importante: El Contratista debera presentar una declaracion jurada comprometiéndose a
guardar la adecuada reserva de la contratacion realizada para la suscripcién del

contrato o emision de la orden de servicio.

CARLOS b
HAVEZ-TAFFUR
SCHMIDT /3

Embajador: Carlos Daniel Chavez -Taffur Schmidt
Presidente del Grupo de Trabajo X CILE
Ministerio de Relaciones Exteriores




