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ASUNTC : MATERIAL PARA LABORES OPERATIVAS

FECHA ¢ Trujillo, 19 de AGOSTO 2025

De mi especial consideracién ;

Por medio de la presente, solicitamos la provision de materiales que urge en las labores del dia a dia
para las labores operativas y preservacién de documentos en nuestro archivo institucional. Se adjunta
Especificaciones técnicas en Anexo N.2 01.

Objetivo del Pedido:

El propdsito de éste pedido es continuar con las labores operativas de forma organizada para una
correcta atencidén y conservacién de documentos de nuestra archivo central, garantizando su
accesibilidad y preservacidn a largo plazo; asf como también permitir que el personal que labora en
el archivo pueda minimizar los riesgos de contaminacion, alergias y otros derivados del polvo,

también mantener el orden y el mantenimiento de una limpieza adecuada.
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Anexo N°01

Especificaciones Técnicas

Organo y/o Unidad Organica Gestidn de Documentaria e Informativa

Actividad del POL C94 — Seleccion Documental, coordinar y recibir las
transferencias.

Denominacién de la contratacién: Adquisicion de bienes para gestion de archivo.

Principio de Contratacién Valor por Dinero

I. FINALIDAD PUBLICA

Cumplir con labores propias de oficina, ello con la finalidad de atender oportunamente el
requerimiento de informacién de las distintas oficinas de la institucion.

Ii. OBJETIVO DE LA ADQUISICION

Garantizar la custodia y operatividad del archivo de la institucion.

ll. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

3.1 Descripcion de los bienes a contratar

N

ftem | Cantidad | Descripcién del bien
01 04 Cono de Rafia
B e

3.2 Caracteristicas técnicas
Rafia

Material: Plastico derivado del polipropileno
Presentacién: Cono de 5kg.

Color: indistinto, de preferencia amarillo.
Ancho: Minimo 4 cm.

Cartulina plastificadas
Tipo: Cartulina Plastificada|
Material: 50 cm X 70 cm
Color: Barniz verde.

Presentacién: paquete * 100 unidades.




3.3

3.4

3.5

3.6

37

3.8

3.9

Condiciones de operacion
No corresponde

Embalaje y rotulado
No corresponde

Instalacion
No corresponde

Seguros
No corresponde

Garantia comercial
* No corresponde

Prestaciones accesorias del bien a contratar
No corresponde.

3.8.1 Capacitacion y/o entrenamiento
No corresponde.

3.8.2 Otras prestaciones accesorias
No cerrespande.

Lugar y plazo de ejecucion de la adquisicién

3.91 Lugar
Jr. Bolivar N° 530 Trujitlo — Cercado
Region: La Libertad, Provincia: Trujiflo, Distrita: Trujillo
Referencia: Esquina Jr. Bolivar y Pasaje San Agustin

3.9.2 Plazo
Siete dias calendario — una sola entrega




IV.REQUISITOS DEL PROVEEDOR

- Proveedor con RUC Activo.

- CCivigente.

- RNP vigente.

- No estar impedido para contratar con el estaco.

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

51 Otras obligaciones

51.1 Otras obligaciones del contratista
No corresponde.

51.2 Otras obligaciones de la Entidad
No corresponde.

5.2 Pago por Adelanto
No corresponde.

5.3 Confidencialidad

No corresponde.

5.4 Conformidad de los bienes
5.4.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad

La Oficina de Logistica y Control Patrimonial - Area de Almacén es responsable de
la recepcion de los bienes objeto de Ia contratacion.

5.4.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes

No corresponde.

S | 5.5 Formade pago

El pago se efectia después de ejecutada la prestacion y otorgada la conformidad (plazo
10 dias habiles luego de fa conformidad)




5.6 Penalidad por Mora
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad [e aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
férmula;
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
s Para bienes, servicios en general: F=0.40.
Tanto el montc como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurride no le resuita imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al page de gastos generales de
ningan tipo.

5.7 Otras penalidades aplicables
No corresponde

5.8 Responsabilidad por vicios ocuitos
No corresponde

5.9 CLAUSULA: GARANTIAS

No corresponde.

5.10 CLAUSULA GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de ia

contratacion.

5.11 CLAUSULA RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 def
articulo 68 de la Ley N° 320869, Ley General de Contrataciones Plblicas. :

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrate, LAS PARTES proceden
1+ de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
- de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF




£ 12 CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcién de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociade, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentiva
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante ia
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a elio, EL. CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donatives o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios puablicos, servidores plblicos, locadores de servicios O
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacién' y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. Enesa linea, se obliga a adoptar;
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante !a ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parciaimente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente
clausula conllevara que sea excluido de los Catélogos Electronicos de Acuerdo Marco. En
ningdn caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lugar.

513 CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién y/o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Puablicas, y su Reglamento.
El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momentc
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 84.9 del articuio 84 de la Ley N° 32069, Ley,
General de Contrataciones Publicas

120 José Luis Sandoval Fange
ASISTENTE DE GESTION
DOTUMENTARIA [8)
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