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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Adquisicién de tripode profesional de alta calidad para el soporte de cdmaras y teleprompter en el
registro de contenidos audiovisuales de cursos, programas y actividades de complementacién
académica de la Escuela Nacional de Administracion Publica.

AREA USUARIA QUE REQUIERE EL BIEN

Escuela Nacional de Administracion Publica.

AREA TECNICO ESTRATEGICA

Subjefatura de Comunicaciones e Imagen Institucional
FINALIDAD PUBLICA

Proveer los recursos necesarios para la produccién de contenidos audiovisuales de alta calidad en los
cursos, programas y actividades de complementacion académica de la Escuela Nacional de
Administraciéon Publica (ENAP). La adquisicion de este tripode profesional permitird optimizar la
estabilidad y precision en la grabacién de contenidos educativos, facilitando el uso de camaras y
teleprompters en clases virtuales, recursos educativos y transmisiones en vivo. Esto garantizara una
produccién audiovisual con encuadres estables, movimientos fluidos y un soporte seguro para los
equipos utilizados en la ensefianza, capacitacion y formacion de servidores civiles, directivos y
funcionarios publicos.

Esta inversion contribuira a fortalecer el desarrollo de capacidades en el sector publico, en linea con los
objetivos institucionales de la ENAP.

ANTECEDENTES

Uno de los aspectos fundamentales en la produccién de estos contenidos es la calidad visual, ya que
influye directamente en la claridad y comprension de los materiales educativos. La falta de un tripode
profesional adecuado puede generar problemas como inestabilidad en las tomas, vibraciones no
deseadas, encuadres imprecisos y limitaciones en el uso de herramientas esenciales como el
teleprompter, afectando la experiencia de aprendizaje de los participantes y la efectividad de los
productos audiovisuales de la ENAP.

Por ello, se requiere la adquisicion de un tripode profesional que permita optimizar la estabilidad y
precision en la grabacion de cursos, programas y actividades de complementacién académica. Esto
garantizard la producciéon de materiales audiovisuales con estdndares de calidad adecuados para la
capacitacidn y formacién de los servidores del Estado.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

U,

.1 Objetivo General
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Garantizar la produccién de contenidos audiovisuales de alta calidad para los cursos, programas vy 2
actividades de complementacion académica de la ENAP, asegurando la estabilidad y precisidén en la E
grabacion de materiales educativos mediante el uso de un tripode profesional, lo que facilitara la captura 3
de imdgenes estables y el uso eficiente de herramientas como el teleprompter. g
5

6.2 Objetivos Especificos g
. Adquirir un tripode profesional de alta calidad que brinde soporte seguro y estable para cdmaras é
y teleprompters en la grabacion y transmision de contenidos académicos de la ENAP. E

. Mejorar la produccién de recursos audiovisuales, asegurando encuadres precisos y movimientos >
fluidos durante el registro de contenidos académicos de la ENAP. ‘é

. Asegurar la compatibilidad del tripode con los equipos audiovisuales de la ENAP, garantizando su s
uso eficiente en distintos entornos de grabacion. &

7. ACTIVIDAD DEL POI
El servicio estd vinculado con la siguiente actividad del Plan Operativo Institucional (POI):

Objetivo estratégico Accidn Estratégica Institucional Actividad Operativa
Institucional (O.E.l.) (A.E.l.) (A.0.)
3.1.1. Fortalecimiento de
O.E.l. 03. Mejorar las A.E.l. 03.01. Fortalecimiento de capacidades en temas de
capacidades del personal capacidades ejecutadas por la ENAP | administracidn y gestiéon
para el servicio civil para personas. publica para servidores
civiles.

8. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

htt ps:// apps. firmaperu. gob. pe/ web/ val i dador . xht m

8.1 Caracteristicas y condiciones

i. Caracteristicas técnicas

N° Unidades Presentacion del bien Caracteristicas

- Material: Construccién de alta resistencia
con disefio de doble tubo para mayor
estabilidad.

- Capacidad: Soporta 12 kg, ideal para

, . camaras profesionales y teleprompters

1 1 ° Tg;?:;prgr;?gi ptara - Altura: ajustable.

y P pter - Altura maxima: 168 cm

- Altura minima: 57 cm

- Peso: Aproximadamente 4,6 Kg

- Incluye cabezal fluido con sistema de
contrapeso para movimientos suaves y
controlados.
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- Base: Base con pies de goma y puntas 2
retractiles para mejor agarre en diferentes £
superficies. s

- Sistema de liberacién rapida para montajey g
desmontaje agil de la camara. 5

- Compatibilidad: Compatible con camaras S
DSLR, mirrorless y equipos de grabacion de e
video profesional. g

- Incluye estuche de transporte acolchado >
para facilitar su almacenamiento y ‘é
movilidad. =

(2]

&

ii. Garantia comercial
Alcance de la garantia: La garantia comercial cubrird defectos de fabricacién y fallas de materiales
bajo condiciones normales de uso de los equipos. Esta garantia no cubrira dafios ocasionados por
mal uso, alteraciones no autorizadas o danos derivados de caidas o accidentes.

Condiciones de la garantia: La garantia sera valida por un periodo de 12 meses a partir de la fecha
de compra. El proveedor se compromete a reparar o reemplazar los equipos sin costo adicional si
se detectan defectos de fabricacidon o materiales defectuosos durante el periodo de garantia.

Inicio del cdmputo del periodo de garantia: El computo del periodo de garantia comenzara desde
la fecha de entrega del producto, la cual debera ser registrada en el documento de entrega o en
la factura de compra correspondiente.

htt ps:// apps. firmaperu. gob. pe/ web/ val i dador . xht m

8.2 Requisitos del proveedor

Perfil del proveedor

Persona Natural o Juridica que cuente con:

e RUC vigente.

e Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente (de corresponder).
e No estar imposibilitado para contratar con el Estado.

Experiencia del proveedor

El proveedor debe tener experiencia por un monto facturado acumulado, de S/ 8,000.00 (Ocho mil con
00/100 soles) en venta de bienes como tripodes profesionales y/o soportes para cdmaras y teleprompters
y/o equipos de grabacidon y transmisién de contenidos audiovisuales y/o accesorios de camaras
profesionales en entidades publicas y/o privadas.

Acreditacion:
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Copia simple de la constancia, certificados, contratos u érdenes de compra con su respectiva >
conformidad o cualquier otro documento que de manera fehaciente demuestra la experiencia requerida. =
©

-

8.3 Lugar y plazo de ejecucion de la prestacion s
o

g

Lugar 2
El lugar de entrega se realizara en el Almacén Central de SERVIR. Sito: Av. Arequipa N° 934 — Cercado g
de Lima - Lima. >
o

Plazo i%
El plazo de entrega serd de hasta quince (15) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de g
recepcionada la orden de compra. a

9. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

9.1 Areas que coordinaran con el contratista:
La ENAP a través del Equipo de evaluacién, calidad académica, certificacién y soporte a la capacitacién,
y la Subjefatura de Comunicaciones e Imagen Institucional son responsables de las coordinaciones con
el contratista.

9.2 Areas responsables de las medidas de control:
La ENAP, a través del Equipo de evaluacion, calidad académica, certificacion y soporte a la capacitacion,
y la Subjefatura de Comunicaciones e Imagen Institucional son responsables de las medidas de control
previstas en la entrega de los bienes.

htt ps:// apps. firmaperu. gob. pe/ web/ val i dador . xht m

9.3 Area que brindara la conformidad:
La Subjefatura de Comunicaciones e Imagen Institucional, con el V°B® de la Escuela Nacional de
Administracién Publica.

10. MODALIDADES DE PAGO
Serd a suma alzada.

11. FORMA DE PAGO
El pago se realizara al 100% en una (1) armada, después de ejecutada la prestacién y otorgada la
conformidad.

Asimismo, posterior a la emision de la conformidad y a requerimiento de la Subjefatura de
Abastecimiento de la Oficina General de Administracion y Finanzas, el contratista emitira y remitird el
comprobante de pago en forma electrdnica, ya sea factura o recibo por honorarios, seglin corresponda,
al correo electrénico institucional.

12. PENALIDAD POR MORA
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:
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Penalidad diaria = 0.10 x monto E

F x Plazo 3

g

Donde F tiene los siguientes valores: Para bienes y servicios: F = 0.40 5

©

13. OTRAS PENALIDADES é
No aplica. E

14. ANTICORRUPCION Y SOBORNO ‘é
EL POSTOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o s
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del &
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante. »

Asimismo, EL POSTOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL POSTOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién 34 y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar
gue no se practiquen los actos previamente sefialados.

Ley de Firmas y Certificados Digitales,
htt ps:// apps. firmaperu. gob. pe/ web/ val i dador . xht m

Adicionalmente, EL POSTOR se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles
sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

marco de la Ley N°27269,

docurmento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en:

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta condicién, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrdnicos de
acuerdo marco, el incumplimiento de la presente condicidn conllevard que sea excluido de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

15. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todas las controversias que surjan entre las partes sobre los contratos menores se resuelven mediante
conciliacién, la cual se regula conforme a lo dispuesto en el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley N°
32069 - Ley General de Contrataciones Publicas
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16. RESOLUCION DEL CONTRATO 3
Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segln corresponda, en g
los siguientes casos: 5

©

o

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido b
requerido para ello. E

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor. >
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacidn del contrato. ‘g
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacidon de mercado, la seleccion s
(2]

del proveedor o la ejecucidn contractual. &

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion. a

f) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras

penalidades, en la ejecucidon de la prestacion a su cargo.

Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucidn de la prestacion, pese a haber sido requerido para

corregir tal situacion.

h) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el Contratista justifiguen las causas que
imposibilitan continuar con la ejecucién del contrato, previo pronunciamiento del drea usuaria.

©

La comunicacion de resolucién sera con carta simple, notificada al correo electrénico consignado en la
oferta, la cual se entendera recibida con la sola comunicacidn, sin que sea necesario acuse de recibo;
salvo que, entre en vigencia la PLADICOP, en cuyo caso, las notificaciones se realizaran por dicho medio,
teniendo los mismos efectos que la notificacién fisica.

htt ps:// apps. firmaperu. gob. pe/ web/ val i dador . xht m

17. GESTION DE RIESGOS
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente requerimiento y
los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de
riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

18. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos sera de un (01)
afio contado a partir de otorgada la conformidad.

19. DECLARATORIA DE VIABILIDAD
No Aplica

20. NORMATIVIDAD ESPECIFICA

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificaciones.

- Decreto Supremo N.2 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444.

- Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

- Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

- Decreto Legislativo N° 082-2024, que establece el marco normativo para habilitar, garantizar y fortalecer
el funcionamiento de la Escuela Nacional de Administracion Publica — ENAP.
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Autoridad Nacional Escuela Nacional de
del Servicio Civil Administracion Publica

21. CLAUSULA ANTISOBORNO

e La Autoridad Nacional del Servicio Civil, ente rector del Sistema Administrativo de Gestién de Recursos
Humanos del Estado, como tal, impulsa una carrera publica meritocratica que propicie una cultura de
integridad basada en la ética, valores y principios de los servidores y las servidoras civiles y promueva la
profesionalizacién y la buena gobernanza del servicio publico de calidad y orientado a la ciudadania. En ese
sentido, tenemos como filosofia la “tolerancia cero” frente al soborno y a otros actos de corrupcidn que
involucren a funcionarios, directivos, servidores, proveedores, usuarios y otras partes interesadas de
nuestra entidad”.

o El proveedor/contratista se obliga a no efectuar algliin pago, ni ofrecer o transferir algo de valor, a un
funcionario o servidor, o cualquier tercero relacionado con el servicio o bien aqui establecido de manera
que pudiese violar la Politica de Integridad y Antisoborno de SERVIR.

e En forma especial, el proveedor / contratista acepta que no se encuentra inmerso en algin proceso de
caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, con el perfeccionamiento
del contrato o la orden de servicio o la orden de compra.

® Asimismo, el proveedor/contratista se compromete a denunciar de manera oportuna cualquier acto de
soborno o acto de corrupcién del que tuviera conocimiento, a través del canal de denuncias:
https://denuncias.servicios.gob.pe/?gobpe_id=354, o mediante el correo: integridad@servir.gob.pe, o a
través de otros canales oficiales establecidos para la ciudadania.

La integridad

su Reglanento y nodificatorias.

htt ps:// apps. firmaperu. gob. pe/ web/ val i dador . xht m

Ley de Firmas y Certificados Digitales,

marco de la Ley N°27269,

docurmento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en:

Pasaje Francisco de Zela 150,
piso 10 Jesus Marfa, Lima

Pon"- I
\RICHE |

©
c
o
o
-
[=
g
©
-
=)
5
o
°
g
.
=
o
o
=
©
s
-
o
1}
©
o
-
c
E
=
(8]
8

del

info@servir.gob.pe (+51 1) 206 - 3370 www.gob.pe/servir




		2025-08-15T17:17:33-0500
	Plataforma Nacional de Firma Digital - Firma Perú 1.1.0 | DSS 5.11.1 | Windows | C4CBE12CDE1A | 172.16.16.208 | ZSJCII010738LS | calonzo
	ALONZO CALIXTO Consuelo Del Rosario FAU 20477906461 hard 31b2330d126b631359aa096ef491fad323950e91
	En señal de conformidad


		2025-08-25T11:04:03-0500
	Plataforma Nacional de Firma Digital - Firma Perú 1.1.0 | DSS 5.11.1 | Windows | C025A5749D7B | 172.16.26.23 | EENADP010605LS | echumacero
	CHUMACERO GUZMAN Enrique Eloy FAU 20477906461 hard 13c03cf2b5da60affb8bd9fedd00d8360ae326fd
	En señal de conformidad


		2025-08-25T12:28:04-0500
	Plataforma Nacional de Firma Digital - Firma Perú 1.1.0 | DSS 5.11.1 | Windows | B88584A025BB | 172.16.26.74 | EENADP008853AS | rflores
	FLORES AREVALO Rosa Isabel FAU 20477906461 soft 2d0f7b0da794b2de4fba
	En señal de conformidad




