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ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA

PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO DE 01 (UNO) PERSONAL PARA EMPADRONADOR DE HOGARES PARA LA UNIDAD LOCAL DE
EMPADRONAMIENTO - ULE - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de 01 (UNQ) empadronador de hogares para la Unidad Local de Empadronamiento

2. AREA USUARIA

Unidad Local de Empadronamiento (ULE)

3. FINALIDAD PUBLICA

Impulsar y promover I3 adecuada y oportuna atencion a las solicitudes de CSE presentadas por las personas salicitantes. Implementar as estrategias
de difusion del proceso de determinacion ante |a ciudadania que reside en su jurisdiccion, asi como las estrategias de atencion a la ciudadania que
remita ef MIDIS.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objetivo del presente servicio es contar con 01 persona para la correcta digitacion de formatos $100 y FSU de la Unidad Local de empadronamiento
- ULE, Subgerencia de Servicios Sociales y Desarrollo Humano, en el desarrollo de sus actividades implicando asi mejorar la atencion al ciudadano.

5. ACTIVIDAD DEL POI

C0074 Empadronamiento de Hogaresy actualizacion de la clasificacion sacioecondmica.

6. ACTIVIDADADES A DESARROLLAR

e  Realizar el empadronamiento en la modalidad de demanda o en la modalidad selectiva mediante la aplicacion de |z ficha socioecondmica
Unica (FSU) en forma continua,

e  Uso del aplicativo movil para la Georreferenciacion de viviendas de hogares empadronados en el marco del Sisfoh, denominado
(AGSisfoh).

e  Desarrollar y/o determinar las estrategias para gjecutar el empadronamiento.

e  Notificar a las personas, el resultado de la Clasificacion Socio Econdmica (CSE) proveniente de las modalidades de empadronamiento a
demanda, selectiva o de Zonas geograficas.

e  Atender y absolver consultas sobre aplicacién de la FSU y S$100.

e Perticipar en actividades gue le encarga la Subgerencia de Servicios Sociales y Desarrollo Humane.

7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

a) Requisitos minimos
Registro Unico del Contribuyente - RUC (Habido y vigents)
Cadigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC
Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP)
No contar can impedimento para contratar con el Estado
No contar con Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder Judicial (REDAM)

b) Formacién académica
Secundaria compleia.
c) Experiencia

Experiencia minima de tres meses en trabajo de campo y/o con o sin experiencia.

8. PLAZO DE EJECUCION
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acuerdo con el siguiente cronograma;

NRO. ENTREGABLE PLAZO DE EJECUCION IMPORTE ]

La presentacién sera a los 31 dias, computados a partir
Primer entregable del dia siguiente de la notificacian de la orden de servicio.
(")

La presentacion sera a los 62 dias, computados a partir
Segundo entregable del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.
("

La presentacion sera a los 93 dias, computados a partir
Tercer entregable del dia siguiente de |a notificacion de la orden de servicio,

)

(") Cabe precisar que, si el dia de la presentacion del entregable vence el dia no habil, seré presentado en el Gitimo dia habil de culminado el servicio.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las Labores seran efectuadas en la Subgerencia de Servicios Sociales y Desarralio Humano de |a Municipalidad Distrital de Sarin, el cual se
encuentra ubicado en Av. Abelardo Gamarra Rondo sm Plaza de Arrnas

10. ENTREGABLES

Los entregables deberan ser presentades en media fisico, con el sustento correspondiente, a la Subgerenma de Servicios Sociales y Desarrollo
Humanao.

NRO. ENTREGABLE | CONTENIDO |

P Mediante informe de acuerdo con el
Primer entregable | cumplimiento del servicio, con el sustento
el .correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el

Segundo entregable - cumplimiento del servicio, con el sustento
3 correspondiente.
L Mediante informe de acuerdo con el
Segundo entregable cumplimiento del servicio, con el sustento
: correspondiente.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad seré otorgada por la Unidad Local de Empadronamiento, quien supervisara la correcta ejecucion del servicio y revisara los
documentos presentadas, verificande su calidad tanto en contenido y forma,

La conformidad sera emitida dentro de un plazo maximo de dos (02) dias hébﬂ&s de producida la recepcicn del entregable bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL LOCADOR en SOLES, en pagos parciales, luego de Ia recepcion formal
y completa de la documentacion correspondiente, segin lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Plblicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor competente.

13. PENALIDADES
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PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)
Se aplicara al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamente de la Ley General de Contrataciones Publicas.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material preducido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentagion
generados por el servicio, pasara a propiedad de la Entidad Contratante. EliLa proveedor debera mantener |a confidencialidad y reserva absoluta en
&l manejo de la informacion y documentacién a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

14. GARANTIAS

De conformidad con ef art. 138 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, Excepciones a la garantia de fiel cumplimiento:
No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los siguientes casos:

a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menares o iguales a 50 UIT (...

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL LOGADOR declara y.garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de
cualquier beneficio o incentiva llegal, de manera directa oindirects, 2 los evaluadores del proceso de contratacion o cualguier servidor de |a entidad
contratante.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en
caso existan controversias pendientes de resolver, Io que supone actuar con prebidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado  ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualguier
beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, & funcionarios plblicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios
del &rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante,
con la finalidad de obtener alguna'ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de
personal necesarias para asegurar queno se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta
funcional de los cuales tuvigra conocimiento durante la ejecucion de la orden de servicio con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictes que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion son resusltos mediante trato directo, conciliacion y/o
accidn judicial.

17. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de Ias partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contratacicnes Publicas.

De encontrarse en algunc de los supuestos de resolucion del conirato, LAS PARTES proceden de acuerdo a o establecido en el articulo 122 del
Reglamento de la Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Publicas, &probado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

18. GESTION DE RIESGOS

Se tendra en cuenta lo establecido en el inciso ¢) del articulo € de la Ley N° 32069 ‘Ley General de Contrataciones Plblicas’, para su aplicacion.
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