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FORMATO N° o5
TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATAC16N DE LOCADORES (Terceros)

unidad Organica: SUB GERENCIA DE TESORERIA

Actividad del POI.. GESTION ADMINISTRATIVACONTRATACIONDESERVICIODECLASIFICACION

Denominaci6n de la Contrataci6n..
ARCHIVAMIENTO  Y   DIGITALIZACION   DE   DOCuMENTOS

PARA    LA    SuB    GERENCIA    DE    TESORERIA    DE    LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHURCAMPA

±.`Qg3ro9S°:cse.R-.5@

i:                 FINALIDAD PuBLICA (Obligatorio}  ~~        +

6iFdririiTTi©--::` cLAslFlcAcloN  ARQHlvAMIENTO  y  DiGITALlzAcioN  DE
DOCUMENTOS PARA LA SUB GERENCIA DE TESORERIA.r `   -    `-=Baselegal:;a-.feyN°32185,queapr,u-ebael ^Presupuesto del sector pdblico para el Oho `fiscal 2025./L;yN°26771,dueredulaI?rfrohibici6ndeejercerlafacultaddenombfainientoycontrataci6n  de  personal

/eLneey'NS:C2t7°!]P5ri:!Ce°yedne,Ccao?3,gdoedpearEf%Sdc:,yanF°urnmc%ncI#bp|',::esnut%|Sament_dymod|fi|cato_r|as/D6cretoLegjslatijoN°1446,DecretoLegislativodelsistemaNacionaldepresupuestopdblico

/      Decreto Le,dislat.Ivo N° 295, C6d.Igo civil, y sus modificatorias./-tits;|`Jciti;naJ;Sirrpe;int-irde-n6|:a-iloooi-`99/SUNAT,Reglamento de Comprobant?s de Pago, modificatorias

y ampliatorias
/       Ley N° 32069\-Ley general de contrataciones pdblicas y modificatorias,
/        Ley N° 27444 Ley del procedimiento Administrativo General.
/      Directiva N° 001-2024-MPCH/SGL.

irTnEjEFiv6EDELAcoNTRATAcl0N(obiigator!gi
Ert6wiFatatferibdrmplir las tareas encomendadas por el Sub Gerencia de Tesoreria
esperando alcanzar el ortyetivo de la    resente    esti6n•filF. -.--. ---EE6i-N6E5 5-EL SERVIclo (obligatorio)

•        Realizar registro de documentos recibidos y emitidos.
•        Recepci6n y derivaci6n de documentos remitidos por las diversas areas.•Proy6ctarihformes,oficiosyotrosqueserequieranentodoelambitode la gesti6n. municipal, de la

Municipalidad  Provincial de Churcampa.
•        Digitalizaci6n de los'CP_d±±J3f i91925:

TVT-        REQUISITOS MiNIMOS DEL LOCADOR (Oblig3±g±!g|

F6Fwi6n Acad6mica.. Tt6cnico titulado en computaci6n e informatica
Experiencia Laboral Gen6ral`:Experiencia Laboral General minima de  1  aho en`el Spctor pdblico.
Eiperiencia Laboral Esb6eifica:~experiencia laboral especifica 03 meses-6;or;3iri:nii=-wi;n-e;:i5:;;diri;;:,-controldocumentario,buenaredacci6n , prdc6sador de textos, hojas de calculo.

/      Contar con certifjcado s'IAF,  SIGA,  OFIMATICA,  SISGED0 2L9_'.`'  ,i=--.`-.--Eu6iR-ii-LAZO'DE EJ.ECuCION (dbljgatorio)

Lugar:  Municipalidad  Provincial de Chtircap]pa-I,J,r. 02`d? qiayp S/N,  Parque Prlncipal.
PLAZO  DE  SERVICIO..  sera  por 52 dias cdl6nd'aFios  ..   :    \1   ,.  -`.
*  PLAZO 01 : 26 dias calendarios, el c6mputo se inicia desde el dia siguiente a la notificaci6n de la orden de servicio
*  PLAZO 02: 26 dias calendarios,  el c6mputo inicia desde el dia siguiente a la finalizaci6n del plazo 01

VI.               CuANTIA DE LA CONTRATACION

Fg=6ir{;gFfegiggi6irEgrg€irigig=gF5i6;Ta cuantia de s/ 2,4oo.oo (dos mil cuatrocientos con oo/1 oo soles) ; incluye
impuestos de ley, materia del    resente contrato.

VII.             ENTREGABLES (Obligatorio)

FgFIIiTF6sente servicio los entregables seran de acuerdo a lo siguiente:
Entregable 1 : Iista de notas de pago del aho 2024.
Entregable 2.. Iista de notas de pago del ario 2025.

VIII.            CONFORMIDAD (Obligatorio)
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VIII.            CONFORMIDAD (Obligatorio)

t6riF6FwiE€T5TF€st5€i6FE€i5€iri6i656T€6iri5Tbor lo dispuesto en el arficu_Io 144 de! .Fe_g_IgT?pt_o qe la LeyN°32069,LeyGene;aldeContratacionesPdblicas,aprobadomedianteDecre!oSupr?moN°.OP9.-2025.Laconformidad`sefaemitidaporlaSubGerenciadeTesoreria,previapresentaci6ndeinformedelabores..medianteunaCarfa;asimismosedebe'adjuntarReciboporHonorarios,CartadeCCIyotrosdocumentosqueameritansupago,

Cual no debe exceder de ci-nco (05) dias calendarios, des  u6s de la    resentaci6n de documentos.
ikTTloRMA Y CONDICIONES DE PAGO (Q±!3S[3±g±!9l

La Forma de pago..*PRIMERPkG6del plazo 01, por la suma de S/ 1,200.00 (mil doscientos con 00/_1_00 _s_oles)*SEGUNDOPAGOdelplazo02,porlasumadeSl1,200.00(mildoscientoscon00/100soles)Condicionesdepago:.Despu6sdelaConformidad,laentidaddebedepagarlascontraprestgciop?s .pactadas afavordellocador-(a)-enunblazoquenoexcedefadelossiete(07)diascalendarios.delaconfprm.iqad.•l-u-atio-deI-a-;eceici`6nform.alycoinpletadelaqpcumeQ`teg.ioncprrespo_pqi.pnte,segqnI?estab±ecidpen^elariicu!?.144d^e*oP,e!!aF3EeEnt;delaLeyN;32069,LeynG?pr.4n€*~a!de`Gohtrataciquesqub€!ic;£S,.,aprobadoporDecretosupremoN°009-2025-EF..\.±|

-X=         CONFIDENCIALIDAD (De conesponder)    __

EIIocadorseobligaamantene{`=ais.brecion```?|idhadynorevelainingan``da{Q.`qp!a.lapfprTgcipnppingu.naotr?€parie,sin-elii;-s-endiini-int-odelare?,.!`sd!prf`a,?S!``_hiismowiartenerunareiervaabs`olut€!?Irfeh:!S`delainformaci6n.`---:-`_

%u§€tr``-wo-   ?   G .>r/ XI.        RESPON5ABIL16AD DEL LOCADOR      ±
E%ec::trrda:S:an;oS];'ar:3:,3fofi:taab!ed-P!°pr:arfj%':d;adc°of#apd°ort:°rsgavic:°pSo;#°nst,ddealdseryIci~Oof:?a:Oporu~np,Ia`:ono•,1~t,``:`:`;'=L:,,

Pariicipaci6n activa 6hodaSlas actividades de la entidad.                                                         -*,,``     +f=:

*iiTT€ESF6FTSFgiFi5m5-pORLAAslGNAcl_o9±!i2Ei2!±±!±s
Envjrfuddelod.Ispuestotepnlosariiculosllyl8delaLeyN.°2.9151.=Ley9ep?ral.de±S!S.teT_a_rye5io_Pa±_d_eL_5!P_n.5S-Estitall6s;6naqublloscd`Sosen,Ioscuales,baraelcumpiimientodelaprestacj6p,.IaFn.tided.asigneplpontretist.a-al-gdnbi;nmu;bleoinqueble,6stesefaresponsabledelbuenusoyp?pservapi6n.d.el.osinfisr]?s;d?Io.contr,a.r?.,.ri:spondefaporsudcteri3orooperdjda,depiendoproceqera.su,`reposici6ndentrodelplazoapaximodecinco(5)dias

XIII.   `  ipENALIDADES (Obligatorio)        -_-_
Penalidad nor Mora fri:]a e.ecuci6n de la    restaci6n..
EF3±§6Trfest@€56T6€i36F{F5{ist65irliE€cuci6n de las prestaciones objeto d5I contrato, Ia Entidad le
aLP:'Cpaenaau,;°dgd%aamp;cn:ea%b€mpapt§ca!`#edntpe°;ge%;ali#%[ac%aa::ae:deoagr|aas:,gul6nteformu|a.:*;.>

penalidaddlaria--a+±±g££:Sri[as       `,`  `  `     `                                   .~   [*k!                 :i

`J          -`-.:b.2)Paraobras:F=0.15

tiempo transcurrido no le resulta imputable.                           __    =,.   `  \`E;.'ersvt;-ii{;#;':-a-s;.ia.-c=iriri;iiJ;-rd-d|--isirasocomojustificadopor parte de la entidad  no da lugar al pago de gastgs_-&6;;;=I;snicostosdirectosdeningclntipo,confowie.alpumera_I120:4gelariiculp.^129^d9I^F.egpa.mentodelaLeyN°-32069,LeyGeneraldeContrataciofnesPdblicas,arobadoorDecretoSuremoN°009-2025-EF.

*iq:       OTRAS PENALIDADES (Opoional)

(Deacri:;6ialtipo-6.=:5rftr=i=3I-6-n-I-:=o=r6a;:=y/ounidadesorganicaspodr.ane.stablecer.o!r??p?n?Iida_dfLs.`Jiirewiesalaniora,Iascualesdeberan5erobj6tivas,razonablesyproporoionalesconelobjetodelacontrataci6ny

noafectarelequilibrioeconbmicofinancierodelcontrato,conformealprincip.iodey_alor.porqiperoporloqyese,drebe-isprecis;rellistadodelass.Ituac.Iones,condiciones,elprocedimjentodeverificaci6ndelasocurrenciasylos

montos o poroentajes a aplicar)F6r-;;p;rficipar;nuna(01)ictividad de la Entidad sera penalizado con un descuento del 5% del monto del contrato

vioente.
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ar en dos actividades consecutivas, sera resuelto el contrato I/o orden de servicio.

XV.             RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato,de conformidad con el numeral 68.1  del ariiculo 68 de la Ley

N° 32069,  Ley General de Contrataciones Pdblicas,
De encontrarse en alguno de los supuestos de resoluci6n del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con lo
establecido  en  el  articulo  122  del  Reglamento  de  la  Ley  N°  32069,  Ley  General  de  Contrataciones  Pclblicas,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

XVI.           CLAuSuLA DE CuMPLIMIENTO

Son  causales  de  resoluci6n  de  contrato  la  presentaci6n

restar servicios al Estado,contratar o

con  informaci6n  inexacta  o  falsa  de  la  Declaraci6n

Jurada de Prohibiciones e  lncompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de  prevenci6n y mitigaci6n del
conflicto de intereses en el acceso y salida de p6rsonal del servicio pdblico.  Asimismo,  en caso se incumpla con
los  i.mpediment9s  seha.Ia.dos  .e.n_ ,el .?rf,i_c_yl.o_ 5=!_e .3!6±P_S!£.I._Sr= aplic@ra  la  inhabl.Iitacl6n  por  cinco   ahos  para

ui8€:indidaridgdF::\',,;=_

Xvll.           CLAUSULA RIESGOS                                      t   `a   ;`t=

'vdeechftae`§%Se],;,£g:ectr:Las partes realizan la gesti6n
decjsiones  .Informadas,  apro
riesgos   negativos   y  su   ir!|Paclo  dapante   la
Co ntrataci6n.                             .:. r:i                ; `s

de..riesgo.s,positi!os:y.,±d.isminuye`q.do
lecido en el preserite documento, a fin de tomar

Ia  probabilidad  de  los

nalidad   pdblica   de   lacorfstld.erando¥:.I

Y ANTIS-OBORNO                         ,              ++.,.

Ala suscripci6n   de  {e§+.!`6   coni-rato,   EL

servidores  poblicds,  `!oGSadores tde

CONTRATISTA  declara   y  garantiza   n6

de  servicios  del  area

habef ofrecido,   negociado,

?:°d%:!da:a°ioesfeecv%|aulqat®3onr:nsg\#:,Pp%c°es°oednetrceognatr:teac%:'qou:eura,3:%eerfi:C:°rvfd:%n,tlvE;]Te,gDakD:g`cmanerad'redctao
Asimismo,   EL  CONTRAT,IrsTA  se  obliga  a  mantener  una  conducta  proba  e..intpgra: 9uran.te  la. vigencia  del
contrato, y despu6s de cu!minado el mismo en caso existan controversias pendientes deJr;esolver, Io que supone
actuar cain probidad, sin €'bmeter actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, EL CONTRATISTA se'.obliga:a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o{qar regalos, cortesias,
invitaciones,  donativQs a cualquier benpficio  q  incentivo  ilegal,  directa o  indi.rec{amente,  a :fun9iopari?s pob.Iicos,'1\    i   ,..,,  `                                    ,         _   _       _,_       _  _  __  _±_:_  _      _,_I     I.._  _     .._..__._        iJ_     I-i____i___:-

de  la  dependencia
la  ENTIDAD,  con  la

finalidrad  de  obtener alctprna  ventaja  indebida  o  b5neficio  ilicito.  En  esa  linea,  se  obliga  a:adoptar las  n]edidas
encargada de la contra$gci6n,\actoresJdel`procesQ de coutrataci6n y/o cualquier servidor

de  personal  necesarias  para asegurar que  no  se  practiquen  l9s` actos  previarnepte

`:,-            -

t6cnicas,  organizativas\
sehalados.
Adicionalmente,    EL    COINTRATISTA   se   compromete   a   denunciar   oporiunamente  ~:?nte    las   autoridades
competentes  los `actos  dS,.`corrupci6n`.Q de  inc----  1 ,---  _._.   _    _           _-Ofji;i-6j6T;+d6|;oritratocd;8Fi@EivTIDAD.

Tratandose de una  person@juridica, !oJ
Ios 6rganos  de  administrapj6jn±.\ apoderados;
V°ion£,n'!gaig;#:e°innie:a?:e8is,!i§;#D:S;:eilniE#ii,d%eiuSi

pawie  de  un  proveedor  adjudicat\
presente clausula conllevar6 que
dichas medidas im

qiJe` reprgsenta;

ucta  fu`n,£ional  de  los  g]yales tuviera  g=onocimiento  durante  la
)d3

-3f

'#:ea:tdees?esgua;es:i:°hnc'#btnf=hopsa,rf:C:g€:..j[°gnsc:acs:I

compromcti6ndose  a  informarii

presentRAcontrato.-..::iF.-`obliqaJi6nes establ66idas en esta clausu|

fesQJ`yer total a parcialriiente el
hi¥S&erf#ic5#dia#G:feas

iden el inicio de fas

integrantes de
o cualquier persona
los  alcances  de  las

Ia ejecuci6n contractual,
a:}ejr:::##ednutzocadep°/ra

cuerdo Maroo. En ningdn caso,
ue hubiera lu

XIX.            CLAUSU LA SOLUcl N D~E3cO

Las  controversias  que  surjan   entre   las  parfes  durante Ia  ejecuci6n   del   bontrato  se   resuelven   mediante

conciliaci6n.

Cualquiera   de   las   paries   tiene   el   derecho   a   solicitar   una   conci_Iia_cjlen__dentro_del   pl.az.o   9e   .caqu?idad
conespondiente,  segdn  lo  seiialado  en  el  articulo  82  de  la  Ley  N°  32069,  Ley  Genpral  de.Contrate.clones
Pdbli;as, sin periuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se IIegue a un acuerdo entre ambas partes g se IIegue a
un acuerdo aroial. Las controversias sobre nulidad del con n ser somctidas a
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