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ANEXO 2

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIO EN GENERAL

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) PERSONAL COMO ASISTENTE DE CONTENIDOS PARA LA
DIFUSION DEL PROYECTO, EN LA FASE DE LA EJECUCION DEL PROYECTO: “MEJORAMIENTO DE LA
CADENA DE VALOR DEL CULTIVO DE CACAD EN EL DISTRITO DE VON HUMBOLDT, PROVINCIA DE
PADRE ABAD, DEPARTAMENTO DE UCAYALI™, CON CUI N°2420857

1. SOLICITANTE:

Proyecto: “MEJIORAMIENTO DE LA CADENA DE VALOR DEL CULTIVO DE CACAO EN EL DISTRITO DE
VON HUMBOLDT, PROVINCIA DE PADRE ABAD, DEPARTAMENTO DE UCAYALI®, CON CUI
N*2420857

2. AREA USUARIA:

Gobierno Regional de Ucayali

Gerencia Territorial de Padre Abad.

Sub Gerencia de Desarrollo Econdmico y Social.

Proyecto: "MEIORAMIENTO DE LA CADENA DE VALOR DEL CULTIVO DE CACAD EN EL
DISTRITO DE VON HUMBOLDT, PROVINCIA DE PADRE ABAD, DEPARTAMENTO DE LICAYALI",

e

3. INFORMACION PRESUPUESTAL

4 ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA : 10.009.0017.05

4 PRODUCTO: “MEJORAMIENTO DE LA CADENA DE VALOR DEL CULTIVO DE CACAD EN EL
DISTRITO DE VON HUMBOLDT, PROVINCIA DE PADRE ABAD, DEPARTAMENTO DE UCAYALY,
CON CUI N" 2420957

4 META: 009

4 FUENTE DE FINANCIAMIENTO:  Fideicomiso (5-18)
4. OBJETO DEL SERVICIO:

Contratar una persona natural o juridica para que brinde el servicio de ASISTENTE DE
SUPERVISION del proyecto denominado: “Mejoramiento de la Cadena de Valor del Cultive de
i- -~ Cacao en el Distrito De Alexander Von Humboldt, Provincia de Padre Abad, Departamento de

E’E\., Ucayali”

: , con codigo Unico N® 2420957, con la finalidad de garantizar la correcta ejecucion de la
fra :3'&.‘" misma, y cumplir las exigencias y requisitos en la ejecucion de los componentes, acciones y
] ‘“;e@/ actividades del Estudio Definitivo en el Distrito de Alexander Vion Humboldt.

5. FINALIDAD PUBLICA

La contratacion de un personal que cumpla la funcidn de ASISTENTE DE CREACION DE
CONTENIDOS PARA LA DIFUSION DEL PROYECTO, con la finalidad de garantizar la correcta
ejecucion del proyecto “MEJIORAMIENTO DE LA CADENA DE VALOR DEL CULTIVO DE CACAD EN
EL DISTRITO DE VON HUMBOLDT, PROVINCIA DE PADRE ABAD, DEPARTAMENTO DE UCAYALI™, CON
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CUI N°2420857, a través del estricto cumplimiento de los componentes del Estudio Definitivo,
enmarcadaos en el Plan Operativo Anual 2025, aprobade mediante Resolucién Gerencial Territorial
N® 064-2025-GRU-GGR-GTPA, de fecha 26 de marzo de 2025

FUENTE DE FINANCIAMIENTO | META
FIDEICOMISO 009

6. DESCRIPCIONM DEL SERVICIO:
El servicio requerido es de forma especifica y temporal segin el presente Termino de Referencia,
bajo la modalidad de Orden de Servicio, requeridas por la Subgerencia de Desarrollo Econdmico
v Social de la Gerencia Territorial de Padre Abad, en base a los objetivos planteados en el Estudio
Definitivo v el cumplimiento oportuno de las metas del Plan Operativo Anual (POA) 2025, que
establece las actividades v los requerimientos que debe cumplir el proveedor del servicio.

6.1. ACTIVIDADES:
6.1.1. FUNCIOMES:

% Apoyo al técnico en promocion para la Elaboracion de la Publicidad para la
promacian del proyecto en el dmbito de ejecucidn del proyecto.

4 Apoyo con la creacion y edicion de contenidos digitales para difundir trabajos
realizados.

4 Apove en el registro fotogrifico, audiovisual v disefio de piezas graficas para la
produccion de contenidos internos y externos.

4 Apoyo en la realizacion piezas gréficas de alto impacto: afiches, flyers, post's, etc.

4 Apoyo en la elaborar e implementar un plan estratégico digital para redes sociales
para difundir contenido, campafias, notas informativas referentes al proyecto

4 Otros gue el {la) jefe inmediato requiera.

6.2. PLAN DE TRABAJO.

4 Coordinar con técnico en promocion y difusion para los trabajos que requiera con el
coordinador del proyecto y el equipo técnico para cubrir las notas de las diferentes
sesiones de escuelas de Campo — ECAs.

4 Asistencia al técnico en promocion vy difusidn en la coordinacién con el equipo
técnico para cubrir las notas de las diferentes reuniones con autoridades y
actividades que se ejecutaran en el proyecto.

6.3. ESTRUCTURA DE COSTOS DEL SERVICIO.
& Adjunto Poa
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7. PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1. REQUISITOS DEL PROVEEDOR.
Secundaria completa.
Contar con:
Certificado en Disefio Grafico
Disponibilidad inmediata.
No tener impedimento e incompatibilidad para contratar con el Estado. (Presentar RNP).
Tener Codigo de Cuenta Interbancario (CCI) vinculado a su RUC
Ficha ruc
Suspension de 4ta
7.2 PERSONAL CLAVE
No corresponde
7.3 OTRAS CONSIDERACIONES

IS

FEEEEE

7.3.1. OBUGACIONES:

El personal se compromete a cumplir con todas las actividades que exige el presente término
de referencia, de acuerdo a los plazos establecidos.
El personal esta obligado a la confidencialidad de la informacion obtenida en el presente
servicio. Los informes vy documentos producidos durante la ejecucidn del presente término
de referencia no pueden ser divulgados por el contratado.
# lLaexperiencia serd acreditada mediante cualguiera de los siguientes documentos:
(i) copiasimple de contratos
(il) constancias
(iii) certificados
(iv)ordenes de servicio
# cursos de capacitacion o especializacion se acreditara mediante constancias,
certificados o titulo.
# MNotenerimpedimento e incompatibilidad para contratar con el Estado. [Presentar RNP)
# Tener Codigo de Cuenta Interbancario (CCl) vinculado a su RUC

8. PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucién del servicio se realizara por entregables correspondiente a los meses de setiembre
hasta diciembre del 2025, contemplados en funcion al tiempo de trabajo, sin que ello genere un
pago adicional a favor del ASISTENTE DE CONTENIDOS PARA LA DIFUSION DEL PROYECTO

1.PLAN DE TRABAID
(setiembre) 2. INFORME DE PAGD Y TECNICO
Entregable 2 25% 1.PLAN DE TRABAID
{octubre) 2. INFORME DE PAGO Y TECNICD
Entregable 3 e 1.PLAN DE TRABAID o
(noviembre) 2. INFORME DE PAGO ¥ TECNICO
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Entregable 4 S50 "1.PLAN DE TRABAID
[diciermnbre 2. INFORME DE PAGOY TECNICO ___“

TOTAL 100%

9. LUGARY PLAZO DE EIECUCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

9.1. LUGAR.

El servicio como ASISTENTE DE CREACION DE CONTENIDOS PARA LA DIFUSION DEL
PROYECTO del proyecto “MEJORAMIENTO DE LA CADENA DE VALOR DEL CULTIVO DE CACAD
EN EL DISTRITO DE VON HUMBOLDT, PROVINCIA DE PADRE ABAD, DEPARTAMENTO DE
UCAYALI", CON CUI N®2420957, se realizarad en las instalaciones de la oficina administrativa
del proyecto — Gerencia Territorial de Padre Abad - Auditorio

EL SISTEMA DE LA GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD.

La Gerencia Territorial de Padre Abad, como entidad contratante proveerd de bienes y
herramientas que deriven de la necesidad de lograr los objetos y productos necesarios para
el cumplimiento de |a finalidad.

10. PENALIDADES.
A, PENALIDAD DE MORA.

Mecesariamente los términos de referencia deberan establecer la aplicacion de la penalidad
por mora, de acuerdo al siguiente detalle:

En caso de retraso injustificado en la ejecucidon de las prestaciones objeto de la
contratacion, se le aplicara al contratista una penalidad por mora por cada dia de retraso,
hasta por un monto maximo equivalente hasta el diez por ciento (10%) del monto del
contrato o de ser el caso del item que debid ejecutarse.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculard de acuerdo a
las siguientes formas:

Penalidad diaria = 0.10 ¥ Monto

F ¥ Plazo en dias
Donde:

F= 0.40

Cabe precisar que la penalidad por mora y otras penalidades pueden alcanzar cada una un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de serel
caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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11. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

De ser necesario, se deberd indicar penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser
objetivas, razonables y congruentes con el objetivo de la contratacidn. Hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato o de ser el caso del item
que debio ejecutarse,

Se deberda elaborar un listado detallado de las penalidades, describiendo las situaciones,
condiciones, etc., que deben ser objeto de penalidad, asi como también, los montos o
porcentajes que le corresponda aplicar,

PENALIDADES |
= SUPUESTO DE APLICACION DE | i |
N PENALIDADES FORMA DE CALCULD PROCEDIMIENTO ‘
Cuando el proveedor del servicio no !
presenta los informes de pago,
Informe Tecnico o Plan de Trabajo, Segun Informe del coordinader y
i solicitades  por el Coordinador, | El equivalente al (3.33 %) de el supervisor y ratificado por el .
Supervior o por el responsable dela | una UIT responsable de la Subgerencia de
Subgerencia de Desarrolle Sccial y | Desarrolle Econdmico v Social.
Econdmbico en ks plaros
establecidos
-Esqt:n-:las injustificadas a las
reuniones  organizadas  por el
Coordinador, Supervsor o el Segun Informe del coordinador y
responsable de la Subgerencia de | El equivalente al {3.33 %) de . el supervisor y ratificado por el
v | Desarrolle Econdmice y Social. 5 | una UIT I. responsable de la Subgerencia de
persiste en 3 ocasicnes la mema | Desarrolle Econdmico v Social,
falta, la entidad notificara  al |
Froveedor del 5ervicio.
Incumplimiento en la participacican Segln Informe del coardinadar y |
de las actividades que desarrolle el | By aquivglente al (3.33 %) de | el supervisor y ratificado por &l
03 | proyect o la entidad en mas de 2 | oo 1y | responsable de |z Subgerencia de
CERCTI. ¥ tOymACS come: falts. | Desarrolic Econdmico v Social,
|

NOTA:

Numeral 190.2 del Art. 190 RLCE: el personal acreditado permanece como minimo sesenta (60)

dias desde el inicio de su participacion en la ejecucian del contrato o por el integro del plazo de

ejecucicn, si este es menor a sesenta (60) dias. El incumplimiento de esta disposicidn acarrea la

aplicacion de una penalidad no menor a la mitad {0.5) ni mayor a una (1) UIT por cada dia de

ausencia del personal,

La aplicacidn de esta penalidad solo puede exceptuarse en los siguientes casos:

i} Muerte, invalidez sobreviniente e inhabilitacion para ejercer la profesion, eventos que el
contratista informa por escrito a la Entidad como méximo al dia siguiente de conocido el

hecho, a efectos de solicitar posteriormente la autorizacidn de sustitucion del personal.
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Cabe precisar que la penalidad por mora y otras penalidades pueden alcanzar cada una un
monto maximo equivalente al diez por ciento (3.33%) del monto del contrato vigente, o de ser
el caso, del item que debid ejecutarse,

Cuando se llegue a cubrir el monto maximao de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

A. RESOLUCION DE CONTRATO.

Si luego del vencimiento del plazo para que el contratista realice el servicio, el
incumplimiento persiste, el area de logistica podra gestionar la resolucion para
extinguir el vinculo contractual.

B. CONFIDENCIALIDAD.
De corresponder el caso, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
la informacion y documentacion a la que se tenga acceso y que se encuentre
relacionada con la prestacian, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacian a terceros.

C. ANTICORRUPCION.

El contratista debera declarar no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
refacidn al contrato.

Asi como, de conducirse durante toda la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, apoderados, representantes
legales, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Articulo 7° del reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-
EF.

Finalmente, deberd comprameterse a;

l.Comunicar a las autoridades competentes de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento.

I.Adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.

12. FORMA DE PAGO:

Se realizard el pago por entregables por la suma de §f 2,000.00 {Dos Mil Quinientos con
00/100 soles), después de ser ejecutada la prestacidn del servicio y otorgada la conformidad
de servicio por el Coordinador del proyecto, ratificade por el supervisor del proyecto,
responsable de la Unidad Desarrollo Econdmico v la por la Subgerencia de Desarrollo
Econdmico y Social de la Gerencia Territorial de Padre Abad.

El pago se contabiliza segin los dias calendarios laborados a partir del dia de inicio a fin del
contrato, como se especifica a continuacion:
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12.1 COSTO ESTIMADO.
El costo de contratacidn del servicio es 5/ 8,000.00 (Ocho Mil con 00/100 Soles) a todo costo
incluido los impuestos de ley segun cuadro detallado:

TEM SRR LE DESCRIPCION MONTO TOTAL
MEDIDA MENSUAL
01 Entregable setiembre 2,000.00 Pl :
02 Entregable octubre 2,000.00
03 Entregable noviembre 2,000.00

04 Entregable diciembre 2,000.00 |

8,000.00

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

La conformidad del servicio serd otorgada por el Coordinador del proyecto, quien solicitara
al Supervisor la verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, en un plazo que
no exceda de los siete (7) dias calendarios de ser recibidos estos, tal como lo establece el
Articulo 144" de la Ley N° 32069, Ley General de la Contratacién Publica, la calidad, la
cantidad y el cumplimiento de las condiciones contractuales, , previa presentacion del
entregable y comprobante de pago, en concordancia a los presentes términos de referencia
y por tanto, se generara la conformidad del servicio contratado segun FORMATO del ANEXD
10.

GARANTIA:
Mo corresponde

OBLIGACION, ANTICOPCION Y SOBORNO:

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o
efectuado, cualguier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato,

Asimismo, el PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, propiedad, veracidad e integridad v de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los oOrganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 30 de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualguier acto o conducta ilicita o corrupta de
la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.
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16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacidn, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

17. RESOLUCION DEL CONTRATO POR INCULPLIMIENTO

El Gerencia Territorial de Padre Abad puede resolver la Orden de servicio, en los siguientes

Cas0ns;

a) Por incumplimiento injustificade de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Poracumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacidn a su cargo.

c) Por paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacion,

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de
la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible o irresistible;
o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o
servicio gue no sea imputable a las partes.

e] Por el incumplimiento a las obligaciones establecidas en la cldusula anticorrupcion
durante la ejecucion contractual, da derecho a la Gerencia Territorial de Padre Abad a
resolver automaticamente y de pleno derecho al contrato, bastando para tal efecto que
la Gerencia Territorial de Padre Abad remita una comunicacion informando que se ha
producide dicha resolucidn, sin perjuicio de las acciones civiles, penales vy
administrativas a que hubiera lugar.

Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio por mutuo
acuerdo entre |as partes, previa opinion del area usuaria.

18. GESTION DE RIESGO

Mo corresponde
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